Handbuch

"w FakturaSML

Version: 3.0.1

FakturaSML
Wehlacker 12
28876 Oyten

Tel.: 04207 788212

Internet:  www.FakturaSML.de
Kontakt: info@FakturaSML.de


http://www.fakturaSML.de/
mailto:info@FakturaSML.de

Seite: 1 Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis
T 1] 1T 1
L= o3 5 101 2
SYSteMANTOTAEIUNG....uucieeviiiirrrinsrarisssnressssresssressssrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssne 2
INSTALIALION. ceeeiiiiieiiiiicrnneniiieceniinsssnensssncessssssssssssssescsssssssssasssssesssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssanssssssssss 2
ENZEIDIAIZ-SYSTOM ...ttt ettt e et et e e e 2
ErStINSTAIIATION. ....cceviiiee ettt e ettt e e e ettt e e e e e eettae e e e e eeettaaaeeeeeeattaaeaeeeettasaeeeeenraaeaeees 2
Programm-UPdate.........ccoeuiiieiiieciee ettt ettt e ettt e e ettt e esstaeestbeaesstbeeesssaeesssaeeaeeessansssssnseens 5
Start des ProgramimiS... e eeccneeccsssncssssncssssnsssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 6
DOIO-VE SION..........ccooeeiieiiii ettt e e e e e e e e e 6
DeMO-VETTANZEIUNE. ......eieiiieiie et eiee ettt et ettt et e st e st e ssbeesabeessbeessseenseeansaesnseeessnssneesssnssseeesanns 7
LEZONZ. ..o e e e ————— 7
B R (b 1<) s VOSSNSO 9
N o 1= 1 1= 1 3 = 10
BedienKONZEPL......uueievvuiiiisniinisnnicssnnisssnncsssnncssssnssssisssssssssssssssssssssssssssssesssssossssssssssssssssssssssssssassssss 10
Aufbau und HandRADUNG.....................c..cccueeeiuiieiiieeeiee et ave e eaaaee s 10
THERIZEILE. ... ettt e ettt e e et e e e e tae e e ettee e e tbeeeetaeeeenaaeeeaabeeeetreeeeeeannnes 10
FUBZEILE. ...t ettt et e e e e e e e e e ee e e e e e eeeaaaeeeeeee st nnnnnnnnnnn 10
Standard-KONTEXtMENTL ........ccviiierieeieieeeeeeeeeetee et ee e ettt e e et e e e et e e eeteeeeeeteeeeeaeeeeeteeeeeesaeeeeeeeeneasenes 11
Individuelle KONTEXTMENTIS. ......vveeierieeeetieeeeieeeeeiee e ettt e et e eete e eeteeeeeetaeeeeteeeeeaseeeeeaaeeeeseeeeereeeeenns 13
RETCIENZICIACT.......eeeieiieeeeeee e e e e et e e e et e e e e e e eae s aannnnnnnnan 13
Cursor-Steuerung Und Fenster-POSIION. .......ccocuiiiiiiiiiiiiieie et e 13
Unterschiedliche Feldarten und Schaltflachen..................cccoooveviiiiiiiiieciiiiieeeeiee e 14
SCRAITTACKE. ... e e e e e e e e e e e e e e e e 14
TEXE-FRIA. ... ittt e e e e ettt e e e e e eaae e e e e e eeaae e e e st aaa et attnannnnnnan 14
Formatierbares TeXtIRLd..........oiiiuiiiiiii et ettt e e e e e eree e e e eannes 15
NUMETISCHES FEIA....uviiiiiiiiiciei et ete e et et et ee e e eaaaeeaeeaeeeeeean 37
DatUm-FEld........eeieiiii et e e et e e e ettt e e e e e eeataae e e e eeataaeeaeaaaas 38
Kombinationsfeld / AUSWahIfeld...........ccuviiiiiiiiii e 38
Radiobutton (OptionSTeld)..........eeecuiieiiieiiiiriieie ettt ettt st sete e aaeestae e e ennaeee s 39
Checkbox (KontrolIKASICRHEN).......ccuviiiiieiiieiiierie ettt ettt e st e st e s teesane e s ennneee s 39
LiStBOX (LIStENTRIA). .. .ccuvieiiiiiiiiiie ettt ettt et e v e b e e stbe e tbeesbbessbaassbeeessnsrsaeessssnaeeens 39
Druck und Speicherung von INfOrmMaAtionen...................cc.cccuevvieeiaiieaiieiieeeeee e 39
DOKUIMEINLE. .....coovveiieeeeeeite e ettt e ettt e e ettt e e e e eeaa e e e e e eeettaeeeeeeeeatraaeeeeeaasseeeeeeasssessssssssssssssnnnes 39
BETICHLE ..ottt e et e et e et e e et e et e e et e e e ete e e eetaaeeaaaeeeeaeaeranes 44
DatenCenter (Start-BildSChirm)......cceeievverinisiinisiiinisnicnsencssnicssnncssnnicsssnecssssesssssesssssesssssssssnees 48
THLOIZEILC. ...t 49
HoOrizontale MeEntileiste..................cc...oooeeiueeeeeeie et 49
Vertikale Meniileiste mit den DAtenGrUPPen. ... ...........ccccueeecuveaeiuieeiiieeiieeeeiee e eaae e 49
DAIENDEICICH. ...t 50
Komfort-Filter, einschlieBlich GIoODal-FIIter........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 50
GLODAI-FIILCT. ...t et e et e e et e e e taeeeeteeeeetaeeeeeeeenarenes 51
KOMEOIT-FIILOI ...ttt et e et e e te e e e tae e e e taneeaeaeeeeeeeenanes 51
QUICKFIIERT . ...t e et e e ettt e e e e e et e e e e e e eeaaeeeseeeeasssssenssnnnnnnnnn 55
GIOBSCRIITL. ..ottt e e e ettt e e e e e eetaaeeeeeeetaeeeeeeeeesssesaessasssraaees 56
DaAteNtabEIIC. ....cc.veiiieiiieeiie e e e e e e et e e te e e e etaeeeeaeeeeeabaeeennnes 56
INTO-ZICILC.......eeeeeeee e ettt ettt et e e et e e e et e e e eeabaeeetaeeeeraeeeanes 57
SChaltfIAChENIEISTE. ... .vviiiiiiieie e e e e et e e e et e e e e e e e ettreeaeeaaaaaaas 57

SEATUSZEILE. ...eee e ettt e et e ettt eeeeeeeeeeeseesaae e e s e s e e e eeeeeeeeeeeeeeeaeaaaaaaaans 57



Seite: 11 Inhaltsverzeichnis

Beschreibungen und Erklarungen............ciiiiiciiinsinircnnres e e 59
Horizontale Meniileiste .59
FQRIUPASML. ...t 59
ANWENAET-VEIWAITUNG......c..oiiiiieiiieiie ettt et et e et e st eesebeestb e e saeestaeessaeessaesssaesssaesssesenssssns 59
DAtENDANK. .....evvviiiiiiiiiiiieeee ettt e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e ————————r—atraaaaaaaas 76
BEENAEN. ... ———————————— ettt teeaa e e e e e e e e a e —————————— 77
ATSICRE. ...ttt —————— 77
ETNSTOIIUNGON. ... ettt ettt et e e 79
ALLZRIMCINES. .....vveeiieeneieeieeeteeeveesereesreestteessaeesseesssaessseessseessseessseassseessseasseesnseessseessseensseessseessesnnssees 79
ATTIKEL. ..o e e e e et e e e e et e e e e ——— e e e ee it —————————— 91

J N L (1111 T UTPR 95
BUCHUNGEN.....oiiiiiii ettt e et e e e tb e e estbee s sbaeeessbeeessssaeassseesssseeesssseeensnnns 96
SML (Sachmerkmal-LEeiSten)........cc.eeeeiuiiieiiiieeeiieeeciieeeecitee ettt eeve e eve e e eteeeeeeveeeeeaaeeeetneeeeeseeeenes 100
DoKUMENEENVEIWALLUNE. ......coitiitieiiiie ittt ettt ettt ettt et ettt st satesbeenbeebaee e 117
REfEFENZIADEIIEN. ...t 136
AUTDAU €S FOIISTETS . ittt et e e e e e e e e e e s e e et aaeeeaaraassesesesaanneeeeenes 136
AKtIoNEN 1M TheMENTENSTET. ..ottt e e e e e e e e e e se e e e e e e e taaaeeeeeeees 137

PN Vg I Ny =)+ RO 139
ATESS-GIUPPEI.......veeierieitiieteesteeesteeeteesreestreessseastteasseessseessseessseessseessseesssessseessseessseessseassesaseenns 139

J N 11 (=T (51 TP 140
BerufShezeiChNUNGEN. ....cooiiiiiiei ettt ettt et e 141

|3 153 22701 =6 (<) « O 142

23 aTe] 7o WD T PSS URTPPRUPRN 143
JOUINAI-TEXEC. ...eeeiiiieii ettt ettt eeeeeeeeeeeeeseeeessessssssaaaneeereeeeesanneeeeees 144

| %4 Lo 1< TR 144

A 1 11 Bl Lo (TSRS 145
MENEEN-EANNEIIEN. ......tiiiiieeiieeit ettt ettt e st e st e e ate s beessteesaseesnbeesaseesanssseeessnnsseeeesnns 148
() 4 (TSR 150

) (e 1110 )PP RORRRRRRRN 151
THEEL ettt ettt e e e e e e et e e e e e e —t e e e e e et t e e e e e e e e e aaaaaaaaaaans 155
SECUCTSALZE.....eeeveeititeeee ettt e e e et e e e e e et et et eeeeeeeeeeaee e e e e e st e eeeesaseeeeeesesssraaannees 155
TN GIUPPEIL. ...ttt eeeiiee ettt e eiieeeettee ettt e ettt eestteeeessteesnseeessseeeansseeeansseesanseesansseeeeeeesssssnnnsnssnnnees 156
ZUStEITUNGSVEIMEIKE. ....cuviiieiiiiiieiiteteeieeeite st e ettt e e e e beeseteeseseesssaessaeessaesssaeaesssseeeessnssseeenns 157
DECHISTC. ... et 160
(€1 10) o T:1 (SN[ < o WO TSR 160
WICAETVOTIAZEI. ... .eeiiieiie ettt ettt ettt e et e st esbee st e e ssseessbeessseassaeassaeeesnssaeesssnssseeeennnns 163
WRFRZOUGE. ...ttt ettt ettt 173
TASCHENTECHNET .........oiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e e et e e e eeeeeeeeeeeeens 173

B0 1151 o2 T FO SRR 173
WOTAPAG. .....oeeiieiiiieeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e ettt aaeeaeeeeeeeeeeeaaeeeees 173
HIIfO. ..ot ettt e et e et eeeennes 174
HAaNADUCK. ..ottt e e e e e e e e e e e e e st e e e e e e e s eaannaeeeeenes 174
LiZeNZ- AKEIVICIUNG. .....eviiieiiiee et e eiiee ettt e et e e ettt e e st e e e e taeeesseeeessbeeeessseeessssaessseeeasssaeesnssessnsseees 174
SYStEMINTOTINALION. ... vieevieeiieeeteesre et ettt eriteeieeeteesbeestbeesereestaeessaeassaeasseessseessssaeessssnseeessssssseeens 176
Vertikale MenuUleiste........ccoiveeiiiieiiieeci i rse e e s s e e ren e en s rnan e 177
SEAMMAALEI..cceeeeeeeieeeerrrrrcrsnrereececssssssnnssseeecesssssnsasssssesssssssssssssssssessssssssnasssssesssssssssnssssssssssssssssss 177
AFERCL. ...t —————— 177
UDCTSICHL. ..ottt ettt et e e et et et e e et et e et eae et eeteaeeee e eeeeaeeae e et eaeeneeeeeeee et eeaeenes 177
EINZELANSICAT. ..ottt et e e e e e e e e e e e s e e e e e e aaeeeaaa e e e e eeeaaneeaees 184
KUNAEN / AAVCSSCH.........vviiiieeeee et 241
TUBCISICIL ..ottt et et et e e et e et e e et e s e e et e e et e e e e ee e e et eae e e e e e e et e e e e e eeeeaeene 241

|V e V] P03 (o] o SRR 248

LI@IOTANIEN. ...ttt ettt e et e et e ettt e et e e e aaee s 272



Seite: TI1 Inhaltsverzeichnis

UBEISICRL......eeeeceeeeeeee et se e e e s s e e se s neesene s eaeneenenens 272
EINZEIANSICRL. .....vviiiiiii ettt e et e e et e e e b e e e s tbee e sabaeeaaaeeeeennnnaraaraaaeeas 277
Sachmerkmal-Leisten (SML) 295
Merkmale fiir die UDEFSICRL...................co.coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 295
Sachmerkmal-Leisten im DatenCenter ..............cccouvueeeeieeeieeeeiieeeieeeeieeeeeeeeeeeesinreeae e 296
KONteXIMEONU SML............ccevveeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 298

F NV /3 TS | RO SRR PP 298

F N 31 (S WA T 0] o 151 S DSOS UPRUPUPPR 298
WahIfeld KOPIETEIN.....cceuiiiiiieiiieeie ettt ettt et ettt et e e teeesbaesabeesaseesnseessseesneensaeenseenns 298
ReferenzZen / VEIrWeISC. . uueiicrecsuricssssnricsssssnnecssssssscsssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 299
INOBIZOM. ...ttt ettt e et e et e et e ettt et e e st e ettt e e e e nnaaeeeeas 299
Unterschied: Notizen und Wiedervorlagen............cooocuiiiiiiiiieiiiieiiee et svree e e e e e e e 299
UBETSICRE NOTZEN. .......evoeeeeceeeeeeeeeee ettt ee e eea s ea et eseaene s enens 300
KonteXtMENT NOTIZEN. .......eiiiiiiiiiiiee et eeeiiee ettt e eeie e et e e et e e e teeeeeteeeeeeveeeeetseeeensseeesaseeeennsssneens 301
AUCINALIVE AAFOSSEN...........ooeeeieee ettt e e e e e e eaaaeaeens 304
UUDETSICRL ...ttt se e a e e et s s ne s ne s ea e e enens 304
Kontextmenii alternative AdICSSEN........ccouuiiiieuiieeiiieeeiieeecitee et e et e e svteeeeveeeeiree e e e e eneearsasaeeeeas 306
ANSPIECHPATIIICT ...ttt e et e e et e e e tae e e e et eeaeeennssseeeens 309
UBETSICRL. ...ttt e e e et es e ne s ene e eaeneenenens 309
Kontextmenii ANSPreChPartier/iN. ... ...ccocuiiiiieiieeiie ettt ettt ettt et e et e e e s et eee e 310
LAV / VAVIANIEN. ..ottt et et e et e e e e nnaraeae s 312
UBEISICRL. ..ot se e a e e s se s e eeesene s eneenenens 312
KonteXtmentl LAGET.......cooouiiiiiiiie ettt ettt et e e e e 314
WiCACHVOTIAGEN..........c..oeeeeeeee ettt et e e e aae e e 321
UbersiCht der EICIGNISSE. ........c.cveveveveveeeeeeeeeeeeeeseeesesee e ee e eeesese et eses s eseseseses e ennenenees 321
Zugriffsrechte und AnzeigevorauSSEtZUNZEN. ... ..ccccuviiererrieerieeeeereeesrreeeereeeesereeeserssreeeeaeeessasanes 323
Kontextmenti WiedervOorlagen...........cccviiiiiiiiiiiiiicciie ettt e e e stae e e re e e e e e e eeeenseees 324
VEIKAUL....cueivriiiiiiiiniinnniinsnicssticsssttessssisssssssssssessssessssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssasssssnsssssns 327
UBC SICRL. ... 328
Kontext-Menil VErKaUT ...........ccooiiiiiiiiiiii ettt ettt et te e st e e e sbaeeessnnnneeeeens 329
Einzelansicht REChIUNG............cooiiiiiiiiiiii et et e e e et ee e 334
EinzelansiCht POSILIONEI ..........ciiiiiiiiiiiieiie ettt ettt e s veeseveeseveesebeesebeestseessaeessseeeenans 354
EINKAUL . coccoiiiiiiiicinntiniennticneintenieesiicnessaesseesseessessssesssesssssssssssssssssassssessssssssssssassssessassesss 386
UBEFSICRL. ... 386
Einzelansicht BUCIUNG. ...............c.ccccooiiiiiieeie ettt ettt saee e e 387
Identifikationsnummer und die KlasSifiZi€rung............ccoevvieriiiniiiiieiiieeieeeie e 388

EmpP anger-ANZaben.........ccccuiiiiiiriieiieeciiectee e et ertre e teeeteesbeessbeessbeessseessseessseessaeassaesssaessseesanes 388
Ubersicht der Positionen zum DOKUMENtENSTAMIM.................cooveveveveeeereeereeeseseseseseeeeeseseseseeenes 389
PreiSe UNA STEUCIT.......oiiiiiiiiiie ettt e e et e e etb e e e s tbeeesabaeeeeaeeeeeeesnnnnsssnnes 390
SKOMEO ..uvtieiiiiteetee e ettt e e e e ettt e e bt e e e tveeeestaeeeebaeeeabeeeassseeeassaeeasssaeesnssaeeassssassaaaasessssnnsssssees 390
EinzelansiCht POSIHIONEN. ........c.cciiiirieiiie ettt eee et e st e et saeesteeestaesssaesssaessseessnaeensnnns 390
FINANZEN...coreiiiininnniiinissniicssssaniesssssssicsssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssnsss 392
OffERE POSIEN............ooeeeeeeee ettt e et e e e et eeaseeenaeenseeeenens 392
UDEISICRL ...ttt se e e e ae s ea e s ene s eneenenens 392
Mahnungen bzw. MARIWESEN..................cccccevuieeiiieeiiie e aae e e 400
UDEISICRL ...ttt a e a s ea e ne s ene s eeennenenens 400

KonteXtmenii MaNNUNZEN. ........ccoiiiiiiiiiieeie ettt eiee st e st eseteeseeesteessseessseessseesessssaeesssnnsseeessnes 403



Einfiihrung Seite 1

Einfiihrung

Mit dem Kauf des Softwaresystems FakturaSML, die andere Fakturierungs-Software,
haben Sie nicht nur ein flexibles und zukunftsorientiertes System erworben, sondern uns
damit auch viel Vertrauen ausgesprochen, was uns natiirlich fiir die Zukunft anspornen
wird, dass System weiter auszubauen und zu verbessern.

Bei der Entwicklung von FakturaSML haben wir immer viel Wert auf die einfache und
intuitive Handhabung des Systems gelegt. Dazu gehdrt natiirlich auch eine
iibersichtliche und von allen iiberfliissigen Grafikelementen befreite Arbeitsoberfliche.
Weiterhin gehdrt zur Ubersichtlichkeit der Information die Vermeidung von Kiirzeln.
Fiir FakturaSML bedeutet dies, dass viele Felder relativ grof3 dargestellt werden
miissen, um die Information anzeigen zu kénnen. Andere Felder wiederum wirken
iiberdimensioniert.

Sehr schnell werden Sie es auch lieben, die Masken und Felder auf Thre Wiinsche hin
auszurichten und nur mit wenigen Tasten und Mausklicks das System beherrschen zu
konnen.

Damit Sie die Potentiale des System komplett ausschopfen kdnnen, haben wir uns
bemiiht, Thnen dieses Handbuch an die Hand zu geben, das auf alle Fragen die richtige
Antwort geben kann.

Wir hoffen, dass wir dieses Produkt nach Thren Anforderungen hin gestaltet haben und
das Sie immer Thre Wiinsche umsetzen konnen.

Sie haben Wiinsche, Anregungen oder auch Kritik.

Nehmen Sie einfach Kontakt mit uns auf. Wir unterstiitzen Sie gerne. Und natiirlich
kostenlos!

"3 FakturaSML
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Technik

Systemanforderung

Sollten Sie in den letzten 2 Jahren einen Rechner gekauft haben, dann diirfte die
Prozessorleistung als auch der Speicher in der Regel fiir ein ziigiges Arbeiten mit
FakturaSML ausreichen. Sollte Ihr Rechner jedoch eine maximale Auflésung unter
1366 x 768 aufweisen, so ist dies unvorteilhaft fiir die Benutzung des Systems. Unter
Windows 7 konnen Sie bei Systemsteuerung = Bildschirmauflosung die Auflosung
einsehen.

Als Betriebssystem empfehlen wir Windows 7, 8 oder Windows 10

Selbstverstdandlich konnen Sie FakturaSML iiber 30 Tage kostenlos auf IThrem Rechner
testen und danach beurteilen, ob die Systemanforderungen auf dem Rechner und Ihre
Wiinsche hinsichtlich der Anwendungsmdglichkeiten erfiillt werden.

Installation
Einzelplatz-System

Erstinstallation

Zu einer einfachen und intuitiven Handhabung eines Software-Systems gehort eine
ebenso einfache und intuitive Handhabung der Installation.

Dazu wird Thnen nach dem Herunterladen der Software ein Setup-Programm an die
Hand gegeben.

Zum Starten und Einrichten des Programms muss nur noch das Programm
SetupFakturaSML.EXE aus dem Download-Verzeichnis heraus mit einem Doppelklick
gestartet werden.

Ab diesem Zeitpunkt werden Sie iiber Meniis durch den Installationsprozess gefiihrt.
Selbstverstindlich konnen Sie zu jeder Zeit die Installation beenden oder einen Schritt
zuriicksetzen.

FakturaSML installieren |

Dieser Assistent wird jetzt
FakturaSML Version 2.0
auf Ihrem Computer installieren,

“Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen™ zum Verlassen.

"} FakturaSML

[ Weiter > l lAbbrEd‘lEn

Abbildung 1: Software-Installation - Start

" FakturaSML
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An dieser Stelle konnen Sie die Installation abbrechen oder mit dem Button Weiter >
den Installationsprozess fortfiihren.

Rween s 2
Ziel-Ordner wihlen
Wohin soll FakturasML installert werden?
|

] Das Setup wird FakturaSML in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

Mindestens 41,4 ME freier Speicherplatz ist erforderlich.

I < Zurlick ][ Weiter = ] [ Abbrechen ]

Abbildung 2: Software-Installation .-. Zielordner festlegen

Sehr wichtig in diesem Schritt der Installation ist die Vorgabe des Zielordners fiir
FakturaSML. Entweder Sie entscheiden sich fiir die Vorgabe des Namens aus dem
Setup oder wihlen einen entsprechenden Ort in Thren Laufwerken und Verzeichnissen
iiber die Schaltfliche Durchsuchen ... aus.

o o R
Startmenii-Ordner auswihlen
Wo soll das Setup die Programm-Verkniipfungen erstellen?
|

| Das Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Startmeni-Ordner
.i erstellen,

Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

[ < Zuriick ][ Weiter = ] [ Abbrechen

Abbildung 3: Software-Installation . Verkniipfung

Nach Festlegung des Laufwerks und des Installationsverzeichnisses wird noch der
Name fiir den Ordner im Start-Menii des Betriebssystem festgelegt.

Uber diesen Eintrag kénnen sie nach der Installation auch FakturaSML starten. Nach
Betitigung der Schaltfliche Start in Windows werden die unterschiedlichen Eintriage
gelistet.

"3 FakturaSML
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T g I

Zusdtzliche Aufgaben auswzhlen
Welche zusétzlichen Aufgaben sollen zusgefilhrt werden?

Wahlen Sie die zusitzlichen Aufgaben aus, die das Setup wihrend der Installation ven
FakturaSML ausfihren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter™,

Kompanenten

MS SCL Server Express installieren
Datenbank instalieren

Zusatzliche Symbaole:

Desktop-Symbol erstellen

[ < Zuriick ][ Weiter = ] [Abbredﬁen ]

Abbildung 4: Software-Installation — Komponenten und Symbole setzen

Bei der Erstinstallation diirfen die Hékchen fiir die Komponenten
» MS SQL Server Express installieren und
» Datenbank installieren
nicht entfernt bzw. deaktiviert werden, damit
* der Server auf dem Rechner installiert wird und
* die Datenbank FakturaSML integriert bzw. geladen werden kann.
Nur mit diesen Komponenten ist das System FakturaSML komplett und einsatzfahig.

Unabhéngig von den Komponenten wird das Anwendungsprogramm immer neu
installiert.

Unter dem Punkt Zusdtzliche Symbole konnen Sie Desktop-Symbol erstellen aktivieren.
Es wird dann ein Symbol fiir FakturaSML auf dem Desktop (Bildschirm) Ihres
Rechners abgelegt. Damit konnen Sie jederzeit das Programm von der Oberfliche
starten und miissen nicht mehr zum Starten von FakturaSML in das Start-Menii des
Betriebssystems wechseln.

R 2 e

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, FakturaSML auf Ihrem Computer zu installieren.
|

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurick™,
um Ihre Einstellungen zu dberpriifen oder zu &ndern.

Ziel-Ordner: -
C:\FakturaSML

Startmend-Ordner:
FakturasmL

Zusatzliche Aufgaben:
Komponenten
MS SQL Server Express installieren
Datenbank installieren
Zusatzliche Symbole:
Desktop-Symbol erstellen

[ < Zuruck ][ Installieren ] [ Abbrechen I

Abbildung 5: Software-Installation - Einstellungsiiberblick und Installieren

" FakturaSML
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Alle Einstellungen fiir das Setup werden aufgelistet.

Sollen bestimmte Einstellungen gedndert werden, so muss man {iber die Schaltfldche
Zuriick die entsprechenden Einstellungs-Seiten ansteuern und anschlieend die
Anderung vornehmen.

Uber die Schaltfliche Installieren werden die Komponenten und die Symbole installiert.

el Setup - FakturaSML

E aamw - = "8

Beenden des FakturaSML ‘
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von FakturaSML auf Threm
Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann (iber die
installierten Programm-verkniipfungen gestartet werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden,

[¥] FakturaSML starten

Fertigstellen

Abbildung 6: Software-Installation - Beenden und Programmstart

Das letzte Fenster fordert Sie auf, iiber die Schaltflache Fertigstellen, den kompletten
Installationsprozess abzuschlieBen. Wurde vorher das Kontrollkdstchen FakturaSML
starten aktiviert, so wird nach Beenden der Installation automatisch das Programm
gestartet.

Programm-Update

Die Vorgehensweise bei einer Erstinstallation und einem Programm-Update (Installation
eines Programmes mit einer hoheren Versions-Nummer) sind grundsitzlich gleich.

Bei der Erstinstallation hatten Sie gesehen, dass insgesamt 3 Komponenten installiert
wurden. Dies waren:

» MS SQL Server Express

» Datenbank FakturaSML

» Anwenderprogramm FakturaSML (wird automatisch installiert)

Bevor Sie mit dem Update des Anwendungsprogramms beginnen, sollten Sie die
Datenbank sichern.

Dazu rufen Sie unter FakturaSML = Datenbank = Daten sichern das
Sicherungsprogramm auf und speichern die Datenbank an einem sicheren Platz auf

Ihrem System.
Sollte beim Update ein Fehlerfall auftreten, so konnen Sie die Datenbank unter
FakturaSML = Datenbank = Daten wiederherstellen jederzeit ersetzen.

Im Gegensatz zur Erstinstallation muss bei einem Programm-Update nur das Anwender-
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Programm installiert werden.

Wichtig:
Kein Hiakchen beim MS SQL Server und der Datenbank.
Nur das Anwendungsprogramm soll angepasst werden!

Start des Programms

Wiéhrend der Erstinstallation des Programmes werden Sie gefragt, ob ein Symbol auf
dem Desktop abgelegt werden soll. Haben Sie dies durch Setzen eines Hikchens im
Kontrollkdstchen bestétigt, dann konnen Sie direkt durch Doppelklick auf dieses
Symbol das Programm starten. Als Variante steht auch der Weg {iber das Start-Menii
offen.

Nach dem Start des Programms muss man entscheiden, ob man das Programm als
Demo-Programm starten mdchte, oder ob eine Lizenznummer vorliegt und eingetragen
werden soll.

In beiden Fillen erscheint zunichst die Anmeldemaske.

Zwischen der Demo- und Lizenzvariante besteht aus technischer Sicht kein
Unterschied. Es stehen Thnen auch im Test-Modus fiir 30 Tage alle Funktionen des
Programms uneingeschriankt zur Verfiigung.

FakturaSML

Anmeldenamen

Passwort

F'Ell{tll ra S:\[L Passwort bestitigen
Version 2.0.0 |
Copyright @ 2015

Abbildung 7: FakturaSML - Anmeldemaske

Hinweis:
Bitte achten Sie bei der Eingabe der Schliissel und der Kennworter darauf, dass die
Feststelltaste (CapsLock) nicht gedriickt wird.

Demo-Version

Sie haben sich fiir die Demoversion entschieden. Um sich anzumelden, miissen Sie nur
noch die Schaltflache Starten driicken. Schon gelangen Sie auf die Hauptseite des
Programmes.

Sie haben sich jetzt mit dem Namen Max Mustermann angemeldet.

" FakturaSML
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Unter FakturaSML = Anwender-Verwaltung lassen sich die Angaben zum Anwender
anpassen. Damit erscheinen auch die Daten des Anwenders in den Dokumenten.
Zusitzlich erscheint in der Titelzeile ein Hinweis mit dem Ablaufdatum der Demo-
Version. Die Demo-Version ist 30 Tage aktiv.

a5 FakturaSML (DatenCenter) --- Dis ist eine Derno-Version, galtig bis zum 11.11.2015

Abbildung 8: FakturaSML - Ablaufdatum der Demo-Version

Demo-Verlangerung

Normalerweise sollten 30 Tage fiir das Kennenlernen eines Systems ausreichen. Sollten
Sie jedoch wichtige Griinde haben fiir eine Verldngerung, dann setzen Sie sich bitte mit

uns in Verbindung.

Wie stellen Thnen dann einen Verlédngerungs-Schliissel zur Verfiigung. Dieser Schliissel

kann nur einmal verwendet werden. Wie bei der Lizenz (siehe ndchster Abschnitt) auch,
tragen Sie zur Verlidngerung einen Schliissel ein. Das System erkennt automatisch, ob es
sich um einen Demo- oder um einen Lizenzschliissel handelt.

Hinweis:

Die Demo-Verldngerung kann nicht mehr eingegeben werden, wenn die Demo-Version
abgelaufen ist.

Die Demo-Verlidngerung gilt ab Aktivierung fiir einen im Schliissel hinterlegten
Zeitraum.

Die restlichen Tage aus der Demo-Version verfallen.

Der Schliissel fiir die Demo-Verldngerung kann ebenso unter dem Punkt Hilfe =
Lizenz-Aktivierung eingegeben und aktiviert werden.

Lizenz
Haben Sie eine Lizenz erworben, dann konnen Sie das Programm offiziell damit
freischalten.

Dazu wihlen Sie bitte das Optionsfeld (Radio-Button) Freischaltung oder Demo-
Verlingerung.

Nach Auswahl des Optionsfeldes werden die folgenden Felder aktiviert.

Felder Beschreibung

3 Felder fur den Freischaltcode 3 Felder fur den Freischaltcode.
Jedes Feld ist 4-stellig. Der Freischaltcode
besteht nur aus Gro3buchstaben und Ziffern.

Anmeldenamen Wird das System erstmalig freigeschaltet,
dann ist der Anmeldenamen immer Admin.

Bei der Anmeldung der Nutzer, zeigt das
Kombinationsfeld die unterschiedlichen
Anmeldenamen an.

Kennwort Max. 15-stelliges Kennwort

"3 FakturaSML
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Felder Beschreibung

Hinweis:
Ein sicheres Kennwort sollte die folgenden
Merkmale enthalten:

» Groflbuchstaben

» Kleinbuchstaben

» Sonderzeichen

» Mindestens 6 Zeichen

Es gibt keine Vorgaben vonseiten des Systems.

Kennwort bestitigen Das max. 15-stellige Kennwort muss bestétigt
werden. Dies ist eine Sicherheitsfunktion und
soll eine unbewusste Speicherung des
Kennwortes verhindern.

Jetzt konnen Sie den 3-teiligen Freischaltcode eingeben. Sobald das letzte Zeichen
eingegeben wurde, wird das System den Code iiberpriifen und eine entsprechende
Meldung ausgeben.

Hinweis:
Der Lizenz-Schliissel kann ebenso unter Hilfe = Lizenz-Aktivierung eingegeben und
aktiviert werden.

Lizenz-Schlissel @

. ! Der Lizenz-Schlissel ist richtig!

Bitte das Kennwort und die
Kennwert-Bestitigung eingeben!

Weiter mit --» Starten «<--

Abbildung 9: FakturaSML - Richtiger Schliissel

Jetzt miissen Sie ein Kennwort eingeben (max. 15-stellig) und danach das Kennwort
bestdtigen. Beide Werte miissen iibereinstimmen.

Sollte die Lizenznummer hingegen nicht stimmen, dann werden Sie aufgefordert, die
Nummer zu iiberpriifen und abzuindern

Hinweis:
Bitte achten Sie auf das Kennwort. Damit Sie das Kennwort immer zur Hand haben,
sollten Sie es zusétzlich schriftlich fixieren und an einem sicheren Ort verwahren.

Sollten Sie das Kennwort fiir den Anwender (Systemadministrator) Admin trotz aller
Vorsicht verlegt haben, dann wenden Sie sich bitte per eMail an Info@FakturaSML.de.

" FakturaSML
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Testdaten

Damit Sie sofort mit dem System arbeiten konnen, haben wir fiir die unterschiedlichsten
Informationsbereiche Testdaten eingestellt. Diese kdnnen Sie selbstverstindlich
iiberschreiben oder auch 16schen.

Durch die Fiille der Einstellungen war es nicht mdglich, alle
Kombinationsmoglichkeiten mit den wenigen Testsédtzen in den Stammdaten und
Dokumenten abzudecken.

Die meisten Referenztabellen sind jedoch mit produktiven Informationen gefiillt und
ermoglichen ein ziigiges Arbeiten mit dem System.

Auch sind die Einstellungen so gewdhlt, dass der klassische Kunde zunichst keine
Anpassungen vornehmen muss.

Im Bereich der Sachmerkmal-Leisten wurden insgesamt 5 produktive SML
aufgenommen. Diese kdnnen ohne Anpassungen direkt verwendet werden. Thnen bleibt
es jedoch vorbehalten, die Merkmale anzupassen oder eigene SML anzulegen.

Sollten sich beim Andern oder Neuanlegen von Sachmerkmalen Probleme ergeben,
dann melden Sie sich bitte beim Hersteller.

In diesem Zusammenhang weisen wir ausdriicklich darauf hin, dass der Support
ginzlich kostenlos erfolgt!

"3 FakturaSML
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Allgemeines

Bedienkonzept
Aufbau und Handhabung

Bei der Entwicklung von FakturaSML haben wir immer viel Wert auf eine einfache und
intuitive Handhabung des Programmes gelegt.

Dazu gehort natiirlich auch eine iibersichtliche und von allen tiberfliissigen Grafik- und
Textelementen befreite Arbeitsoberfldche, die iiberdies durchgehend iiber alle Masken
hinweg eine einheitliche Handhabung und Aufbau gewéhrleistet.

Titelzeile

[ ai Adresse - anzeigen / bearbeiten o |[[E ] &

Abbildung 10: Allgemeines - Bedienkonzept - Titelzeile

Ober links in der Titelzeile wird zundchst ein Symbol (grafisches Element)
eingeblendet, das die grobe Zugehdrigkeit darstellt. Es folgt die Beschreibung der
Zugehorigkeit (Adressen-Bereich). Die letzte Angabe ist die zu erfolgende Aktion, die
ausgelost werden kann.

Im rechten Bereich der Titelzeile stehen Schaltflichen zum steuern der Maske:

> Minimieren
Die Schaltflache Minimieren verkleinert die Maske

» Maximieren
Die Schaltfliche Maximieren vergrof3ert die Maske

> Schlieflen
Die Schaltflache Schlief3en schliefit die Maske

Mit den Schaltflichen Minimieren und Maximieren konnen Sie beliebig hin und her
schalten. Selbstverstandlich muss beim Maximieren nicht immer auf FullSize
(Maximale GroBe des Fensters) geschaltet werden.

Manuell kdnnen die Fenstergroflen angepasst werden, indem mit dem Mauszeiger der
Rahmen des Fensters anvisiert und mit gedriickter linker Maustaste der Rahmen in die
gewiinschte Richtung gezogen wird.

Grundsitzlich gibt es keine Einschrinkungen bei den Fenstergrofen.
Die Objekte in der Maske werden beim Anpassen der Maske automatisch in der Grof3e

angepasst. Zusitzlich kann man die Objekte manuell anpassen
FuBzeile

Abbildung 11: Allgemeines - Bedienkonzept - Fufizeile
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Die FuB3zeile erhilt in der Regel die Schaltflichen Abbrechen und OK.

» Abbrechen
Beim Abbrechen wird die Aktion abgebrochen und das Fenster bzw. die Maske
geschlossen.
Den gleichen Effekt erreichen Sie iiber die Taste ESC

» OK
Bei OK wird die Aktion durchgefiihrt und anschlieend das Fenster bzw. die
Maske geschlossen.

Gleiche Funktionalitét erzielen Sie durch Betitigung der Taste Return.
In der Regel ist diese Taste aktiviert. Der Rand ist dabei farblich abgesetzt.

Datenanpassung

Interessant werden die Schaltflichen Abbrechen und OK im Zusammenhang mit Daten-
Anpassungen in den Objekten der Maske. Denn dann wird automatisch die oben
angesprochene Aktion mit in den Anpassungsprozess aufgenommen

Erkennt das System diese Anderung fiir die Datenbank, dann erfiillen die Schaltflichen
zusitzlich folgende Aktionen:

Abbildung 12: Allgemeines - Datenanpassung - Schaltfliche Abbrechen

Die durchgefiihrten Datenanpassungen werden abgebrochen und die Maske wird
anschlieBend automatisch geschlossen.

Ist das Monitoring (Uberwachung der Dateninderung) aktiviert, dann wird vom System
gefragt, ob die Datendnderungen verworfen werden sollen.

Abbildung 13: Allgemeines - Datenanpassung Schaltfliche OK

Die gednderten Daten werden in die Datenbank geschrieben. AnschlieBend wird das
Fenster geschlossen.

Ist das Monitoring (Uberwachung der Dateninderung) aktiviert, dann wird vom System
gefragt, ob die Datendnderungen in die Datenbank geschrieben werden sollen.

Standard-Kontextmenti

Zur Anpassung bzw. Verdanderungen von Daten wird meist das Standard-Kontextmenti
mit den folgenden Meniipunkten angeboten. Aufgerufen wird das Kontextmenii stets
iiber die rechte Maustaste. Dies gilt insbesondere fiir Informationen, die von den
Stammdaten abhingig sind wie z.B. Artikelrabatte, Notizen oder Ansprechpartner.
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' MNeu Alt+MN
.l Bearbeiten Alt+B
L] Kopieren Alt+K
& Laschen Alt+L

Abbildung 14: Allgemeines - Standard-Kontextmenii

Die Datenanpassungen sind stets aktionsorientiert. Sie rufen jeweils fiir die gewiinschte
Aktion den entsprechenden Meniipunkt auf.

Uber die Schaltflichen OK fiir Bestitigung oder Abbrechen fiir Zuriickweisung wird die
Aktion beendet.

Auf abweichende Programmierung wird direkt bei den jeweiligen Datenbeschreibungen
hingewiesen.

Tipp:
Immer dann, wenn Sie mehr Funktionalitit erwarten, dann lassen Sie sich ein
Kontextmenii einblenden.

Neu

Uber die Aktion Neu wird ein neuer Datensatz angelegt.

Nach Auswahl von Neu wird eine leere Maske angezeigt, die nunmehr mit Daten gefiillt
werden kann. Wichtige Felder werden in der Regel vorbelegt. Andere Felder sind zwar
leer, miissen, sofern Pflichtfeld, unbedingt gefiillt werden.

Die Daten konnen jetzt bestdtigt und werden sodann in die Datenbank geschrieben oder
aber die Aktion wird abgebrochen und die Daten verfallen.

Bearbeiten

Uber die Aktion Bearbeiten werden vorhandenen Daten angepasst oder nur angezeigt.

Zunéchst wird der Datensatz mit den Informationen aufgerufen. Dies geschieht in der
Regel iiber Auswahl in einer Ubersicht. AnschlieBend konnen die Daten angepasst
werden.

Die Datenénderungen kdnnen jetzt bestdtigt und werden in der Datenbank abgeéndert
oder aber die Aktion wird abgebrochen. Die eingetragenen Daten verfallen.

Kopieren

Uber die Aktion Kopieren wird ein vorhandener Datensatz kopiert.

Zunichst wird , wie bei der Aktion Bearbeiten, ein Datensatz selektiert. Diese Daten
konnen dann direkt iiberschrieben werden.

Die Datenédnderungen konnen jetzt bestétigt werden oder aber die Aktion wird
abgebrochen.

" FakturaSML



Bedienkonzept Seite 13

Loéschen

Uber die Aktion Loschen wird ein kompletter Datensatz geldscht. Auch die abhingigen
Daten werden in dieser Aktion geldscht.

Beispiel:
Wird z.B. ein Artikel geldscht, dann werden auch die unterschiedlichen Preise, SML,
Bemerkungen, Notizen, ..., eben alle abhéngigen Daten geldscht.

Der zu 16schende Datensatz muss zuvor selektiert werden. Alle Felder sind deaktiviert
und koénnen somit nicht verdndert werden.

Die Loschung kann jetzt bestdtigt werden oder aber die Aktion wird abgebrochen.

Individuelle Kontextmeniis

Grundsitzlich ist die Funktionalitit in den individuellen Kontextmentis identisch mit
den Standard-Kontextmentis. In Teilen stimmen die Aktionspunkte {iberein mit den
Eintrdgen aus dem Standard-Kontextmenii.

Die individuellen Auswahlpunkte werden direkt bei den Datenbereichen beschrieben.

Referenzfelder

Héufiger finden Sie auf den Fenster Schaltflichen mit 3 Punkten als Beschriftung.
Nach Betdtigung dieser Schaltflachen 6ffnet sich ein Fenster zum Andern von
Informationen in den Referenztabellen.

Ein Beispiel fiir den Titel in den Adressen:

Sie mochten eine neue Adresse anlegen und stoflen dabei auf das Feld Titel. Sie 6ffnen
das Auswahlfeld. Durch dieses Offnen werden die hinterlegten Eintréige aus der
Referenztabelle 7itel angezeigt. Wenn Sie feststellen, dass der gewiinschte Eintrag nicht
vorhanden ist, dann wihlen Sie bitte die Schaltfliche mit den 3 Punkten. Es 6ffnet sich
ein neues Fenster. Sie konnen die Titel verdndern, neue Titel hinzufiigen oder aber Titel
16schen (Alternative: Sperren eines Titel-Eintrages).

Nach dem Sie Anpassungen vorgenommen und das Fenster geschlossen haben, stehen
Ihnen die Anderungen zur Auswahl zur Verfiigung.

Cursor-Steuerung und Fenster-Position

Wenn Sie zwischen den Objekten (Eingabefelder, Kombinationsfelder, ...) springen
wollen, dann geschieht dies iiberwiegend und auch am geschicktesten tliber die Tab-
Taste.

Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie vorwirts oder riickwirts springen mochten.
Selbstverstindlich konnen Sie jedes Objekt auch direkt per Maus anspringen.

Beim SchlieBen der Fenster werden die Positionen und die Grof3e der Fenster

gespeichert. Beim einem erneuten Offnen des Fensters werden diese Informationen
dann zur Positionierung und GréBe der Fenster herangezogen.
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Unterschiedliche Feldarten und Schaltflichen
Fiir eine komfortable Steuerung der Fenster bzw. Erfassung und Speicherung der Daten
bedarf es unterschiedlicher Objekte.

Da unterschiedliche Objekte auch andersartige Handhabungen voraussetzen, werden
diese in den nédchsten Abschnitten ausfiihrlich beschrieben.

In der Regel werden die Felder in ihrer max. Ausdehnung, horizontal als auch vertikal,
dargestellt. Es gibt jedoch keinen kausalen Zusammenhang zwischen der Ausdehnung
eines Feldes und der moglichen Zeichenfiille.

D.h. hiufiger: Wenige Zeichen in langen Feldern.

Schaltflache

Den Schaltfldchen sind in der Regel Funktionen zugeordnet.

Betidtigt wird die Schaltfldche iiber einen Klick mit der linken Maustaste oder, sofern
aktiviert, iiber die Tastatur.

Ein Beispiel fiir die Betdtigung mit der Taste mochte ich Thnen am Beispiel der
Schaltflaichen OK und Abbrechen erldutern. Anstatt die Schaltflichen iiber die Maus
auszuldsen, kann man auch die Tasten Return und Esc betétigen.

Text-Feld
Das Text-Feld ist das typische Feld fiir die Aufnahme und das Anzeigen von
alphanumerischen Werten. Es ist in der Regel einzeilig.

Artikelbezeichnung 1
|Sunshine |

Abbildung 15: Bedienkonzept - Feldarten - Text-Feld

Ist die max. Anzahl Zeichen erreicht, so erfolgt ein Ton (sofern eingeschaltet).

Bei Betitigung der rechten Maustaste erscheint ein Kontext-Menii mit den folgenden
Moglichkeiten.

¢ Rickgingig
Ausschneiden
Kopieren

g@  Einfagen

Lazchen

Abbildung 16: Bedienkonzept - Feldarten - Textfeld - Kontextmenii

Menii-Eintrag Beschreibung

Riickgéngig Anderungen am Feld-Inhalt kénnen riickgiingig gemacht
werden.

Ausschneiden Werden Teile des Eintrages selektiert (markiert), konnen diese
ausgeschnitten werden.
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Menii-Eintrag Beschreibung

Das Herausgeschnittene landet automatisch in der
Zwischenablage und kann fiir spatere Einfiigeaktionen genutzt
werden.

Der Meniieintrag steht erst zur Verfligung, wenn Text markiert
wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Kopieren

Kopieren Werden Teile des Eintrages selektiert (markiert), konnen diese
kopiert werden.

Das Kopierte landet automatisch in der Zwischenablage und
kann fiir spétere Einfligeaktionen genutzt werden.

Der Mendiieintrag steht erst zur Verfligung, wenn Text markiert
wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Ausschneiden

Einfiigen Mit der Funktion kénnen Informationen, die in der
Zwischenablage gespeichert sind, eingefiigt werden.

Loschen Die Loschen-Funktion 16scht den markierten Text.

Das Geloschte wird nicht in die Zwischenablage geschrieben.
Die Loschaktion kann durch die Aktion Riickgdngig wieder in
den Originalzustand zuriickgesetzt werden.

Formatierbares Textfeld

Diese Form des Textfeldes ist ahnlich dem normalen Textfeld. Der grofSte Unterschied
besteht darin, dass der Text formatiert und Grafik mit aufgenommen werden kann.

Auch ist dieses Textfeld in der Regel mehrzeilig.

Werden die formatierten Textfelder in ihrer Grof3e verdndert, dann wird der Text
automatisch umgebrochen. Mochte man einen gezielten Zeilenumbruch, so fligt man
Return ein.

Kann der Inhalt nicht komplett angezeigt werden, dann erscheint automatisch eine
senkrechte Bildlaufleiste.

Auch bei der Ausgabe des Feldinhaltes in einem Dokument wird der Inhalt automatisch
umgebrochen.

Hinweis:
Die Formatierungsmdglichkeiten sind fiir ein Fakturierungs-System schon ausgepragt,
reichen jedoch nicht an die Moglichkeiten eines Textverarbeitungs-Systems heran.

Ziel war es stets, dem Anwender die Moglichkeit zu geben, Texte in vielféltiger, wenn
auch in begrenzter Form, zu gestalten und in Dokumenten wie Rechnungen,
Mahnungen, ... auszugeben.
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Adikel-Beschreibung

£ LnucKen

1L

m

Wie Sie sehen, kann man auch Grafik-Elemente mit
aufnehmen.
Zusatzlich kann man den Text formatieren. D_h., dass man fir

den Text unterschiedliche FONts wahlen bzw. den Text farblich
darstellen kann.

Abbildung 17: Bedienkonzept - Feldarten - Formatiertes Textfeld

Bei Betitigung der rechten Maustaste erscheint ein Kontext-Menii mit den folgenden
Moglichkeiten.

Rickgidngig

uﬁ- Ausschneiden

L ] Kopieren

=" Einfligen

ﬁ Laschen

T Text formatieren
"‘} Textfarbe dndern
™= Editer

Abbildung 18: Bedienkonzept - Feldarten - Formatiertes Textfeld - Kontextmenii

Menii-Eintrag | Beschreibung

Riickgingig Anderungen am Feldinhalt kénnen riickgingig gemacht werden.

Ausschneiden Werden Teile des Eintrages selektiert (markiert), konnen diese
ausgeschnitten werden.

Das Herausgeschnittene landet automatisch in der Zwischenablage und
kann fiir spétere Einfiigeaktionen oder auch fiir fremde Anwendungen
genutzt werden.

Der Meniieintrag steht erst zur Verfiigung, wenn Text markiert wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Kopieren

Kopieren Werden Teile des Eintrages selektiert (markiert), konnen diese kopiert
werden.
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Menii-Eintrag

Beschreibung

Das Kopierte landet automatisch in der Zwischenablage und kann fiir
spétere Einfiigeaktionen oder fiir fremde Anwendungen genutzt werden.
Der Meniieintrag steht erst zur Verfiigung, wenn Text markiert wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Ausschneiden

Einfiigen Mit der Funktion kdnnen Informationen, die in der Zwischenablage
gespeichert sind, einfiigt werden.
Loschen Die Loschen-Funktion 16scht den markierten Text.

Das Geloschte wird nicht in die Zwischenablage geschrieben, kann aber
durch die Aktion Riickgdngig wieder hergestellt werden.

Text formatieren

Die Funktion wird erst aktiviert, wenn ein markierter Textbereich vorliegt.
Wird dieser Punkt aufgerufen, dann erscheint ein weiteres Menii, in dem
Einstellungen zur Schrift vorgenommen werden kdnnen.

Bei OK wird der markierte Bereich entsprechend den Einstellungen
formatiert.

-

Schriftart =]
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Tahoma Fett
IEICICH - | standard -
TeamViewerd
Times New Roman Schrag
Trebuchet M5 Fett Schirdg
Verdana - -

Effekte Beispiel
|| Durchaestrichen
[] Unterstrichen AaBbeZz
Skript:
Westlich -

Abbildung 19: Bedienkonzept - Formatierbares Textfeld - Schriftart

In diesem Fall wurde das Wort ,,Fonts* markiert. Die aktuellen
Einstellungen werden angezeigt.

Textfarbe dndern

Die Funktion wird erst dann aktiviert, wenn ein markierter Textbereich
vorliegt.

Wird dieser Punkt aufgerufen, dann erscheint ein weiteres Menii, in dem
Einstellungen vorgenommen werden kdnnen.

Bei OK wird der markierte Bereich entsprechend den Einstellungen
formatiert.
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Menii-Eintrag |Beschreibung
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Benutzerdefinierte Farben:
- r-rrr
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I Farben definieren >

1]
1]

[ ok | [Abbrechen|

Abbildung 20: Bedienkonzept - Formatiertes Textfeld — Farbe

Editor Uber den Editor kénnen die Feldinhalte komfortabel angepasst werden.
Siche dazu den Absatz: Editor

Editor

Auch wenn die Masken vom Anwender in der Grof3e frei bestimmt werden konnen, sind
die formatierbaren Textfelder in den Abmallen hdufiger zu klein.

Mochten Sie nur wenige Informationen hinterlegen und/oder nur in einem geringen
Umfang den Text formatieren, dann sollte die Grof3e der Textfelder ausreichen.

Im anderen Fall jedoch muss der Editor aufgerufen werden.

Der Editor wird aufgerufen liber das Kontext-Menii des formatierbaren Textfeldes. Nach
Betitigung des Meniipunktes E d it o r Oftnet sich ein eigenstéindiges Fenster.

Aber auch durch Doppelklick auf das formatierbare Textfeld kann der Editor aufgerufen
werden.

Aufbau und Handhabung

Die Steuerung des Editors erfolgt iiber Menii- und Symbolleisten und {iber das
Kontextment.

Besonders hervorzuheben ist, dass auch Informationen aullerhalb von FakturaSML
herangezogen und gespeichert werden konnen. Selbstverstidndlich steht auch der
umgekehrte Weg zur Verfligung. Damit konnen auch fremde Anwendungen Daten aus
FakturaSML iiber das Dateisystem von Windows entgegennehmen.
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Datei  Bearbeiten Font Absatz  Aufzihlung

M K= B o | T 'el| =EE F E
Der Text im Editor kann umfangreich formatiert werden, kommt aber an die Fahigkeiten einer
Textverarbeitung nicht heran.

Dies ist auch nicht gewollt. Ziel ist es, dem Kunden Méglichkeiten an die Hand zu geben, um den Text
mit einfachen Mitteln in ein gut formatiertes Dokument zu formen.

'
Dokumente kénnen unterschiedliche Fomnts [ W\ vntarschizdlichen Groflen aufweisen oder aber Texte

konnen unterschiedliche Farben aufweisen. Selbstverstandlich auch in unterschiedlichen
Schriftschnitten wie Bold, Kursiv, ... . Dazu kommt, dass man Texte unterstreichen oder eben auch

durchgestriehen darstellen kann.

Auch 1Bt sich der Text auf unterschiedliche Arten ausrichten. Der Standard ist die linksbindige
Ausrichtung.

Und so sieht es aus, wenn der Text mittig ausgerichtet ist
Logischerweise kann eine Ausrichtung auch zur rechten Seite erfolgen.
Auch lassen sich einfache Aufzdhlungen in mehreren Stufe darstellen.
+ Stufe 1, 1. Zeile
¢ Stufe 1, 2. Zeile
+ Stufe 2, 1. Zeile

Einen Absatz, meist Gber mehrere Zeilen gehend, kann mit Einzigen auf der linken wie auch
auf der rechte Seite versehen werden. Dabei kann die 1. Zeile einen besonderen
Einzug erhalten und damit einen tollen Effekt erzielen.

Auch stehen Tabulatoren zur Ver‘ngungi
2 10 25 80, jeweils in Millimeter

Durch die Importmaglichkeiten kann man auch Dokumente aus Textverarbeitungen einlesen, sofern
die Daten im RichText-Format (rtf-Datei) aufbereitet wurden.

Als Beispiel fir ein Anwendungsprogramm ist hier WordPad von Microsoft als einfachen Texteditor zu
nennen. Dieses Programm liegt jeder Windows-Installation bei und wird in der Regel automatisch
installiert.

" Editor: H:\Dokumente\Demonstrations-Beispiel.rtf @

ey |

Abbildung 21: Editor - Aufbau und Handhabung - Demonstrations-Beispiel

Titelzeile

Bei der Titelzeile muss man nach 2 unterschiedlichen Titelzeilen unterschieden. Der
Unterschied rithrt daher, dass die Texte fiir den Editor entweder aus den formatierbaren

Textfeldern oder aber als eigenstindige Datei aus Windows stammen.

( " Editor Interner Text ==

Abbildung 22: Editor - Aufbau und Handhabung - Titelzeile / Interner Text

—
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Links in der Titelzeile wird zunéchst ein Symbol (grafisches Element) als Sinnbild fiir
den Editor eingeblendet.

Danach erscheint der Hinweis, dass der Inhalt des Editors als interner Text zu bewerten
ist, sprich, die Informationen stammen aus einem formatierbaren Textfeld

Im rechten Bereich steht noch eine Schaltflache mit einem Kreuz. Diese Kreuz dient
dem Schlieflen des Fensters.

{ " Editor: H:\Demonstrations-Beispiel.rtf @ }

Abbildung 23: Editor - Aufbau und Handhabung - Titelzeile / Eigenstindige Datei

Im Gensatz zum internen Text wird bei einer externen Datei der Dateiname, der
Dateityp und das Verzeichnis der Datei angezeigt.Selbstverstindlich kann die Datei
auch von einem Server oder einem freigegeben Verzeichnis eines Fremdrechners
stammen

FuBzeile

Abbrechen | [ oK

Abbildung 24: Editor - Aufbau und Handhabung - Fufszeile

Die Fullzeile besteht aus den folgenden Schaltflachenleiste

> Ubertragen
Beim Auslosen der Schaltfliche wird der Inhalt des Editors in das formatierbare
Textfeld (Ausgangsposition) zuriickgeschrieben, aber nicht gesichert. Handelt es
sich um die Information aus einer externen Datei, dann wird auch dieser in das
formatierbare Textfeld iibertragen. Der Editor wird nicht geschlossen.

» Abbrechen
Beim Betitigen der Schaltfliche Abbrechen wird, sofern die Daten des Editors
aus einer externen Datei stammen, eine Abfrage zur Sicherung der Daten
eingeblendet.

Ungesicherte Datei 3

~ 1 Der aktuelle Text stammt aus einer externen
"' Datei und wurde noch nicht gesichert!

Machten Sie die ext. Datei zundchst sichern?

Abbildung 25: Editor - Aufbau und Handhabung — Abbrechen / Sicherungsabfrage

Bei Ja wird die Aktion des Abbrechens gestoppt und es bleibt die Gelegenheit,
die Daten in die externe Datei zu sichern.

Bei Nein wird der Editor geschlossen. Angefallene Anderungen werden nicht
gesichert.
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» OK
Beim Betitigen der Schaltfliche OK wird, wie auch beim Abbrechen, zunichst
eine Abfrage zur Sicherung der externen Datei eingeblendet.

Ungesicherte Datei £

r ~ 1 Der aktuelle Text stammt aus einer externen
' Datei und wurde noch nicht gesichert!

Machten Sie die ext. Datei zunédchst sichern?

Abbildung 26: Editor - Aufbau und Handhabung — OK / Sicherungsabfrage

Bei Ja wird die Aktion beendet und der Anwender hat die Gelegenheit, die Daten
in einer externen Datei zu sichern.

Im anderen Fall wird der Editor geschlossen und zugleich der Text der externen
Datei in das formatierbare Textfeld iibertragen.

Beim Sichern muss man nach 2 unterschiedlichen Informations-Quellen
unterscheiden:

» Interner Text
Liegt interner Text vor, dann wird keine eigentliche Sicherung durchgefiihrt,
sondern der Text des Editors wird in das formatierbare Textfeld
(Ausgangsposition) zuriickgeschrieben.
Wird anschlieSend die aktive Maske tliber die Schaltfliche OK verlassen,
dann werden die Informationen in der Datenbank gesichert.

Hinweis:

Bevor man den Editor bei internem Text schlie3t, kann man die Daten
zusétzlich in einer externen Datei speichern. Hier ist speichern wortlich
gemeint, da die Daten als Datei direkt in das Verzeichnissystem der
Betriebssystems abgelegt werden.

» Externe Datei
Wird die Schaltfldche betitigt und die Daten wurden angepasst, dann
erscheint ein Auswahl-Menti mit der Frage, ob die Daten gesichert werden
sollen. Ein Sichern findet dann im Verzeichnissystem des Betriebssystems
statt.

Menii- und Symbol-Leiste

Sie hatten gesehen, dass iiber die rechte Maustaste ein Kontext-Menii aufgerufen
werden kann. Uber dieses Menii konnen dann die hiufigsten Formatierungsaktionen
aufgerufen werden.

Deshalb gibt es eine entsprechende Meniileiste mit allen moglichen
Formatierungsaktionen sowie die Symbolleiste mit Schaltflachen fiir die schnelle

"3 FakturaSML



Seite 22 Bedienkonzept

Formatierung.

Menii-Leiste

Datei  Bearbeiten Font  Absatz  Aufzdhlung

Abbildung 27: Editor - Aufbau und Handhabung - Meniileiste

In der Menii-Leiste findet man alle moglichen Formatierungs- und Datei-Befehle, die
fiir ein einwandfreies Ergebnis notwendig sind.

Fiir eine Ubersicht, werden die Formatierungsregeln in einer Tabelle aufgefiihrt. Viele
von diesen Formatierungsregeln finden sich auch im Kontextmenii und in der Symbol-
Leiste wieder, doch das komplette Spektrum der Befehle garantiert nur die Mentii-Leiste.
Die Beschreibung der Befehle erfolgt innerhalb der Hauptgruppen wie Datei,
Bearbeiten, ... .

Menii-Eintrige Beschreibung

Datei Unter dem Meniipunkt Datei werden alle Aktionen, die sich auf eine

. Datei beziehen, ausgefiihrt.

Offnen

Wie sieht der Regelfall aus?

Normalerweise wird aus dem formatierbaren Textfeld heraus der
Editor aufgerufen.

Es erfolgen notwendige Anpassungen. Danach werden die Anderungen
iber die Schaltfliche OK zuriickgeschrieben in das formatierbare
Textfeld oder aber der Editor wird ohne weitere Aktionen verlassen.

Speichern

[ Speichernals ...

Eine zusétzliche und besonders niitzliche Funktion ist, dass man auch
Dateien aus dem Windowsverzeichnis einladen oder auch
Informationen in ein Windowsverzeichnis schreiben kann.

Natiirlich gibt es auch einen Mix aus Datei und den Daten aus den
formatierbaren Textfeld.

Der Mix konnte dann so aussehen, dass man Informationen aus dem
formatierbaren Textfeld in den Editor 1ddt und dann z.B. als RTF-Datei
in ein Verzeichnis von Windows schreibt.

Oder aber es wird ein RTF-File in den Editor geladen und anschliefend
die Daten iiber die Schaltfliche Ubertragen in das formatierbare
Textfeld tibertragen.

Um all diese Moglichkeiten einzusetzen, wurden die folgenden
Funktionen implementiert:

» Neu
Nach der Betétigung des Meniipunktes wird, sofern eine
Anderung am Text im Editor vorgenommen wurde, eine
Meldung eingeblendet, ob ohne eine Sicherung fortgefahren
werden soll.
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Ungesicherter Text 2

I.- % Deraktuelle Text stammt aus einem internen
‘&Y Ted-Feld und wurde noch nicht gesichert!

Machten 5ie ohne Sicherung fortfahren?

Abb. 28:
Editor - Menii-Leiste - Sicherungs-Abfrage fiir Daten aus einem
formatierbaren Textfeld

Bei Bestitigung mit Ja wird der Text komplett geloscht. Das
Leeren des Editors kann nicht riickgidngig gemacht werden. Im
anderen Fall wird keine Aktion durchgefiihrt und der
Anwender kann eine Sicherung bzw. Ubertragung
durchfiihren.

Offnen

Beim Offnen ist immer eine externe Datei gemeint.

Nach Betitigen des Meniipunktes wird wie im Meniipunkt
Neu zunichst eine Bestitigungsfenster eingeblendet, sofern
eine Anderung am Text des Editors vorgenommen wurde.

Bei Nein wird keine Aktion ausgefiihrt. Im anderen Fall wird
ein Fenster fiir die Selektion einer externen Datei eingeblendet.

* Date offnen

Abb. 29: Editor - Menii-Leiste — Dialog Offien

Im Offnen-Dialog kann man unterschiedliche Formate
wihlen. Als Standard ist eingestellt das Rtf-Dateiformat.
Nach Betitigung der Schaltfliche Offinen wird die Datei
eingelesen.

Speichern

Unter Speichern konnen die Texte in die Datei
zuriickgeschrieben werden.

Dies ist jedoch nur moglich, wenn ein Dateiname festgelegt
wurde. Ist dies nicht der Fall der erscheint automatisch ein
Dialog zur Dateinamen-Vergabe.
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Siehe dazu Punkt Sichern als ...
» Speichernals ...
Unter diesem Meniipunkt kann man beim Speichern der Datei
einen Namen geben.
-
I z]
Abb. 30: Editor - Menii-Leiste - Dialog — Sichern als ...
Als Dateityp ist RichText Datei (*.rtf) als Standard
eingetragen.
Bearbeiten Unter dem Mentiipunkt Bearbeiten werden vielfaltige Moglichkeiten

1 Riickgéngig
% Wiederholen

Alles auswéhlen
|| Kopieren
o Ausschneiden
M, Loschen
s Einflgen

#  Suchen
b Suchen und Ersetzen

Bild einfiigen

zur Formatierung des Editor-Textes zur Verfiigung gestellt.

In der Regel muss der zu formatierende Textbereich ausgewdahlt
werden, um anschlieBend gezielt {iber die angebotenen Punkte die
Formatierung auszuldsen.

» Riickgingig
Anderungen am Feldinhalt kénnen riickgingig gemacht
werden.

» Wiederholen
Die letzte Aktion kann wiederholt werden

» Alles auswihlen
Der komplette Editor-Inhalt wird selektiert.
Alle anschlieBenden Formatierungen beziehen sich auf den
kompletten Inhalt.

» Kopieren
Werden Teile oder der komplette Editor-Bereich selektiert
(markiert), so konnen diese kopiert werden.
Das Kopierte landet automatisch in der Zwischenablage und
kann fiir spitere Einfiigeaktionen genutzt werden.
Der Meniieintrag steht erst zur Verfligung, wenn Text und/oder
Grafik markiert wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Ausschneiden.

» Ausschneiden
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Werden Teile oder der komplette Editor-Bereich selektiert
(markiert), so kdnnen diese herausgeschnitten werden.

Das Herausgeschnittene landet automatisch in der
Zwischenablage und kann fiir spitere Einfligeaktionen genutzt
werden.

Der Meniieintrag steht erst zur Verfiigung, wenn Text und/oder
Grafik markiert wurde.

Hinweis:
Die Funktion dhnlich dem Kopieren.

Loschen

Die Loschen-Funktion 16scht den markierten Text und/oder
Grafik.

Das Geloschte wird nicht in die Zwischenablage geschrieben
und kann auch nicht durch Aktion riickgdngig machen wieder
hergestellt werden.

Einfiigen
Mit dieser Funktion kénnen Informationen, die in der
Zwischenablage gespeichert sind, eingefiigt werden.

Suchen
Nach Driicken der Schaltflache erscheint das Suchen-Fenster.

# Suchen 22

Suchtext

| | | Suchen

reibung Weitersuchen

Abb. 31: Editor - Aufbau und Handhabung - Suchen-Maske

In das Feld Suchtext wird der zu suchende Begriff
eingetragen.

Uber die Schaltfliche Suchen wird nach dem Suchbegriff
gesucht. Mdchte man weitere Eintrdge finden, dann
geschieht dies tiber die Schaltfliche Weitersuchen.

Durch Setzen eines Hiakchens kann dabei nach GroB3- /
Kleinschreibung unterschieden werden.

Suchen und Ersetzen
Nach Driicken der Schaltflache erscheint das Suchen und
Ersetzen-Fenster.
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ab Suchen und ersetzen @

Suchtext

| | [  suchen |

Weitersuchen
Ersetzen durch

| | l Ersetzen I

Abbrechen

o
[=]

i
@
[yl
a

[l

5
c
']

Abb. 32: Editor - Aufbau und Handhabung - Suchen und Ersetzen-Maske

Wie bei der Maske Suchen, kann auch hier gesucht
werden.

Zusétzlich besteht auch die Moglichkeit, dass Gesuchte
im Wert zu ersetzen. Sollen alle Eintridge ersetzt werden,
dann wird die Schaltflache Alle ersetzen betitigt.

Durch Setzen eines Hikchens kann dabei nach Grof3- /
Kleinschreibung unterschieden werden.

» Bild einfigen
Soll ein Bild eingefiigt werden, dann ist dies im Meniipunkt
Bild einstellen jederzeit moglich.
Dazu wird der Cursor (Schreibmarke) an die entsprechende
Stelle gesetzt und der Auswahlpunkt betétigt. Es erscheint
daraufhin ein Dialog zur Selektion einer Grafik

e =

() [ Computer » FakturasML () » Dokumente <y [ Doturmente durchsuchen

o]

Ty =- f @
4 Neme ’ Anderungsdatum  Typ Groge

] Fliesen 48Bitpng 251120141627 PNG-Bild 2k8
3 Bibliotheken

5 Computer
& ssp0s(C)

a Daten (09

< Programme (€)
a Image ()

o FakturasML ()
a SSDEXT (1)

G Netzwerk
5 DATENPOOL
& ENTWICKLUNG

Abb. 33: Editor - Aufbau und Handhabung — Dialog - Dateiauswahl

Font

T Schriftart
M Farbe

Unter diesem Meniipunkt wird ausschlieBlich der Text im Editor
formatiert.

» Schriftart

" FakturaSML



Bedienkonzept

Seite 27

Schriftechnitt:

Schriftgrad:

Standard

Fett Kursiv
Schwarz
Hfelte Beispiel
[ Durchgestrichen
[T Unterstrichen AaBbYyZz
Skeript:
Westlich -

> Farbe

Abb. 34: Editor - Aufbau und Handhabung — Schriftart-Maske

Der selektierte Text wird entsprechend den Einstellungen in
der Schriftart-Maske formatiert.

Farbe

HENET
EEE ]
HEET
HEEEEM

EEENET] |
HAEEEE
EEEENT

Grundfarben:

THEEET @

Benutzerdefiniertte Farben:

rrrrr
o rrrr

171
171

[ Farben definieren ==

[ oK

| | Abbrechen |

Abb. 35: Editor - Aufbau und Handhabung Schriftfarbe-Maske

Der selektierte Text wird entsprechend den Einstellungen
in der Schriftfarben-Maske formatiert.

Absatz

Satz sein.

Wie es der Name des Meniipunktes schon andeutet, werden hier
Formatierungen, bezogen auf den kompletten Absatz, durchgefiihrt.
Dabei muss der Absatz nicht grundsétzlich aus mehreren Sétzen oder
Zeilen bestehen, sondern es kann auch ein einzelner, und einzeiliger
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Ausrichtung
Einzug
Tabs
Abstand

Zeilenabstand

Um die unterschiedlichen Formatierungen zu anzuwenden, muss nur
die Schreibmarke in den betreffenden Absatz gesetzt werden. Danach
erfolgt der Aufruf der gewiinschten Formatierung.
Die Angaben beziehen sich immer auf Millimeter.

» Ausrichtung
Es gibt mehrere Moglichkeiten, den Absatz auszurichten.

Links
Mittig
Rechts

* Links
Der aktuelle Absatz wird linksbiindig ausgerichtet.
Dies ist auch der Standard.
Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.
Der Text wird auf der rechten Seite des Editor-Fensters
automatisch umgebrochen.

*  Mittig
Der aktuelle Absatz wird mittig ausgerichtet.
Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.
Der Text und/oder Grafik wird immer mittig zwischen dem
linken und rechten Rand des Editorfensters ausgerichtet.
Wird das Fenster in der GroBe verdndert, so wird der Text
entsprechend umgebrochen.

* Rechts
Der aktuelle Absatz wird rechtsbiindig ausgerichtet.
Dabei reicht die Schrift und/oder die Grafik immer bis
zum rechten Rand des Editorfensters.
Wird das Fenster in der Grof3e verdndert, so wird der Text
entsprechend umgebrochen.
Das Symbol ist der Leiste wird wird farblich hinterlegt.

» Einzug

= Einzug @

Einzug

Vor dem Text (Milimeter)

Hinter dem Text (Milimeter)

0 =

Erste Zeile (Milimeter)

0 *

| Abbrechen | [ ok |

Abb. 36: Editor - Aufbau und Handhabung FEinziige setzen

Nach Aufruf der Einziige erscheint zunéchst ein zusétzliche
Maske. Hier kdnnen die Angaben hinterlegt werden.
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> Abstand

Wurde der Absatz schon mit Einziigen versehen, dann werden
diese bei Aufruf angezeigt und kénnen angepasst werden.

*  Vor dem Text
Der Text beginnt nicht am linken Rand des Fensters
sondern in vorgegebenen Abstand.

*  Hinter dem Text
Der Text wird nicht am rechten Rand des Fensters
umgebrochen, sondern im vorgegebenen Abstand zum
rechten Rand.

* 1. Zeile
Legt den Abstand zwischen dem linken Rand der ersten
Zeile und dem linken Rand der folgenden Zeilen im selben
Absatz fest

Tabs (Tabulatoren)

Tabstopps @

Tabstopp-Positionen
Position (Millimeter)
10 =

1 Millimeter Tab belegen
10 Millimeter

100 Millimeter
Alle lGechen

| obechen || ok |

Abb. 37: Editor - Aufbau und Handhabung - Tabstopps-Maske

Die Tabulatoren werden immer pro Absatz gesetzt. Dabei
kann ein Absatz auch als Einzelsatz fungieren.

Sind in einem Absatz schon Tabulatoren vorhanden, so
werden diese bei der Betdtigung des Tabulator-Symbols
angezeigt und konnen geéndert werden.

Es konnen keine Tabulatoren direkt iiberschrieben
werden. Vielmehr muss ein neuer Tabulator mit der
Schaltfliche Tab belegen gesetzt und der alte Tabulator
tiber die Schaltflache Ldschen oder Alle Loschen geldscht
werden.

Max. kdnnen 32 Tabs gesetzt werden.

Mit der Schaltfliche OK werden die angezeigten
Tabulatoren gesetzt und das Fenster geschlossen.

Die Schaltflache Abbrechen bricht die Aktion ab und
schlieBt das Fenster.
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<E Abstand (=230

Abstand
Uber dem Absatz (Milimeter)
Unter dem Absatz (Milimeter)

0

¥

Apbrechen | | ok |

Abb. 38: Editor - Aufbau und Handhabung - Abstand

Beim Abstand ist die Distanz zwischen den Abséitzen
gemeint.

Nach Aufruf von Abstand erscheint zunichst die Maske
fiir die Absténde.

Wurde der Absatz schon mit Absténden belegt, dann
werden diese angezeigt und konnen angepasst werden.

* Abstand iiber dem Absatz

Es wird ein Abstand oberhalb des Absatzes eingefligt
* Abstand unterhalb des Absatzes

Es wird ein Abstand unterhalb des Absatzes eingefligt

> Zeilenabstand

‘= Zeilenabstand @

Zeilenabstand

Vielfach grafier

1,0 -fach -

1,15 - fach
1,5-fach
[_E,U—fach

Abb. 39: Editor - Aufbau und Handhabung — Zeilenabstand

Besteht ein Absatz aus mehreren Zeilen, so kann man
eine Zeilenabstand setzen.

Es ist immer ein Vielfaches vom Normalabstand. Der
normale Abstand ist immer 1,0-fach.

Die weiteren Mdoglichkeiten sind:

e 1,15-fach
1,5-fach und
e 2,0-fach
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Aufzihlung Bei der Aufzidhlung werden kleine Punkte gesetzt und gleichzeitig ein
: linksbiindiger Einzug.
E Setzen Wird ein neuer Absatz gewéhlt, dann erfolgt ein weiterer Punkt mit
Entfernen Einzug.
Innerhalb einer Aufzéhlung kann eine weitere Aufzdhlung gesetzt
werden.
» Setzen
Die Aufzihlung wird gesetzt.
Steht man in der 1. oder einer héheren Stufe, dann wird eine
neue Stufe eroffnet
» Entfernen
Die Aufzdhlung wird entfernt.
Steht man in der 2. oder einer hoheren Stufe, dann wird in die
nichsttieferen Stufe zuriickgesetzt. Ansonsten wird die
Aufzéhlung entfernt.
Symbol-Leiste
e K= Pa|TAEEZF

Im Gegensatz zur Menii-Leiste sind in der Symbol-Leiste nur die wichtigsten
Formatierung moglich.

Die Schaltflachen haben zur Orientierung ein grafisches Symbol. Dieses sollte die
auszufiihrende Formatierungsaktion visuell beschreiben. Weil dies nicht immer
einwandfrei gewédhrleistet werden kann, wird jedem Symbol noch eine zusitzliche
Quickinfo zugeordnet.

Symbolleisten-Eintrige Beschreibung
einschl. Quickinfo

J

Aktion riickgéingig machen

Anderungen am Feldinhalt konnen riickgingig gemacht
werden.

Alles selektieren

Der komplette Editor-Inhalt wird selektiert.
Alle anschlieBenden Formatierungen beziehen sich auf den
kompletten Inhalt.

T

Kopieren

Werden Teile oder der komplette Editor-Bereich selektiert
(markiert), so konnen diese kopiert werden.

Das Kopierte landet automatisch in der Zwischenablage und
kann fiir spitere Einfligeaktionen genutzt werden.

Der Meniieintrag steht erst zur Verfligung, wenn Text und/oder
Grafik markiert wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Ausschneiden.
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Symbolleisten-Eintriige
einschl. Quickinfo

Beschreibung

o

Ausschneiden

Werden Teile oder der komplette Editor-Bereich selektiert
(markiert), so konnen diese herausgeschnitten werden.

Das Herausgeschnittene landet automatisch in der
Zwischenablage und kann fiir spétere Einfiigeaktionen genutzt
werden.

Der Meniieintrag steht erst zur Verfligung, wenn Text und/oder
Grafik markiert wurde.

Hinweis:
Die Funktion ist dhnlich dem Kopieren.

X

Die Loschen-Funktion 16scht den markierten Text und/oder
Grafik.

Loschen Das Geloschte wird nicht in die Zwischenablage geschrieben,
kann aber durch Aktion riickgdngig machen wieder hergestellt
werden.

= Mit dieser Funktion kdnnen Informationen, die in der
Zwischenablage gespeichert sind, eingefligt werden.
Einfligen
P Nach Driicken der Schaltfliche erscheint das Suchen-Fenster.
Suchen # suchen 53
Suchtext
| | | Suchen

e TR LITT Weitersuchen

Abb. 40: Editor - Aufbau und Handhabung - Suchen-Maske

In das Feld Suchtext wird der zu suchende Begriff
eingetragen.

Uber die Schaltfliche Suchen wird nach dem Suchbegriff
gesucht. Mdchte man weitere Eintrage finden, dann
geschieht dies iiber die Schaltflache Weitersuchen.

Durch Setzen eines Hiakchens kann dabei nach Grof3- /
Kleinschreibung unterschieden werden.
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Symbolleisten-Eintrige
einschl. Quickinfo

Beschreibung

ab
e J

Suchen und Ersetzen

Nach Driicken der Schaltflache erscheint das Suchen und
Ersetzen-Fenster.

ﬁ:b& Suchen und ersetzen IEI

Suchtext

| | [ s ]

Weitersuchen
Ersetzen durch

| | [ Ersetzen l
[ Grok- / Kleinschreibung

Abbrechen

Abb. 41: Editor - Aufbau und Handhabung - Suchen und Ersetzen-Maske

Wie bei der Maske Suchen, kann auch hier gesucht
werden.

Zusitzlich besteht auch die Moglichkeit, dass Gesuchte
im Wert zu ersetzen. Sollen alle Eintridge ersetzt werden,
dann wird die Schaltfldche Alle ersetzen betitigt.

Durch Setzen eines Hakchens kann dabei nach Grof3- /
Kleinschreibung unterschieden werden.

T

Text formatieren

Schriftart (=]
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
TEl Standard

Arimo
Buiton Skefch

Calibri

Cambria -

Fett Kursiv —
Schwarz -

Effelte Beispiel
[7] Durchgestrichen
[7] Urterstrichen AaBbYyiz
Skript:
Westlich -

Abb. 42: Editor - Aufbau und Handhabung — Schriftart-Maske

Der selektierte Text wird entsprechend den Einstellungen
in der Schriftart-Maske formatiert.
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Symbolleisten-Eintriige Beschreibung
einschl. Quickinfo

-f;}- Farbe

Textfarbe dndern T

-
|
|
u
n

EEEN ]
EEENTT
EEENEEE
EEENET] |
HAEEEE
EEEENT
THEENET @

Benutzerdefinierte Farben:

- rrrrr
rrrrr

11
171

[ Farben definieren ==

[ 0K | [Abbrechen |

Abb. 43: Editor - Aufbau und Handhabung Schriftfarbe-Maske

Der selektierte Text wird entsprechend den Einstellungen
in der Schriftfarben-Maske formatiert.

Der aktuelle Absatz wird linksbiindig ausgerichtet.
Dies ist auch der Standard.

Text links ausrichten Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.

Der Text wird auf der rechten Seite des Editor-Fensters
automatisch umgebrochen

Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.

Der aktuelle Absatz wird mittig ausgerichtet.

Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.

Text mittig ausrichten Der Text und/oder Grafik wird immer mittig zwischen dem
linken und rechten Rand des Editorfensters ausgerichtet.
Wird das Fenster in der GroB3e verdndert, so wird der Text
entsprechend umgebrochen.

Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.

Der aktuelle Absatz wird rechtsbiindig ausgerichtet.

Dabei reicht die Schrift und/oder die Grafik immer bis zum
Text rechts ausrichten rechten Rand des Editorfensters.

Wird das Fenster in der GroB3e verdndert, so wird der Text
entsprechend umgebrochen.

Das Symbol ist der Leiste wird farblich hinterlegt.
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Symbolleisten-Eintrige Beschreibung
einschl. Quickinfo

: :E -E Einzug @

Einziige

Einzug

Wor dem Text (Millimeter)
Hinter dem Text (Milimeter)

0 -

Erste Zeile (Millimeter)
0 =

| Apbrechen | | ok |

Abb. 44: Editor - Aufbau und Handhabung — Einziige-Maske

Die Einziige werden pro Absatz gesetzt. Dabei kann eine
einzelne Zeile auch als Absatz gelten

» Vor dem Text
Der Text beginnt nicht am linken Rand des
Fensters sondern im vorgegebenen Abstand

» Nach dem Text
Der Text wird nicht am rechten Rand des Fensters
umgebrochen, sondern im vorgegebenen Abstand
zum rechten Rand

» 1. Zeile
Der Einzug richtet sich nach dem ,,Einzug links*
Bei einem positiven Wert wird ausschlief8lich die
1. Zeile weiter nach rechts eingeriickt.
Bei einem negativen Wert riickt der Text aus der 1.
Zeile weiter nach links.

In beiden Fillen erhalten Sie einer Versatz
zwischen der 1. Zeile und dem restlichen Text des
Absatzes!
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Symbolleisten-Eintriige Beschreibung
einschl. Quickinfo
e Tabstopps @

Tabulator

Tabstopp-Positionen
Position (Milimeter)
10 =

3

1 Millimeter Tab belegen
10 Millimeter

100 Millimeter Léschen

el

Alle loschen

| Mpbrechen || oK |

Abb. 45: Editor - Aufbau und Handhabung - Tabstopps-Maske

Die Tabulatoren werden immer pro Absatz gesetzt. Dabei
kann ein Absatz auch als Einzelsatz fungieren.

Sind in einem Absatz schon Tabulatoren vorhanden, so
werden diese bei der Betdtigung des Tabulator-Symbols
angezeigt und konnen geéndert werden.

Es konnen keine Tabulatoren direkt iiberschrieben
werden. Vielmehr muss ein neuer Tabulator mit der
Schaltflache 7ab belegen gesetzt und der alte Tabulator
iber die Schaltflache Ldschen oder Alle Loschen geloscht
werden.

Mit der Schaltfliche OK werden die angezeigten
Tabulatoren gesetzt und das Fenster geschlossen.

Die Schaltflache Abbrechen bricht die Aktion ab und
schlieBt das Fenster.

Hinweis:

Es sind auch Tabulatoren-Positionen vorhanden, ohne
diese explizit anlegen zu miissen. Auf die Positionen
dieser Standard-Tabulatoren haben Sie jedoch keinen
Einfluss.

Variablen in formatierbaren Textfeldern

In vielen formatierbaren Textfeldern konnen Variablen aufgenommen.

Erkennen kann man die Variablen an einer 6ffnenden spitzen Klammer dem Variablen-
Namen und der schlieBenden spitzen Klammer

Beispiel: <NName>

Der Nachname
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<Briefgruss> Briefgruss

Welche Variablen verwendet werden konnen, ist in den jeweiligen Abschnitten des
Handbuches ausfiihrlich beschrieben.

Anwendungsprinzip

Werden Dokumente erstellt wie z.B. Rechnungen, Angebote, ..., dann kommt es hédufig
vor, dass bestimmte Bereiche mit variablen Informationen gestaltet werden sollen.

Variabel heif}t, dass eine Stellvertreter-Information, in diesem Fall die <Variable>, durch
Informationen aus der Datenbank ausgetauscht werden.

Dabei ist darauf zu achten, dass die <Variable> nicht von der Vorgabe abweicht. Sollten
Sie die Schreibweise nicht korrekt ibernehmen, sei es, dass Sie Grof3- und Klein-
Schreibung nicht beachten oder die spitzen Klammern vergessen werden, dann wird die
<Variable> als Text bzw. als Literal verstanden und entsprechend ausgegeben.

Sollen die Datenbank-Werte formatiert werden, dann muss der Stellvertreter, ndmlich
die <Variable> formatiert werden. Formatierungen gelten aber immer in Géinze.
Teilformatierungen sind nicht moglich.

Eine Besonderheit tritt auf bei Formatierungen, bei denen die Datenbank-Werte schon
formatiert vorliegen.

Beispiel:

Die Variable <PJ Beschreibung> ersetzt die Projekt-Beschreibung aus den alternativen
Adressen. Die Beschreibung als solches kann hier jedoch schon formatiert werden.
Beim Speichern der Informationen wird nicht nur die Beschreibung in der Datenbank
abgelegt, sondern auch die Regeln zur Formatierung.

Wird die <Variable> jetzt formatiert, dann wird bei der Ausgabe bzw. bei der Anzeige
dies beriicksichtigt, aber eben auch die Formatierung aus der Datenbank.
Das Ergebnis ist im ersten Augenblick erniichternd, aber zwingend richtig.

Hinweis:

Immer die Variable komplett (einschlieBlich der spitzen Klammer <...>) kennzeichnen
und dann formatieren. Dies muss, unabhédngig von den Datenbank-Werten, immer
beriicksichtigt werden.

Numerisches Feld

Ein numerisches Feld lédsst nur die Zeichen 0 bis 9, das Komma, den Punkt und sofern
negative Zahlen zugelassen sind, auch das Minuszeichen zu.

In der Regel stehen die Werte rechtsbiindig. Je nach Vorgabe in den Einstellungen haben
die numerischen Felder unterschiedlich viele Dezimalstellen.

Lager-Bestand
| -383.190|

Abbildung 46: Bedienkonzept - Feldarten - Numerisches Feld
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Datum-Feld

Wurde kein Datum hinterlegt, dann stehen im Feld 3 Punkte.
Das Format eines Datum ist immer TT.MM.JJJJ.

e 2-stelliger Tag

* 2-stelliger Monat

* 4-stelliges Jahr
Vorgegebene Werte werden beim Verlassen des Feldes immer validiert, sprich tiberpriift.
Treten dabei Fehler auf, dann wird das Datum verworfen und es erscheinen die 3
Punkte.
Um bei der Eintragung Zeit zu sparen, reicht es bei der Datenerfassung Tag und Monat
einzutragen. Das aktuelle Jahr wird automatisch dazu gestellt.
Eine weitere Mdglichkeit ein Datum einzutragen, ist der Kalender. Der Kalender wird
aufgerufen liber das Feld mit dem nach unten zeigenden Dreieck, rechts neben dem
Datum-Feld. Wird dieses Feld angeklickt, 6ffnet sich der Kalender. Jetzt muss man nur

noch den gewlinschten Tag im Kalender suchen und durch einen Klick auswéhlen. Der
aktuelle Tag ist farblich hinterlegt und steht zusétzlich unten im Kalender.

Giltig bis
|12_07_2015 | -

Abbildung: 47 Bedienkonzept - Feldarten — Datum-Feld

4 Juli 2015 L4

Mo Di Mi Do Fr S%a So
29 30 1 2 3 4 5
& 7 8 9 10 11 ii7:
13 [14]15 16 17 18 19
002N 02 2B M 5N
27 28 29 30 31 1 2
2 4 5 6 7 8 9
[ Heute: 14.07.2015

Abbildung 48: Bedienkonzept - Feldarten - Kalender fiir das Datum-Feld

Kombinationsfeld / Auswahlfeld

Das Kombinationsfeld ist ein Mix aus einem reinen Anzeigefeld (Listenfeld) und einem
Textfeld. Je nach Einstellung kann man nur die hinterlegten Eintréige auswihlen oder
auch eigene Texte aufnehmen.

In der Regel erscheint auch eine Schaltfliche mit den 3 Punkten. Wird diese
Schaltflache betdtigt, dann wird ein Fenster gedffnet, in das man Verdnderungen an den
Daten vornehmen kann.

Waren-Gruppe

|Elodenﬂiesen '|D

Abbildung 49; Bedienkonzept - Feldarten - Kombinationsfeld
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Radiobutton (Optionsfeld)

Bei der Auswabhl ist in der Regel immer nur ein Moglichkeit giiltig.

Einheiten
@ Staffel

Abbildung 50: Bedienkonzept - Feldarten - Optionsfelder

Checkbox (Kontrollkédstchen)

Bei den Kontrollkédstchen kann man unter verschiedenen Mdglichkeiten auswihlen.
Eine Mehrfach-Wahl ist moglich.

Zwischensummen-Text

Linienhahe in Punkten
1 =

Abbildung 51: Bedienkonzept - Feldarten - Check-Boxen

ListBox (Listenfeld)

Das Listenfeld erlaubt nur ausschlieBlich Auswahl. Je nach Einstellung kann auch eine
Mehrfachselektion durchgefiihrt werden.

Druck und Speicherung von Informationen

Fiir das Anzeigen, Drucken und Speichern von Dokumenten und Berichten werden 2
unterschiedlichen Verfahren verwendet, die sich in erster Linie nur von der Handhabung
und vom Design unterscheiden. Aber auch der Funktionsumfang unterscheidet sich.

Dokumente

Zu den Dokumenten zdhlen in der Regel alle Ausgaben fiir die Bereiche Verkauf,
Einkauf und Finanzen.

Unter anderem sind dies Rechnungen, Gutschriften und Bestellungen. Aber auch
Mahnungen.

Wird das Dokument in der Vorschau bzw. im Layout-Verfahren angezeigt, dann handelt
es sich um eine sogenannte Wysiwyg-Darstellung (Wysiwyg — What you see is what
you get) oder anders ausgedriickt:
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So sieht die Berichtsseite im ausgedruckten Zustand aus.
uZ Vorschau == =]
1von2 - P M |w% ~8080H S E3 4+ 2|0
Dies ist die Kopfgrafik fiir die erste Seite.
Maximale GréBe: 700 Pixel breit, 350 Pixel hoch
B
Wehlacker 12 Bearbeiter: Digl. Inz. Max Mustermann.
28876 Oyten Abteilung: Keine
Tel: 0420733123
EMail Adresse
Musterman(@Fliesenfirma.de
Rechnung
‘r::a‘nzn ‘ <;:’:A;Jnnm ‘ ,n; 08.2015 |,..; won 2 ‘
Aotn sumenns 2000 Tan e
Quadro
Die technischen Angaben:
Lénge: 45 cm Breite: 45 cm Dicke: 55 mm
Abriep.: 4
Ubertrag 83,42
i e ——

Seite 1 von 2 (100%)

Abbildung 52: Einstellungen - Bedienkonzept - Druck- und Speichernsteuerung

Die Vorschau ist aufgeteilt in den Bereich der Miniatur-Seiten und der Darstellung einer
ausgewihlten Dokumenten-Seite. Wurde keine Seite selektiert, dann ist es in aller Regel

die 1. Seite.

Im oberen Bereich befindet sich die Toolbar, {iber die verschiedene Funktionen der
Vorschau gesteuert werden. Die Toolbar kann beliebig an allen vier Seiten des Fensters
angedockt und auch als eigenstdndiges Fenster herausgezogen werden.

Die aktuelle Seite und die Gesamtanzahl der Seiten wird in der Toolbar und in der
Statusleiste (einschlieBlich des Zoom-Faktors) angezeigt.

Menii-Bereich

Beschreibung

Blittern im Dokument

Um eine bestimmte Seite anzuspringen, kann man entweder {iber die
Miniatur-Seiten direkt die gewlinschte Seite auswéahlen oder aber im
Blitter-Bereich der Toolbar innerhalb der Seiten navigieren.

YVVVVY

Erste Seite

Vorherige Seite

Nachste Seite

Letzte Seite

Oder durch Auswahl im Auswahlfeld
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Menii-Bereich

Beschreibung

Zoom-Bereich

Die GroBen-Einstellung steht in der Regel auf 100 %.

Mochte man die Darstellung verédndern, kann man iiber die Plus-
Lupe die Seite in vorgegebenen Stufen vergroflern. Verkleinern in
Stufen erfolgt mit der Minus-Lupe.

Selbstverstandlich kann man auch einen beliebigen Wert, auf3erhalb
der Stufung eingeben.

Mochte man zur 100%-Darstellung zuriick, dann wihlt man die
Schaltfldche 1:1.

Présentations-Modus

Mit dem Présentations-Modus kann man die in der Vorschau
angezeigten Seiten als Prisentation mit Folieniibergéngen anzeigen
lassen.
Die Art des Folieniiberganges bestimmt man, indem man mit der
rechten Maustaste auf die Schaltfldche klickt und die gewiinschte
Ubergangsform wihlt. Aufrufen des Modus durch Betitigung der
Schaltflache.
Innerhalb des Modus stehen folgende Aktionen zur Verfiigung:
» Wechsel zur nichsten Seite
Bild ab, Pfeil unten
» Wechsel zur vorangegangenen Seite
Bild auf, Pfeil oben
» Wechsel zur gewlinschten Seite
Seitennummer + Eingabetaste
» Anzeigen eines schwarzen Bildschirmes oder Riickkehr zur
Prisentation
Taste B
» Anzeigen eines leeren Bildschirmes oder Riickkehr zur
Prisentation
Taste W
» Wiedereinblenden oder verbergen des Mauszeigers
Taste A
» Beenden des Prisentations-Modus
ESC oder Ende
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Menii-Bereich Beschreibung

Dargestellte Seite Eine bestimmte Seite drucken
drucken Uber die rechte Maustaste kann gezielt eine Druckerauswahl und

eine nachtrigliche Auswahl der zu druckenden Seiten eingeleitet
werden.

12 Einstellungen fur den Druck ==

Hier kénnen Sie die gewinschte Druckerzuordnung festlegen.

Ausgabemedium

Bereich Drrucker Exemplare

W Standard-Layout = Canon MX700 series Printer | Il

Seiten:
@ alle
_ Seiten-Bereich(g)

(Geben Sie hier Seiten oder Seiten-Bereiche an, ggf. durch Kemma getrennt.
Beispielsweise '1,3-4,10-")

Einschrankung: alle ausgewahlten Seiten vI

Starten ] I Abbrechen ‘

Abb. 53:

Einstellungen - Bedienkonzept - Druck-Steuerung / Vorschau - Dargestellte Seite
druck

Alle Seiten drucken Alle Seiten werden gedruckt
Uber die rechte Maustaste kann gezielt eine Druckerauswahl und

eine nachtrigliche Auswahl der zu druckenden Seiten eingeleitet
werden.

Siehe ,, Dargestelite Seite drucken *
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Menii-Bereich

Beschreibung

Speichern als ...

Uber diese Schaltfliche kann man die aktuelle Vorschau-Datei auf
beliebigen Verzeichnissen abspeichern. Dabei kann das Dateiformat
iiber ein Menii angepasst werden.

Bitte bedenken Sie in diesem Zusammenhang die Notwendigkeit
einer moglichen Dokumentationspflicht gegeniiber den Kunden oder
den Behorden.

Werden die Dokumente z.B. im PDF-Format in einem

zentralen Verzeichnis abgelegt (Server, Cloud, NAS, ...), dann
konnen Sie dem Dokumentberechtigten jederzeit eine Kopie des
Originales zur Verfligung stellen. Dies gilt auch dann, wenn sich z.B.
die Anschrift des Kunden verédndert haben sollte.

@Qvl » Computer »+ Daten (D:) » Dokumente + [ 42 ][ Dokumente dur ]

3 Speichern unter ==
I
(7]

Organisieren v Neuer Ordner B=

£l Zuletzt besucht = Name Anderungsdatum Typ
5 Bibliotheken Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

[ Bilder

[% Dokumente

@ Musik

[EE Videos

i

1% Computer
&, 55D 05 (C)

- < I B

Dateiname: [ESTIINEE -

Deteityp: [Adobe PDF Format (* pef) =

[ Nach dem Speichern Einstellungen
die mit der Datei permanent speichem
verknapfte
Anwendung starten
[F] Erzeugte Datei per
Mail verschicken

=) Ordner ausblenden Optionen... j [ Speichem ] \ Abbrechen

Abb. 54:
Einstellungen - Bedienkonzept - Druck-Steuerung / Vorschau - Speichern als ...

Senden an ...

Ein Klick auf Senden an verschickt die aktuelle Vorschau-Datei z.B.
tiber ein auf dem System eingerichtetes Standard-eMailprogramm an
einen beliebigen Mailempfinger.

Auf Wunsch des Versenders kann auch ein anderes Versandformat
gewihlt werden.

L= Mailversand @
- oK
Abbrechen

[ Adobe PDF Format (*.pd)

Optionen...

Mail vor Versand anzeigen

[C] Einstellungen permanent speichern

Abbildung 55: Einstellungen - Bedienkonzept - Druck-Einstellungen / Vorschau
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Bedienkonzept

Menii-Bereich

Beschreibung

Suchen-Bereich

Fiir das Suchen im Dokument stehen Eingabefelder und
Schaltflachen zur Verfiigung.

Der Suchbegriff wird in das Eingabefeld eingetragen.

Uber die Schaltfléche ,, Nach dem Text suchen** werden dann alle
Dokumentenseiten nach dem Suchbegriff durchforstet. Die
Schaltfldche ,,Suchoptionen‘ bietet Moglichkeit der Anpassung von
Suchvorgéingen.

Beenden der Vorschau

Uber diese Schaltfliche wird die Vorschau beendet.

Berichte

Bei den Berichten handelt es sich iiblicherweise um einfache Listen, die z.B. zu
Kontrollzwecken angezeigt, ausgedruckt oder auch zur Weiterverarbeitung in
unterschiedlichen Formaten gespeichert werden sollen.

i 1 von 2 b B

Datum: 22.09.2018

IZ:';Z' @.1] htv Suchen Weiter

Seite: 1 von 2

m

Alle Lagerdaten

Artkelnummer: AT-00002
Bezeichnung: Sunshine Quadro

Gite Ton

GK1 m™
GK1 123

GK1-Z EBCF

GK1-2 m™
GKZ ™
GKZ T451-222

Gebéude Bersich Gang ur Lager B

G111 B2 n
123

4|

i | +

Abbildung 56: Bedienkonzept - Druck- und Speichersteuerung - Berichte

In der Symbol-Leiste am oberen Rand stehen folgende Moglichkeiten zur Verfligung

Menii-Bereich

Beschreibung

Blittern im Dokument

Mochten Sie eine bestimmte Seiten anspringen, so geschieht dies
iiber den Blattern-Bereich.
Das Navigieren in den Seiten geschieht {iber die entsprechen
Schaltflichen oder durch Vorgabe der Seitennummer.

» Erste Seite

» Vorherige Seite

» Nichste Seite

» Letzte Seite

» Oder durch Auswahl im Auswahlfeld

Zuriick zum
tibergeordneten Bericht

Waurde der Bericht aus einem iibergeordneten bzw. Hauptbericht
heraus aufgerufen, dann kommt man iiber die Schaltfliche zuriick.

Rendern beenden

In der Regel dauert die Erstellung des Bericht nur wenige
Augenblicke.
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Menii-Bereich

Beschreibung

Wird ein auBergewohnlich groBer Bericht erzeugt und die
Darstellung soll unterbrochen werden, dann wéhlen Sie bitte die
Schaltfléche.

Aktualisieren Hat sich die Datenbasis fiir den Bericht (Daten in der Datenbank
wurden verdndert), dann kann man iiber diese Schaltflédche das
Erzeugen eines neuen Berichtes einleiten.
Drucken Uber die Schaltfliche Drucken wird gedruckt. Diese Aktion wird
nicht unmittelbar ausgefiihrt, sondern es erscheint zunichst eine
Auswahlmaske, iiber die die verschiedensten Einstellungen
vorgenommen werden kdnnen.
= Drucken @
Allgemein
Drucker auswahlen
= Fax 59 PDF24 Fax
W Laserdrucker P PDF24 PDF
= Microsoft XPS Document Writer
4 [T 3
Status: Bereit [ Ausgabe in Datei umleten
Standort: Einstellungen
Kommentar Drucker suchen...
Seitenbereich
@ Ales Anzahl Exemplare: 1 =
Markdienng Altuelle Seite
1 Seiten: 1 Sortieren
. . 1] )2l[ 313
Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder 1= 24 3
einen Settenbersich ein. Z. B.: 512
[ Drucken ] I Abbrechen I [Ibemehmen
Abb. 57: Einstellungen - Bedienkonzept - Bericht - Drucken
Layout Die Schaltfliche Layout ermoglicht die Wysiwyg-Ansicht (Wysiwyg

— What you see is what you get oder anders ausgedriickt:

So sieht die Berichtsseite im ausgedruckten Zustand aus).

Dazu geht das System standardmifBig in die Ganzseiten-Einstellung
iiber.

Selbstverstiandlich kdnnen Sie das Layout iiber das Auswahlfeld
Zoom auch verkleinert und vergroBert darstellen
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Bedienkonzept

Menii-Bereich

Beschreibung

ad . Rk

i w B e

= T e L L L L

3w e

Abb. 58: Einstellungen - Bedienkonzept - Bericht - Layout Ganze Seite

Seite einrichten

Sie mochten den fertigen Bericht im Querformat ausgeben.
Uber die Schaltflache Seite einrichten konnen Sie dies

bewerkstelligen.

Zusitzlich konnen Sie die Randgestaltung vornehmen

Seite einrichten

Papier
Grife: (A4
Quelle: [Al.rlornatisch
Ausrichtung Rander {mm)
(@ Hochformat Links: 20,07 Rechts: 9.91
() Querformat Oben: 2007 Unten: 20,07
[ ok || Abbrechen |

Abb. 59: Einstellungen - Bedienkonzept - Bericht - Seite einrichten

Exportieren

Uber die Schaltfliche Exportieren wird der Bericht nicht
ausgedruckt, sondern in ein anderes Format iiberfiihrt und
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Menii-Bereich

Beschreibung

anschliefend an einem beliebigen Ort gespeichert.

Diese gespeicherte Datei kann dann von Fremdsystemen
weiterverarbeitet werden.

Folgende Formate stehen zur Verfiigung:

» Excel
» PDF
» Word
Speichern unter ==
QQ || <« FakturaSML » FakturaSML » bin » Debug + [ 42 ||[ Debug durchsuchen o]
Organisieren v MNeuer Ordner B= - (7]

T Favoriten Name Datum Typ

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
4 Bibliotheken
=) Bilder
[&] Dokumente
o Musik

B videos

1% Computer
&, ssp 0s ()
== Daten (D)
s Programme (E)
s Image ()
s FakturaSML (H:)
s SSD EXT ()

€ Netzwerk g = .

Dateiname; | [FIEEEEEEE] -

Dateityp: [Excel ("adsx) z)

~ Ordner ausblenden Abbrechen

Abb. 60: Einstellungen - Bedienkonzept - Bericht — Speichern

Zoom

Der Bericht kann in der Layout-Anzeige in verschieden Stufen
verkleinert oder auch vergroBert werden.
Siehe Schaltfliche Layout

Suchfeld

Wenn Sie im Bericht bestimmten Textpassage suchen mdchten , dann
konnen Sie den entsprechenden Suchtext in dieses Feld eintragen.
Die eigentliche Suche findet iiber die Schaltfldche Suchen statt.

Suchen

Mit der Schaltfliche Suchen wird die erstmalige Suche des Wertes
aus dem Suchfeld eingeleitet.

Weiter

Die Schaltfliche Weiter ermdglicht die mehrmalige Suche nach dem
Suchtext
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DatenCenter (Start-Bildschirm)

Nach der Anmeldung gelangen Sie automatisch in das DatenCenter, dass Hauptfenster
von FakturaSML. Diese Anzeige startet, sofern von Ihnen nicht anders vorgegeben,
immer in einem FullSize-Modus und belegt den kompletten Bildschirm.

i FakturaSML (DatenCenter] —- Dies ist eine Demo-Version, galtig bis zum 10.07.2017 =@ =
FakturaSML  Ansicht ge Hitfe
1] sammsen Die Spalte | — Bilte auswanien - ~| [~ Bitte auswahlen — =] dem suchbeorit | | [ suchen |[ Reset |
el afAfBfc|oJe[r[e|u[r]s[k[c[m|nfofofr[afr|s[T[v]0[v|[w]x]|v]z]os
..: Mustermann Max, Verden (Aller) // AD-00004
Kunden Nr. S | Match Code Nachname / Fima ‘F’“’”amef StraBe Ptz ort Telefon Fax
Atkel AR
AD-00002 @ |IndKerLui Dunsen +Hunsen Am Kaihafen 187 | 10117 |Berlin 030658421-0 | 030 658421-100
AD-00004 () Mushiax Mustarmann Max Musterstr. 123 27283 Verden (Aller) 01234567-345 | 01234567-654
a&‘ AD-00003 @ |VerderGreLup | Veroand der Greifvoge! Lupinenweg34 | 3100 St Polten () +43-4396-557 9.__| +43-4396-557 100

Kunden

Lieferanten

EE sachmerkmal Leisten
[ Referenzen / Vemeise
S Verkauf
< m b
i Er= Kunden: Position 2 von 3 Filter: Keine Filterkriterien gewahit
F Frenzen @ Schiiefen
Anwender: Mustermann Max Freitag, 16. Juni 2017 11:25:29

Abbildung 61: DatenCenter (Startbildschirm)

Das DatenCenter besteht aus mehreren logischen Bereichen mit entsprechender
Funktionalitét.

Je nach Einstellung kann die Darstellung gegentiiber der Abbildung 61 abweichen.
» Titelzeile
» Horizontale Mentileiste
» Der Mittelbereich teilt sich vertikal in:
¢ Links: Die vertikale Meniileiste mit den Datengruppen
¢ Rechts: Der Datenbereich, bestehend aus:
* Komfortfilterleiste
* Quickfilterleiste
*  GroBschrift
* Datentabelle
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e Infoleiste
e Schaltflachenleiste
> Statuszeile

Titelzeile
Linksbiindig steht das Logo der Anwendung, anschlieBend der Name und der Hinweis,
dass man sich im DatenCenter befindet.

Sollte es sich um eine Testversion handeln, dann wird darauf hingewiesen und das
Giltigkeitsdatum angezeigt.

Auf der rechten Seite steht das System-Meniifeld mit den Schaltflichen fiir Minimieren,
Maximieren und Schlielen des DatenCenters.

Horizontale Meniileiste

Uber die horizontale Meniileiste werden wichtige Einstellungen hinterlegt, dass das
Aussehen des DatenCenters verdndert, die Daten fiir viele Referenztabellen verwaltet
und die Datensicherheit ermoglicht.

» FakturaSML
Weitere Informationen unter FakturaSML

> Ansicht
Weitere Informationen unter Ansicht
» Einstellungen
Weitere Informationen unter Einstellungen

» Referenztabellen
Weitere Informationen unter Referenztabellen

» Dienste
Anwendungen und Berichte

» Werkzeuge
Fremdprogramm

> Hilfe
Weitere Informationen unter Hilfe

Vertikale Menliileiste mit den Datengruppen
Die Daten in einem komplexen System miissen so gestaltet werden, dass sie jederzeit,
einfach und logisch gefunden und angezeigt werden kénnen.

Daher haben wir uns fiir eine vertikale Meniileiste entschieden, in der die Daten in
Gruppen unterteilt werden.

Je nach Gruppe, wird dann weiter verzweigt in die Untergruppen.

Da die Gruppen und Untergruppen einem dauernden Wandel unterworfen sind, konnen
wir hier nur einen temporédren Zustand abbilden.

> Artikel
Weitere Informationen unter Stammdaten = Artikel

> Adressen
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Weitere Informationen unter Stammdaten = Adressen

> Lieferanten
Weitere Informationen unter Stammdaten = Lieferanten

» Sachmerkmal-Leisten
Weitere Informationen unter Sachmerkmal-Leisten

* Allgemeine Artikel

* Fliesen

*  Fugenmittel

* Kleber

* Profile und Zubehor
» Referenzen und Verweise

¢ Notizen
Weitere Informationen unter Referenzen / Verweise = Notizen

¢ Alternative Adressen
Weitere Informationen unter Referenzen / Verweise = Alternative Adressen

* Ansprechpartner
Weitere Informationen unter Referenzen / Verweise = Ansprechpartner

* Lager/ Varianten
Weitere Informationen unter Referenzen / Verweise = Lager / Varianten

> Verkauf
Weitere Informationen unter Verkauf

* Rechnungen

e Gutschriften

* Angebote

* Lieferscheine

* Auftragsbestitigungen

> Einkauf
Weitere Informationen unter Einkauf

* Bestellungen

> Finanzen
Weitere Informationen unter Finanzen

¢ Offene Posten
Datenbereich

Komfort-Filter, einschlieBlich Global-Filter

Im Gegensatz zum Quick-Filter (siche unter Quick-Filter) bietet der Komfort-Filter,
einschlieBlich des Global-Filters eine verfeinerte Filterung.

Die Spalte |Nachname!F\rma v‘ ‘—Biﬂeausw'ahlen— v| dem Suchbegriff ‘ H Suchen H Reset ‘
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Abbildung 62: Komfortfilter-Leiste bzw. Globalfilter

Global-Filter

Bei der Global-Filterung wird nur der Filter- bzw. der Suchbegriff in das Feld
Suchbegriff eingetragen.

Das System erkennt an Hand der Spaltenformate (Alphanumerisch, Numerisch und
Datum) die Filtermoglichkeiten:

» Alphanumerisch
Der Suchbegriff muss entweder komplett mit dem Feldinhalt der Spalten
iibereinstimmen oder ist ein Teil des Inhaltes eines Feldes.

» Numerisch
Der Suchbegriff muss immer exakt mit dem Wert in den Spalten
iibereinstimmen.

» Datum
Entweder stimmt der Suchbegriff exakt mit den Werten in den Spalten iiberein,
oder aber man gibt Tag und Monat vor und das System ergénzt automatisch um
das aktuelle Jahr.
Jede Anderung des Suchbegriffes 16st eine erneute Filterung aus.
Bei diesem Suchverfahren kommt es selbstverstandlich hiufig zu Mehrfachtreffern in
unterschiedlichen Ubersichtsspalten. Mdchten Sie Mehrfachtreffer aus
unterschiedlichen Spalten unterdriicken, so miissen Sie den Komfort-Filter anwenden.

Das Ergebnis der Filteraktion kann der Info-Zeile entnommen werden.

Komfort-Filter

Im Gegensatz zum Global-Filter werden im Komfort-Filter nicht alle Spalten der
Ubersicllt durchsucht und gefiltert, sondern immer nur eine speziell ausgewihlte Spalte
aus der Ubersicht der Suchspalte.

Folgende Filtereintragungen kénnen fiir die Filterung vorgegeben werden:

Die Suchspalte

In der Suchspalte wird das Feld / Spalte selektiert, welches durchsucht oder gefiltert
werden soll. Als Auswahl stehen die Feldnamen bereit, die im Datenbereich des
Kopfteils ausgegeben werden.

Die Feldnamen stehen immer in der Reihenfolge der Spalten in der Ubersicht.
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Die Spalte [Nachname I Firma *]

— Bitte auswahlen —
Adressen MNr.

Fax

Match Code

Machname [ Firma

Ort

Plz

3

Strale

Telefon

Yormame / Firma 2

Abbildung 63: Suchspalte und die Auswahlliste

Das Filterverfahren

Unter Filterverfahren wird einstellt, wie innerhalb der selektierten Spalte gefiltert
werden soll. Auch hier unterscheidet das System nach unterschiedlichen
Spaltenformaten mit den unterschiedlichen Filterverfahren.

Es werden immer die passenden Filterverfahren eingeblendet.
Bei allen Suchverfahren wird die GroB3- / Kleinschreibung nicht berticksichtigt.

Alphanumerische Spalten

Es gelten folgende Verfahren.

beginnt mit
endet mit
enthalt

ist ahnlich

ist identisch mit

Abbildung 64: Filterverfahren mit Auswahlliste

* st identisch mit
Der Suchbegriff muss mit dem Spaltentext komplett {ibereinstimmen.

* enthdlt
Der Suchbegriff muss im Spaltentext irgendwo enthalten sein.

* endet mit
Der Spaltentext endet mit dem Suchbegriff
*  beginnt mit
Der Spaltentext beginnt mit dem Suchbegriff
* ist dhnlich dem
Bei diesem Verfahren handelt es sich um ein phonetisches Suchen und

Filtern, das auch dhnlich klingende Namen und Bezeichnungen aufspiirt.
Dieses Verfahren wird nur angewandt bei folgenden Feldern:
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* Artikel Bezeichnung 1 (Artikel)
e Nachname / Firma (Adressen)
* Nachname / Firma (Lieferanten)

Der Suchbegriff lautet z.B.: Meier

Ahnlich sind auch die folgenden Namen:

* Maier

* Mair

*  Meyer

* Mayer

* Meyr

*  Mayr
Wichtig:

Beim Filtern der Ahnlichkeiten muss das 1. Zeichen des Suchbegriffes mit dem
1. Zeichen des Spalteninhaltes iibereinstimmen!

Spalten mit Symbolen

Die Ausnahme innerhalb der alphanumerischen Spalten bilden die Symbole.

Nach Symbolen als solche kann nicht direkt gesucht bzw. gefiltert werden, jedoch nach
den zugehorigen Quicktipps. Um sich den Quicktipp anzuzeigen, verharren Sie einen
Augenblick mit dem Positionszeiger auf dem Symbol.

Danach konnen Sie mit den Such- bzw. Filterverfahren fiir alphanumerische Spalte
fortfahren.

Numerische und Datumsspalten

Fiir die Spalten mit numerischen Inhalt oder Spalten mit Datum gelten die folgenden
Filterverfahren:

— Bitte auswahlen —

=
== __oder==_.

=
== und==_.

Abbildung 65: Filterverfahren mit Auswahlliste

e < Kleiner
Der Spaltenwert ist kleiner dem Suchbegriff

e <= ..oder>=.. Kleiner gleich dem Suchbegriff 1 oder
grofler gleich dem Suchbegriff 2
Bei diesem Filterverfahren miissen 2 Werte vorgegeben werden.
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Dazu tragen Sie in das Suchfeld 2 Werte ein, getrennt durch mindestens
einem Leerzeichen (Blank).

Hinweis:

Die Werte liegen innerhalb eines Bereiches
e = Gleich

Der Spaltenwert muss exakt mit dem Suchbegrift {ibereinstimmen
e > GroBer

Der Spaltenwert ist groBer als der Suchbegrifft
e >= .. und <= .. GroBer gleich dem Suchbegriff 1 und

kleiner gleich dem Suchbegriff 2
Dazu tragen Sie in das Suchfeld 2 Werte ein, getrennt durch mindestens ein
Leerzeichen (Blank).

Spalten mit Kontrollkédstchen

In der Spalte erscheinen nur Kontrollkdstchen. Entweder sind die Késtchen mit einem
Hékchen versehen (trifft zu) oder es ist leer und trifft nicht zu.
Fiir das Filtern gibt es folgende Filterverfahren:

— Bitte auswahlen —
hat ein Hakchen

hat kein Hakchen

Abbildung 66: Filterverfahren mit Auswahlliste

* hat ein Hdkchen
Die Eintragung trifft zu

*  hat kein Hdkchen
Die Eintragung trifft nicht zu

Das Suchfeld

Im Suchfeld werden der/die eigentliche(n) Wert(e) fiir die Suche eingegeben. Dabei
miissen einige Regeln eingehalten werden. Diese sind abhidngig vom Typ der Spalte:

* Alphanumerische Spalten
Es sind alle sichtbaren Zeichen zuléssig. Dazu zéhlen nicht nur die Buchstaben
und Ziffern, sondern auch die Sonderzeichen
Fiihrende und endende Leerzeichen im Suchbegriff werden berticksichtigt.
Bei den Symbolen kann nach den ToolTipp-Angaben gesucht werden.

*  Numerische Spalten
Wie der Name es schon sagt, sind nur numerische Eingabe zuldssig. Fiir die
Bildung der Suchwerte gelten nur die Zeichen 0 bis 9, das Komma und der
Punkt.
Der Punkt gilt dabei als Tausender- und das Komma als das Dezimalzeichen.
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Wird nach einem Bereich gesucht wie innerhalb oder aulerhalb der Grenzen,
dann miissen 2 Werte vorgegeben werden, getrennt durch mindestens einem
Leerzeichen. Die allgemeinen Schreibweisen gelten dann fiir beide Vorgaben.

Beispiel: 1330,56

Folgende Schreibweisen sind zuldssig:
1330,56
1.330,56

e Datum-Spalten
Es wird immer das Datum mit deutscher Schreibweise verwendet (TT.MM.JJJJ)
Bei Tag, Monat und Jahr miissen die Angaben nicht vollqualifiziert ausgegeben
werden.

Beispiel: 12.03.2017
Folgende Schreibweisen sind zuléssig

12.03.2017

12.3.2017 (Der Monat wird aufgefiillt)

12.03 (Das aktuelle Jahr wird erginzt)

12.3.17 (Das Jahr wird erweitert um das Jahrhundert)

Wird nach einem Datums-Bereich gesucht wie innerhalb und auflerhalb der
Grenzen, dann miissen 2 Werte vorgegeben werden, getrennt durch mindestens
einem Leerzeichen. Die allgemeinen Schreibweisen gelten dann fiir beide
Vorgaben.

* Spalten mit Kontrollkéstchen
Bei diesen Spalten wird kein Wert fiir das Suchfeld gefordert. Das
Filterverfahren ist ausreichend, um eine qualifiziertes Filtern zu ermoglichen.

Filtern mit allen Eintrdgen

Das eigentliche Filtern wird ausschlieBlich ausgefiihrt durch die Schaltfliche Suchen.
Das Ergebnis der Filteraktion kann der Info-Zeile entnommen werden.

Filter zuriicksetzen

Mochten Sie den Suchbegriff zuriicksetzen, dann betdtigen Sie bitte die Taste Reset

Ein erneutes Driicken der Taste Reset 16scht auch die Felder der Suchspalte und das
Filterverfahren.

Quick-Filter

Die einfachste, aber nicht minder effektive Filterung wird durch Einsatz des Quickfilters
erzeugt.

ae(afa[e[c[p[eE[r[a[u]itak[r]m[n]ofo[p[a[r][s|[TuJo]v]w][x]y]z]os

Abbildung 67: Quickfilterleiste
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Die Quickfilterleiste besteht aus Schaltflachen, beschriftet mit A/le, den Buchstaben A4-
Z, einschlieBlich der Umlaute (jeweils einzeln) und die Schaltfliche 0-9 fiir numerische
Zeichen

Beim Betitigen der Schaltfliche wird standardmiBig in der Ubersicht das 1. Feld
dahingehend untersucht, dass das 1. Zeichen des Spalteneintrages mit der Beschriftung
der Schaltfliche tibereinstimmt. Die GroB3- oder Kleinschreibung wird dabei nicht
beriicksichtigt.

Mit der Schaltflache Alle wird der Filter zuriickgesetzt bzw. alle Eintrdge angezeigt.

Mochten Sie nach dem 1. Zeichen eines beliebigen Feldes filtern, so miissen Sie
zunéchst eine Zelle der entsprechende Spalte (Dabei spielt der angeklickte Datensatz
keine Rolle) oder den Spaltenname durch anklicken aktivieren. Daraufthin wird der
Spaltenname wie der aktuelle Datensatz farblich hinterlegt und weist auf die aktivierte
Spalte hin.

Hinweis:
Es konnen nur alphanumerische Felder gefiltert werden

Beim Verlassen bzw. beim Wechsel der Dateniibersicht werden die Informationen zur
aktivierten Spalte gespeichert.

Das Ergebnis der Filteraktion kann der Info-Zeile entnommen werden.

GrofR3schrift

Die Aufgabe der GroB3schrift besteht ausschlieflich darin, die wichtigsten Informationen
des selektierten Datensatzes aus der Datentabelle deutlich vergroBert darzustellen und
dem Anwender dadurch eine visuell leichtere Informationsaufnahme zu ermdéglichen.

Mustermann Max, Musterhausen-Klosterberg // AD-00004

Abbildung 68: DatenCenter - Grofischrift

Datentabelle

Der eigentliche Datenbereich hat das Aussehen eines Datenblattes einer
Tabellenkalkulation und wird bei vielen Aktionen dhnlich verwaltet bzw. bedient.

Die Datensitze werden immer sortiert ausgegeben. Dafiir gibt es keine Standardfelder,
sondern sind immer abhingig von den Datengruppen bzw. den Untergruppen.

Mochte man eine andere Sortierung, so geht man mit der Schreibmarke (Cursor) auf die
Spaltenbeschreibung einer Spalte und klickt diese an. Soll die Sortierung umgekehrt
erfolgen, so klickt man erneut. Rechts neben dem Spaltenname wird dann in der Regel
die Sortierung durch ein Dreieck angegeben

Die Breite der einzelnen Spalten lassen sich einstellen. Dazu gehen Sie bitte auf die
Kopfzeile der Datentabelle und stellen sich auf die senkrechte Linie. Die Schreibmarke
andert sich in einen Doppelpfeil. Durch Driicken der linken Maustaste und ziehen der
senkrechten Linie in horizontaler Richtung kénnen Sie das gewlinschte Feld vergroBBern
oder auch verkleinern.
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Mochten Sie die Position der Spalte verschieben, so gehen Sie bitte auf den Namen der
Spalte, driicken die linke Maustaste und ziehen das Feld auf die gewiinschte Position.

Ist nicht gentigend Platz vorhanden fiir die komplette Ansicht aller Spalten, so wird
automatisch ein horizontale Bildlaufleiste eingeblendet. Diese Leiste konnen Sie sodann
mit der Maus verschieben und sich die restlichen Felder anschauen.

Sollten nicht alle Datensétze Platz haben im Datenbereich, so wird auch hier eine
Bildlaufleiste eingeblendet, jedoch in vertikaler Richtung.

Beim Wechsel der Gruppen bzw. der Untergruppen werden alle Einstellungen wie
Spaltenbreite, Spaltenposition und der selektierte Datensatz gespeichert und stehen beim
nachsten Aufruf der Gruppen bzw. Untergruppe wieder zur Verfiigung. Dies gilt auch
dann, wenn das Programm erneut gestartet wird.

Um einen guten Uberblick zu gewihrleisten, empfehlen wir, die GroBe der Maske nicht
durch die Schaltfliche Minimieren und Maximieren zu verdandern.

Info-Zeile
Die Info-Zeile gibt Auskunft tiber den derzeit aktiven Datenbestand im DatenCenter.

Kunden: Position 4 von 4 Filter: Keine Filterkriterien gewahit

Abbildung 69: DatenCenter - Infozeile

In der Infozeile werden die unterschiedlichen Informationen wiedergegeben

> In welcher Ubersichts-Gruppe befindet man sich?
Lt. Abbildung Infozeile befindet man sich in der Gruppe der Kunden

» Wie viele Positionen innerhalb der Gesamtanzahl wurden gefiltert?
Lt. Abbildung Infozeile wurde nicht gefiltert. Die Filter-Anzahl 4 stimmt mit der
Gesamtanzahl aller Datensitze von ebenfalls 4 iiberein.

» Was und wie wurde gefiltert?

Schaltflachenleiste

In der Schaltflichenleiste befindet sich rechtsbiindig die Schaltflaiche zum Schlie3en der
Anwendung.

SchligBen

Abbildung 70: DatenCenter - Schaltflichenleiste

Selbstverstiandlich kann man auch das SchlieBen-Symbol des Systemmentifeldes in der
Titelleiste nehmen.

Statuszeile

Im unteren Bereich des DatenCenters wird ein Hinweis ausgegeben auf den derzeit
angemeldeten Anwender.
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Anwender. Mustermann Max Mittwach, 17. Juni 2015 14:30:51

Abbildung 71: DatenCenter - Status-Zeile

Sollte es sich um eine Demo-Version handeln, so steht dort immer Musterman Max.
Rechtsbiindig steht immer der aktuelle Tag, das Datum und die aktuelle Uhrzeit.
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Beschreibungen und Erklarungen

Horizontale Meniileiste

FatwaSML  Anscht Entelungen  Referenziabelln Diencte  Werzuge  Hife

Abbildung 72: Horizontale Menii-Leiste

FakturaSML

In den Menii-Unterpunkten geht es in 1. Linie um die Sicherheit des System bzw. der
Daten.

™
i Anwender-Yerwaltung

'E Datenbank 3

ﬁ Beenden

Abbildung 73: FakturaSML — Anwenderverwaltung

Anwender-Verwaltung

In der Anwender-Verwaltung werden, wie der Name schon sagt, die unterschiedlichen
User, Anwender bzw. Nutzer der Anwendung verwaltet und dabei entsprechende Profile
hinterlegt. Jedem Nutzer werden dabei unterschiedliche Zugriffs-Rechte zugeordnet.

Ausnahme:
Der Anwender mit Anmelde- oder Login-Name Admin hat immer alle Rechte. Diese
konnen auch nicht eingeschrankt werden.

Programm-Varianten

Ob und in welchen Umfang man Anpassungen an den Anwenderdaten vornehmen kann,
hingt zunichst von der Programm-Variante ab.
Grundsétzlich muss man unterscheiden nach:

» Einzelplatz- bzw. SingleUser-System
* Im Einplatzsystem ist nur 1 Lizenz aktiv
* Identisch mit Demo-Version
» Mehrplatz-, MultiUser- oder Client-Server-System
* Mindestens 2 Lizenzen notwendig
* Zusitzliche Anwender anlegen
* Umfangreiche Zugriffsrechte
* Keine Demo-Version moglich
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Aufbau und Handhabung

Das Fenster ist horizontal aufgeteilt in die Bereiche Ubersicht und Daten.

Im unteren Bereich zu erkennen ist die Schaltflichenleiste mit den Schaltflaichen Neu,
Loéschen, Abbrechen und OK.

Wechselt man den Datensatz in der Ubersichtstabelle des Bereiches Ubersicht, so
werden die Daten im Datenbereich entsprechend angepasst. In der Ubersicht ist der
aktivierte Datensatz farblich unterlegt.

Da man sich immer im Anzeigen- bzw. Bearbeiten-Modus befindet, kann jederzeit im
Datenbereich eine Anpassung der Daten durchgefiihrt werden. Fiir die richtige
Dateneingabe erscheint zu jedem Feld eine Quick-Info, sofern man in den Einstellungen
unter Allgemeines = Sicherheit = Quick-Info die Hilfe eingeschaltet hat.

Springt man in einen anderen Datensatz, so wird der letzte geénderte Datensatz
gespeichert. Hat man in den Einstellungen unter Allgemeines = Sicherheit =
Sicherheitsabfragen bei Referenztabellen entsprechende Einstellungen vorgenommen,
dann wird, bevor eine Datenbankaktion ausgefiihrt wird, eine Sicherheitsabfrage
eingeblendet. Das Fenster wird nicht geschlossen.

Bei Abbrechen wird die Anderung ohne Sicherheitsabfrage immer verworfen und bei
OK immer akzeptiert. In beiden Féllen wird das Fenster geschlossen.

Betitigen Sie die Schaltflache Loschen, dann wird der Datensatz geldscht. Ist auch hier
eine Sicherheitsabfrage eingestellt, dann erfolgt eine entsprechende Einblendung.

Mit der Auswahlfliche Neu wird ein neuer Datensatz angelegt. In der Ubersicht entsteht
ein leerer Datensatz. Zugleich erscheint eine Ubersicht der Zugriffsrechte-Bereiche.
Diese konnen selektiert und iibertragen werden. Danach dndert sich der Text der
Schaltflichen von Abbrechen in Verwerfen und OK in Sichern.

Mochten Sie die neu eingegebenen Daten in die Tabelle aufnehmen, dann betdtigen Sie
bitte die Schaltfliiche Sichern. In der Ubersicht erscheinen die Informationen.

Bei Verwerfen werden die neuen Daten entfernt. Der leere Datensatz in der Ubersicht
wird entfernt. In beiden Féllen wird das Fenster nicht geschlossen.

Der genaue Ablauf der Ubertragung der Zugriffsrechte auf den Nutzer wird unter dem
gleichnamigen Abschnitt Zugriffsrechte beschrieben.
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a5 Anwender / User

Obersicht Anwender / User

Anmelde Name Nachname
Admin Mustermann
Faktura FakturaSML

o B =]

Vorname Abteilung | Telefon a

Vertrieb | 01234-3.. |In

4 | 1

Anmeldung / Name | Kommunikation / Brief | Baro / Persérliches | Bemerkung

Anmeldung
Anmelde-Name (Login-Name) Anwender ist angemeldet
|Faktura | Login gespent
Passwort
| | MNeues Passwort setzen
— Rechte-Verweis auf: Letztes Login am
Zugriffsrechte- . -
O Umkehr — Bitte wahlen — ~| |03.022016
[ Zugriffsrechte setzen ]
Mame
Anrede Berufsbezeichnung Titel
|-Wahi~ | [-wahi— - | [~ wahi - -
Nachname
[FakturaSML |
Worname
[7] Mlgemeine Anwender-Speme
| New || Loschen Apbrechen || OK |

Abbildung 74: FakturaSML - Benutzerverwaltung - Einzelansicht - Name

Das Haupt-Fenster ist aufgeteilt in eine Ubersicht der unterschiedlichen Benutzer und

dem Datenbereich mit den individuellen Informationen zum Benutzer bzw. des

Anwenders.

Anwender-Ubersicht

Spaltenname

Beschreibung

Anmelde Name

Ist der Name, mit dem der Benutzer sich in der
Anmeldemaske identifizieren.

Nachname Nachname
Vorname Vorname
Abteilung Abteilung
Telefon Telefon

eMail-Adresse

eMail-Adresse

Tel. Durchwahl

Sollte in der Spalte Telefon nur die
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Spaltenname Beschreibung

Stammnummer stehen, dann wird hier die
Durchwabhl eingetragen

Sperre Wenn aktiviert, dann komplett gesperrt

Daten-Bereich

Die Daten fiir den selektierten Anwender werden in den unterschiedlichen Registern
angezeigt.

Es werden ausschlielich Anwender-Informationen hinterlegt, sprich Informationen zu
den Mitarbeitern(innen).

Einige dieser Informationen kdnnen auch als variable Information in den Dokumenten
wie Rechnungen, Gutschriften, Angebote, etc. hinterlegt werden.

Dazu wird im Gestaltungstext fiir Dokumente die entsprechende Variable, eingegrenzt
durch fithrende und abschlieBende spitze Klammern, eingefiigt.
Beispiel: <NName> fiir Nachname des Nutzers.

In den Beschreibungen stehen die entsprechenden Variablen und Erklarungen.

Hinweis:

Die Variablen werden nur dann durch die eigentlichen Daten ersetzt, wenn die
Schreibweise exakt eingehalten wird. Anderenfalls erscheint die Variable als Literal im
Text.

Anmeldung

Feldname Beschreibung

Anmelde-Name Ist der Name, mit dem der Benutzer sich in der
Anmeldemaske identifiziert.

Der Name lésst sich nicht verdndern. Dies gilt fiir alle
Anmelde-Namen.

Bei der Neuanlage eines Login-Namens konnen Sie frei
wihlen.

Wir empfehlen die ersten 4 Zeichen des Nachnamens in
Kombination mit dem 1. Zeichen des Vornamens.

Bitte keine Umlaute und Sonderzeichen verwenden. Das
gilt auch fiir das Leerzeichen.

Passwort Das Original-Passwort wird nie angezeigt

Ein Passwort wird nur dann eingetragen, wenn der Nutzer
neu angelegt wird oder der Nutzer sein Passwort vergessen
hat. Dann setzt der Admin beim Anwender die Check-Box
Neues Passwort setzen aktiv und trigt ein Default-Passwort
in das Feld Passwort ein.

Der Anwender muss beim erneuten Einloggen in das
System dieses Default-Passwort eingeben. Wird der Login
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Feldname

Beschreibung

akzeptiert, dann muss der Nutzer ein eigenes und damit
geheimes Passwort setzen.

Zugriffsrechte-Umkehr

Wird das Kontrollkastchen aktiviert, dann werden alle
Rechte umgekehrt.

Hintergrund:

Wird ein neuer Anwender angelegt, so hat er standardméBig
alle Zugriffsrechte.

Soll der Nutzer keine Zugriffsrechte haben, dann muss man
dieses Feld aktivieren.

Daraus folgt am Beispiel Lagerdaten:

Soll der Anwender alle Rechte bekommen bis auf die
Lagerdaten-Anpassung, dann muss man dieses Feld
deaktivieren (Hékchen darf nicht gesetzt sein) und die
Rechte fiir die Lagerdaten entziehen.

Der entgegengesetzte Fall:

Der Nutzer soll nur die Rechte fiir die Lagerdaten
bekommen.

In diesem Fall setzt man die Zugriffsrechte-Umkehr
(Hékchen wird gesetzt) und gibt speziell die Rechte fiir die
Lagerdaten frei.

Néheres dazu unter: Zugriffsrechte setzen

Rechte-Verweis auf:

Damit man nicht bei allen Nutzer die Rechte setzen bzw.
entfernen muss, kann man auch einen Verweis setzen auf
einen anderen Nutzer mit entsprechenden
Zugriffsberechtigungen. Dazu miissen Sie nur einen Eintrag
aus den hinterlegten Werten selektieren.

Beispiel:

Sie haben eine Gruppe mit mehreren Personen. Alle
Personen sollen die gleichen Rechte erhalten.

In diesem Fall richten Sie die entsprechenden Rechte bei
einem beliebigen Nutzer der Gruppe ein. Alle weiteren
Nutzer erhalten einen Verweis auf diesen Nutzer, ohne auch
nur einen Eintrag vornehmen zu miissen. Selbstverstindlich
konnen Sie auch einen speziellen Gruppen-Nutzer anlegen
und mit Rechten versehen. Diesen Nutzer wihlen Sie dann
immer als Verweis-Nutzer.

Spétere Verdnderungen wirken sofort bei allen anderen
Gruppenmitgliedern.

Verweisen Sie auf den Admin, dann hat der betroffene
Nutzer alle Rechte.

Bitte mit dieser Rechtevergabe sorgféltig umgehen.

Wichtig:
Der Verweis auf einen anderen Nutzer wirkt nur dann,
wenn kein Eintrag fiir den betroffenen ZR-Bereich vorliegt.
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Feldname

Beschreibung

Aus dieser Tatsache heraus, konnen Sie den Verweis
einsetzen und womoglich global wirken lassen, aber auch
gezielt zusdtzlich einzelne ZR-Bereiche einbauen, um in
Nuancen die Zugriffe zu steuern!

Achtung:
Ein Mehrfach-Verweis ist nicht moglich!

Zugriffsrechte setzen

Uber diese Schaltfliche wird das Fenster zur Anpassung
von Zugriffsrechten gedffnet.

Diese Aktion ist nur durch den Admin, oder einem Nutzer
mit Verweis auf den Admin moglich.

Hinweis:
Das Setzen der Zugriffsrechte tiber eine Zugriffsrechte-
Ubersicht wird in den Abschnitt Zugriffsrechte beschrieben

Anwender ist angemeldet

Das Kontrollkdstchen ist aktiviert, wenn der Nutzer sich
angemeldet hat.

Der Wert kann nicht angepasst werden. Wird ausschlief3lich
vom System gesetzt.

Login gesperrt

Der Login fiir den Nutzer kann gesperrt werden

Ist ein/eine Mitarbeiter(in) wegen Urlaub, Krankheit,
Dienstreise, etc. fiir langere Zeit auBler Haus, dann konnte
man aus Sicherheitsgriinden den Login sperren.

Neues Passwort setzen

Es gibt 2 Fille, in denen man dieses Feld aktiviert:
1. Der Nutzer wurde neu angelegt

2. Der Nutzer hat das Passwort vergessen.

Der Admin aktiviert dieses Kontrollkdstchen und setzt ein
neues Default-Passwort.

Der Nutzer kann sich darauf mit dem Default-Passwort neu
einloggen und wird dann wegen des aktivierten
Kontrollkdstchen aufgefordert, ein neues Passwort zu
vergeben und zu bestétigen.

Letztes Login am:

Werden Login-Daten missbrauchlich verwendet, dann kann
man dies an dem Daten evtl. verifizieren.

Name

Feldname Beschreibung

Anrede Die hinterlegten Anreden konnen selektiert werden
Variable <Anrede> fiir Anrede

Berufsbezeichnung Die hinterlegten Berufsbezeichnungen konnen selektiert
werden
Variable <Beruf> fiir Berufsbezeichnung

Titel Die hinterlegten Titel konnen selektiert werden

Variable <Titel> fur Titel
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Feldname Beschreibung
Nachname Nachname
Variable <NName> fiir Nachname
Variable <Name> fiir Vorname und Nachname
Vorname Vorname

Variable <VName> fiir Vorname
Variable <Name> fir Vorname und Nachname

Allgemeine Anwender-Sperre

Kommunikation

Im Gegensatz zum Feld ,,Login gesperrt, das nur das
Login sperrt, wird bei der allgemeinen Sperre der/die
Mitarbeiter(in) komplett gesperrt.

Damit verliert der Nutzer auch alle Rechte beim
Datenzugriff.

Spaltenname

Beschreibung

Festnetz-Nr.

Die 1. Festnetznummer

Ist eine Durchwahlnummer Bestandteil der
Festnetznummer, so wird diese nicht eingetragen (siche
dazu das Feld Durchwahl-Festnetz-Nr)

Variable <7e/> fir die 1. Festnetz-Nummer

Festnetz-Nr. 2

Die 2. Festnetznummer

Ist eine Durchwahlnummer Bestandteil der
Festnetznummer, so wird diese nicht eingetragen
(siehe dazu das Feld Durchwahl-Festnetz-Nr. 2)

FAX

FAX-Nummer

Ist eine Durchwahlnummer Bestandteil der FAX-Nummer,
so wird diese nicht eingetragen.

(siehe dazu das Feld Durchwahl-FAX)

Variable <Fax> fiir Fax-Nummer

Mobil-Nr.

Mobil- oder Handy-Nr.
Variable <Mobile> fiir Mobiltelefon-Nummer
Variable <Handy> fiir Mobiltelefon-Nummer

Durchwahl-Festnetz-Nr.

AusschlieBlich die Durchwahlnummer der 1.
Festnetznummer wird hier eingetragen
Variable <7e/DW> fur Durchwahl der 1. Festnetz-Nummer

Durchwahl-Festnetz-Nr. 2

AusschlieBlich die Durchwahlnummer der 2.
Festnetznummer wird hier eingetragen

Durchwahl-FAX

AusschlieBlich die Durchwahlnummer der FAX-Nr. wird
hier eingetragen
Variable <FaxDW> fiir Durchwahl der Fax-Nummer

eMail-Adresse

eMail-Adresse
Variable <eMail> als eMail-Adresse
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Brief

Feldname Beschreibung

Briefanrede Die hinterlegten Briefanreden kénnen selektiert werden.
Briefgruf3 Die hinterlegten Briefgriile konnen selektiert werden

Biiro / Persoénliches

Feldname Beschreibung

Abteilung Abteilung

Variable <A4b¢> fiir Abteilung

Drucken in Anschrift

Wird die Adresse des Nutzers in Dokumenten mit
ausgegeben, dann kann man die Ausgabe der Abteilung
steuern

Funktion Funktion
Variable <Fk¢> fiir Funktion
Position Position
Variable <Pos> fiir Position
Geburtstag Geburtstag
Unterschrift In dieses Feld kann fiir den Anwender die personliche

Unterschrift hinterlegt werden.

Um die Unterschrift ablegen zu kénnen, muss die
Unterschrift digitalisiert werden.

Dafiir gibt es unterschiedliche Wege.

Der einfachste Weg ist das einscannen einer Unterschrift.
Danach sollte die elektronische Unterschrift in den
Abmessungen beschnitten werden.

Fiir das Einbinden in FakturaSML sollte die Grafik in den
folgenden Formaten abgelegt werden:

Bitmap Files (*.bmp)
JPEG Files (*.jpeg)
Gif Files (*.gif)

PNG Files (*.png)

YV VY

Uber den Editor kann die Grafik eingelesen und
anschliefend gespeichert werden.

Selbstverstindlich ist auch ein Austausch der Grafik tiber
die Zwischenablage moglich.

Hinweis:
Der eigentlichen Unterschrift kann man auch
Textinformationen wie z.B. Funktion, Status, ... beistellen.

Detailinformationen und Handhabung unter Editor
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Bemerkung

Feldname Beschreibung

Bemerkung In diesem Feld konnen umfangreiche unformatierte
Bemerkungen hinterlegt werden, jedoch keine Bilder oder
Grafiken.

Nach Anderung bitte einen Neustart durchfiihren.

Profile

In einem Mehrbenutzer- oder auch Client-Server-System werden in aller Regel
unterschiedliche Kontrollen zur Datensicherheit durchgefiihrt. In FakturaSML werden
dazu die folgenden Verfahren eingesetzt.

Zugangskontrolle:

Die Zugangskontrolle verhindert die unerlaubte Nutzung des Programmes FakturaSML.
Um das Programm nutzen zu kdnnen, setzen Sie es als Demo-Version ein oder
bendtigen fiir die Freischaltung einen entsprechenden 12-stelligen Code.

Die Zugriffsmoglichkeiten der einzelnen Anwender werden vom Admin iiber die
Zugriffskontrolle gesteuert.

Zugriffskontrolle:

Die Zugriffskontrolle stellt sicher, dass ausschlieBlich befugte Personen Zugriff auf
bestimmte personenbezogene Daten oder auch Sachinformationen erhalten.

Zugleich ist gewéhrleistet, dass nur freigegebene Aktionen wie Bearbeitung, Neuanlage
und Ldschung eingesetzt werden kdnnen

Damit jederzeit ein Missbrauch der Daten unterbunden wird, ist es wichtig, fiir jeden
Nutzer oder User ein eigenes Profil anzulegen. Dies geschieht bei FakturaSML immer
durch den Admin bzw. iiber den Nutzer, dem die Rechte des Admin zugewiesen wurden.

Damit diese Vorgehensweise nicht umgangen werden kann, muss sich jeder Nutzer beim
Start des Programmes anmelden. Dabei ist die Vorgabe eines Passwortes zwingend
notwendig. Sollte der Nutzer versehentlich das Passwort verlegt haben, so muss er sich
an den Admin wenden. Dieser setzt das Passwort zuriick. Meldet sich der Nutzer danach
mit seinem Profil und dem neuen, vom Admin vergebenen Passwort an, so wird ein
neues und damit geheimes Passwort inklusive Bestdtigung gefordert.

Hinweis:

Das neue Passwort ist auch fiir den Admin nicht sichtbar!

In der Regel kann man in einem Client-Server-System pro Lizenz ein neues
Nutzerprofil anlegen. Dies hat den Nachteil, dass bei Abwesenheit eines Nutzers durch
Urlaub, Krankheit, Weiterbildung, etc. die Lizenzen durch diese Mitarbeiter(innen)
nicht verwendet werden konnen.
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FakturaSML geht bei der Lizenzierung deshalb einen komplett anderen und fiir den
Kunden vorteilhafteren Weg.

Die Zugangskontrolle findet nicht bei der Neudefinition eines Profils statt, sondern das
System iiberwacht ausschlieBlich die Anzahl der Anmeldungen.

Beispiel:
Anzahl der Lizenzen: 3
Anzahl Mitarbeiter: 5

Vorgehensweise:

Der Admin stellt fiir jeden Mitarbeiter ein eigenes Nutzer-Profil zur Verfiigung.

Daraus folgt, dass jeder Mitarbeiter bzw. Nutzer sein eigenes Nutzer-Profil mit eigenen
Rechten hat.

Beim Anmelden in FakturaSML wird jetzt nur tiberpriift, ob die Gesamtanzahl der
Lizenzen durch Anmeldungen mit unterschiedlichen Profilen tiberschritten wird. Ist dies
der Fall, dann wird die Anmeldung zuriickgewiesen. Anderenfalls wird die Anmeldung
angenommen. Meldet sich ein Nutzer ab, so steht die Lizenz fiir einen anderen Nutzer
ohne zeitliche Verzdgerung fiir eine neues Login zur Verfiigung.

Durch dieses Verfahren werden die Lizenzen sehr effektiv genutzt.

Hinweis:
Auch im Einzelplatz-System mit einem Nutzer, kann man unterschiedliche Profile
anlegen, aber immer nur eines zur Zeit nutzen, da nur 1 Lizenz vorliegt.

Wie unter Windows auch, sollten Sie sich aus Sicherheitsgriinden nicht immer als
Admin und damit allen Rechten anmelden, sondern ein anderes Profil mit weniger
Rechten nutzen.

Folglich konnen Sie sich auch ein Einzelplatz-System mit mehreren Nutzern teilen und
dabei unterschiedliche Rechte haben.

Grundsitzliches zu den Rechten

Bevor die einzelnen Informationen der Zugriffsrechte beschrieben werden, ein kleiner
Abriss iiber die eigentliche Verwaltung der Rechte.

Wird ein neues Nutzer-Profil angelegt, dann hat der Nutzer zunédchst immer, bis auf
wenige Ausnahmen, alle Rechte. Dazu muss kein einziges Recht explizit vergeben bzw.
eingetragen werden.

Das Fenster der Zugriffsrechte ist somit komplett leer.

Diese Rechte konnen im Fenster der Anwender-Verwaltung iiber das Kontrollkadstchen
Zugriffsrechte-Umkehr umgekehrt werden. D.h., die Rechte werden komplett entzogen.

Kurz zusammengefasst: Man hat alle Rechte oder man hat keine Rechte.

Von dieser strikten Regelung wird nur in wenigen Fillen abgewichen, ndmlich dann,
wenn es um Rechte geht, die nur der Admin oder der Nutzer mit einem Verweis auf den
Admin hat.

Mit dieser einfachen und harten Vorgehensweise mit dem ,,Alles oder Nichts“ ist den
wenigsten Anwendern geholfen. Deshalb sollte genau definiert werden, welche Rechte
fiir den Anwender freigegeben oder aber entzogen werden!
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Am Beispiel der Mengen-Einheiten sollen die ersten Schritte zur Verwaltung der
Zugriffsrechte dargelegt werden:

-

& Mengen-Einheiten =ENE
r‘K‘Ill.?rzbs.-z. H FEZEEIAG :lreuppe GrEL;JTJine Mesigz-z. IETE =
Stck Stiick Anzahl 1 [ =
mm?* Quadratmillimeter Flache 2 1 [
cm* Quadratzentimeter Flache 2 2 [
dm=® Quadratdezimeter Fliche 2 3 ]

m? Quadratmeter Flache 2 4 0o
mm* Kubikmillimeter Volumen 3 1 [
cm® Kubikzentimeter Volumen 3 2 [
dm*® Kubikdezimeter Volumen 3 3 G

Mengen-Einheit {Me) Steuenung
Me-Kurzbezeichnung SRF in den Gruppen
[stek [ 2

Me-Bezeichnung SRF in den Bezeichnungen

|StL|ck | =

Me-Gruppe
[Anzahi -
Berechnen der Anzahl Basis-Me pro Me
Wert (Basis-Me) Potenz (Basis-Me) Me (Basis-Me)
ok
Ergebnis

1 Stiick (Stck) entspr. 1 Stck (Basis-Me)

Abbildung 75: Zugriffsrechte — Verwaltung - Beispiel Mengeneinheiten

Als Admin wissen Sie, dass nicht jeder Nutzer Verdnderungen an den Mengen-Einheiten
(Systeminterne Steuerungs-Daten) vornehmen darf. Deshalb miissen Rechte gesetzt
werden.

Um Rechte setzen zu konnen, miissen die einzelnen Informationsbereiche, hier im
Beispiel die Mengen-Einheiten, definiert und beschrieben werden.

Fiir die Mengeneinheit bedeutet dies, dass es ein Recht zum Bearbeiten (Standard-
Einstellung, ohne Schaltfldche), ein Recht auf Neuanlage (Schaltfliche Neu) und ein
Recht auf Loschen (Schaltfliche Loschen) gibt. Damit sind dann alle Aktionen
innerhalb des Bereiches abgedeckt.

Da die Informationsbereiche mehrfach in der Tiefe gestaffelt sein konnen, muss auch
entsprechend eine Beschreibung vorliegen.

Beispiel 1: Mengeneinheiten
7R Bereichskennung: ME

ZR Bereich Stufe 1: Mengeneinheit

ZR Bereich Stufe 2:

ZR Bereich Stufe 3:

ZR Erkldrung: Referenztabelle fiir Mengeneinheiten
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Beispiel 2: Notizen in den Artikeln

ZR Bereichskennung:
ZR Bereich Stufe 1:
ZR Bereich Stufe 2:
ZR Bereich Stufe 3:
ZR Erklédrung:

Zugriffsrechte

ART _NOT
Artikel
Notizen

Artikel mit abhdngigen Daten: Notizen

Aufbau und Handhabung ist identisch mit dem Vorgehen bei der Anwender-Verwaltung.
Das Haupt-Fenster ist aufgeteilt in eine Ubersicht der vergebenen Zugriffsrechte-
Bereiche und dem Datenbereich mit den individuellen Informationen zum Recht.

Der Bereich der individuellen Daten teilt sich vertikal in die Beschreibung der Rechte
und dem Bereich zum Setzen und Entfernen der Rechte. Dazu gehdrt auch das
Beschrinken der Rechte auf bestimmte Zeitrdume bzw. das Deaktivieren der Rechte-

Bereiche.
": Zugriffs-Rechte (FakturaSML ---) o || @3 =
ZR ZR
ﬁzn‘ﬁ:’:‘cm ZR Bereich Stufe 1 Bereich Bereich ZR Erkfarung
‘ Stufe 2 Stufe 3
ADA Adress-Arten Referenztabelle mit Adress-Arten
AR Anreden Referenztabelle mitAnreden
SD_ADR Stammdaten Adressen Stammdaten Adressen mit den
Aktionen
Zugrifsrechte | Erdarung I Bemerkungen
Bereichs-Kennungen und -Beschreibungen Zugriffsrechte
ZR Bereichskennung Stamm-Rechte
|ADA | Lesen
ZR Bereich Stufe 1
Bearbeiten
Adress-Arten - o
- [ Neu
7R Bereich Stufe 2 [ Loschen
Ausfiihren
Steuerung
- D naKtiv
7R Bereich Stufe 3 Giltig von Giiltig bis
B - L -

Abbildung 76: Zugriffsrechte — Zugriffsrechte

Zugriffsrechte-Ubersicht

In der Ubersicht werden ausschlieBlich die einzelnen Zugriffsrechte-Bereiche
beschrieben. Die eigentliche Zugriffsrechte findet man im Datenbereich.
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Feldname

Beschreibung

ZR Bereichs-Kennung

Eindeutige Kennung fiir den Bereich

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 1

1. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 2

2. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
kdnnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 3

3. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Erklérung

Daten-Bereich

In der Regel wird eine ausfiihrliche Erkléarung
des Zugriffsrechte-Bereiches hinterlegt.

Die Daten werden vom System geliefert und
koénnen nicht angepasst werden

Die Daten fiir den selektierten Informations-Bereich werden in den unterschiedlichen

Registern angezeigt.

Bereichs-Kennungen und Bereichs-Beschreibungen

Feldname

Beschreibung

ZR Bereichskennung

Eindeutige Kennung fiir den Bereich

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 1

1. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
kdénnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 2

2. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 3

3. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden
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Zugriffsrechte / Steuerung

Mit Hilfe der Kontrollkdstchen werden die unterschiedlichen Rechte gesetzt.

Rechte, die fiir die ZR-Bereichskennung nicht gesetzt werden miissen, da nicht relevant,
werden deaktiviert.

Feldname Beschreibung

Lesen Das Recht Lesen wird tiberall dort gefordert,
wo die Daten nicht anpasst, sondern nur zur
Anzeige gebracht werden sollen.

Das ist z.B. bei den Ubersichten im
DatenCenter der Fall.

Auch benétigen Sie beim Loschen eines
Datensatzes dieses Recht, da zunédchst zur
Kontrolle die Daten angezeigt werden miissen
um sie anschlieBend durch eine Bestétigung zu
l6schen.

Hinweis:
Haben Sie das Recht Bearbeiten, dann ist das
Recht Lesen ebenfalls vorhanden.

Bearbeiten Mit dem Recht Bearbeiten konnen die
aufgerufenen Daten angepasst bzw. editiert
werden.

Aktionen wie Loschen oder Neuanlegen eines
Datensatzes werden nicht durch das Recht
Bearbeiten abgedeckt

Wichtiger Hinweis:

Es gibt noch die Aktion Kopieren

(Nicht bei den Referenztabellen und bei den
Anwendern / Zugriffsrechten).

Dafiir gibt es direkt kein Kontrollkdstchen,
sondern setzt sich zusammen aus dem Recht
Bearbeiten und dem Recht Neu

Neu Mochten Sie einen neuen Datensatz anlegen,
dann benétigen Sie das Recht des
Neuanlegens eines Datensatzes.

Wichtiger Hinweis:

Es gibt noch die Aktion Kopieren.

(Nicht bei den Referenztabellen und bei den
Anwendern / Zugriffsrechten)

Dafiir gibt es direkt kein Kontrollkdstchen,
sondern setzt sich zusammen aus dem Recht
Neu und dem Recht Bearbeiten.

Loschen Mit dem Recht Loschen konnen Daten bzw.
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Feldname

Beschreibung

Datensitze geloscht werden.

Damit die Loschung bestétigt werden kann,
miissen die Daten zunichst angezeigt werden.
Dazu brauchen Sie das Recht Lesen bzw.
Bearbeiten.

Ausfiithren

Mit dem Recht Ausfiihren werden sehr
unterschiedliche Aufgaben bzw. Aktionen
gesteuert

Aktionen koénnen sein:
* Betriebssystem
*  Report / Bericht ausfiihren
* Report / Bericht drucken

Steuerung

Feldname

Beschreibung

Inaktiv

Ist das Hakchen im Kontrollkdstchen gesetzt,
dann wird der Zugriffsrechte-Bereich nicht
bewertet.

Das System verhilt sich so, als ob dieser
Eintrag nicht vorhanden ist.

Wurde die Zugriffsrechte-Umkehr nicht
gesetzt, dann hat der Nutzer alle Rechte.
Im anderen Fall eben keine Rechte.

Wichtiger Hinweis:
Ist der Nutzer gesperrt, dann werden alle
Rechte entzogen!

Giiltig von

Die vergebenen oder entzogenen Rechte
gelten ab einem bestimmten Datum.

Ist das Datum nicht belegt, dann gilt das
Datum ab sofort.

Hinweis:

Wurden Rechte fiir einen bestimmten
Zeitraum vergeben und der aktuelle Tag passt
nicht in die Zeitspanne von ,,Giiltig von* und
,,(iiltig bis“, dann werden automatisch die
Rechte entzogen.

Wurden Rechte fiir einen bestimmten
Zeitraum entzogen und der aktuelle Tag passt
nicht in die Zeitspanne, dann bleiben die
Rechte entzogen und dndern sich nicht.

"3 FakturaSML




Seite 74 Horizontale Mentleiste

Feldname Beschreibung

Gilltig bis Die vergebenen oder entzogenen Rechte
gelten bis zu einem bestimmten Datum.

Ist das Datum nicht belegt, dann gilt das
Datum auch fiir die Zukunft.

Hinweis:

Wurden Rechte fiir einen bestimmten
Zeitraum vergeben und der aktuelle Tag passt
nicht in die Zeitspanne von ,,Giiltig von* und
,,(liltig bis“, dann werden automatisch die
Rechte entzogen.

Waurden Rechte fiir einen bestimmten
Zeitraum entzogen und der aktuelle Tag passt
nicht in die Zeitspanne, dann bleiben die
Rechte entzogen und dndern sich nicht.

Léschen eines Zugriffsrechtes

Soll eine Zugriffsberechtigung geldscht werden, dann muss aus der Ubersicht der
Zugriffsrechte-Bereiche der entsprechende Bereich selektiert werden.

Danach betitigen Sie bitte die Schaltfliche Loschen. Wurde in den Einstellungen unter
Allgemeines = Sicherheit = Sicherheitsabfragen bei Referenztabellen entsprechende
Einstellungen vorgenommen, dann wird, bevor eine Datenbankaktion ausgefiihrt wird,
eine Sicherheitsabfrage eingeblendet. Wird diese bestdtigt, dann wird das Zugriffsrecht
geloscht.

Hinweis:

Werden die Zugriffsrechte iiber das Kontrollkdstchen Inaktiv deaktiviert, dann bleibt der
Zugriffsrechte-Bereich erhalten, wird bei der Uberpriifung jedoch nicht herangezogen.
Das Zugriffsrecht kann jederzeit wieder aktiviert werden.

Neuanlegen eines Zugriffsrechtes

Bei Betitigen der Schaltfliche Neu wird ein neuer, leerer Datensatz angelegt. Danach
werden in der Regel die Felder gefiillt. Bei den Zugriffsrechten lduft der Mechanismus
ein klein wenig anders.

Da man als Nutzer (Admin) die unterschiedlichen Zugriffsrechte-Bereiche nicht kennt,
wird nach Betétigung der Schaltfliche Neu ein neues Fenster mit allen zur Verfiigung
stehen Zugriffsrechte-Bereichen eingeblendet. Die Zugriffsrechte-Bereiche, die schon
beim Nutzer verwendet wurden, werden jedoch nicht mehr angezeigt.
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“sZ Auswahl der Zugriffsrechte [
Suchtext | | Reset ‘
iznlaneur:igchs ZR Bereich Stufe 1 ZR Bereich Stufe 2 étRu?:r;ich ZR Erkldrung i

ADR_AA Adressen Alternative Adressen Adressen mit abhangigen Daten: Alternative Adresse’
ADR_AP Adressen Ansprechpartner Adressen mit abhangigen Daten: Ansprechpartner |=
ADR_KUP Adressen Kunden-Preise Adressen mit abhangigen Daten: Kunden-Preis
ADR_NOT Adressen Motizen Adressen mit abhangigen Daten: Motizen

ADG Adress-Gruppen Referenztabelle mit Adress-Gruppen

ART_ARTR Artikel Artikel-Rabatte Artikel mit abhangigen Daten: Artikel-Rabatte
ART_KUP Artikel Kunden-Preis Artikel mit abhangigen Daten: Kunden-Preis

ART_LAG Artikel Lager Artikel mit abhangigen Daten: Lager

ART_MOT Artikel Motizen Artikel mit abhangigen Daten: Motizen

ART_SOP Artikel Sonder-Preis Artikel mit abhangigen Daten: Sonder-Preis
ART_STDP Artikel Standard-Preis Artikel mit abhangigen Daten: Standard-Preis
ART_VAR Artikel Varianten Artikel mit abhangigen Daten: Varianten

BB Berufsbezeichnungen Referenztabelle mit Berufsbezeichnungen

BAR Brief-Anreden Referenztabelle mit Briefanreden

BGR Briefarifie Referenztabelle mit Briefariafie a2
< m r

Abbildung 77: Zugriffsrechte - Auswahlfenster mit Zugriffsrechte-Bereiche

Spaltenname Beschreibung

Suchtext Sollten Sie trotz Sortierung der Spalten
Probleme beim Finden der richtigen
Zugriffsrechte-Bereiche haben, dann kénnen
Sie iiber dieses Feld jegliche Spalten der
Ubersicht durchsuchen.

Dabei spielt es keine Rolle, ob der Suchbegriff
aus einem kompletten Wort oder aus
Fragmenten besteht. Auch die GroB3- und
Kleinschreibung ist irrelevant.

Wird der eingetragene Begriff gefunden, dann
wird danach gefiltert

Reset Um die Suche zuriickzusetzen, kann man den
Suchbegriff entfernen oder die Schaltfliche
Reset betitigen

ZR Bereichskennung Eindeutige Kennung fiir den Bereich

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 1 1. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 2 2. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
kdnnen nicht angepasst werden

ZR Bereich Stufe 3 3. Stufe der Bereichs-Bestimmung

Die Daten werden vom System geliefert und
konnen nicht angepasst werden

ZR Erklérung In der Regel wird eine ausfiihrliche Erkléarung
des Zugriffsrechte-Bereiches hinterlegt.
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Durch die Betatigung der linken Maustaste mit einem Doppelklick auf den selektierten
Zugriffsrechte-Bereich oder durch Betétigung der Schaltfliche Ubernehmen wird der
Datensatz automatisch zum persdnlichen Bereich iibertragen.

Dabei werden nicht nur die Beschreibungen der Bereiche iibertragen, sondern auch
Voreinstellungen geliefert.

Voreinstellungen in Form von Vorbelegung der Kontrollkéstchen oder Deaktivierung
von Kontrollkdstchen, weil die entsprechende Information beim Zugriffsrechte-Bereich
irrelevant ist.

Nach Anpassung der Rechte und/oder des Giiltigkeitszeitraumes konnen die Daten tliber
die Schaltfliche Sichern gespeichert oder iiber die Schaltflichen Verwerfen die
Neuanlage des Datensatzes abgebrochen werden.

Datenbank

Ein sehr wichtiges Thema im Zusammenhang mit einer Datenbank ist das Sichern
(Backup) und das Zuriickspielen (Restore) der Daten.

Es geschieht nicht oft, jedoch immer unverhofft, dass auf gesicherte Daten
zurlickgegriffen werden muss, da die Originaldaten, aus welchen Griinden auch immer,
zerstort wurden.

Aber dazu miissen Sie vorher die Datenbank gesichert haben.

™
i Anwender-Verwaltung

:. Datenbank 3

ﬁ Beenden

Abbildung 78: FakturaSML - Datenbank

Es folgt das Untermenti.

Daten sichern

e Daten wiederherstellen

Abbildung 79: Datenbank - Daten sichern

Nach Auswahl von Daten sichern 6ffnet sich ein Fenster zur Aufnahme des Backup-
Dateinamens.
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"': Datenbank FakturaSML sichern = @

Der Mame der Backup- / Restore-Datei

D-\FakturaSML 2014-12-19 bak | [

Abbrechen ] [ oK

Abbildung 80: Datenbank — Vorgabe des Dateinamens

Der Dateiname kann beliebig gewihlt werden. Das gilt auch fiir den Datentréiger.
Bitte halten Sie sich an die Namenskonventionen von Windows.

Entweder geben Sie den Dateinamen direkt ein oder betdtigen das Auswahlfeld mit den
3 Punkten. Es 6ftnet sich ein Windows-Fenster, in das Sie wie gewohnt eine Datei
bestimmen konnen.

Zum Zuriickspielen (Restore) der Daten in die Datenbank wéhlen Sie bitte Daten
wiederherstellen und geben danach die Backup- oder Sicherungsdatei ein, die
eingespielt werden sollen.

Es muss nicht zwangsldufig die letzte Sicherungsdatei ausgewihlt werden.

Beenden

™
i Anwender-Verwaltung

= Datenbank 3

% Beenden

Abbildung 81: FakturaSML - Beenden

An dieser Stelle konnen Sie das Programm verlassen.

Gleiche Aktion fithren Sie aus, wenn Sie im Systemmentifeld der Titelzeile das X
wihlen oder in der Schaltflachenleiste die Schaltfldche Schlieffen wihlen.

Ansicht

Mochten Sie den Startbildschirm anpassen, dann wéhlen Sie bitte Ansicht.
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Statuszeile
Kemfortfilter
Quickfilter
GroBschrift
Infozeile
Menileiste

Abbildung 82: Ansicht Menii

Ist der Meniieintrag mit einem Hékchen belegt, dann ist dieses Element eingeschaltet
bzw. aktiviert.

Wird nun ein aktivierter Eintrag angeklickt, so wird die entsprechende Information oder
Filter entfernt und der Eintrag im Menii deaktiviert.

Wird die Meniileiste deaktiviert, so wird die komplette Meniileiste entfernt und ein
Hinweis gegeben, dass die Meniileiste liber das Kontextmentii der Datentabelle wieder
eingeschaltet werden kann. Jedoch nur bei den Stammdaten
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Einstellungen

Einstellungen sind wichtig, um dem Anwender die Handhabung zu erleichtern und um
grundsitzliche Vereinbarungen bzgl. der Fenster und der Daten im System
durchzusetzen.

Die Einstellungen werden grob eingeteilt in die folgenden Bereiche:

Allgemeines

B Artikel

2.

Adressen
Buchungen

SML

(I
LT

Dokumentengestaltung

Abbildung 83: Einstellungen — Menii

Allgemeines

Sicherheit

Zur Sicherheit eines Systems gehort es, dem Anwender bei wichtigen Entscheidungen
eine Kontrollentscheidung an die Hand zu geben, oder auch zusitzliche Informationen
einzublenden

Sicherheitsabfrage bei den Nutzertabellen

Beim Arbeiten mit den Nutzertabellen wie Artikel, Adressen, ... wird jeweils
unterschieden nach der Aktion, die dahinter steht. Damit der Anwender bei jeder Aktion
ein gutes Sicherheitsgefiihl hat, kann er dies durch Uberwachung und entsprechender
Abfrageeinblendungen sicherstellen.
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Sicherhettsabfrage bei den Nutzertabellen
Beim Dnicken von OK

[ Beim Bearbeite
Beim Losche;

[C] Beim Kopiere

[C] Bei der Neuanlage

Beim Dnicken von Abbrechen

[C] Beim Bearbeiten

Abbildung 84: Einstellungen - Allgemeines - Sicherheitsabfrage Nutzertabellen

Sicherheitsabfrage bei Referenztabellen
Da FEintrdge in den Referenztabellen sicherheitsrelevante Vorgénge sind, wurde eine
Uberwachungsmoglichkeit eingebaut, die direkt vom Anwender aktiviert werden kann.

Sind die einzelnen Aktionen aktiviert, wird bei entsprechenden Anderung an den Daten
eine Sicherheitsabfrage eingeblendet.

Sicherheitsabfrage bei Referenztabellen

Sicherheitsabfrage beim Einfugen
Sicherheitsabfrage beim Losche

[¥] Sicherheitsabfrage beim Ende

[¥] Sicherheitsabfrage be Licken von Schiiefe
Sicherheitsabfrage beim Dricken von Abbreche

Abbildung 85: Einstellungen - Allgemeines - Sicherheitsabfrage Referenztabellen

Quick-Info

Uber Quick-Info werden wichtige Hinweise zu einzelnen Feldern ausgegeben.

Es wird unterschieden in Quick-Infos, die systemweit gesteuert werden und Quick-
Infos, die nur fiir die SML wichtig sind.
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Guick-Infa

| Quick-Info einblenden

¥| Quick-Info einblenden, ausschlieBich

Abbildung 86: Einstellungen - Sicherheit - Quick-Info

Automatische Datenaktualisierung

Diese Funktionalitit wird ausschlief8lich in einer Mehrbenutzer-Umgebung aktiviert.

Wird das System gestartet, dann werden die Datengruppen mit den aktuellen
Informationen der Datenbank gefiillt. Da mehrere Benutzer mit FakturaSML arbeiten
und dabei Verdnderungen an den Daten vornehmen, miissen die Informationen in den
Datengruppen immer wieder aktualisiert werden.

Entweder erfolgt diese Anpassung manuell iiber eine Schaltfldche in der
Schaltflichenleiste des DatenCenters und / oder liber einen verdnderbaren Zeit-Zyklus,
der aber auch abgeschaltet werden kann.

Autom. Datenaktualisierung
V| Aldiv

Zyklus-Zeit in Sekunden

600

*

Abbildung 87: Einstellungen — Sicherheit — Autom. Aktualisierung

Die automatische Datenaktualisierung ist aktiv. Nach spétestens 600 Sekunden werden
die einzelnen Datengruppen aktualisiert. Die Datengruppen werden dabei nicht in einem
festen Ablaufschema beriicksichtigt, sondern nach einem Zufallsprinzip.

Automatische Nummerierung

Wie in vielen anderen System auch, kann man in FakturaSML eine automatische
Nummernvergabe aktivieren.

Diese automatische Nummernvergabe zdhlt jedoch nicht nur eine beliebige numerische
Kennung hoch, sondern es konnen unterschiedliche Variablen eingebaut werden.

Damit die automatische Nummernvergabe richtig funktionieren kann, muss die
Schreibweise der Variablen korrekt ausgefiihrt werden. Jede Abweichung fiihrt dazu,
dass das System die nicht korrekt geschriebene Variable als Literal mit einfiigt.
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Variable Beschreibung

IN oder !n Ist jeweils eine numerische Stelle

MG 3-stelliger Monat, Grofschrift

‘MK 3-stelliger Monat, GroB3-Kleinschreibung
:MN 2-stelliger Monat in Ziffern

JK 2-stelliges Jahr in Ziffern

JL 4-stelliges Jahr in Ziffern

‘TN 2-stelliger Tag in Ziffern

Jede andere Schreibweise oder jedes andere Zeichen wird als Literal erkannt und direkt
in die automatische Nummer eingebaut.

Soll keine alphanumerische Nummer erstellt werden, dann kann man natiirlich nur die
numerische Variable nehmen.

Beispiel:
Fiir den Lieferanten soll eine automatische Nummernvergabe aufgebaut werden.

Die Nummer soll beginnen mit LF (wie Lieferant), gefolgt von einem Bindestrich Es
folgt der Monat in GrofSbuchstaben. Dann soll ein 5-stelliger numerischer Anteil folgen.
Format LF--MGINI!NININ!N
Ergebnis: LF-JUL00011 (Die fortlaufende Nr. 11, im Juli)

Wichtig: Die Nr. beginnt nicht neu im August
Hinweis: Der numerische Teil wird von Rechts beginnend aufgefiillt.

Selbstverstdandlich kann man die generierte Nummer in den Masken {iberschreiben.
Sollte die Nummer einen komplett anderen Aufbau haben, dann versucht das System bei
der nidchsten Generierung nach der alten Vorlage fortzufahren.

Fiir folgende Bereiche gibt es eine automatische Nummerierung, verteilt tiber die Reiter
Stammdaten und Dokumente

» Stammdaten
* Adressen
* Artikel
* Lieferanten
» Dokumente
* Rechnungen
*  Gutschriften
* Angebote
* Lieferscheine
* Auftragsbestitigungen
* Bestellungen
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Adressen

Format Vorschau

/AD-INININININ | [AD-#4 |

Startwert Mummernkreis Von

| 1| | |j|j|j|j1|
Mummernkreis Bis

Pldtiv | 99999

Abbildung 88: Einstellungen — Automatische Nummerierung — Adressen

Da fiir alle Gruppen der Aufbau und die Funktion identisch ist, mochte ich die Adressen
stellvertretend beschreiben.

Feldname Beschreibung

Format Dieses Feld nimmt das Format entgegen.
Wie in dem Beispiel beschrieben, kann man ein beliebiges
Format zusammenstellen.

Vorschau Die Vorschau zeigt, wie die Nummerierung aussehen wird. Das
Zeichen # stellt jeweils eine Ziffer dar.

Startwert Der Startwert wird eingestellt. Die 1. automatisch erzeugte
Nummer ist Startwert + 1

Nummernkreis Von Die kleinste Nummer aus dem numerischen Teil des Formates

Nummernkreis Bis Die kleinste Nummer aus dem numerischen Teil des Formates

Aktiv Die automatische Nummerierung kann an- und abgeschaltet
werden.

Lager - Qualitéten - Giiltigkeitszeitraum

Lager-Positionen

Fiihren Sie lagerhaltige Artikel, so miissen diese in einem Lager zwischengelagert
werden.

Aus diesem Grunde bietet FakturaSML ein mehrstufiges Lagersystem, das zundchst auf
Ihre Bediirfnisse ausgerichtet werden sollte.
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Lager-Positionen
Pasitionen

Pos.Mame 1

|Gebéude |

Pos.Mame 2
|Elereich |

Pos.Mame 3
|Gang |

Pos, Mame 4
|Flur |

Pos.Mame 5

|Fach |

Ohne Positions-Angabe

Freitext

=
Fan

=
-

=
-

=
-

Abbildung 89: Einstellungen - Allgemeines - Lagerpositionen

Fiir die Bestimmung eines jeden Lagerplatzes stehen maximal 5 Angaben zur

Verfiigung.

Die einzelnen Lagerpositionen konnen frei im Namen gewihlt werden und erscheinen

im kompletten System.

Positionen, die nicht bendtigt werden, werden deaktiviert. Beginnend bei der 5.

Position.

Feldname

Beschreibung

Pos.-Name 1

1. Teil des Lagerplatzes
Diese Position kann nicht deaktiviert werden

Pos.-Name 2 2. Teil des Lagerplatzes.
Aktiv Wenn gesetzt, dann aktiv
Pos.-Name 3 3. Teil des Lagerplatzes.
Aktiv Wenn gesetzt, dann aktiv
Pos.-Name 4 4. Teil des Lagerplatzes.
Aktiv Wenn gesetzt, dann aktiv
Pos.-Name 5 5. Teil des Lagerplatzes.
Aktiv Wenn gesetzt, dann aktiv

Ohne Positions-Angabe

Freitext

Wird keine Positionsangabe angegeben, dann kann man in
diesem Feld einen Begriff hinterlegen, der in Tabellen die
fehlenden Angaben ersetzt.
Der Wert dient nur der Ubersicht in Tabellen und wird nicht in
der Datenbank gespeichert.
Mogliche Werte wéren:

e ...oder
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e N.N. oder
e Leer

Beispiele fiir eine Lagerpositionierung:

5-stufig

1. Stufe Gebadude

2. Stufe Bereich

3. Stufe Gang

4. Stufe Flur

5. Stufe Fach
2-stufig

1. Stufe Raum

2. Stufe Paletten-Nr.

Qualitits-Beschreibungen

Die Qualitits-Beschreibungen bzw. -Einstufungen sind bei bestimmten Produkten von
entscheidender Bedeutung. Zu diesen Produkten gehdren u.a. Produkte wie Fliesen,
Laminate, Tapeten, Pflastersteine und Dachziegel.

Dies sind alles Produkte, die beim Herstellungsprozess in Nuancen vom Idealzustand
abweichen konnen und somit anschlieBend in unterschiedlichen Qualitéts-Stufen
eingeteilt werden miissen.

Diese Einteilung in Qualititen wird in den oben aufgezihlten Produktbereichen sehr
unterschiedlich gehandhabt und als Ergebnis mit den unterschiedlichsten Fachbegriffen
belegt.

Bei den Fliesen stof3t man gehduft auf Begriffe wie Giite, Wahl oder Sorte bzw.
Sortierungen.

Fiir den Kunden hat die Bildungen von Mindersortierungen (Fliesen mit leichten
Maingeln wie Bldschen in der Glasur oder beschéddigte Kanten) in der Regel den Vorteil,
dass diese Produkte meist giinstiger angeboten werden.

Doch es gibt noch eine weitere Qualitit, ndmlich die, die sich mit der Farbe und den
AbmalBen beschéftigt.

Innerhalb der obigen Qualitdt kann es passieren, dass bestimmte Chargen in der
Tonalitét (Farbe) und/oder des Kalibers (Abmalle) variieren.

Dieses Problem konnte dann einen Einfluss haben, wenn die Bestellmenge zu niedrig
eingestuft wurde und nachgeordert werden oder dass man nach Jahren fiir beschédigte
Fliesen Ersatz bendtigt und nachbestellen muss. Denn spétestens jetzt sollte die
Chargen-Nr, Brandfarbe Tonalitit oder Kaliber {ibereinstimmen.
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All das kann FakturaSML iiber die Varianten und des Lagers einfach und prizise
managen!

Qualitats-Beschreibungen
Qualititen

Mame 1

|Gute | W

=
a

Defaulbwert: MName 1

|GK1 |

Name 2 Blctiv
|Tc|n | 7

Defaulbwert: Mame 2

i |

Ohne Qualitits-Angabe

Freitext

Abbildung 90: Einstellungen - Allgemeines - Qualitditen

Kurze Reise in die Welt der Fliesen:

Sicherlich haben Sie beim Kauf von Fliesen den Aussagen des Verkéufers gelauscht und
sind immer wieder auf Begriffe wie Giite, Wahl, Sortierung, Tonalitdt, Brandfarbe ,
Charge und Kaliber gestoen. Und da stellt sich die Frage: Wieso und weshalb?

Bei einfachen Artikel gibt es keine Unterschiede! Der Artikel hat einen Einkaufspreis,
einen Verkaufspreis und sollte es einen Sonderpreis geben, so hat man von diesem auch
nur einen. Das gleiche gilt natiirlich auch fiir Rabatte.

Im Gegensatz dazu benétigen Produkte wie Fliesen, also Produkte mit unterschiedlichen
Qualititen, zusétzliche Informationen, um ein Produkt eindeutig zu identifizieren.

Schauen wir uns die Konstellation an einem praktischen Beispiel an:

Beispiel: Fliese

Der Fliesenhdndler bietet eine bestimmte Fliese, sprich eine Fliese mit ganz bestimmten
Merkmalen wie Breite, Ldnge und Aussehen in unterschiedlichen Qualitdten an.

Nennen wir diese Qualitit 1: Giite
Der Verkaufer spricht evtl. von 1., 2. und 3. Wahl oder auch von 1., 2. und 3. Sortierung

Aber die Fliese hat noch eine weitere Qualitit, denn beim Herstellungsprozess kann z.B.
die Oberflachenfarbe in Nuancen von der Wunschoberflache abweichen und/oder aber
das Produkt hat leichte Abweichungen in den Abmallen wie Lange und Breite. Das
Kaliber ist anders.

Nennen wir diese Qualitit 2: Tonalitdt bzw. Charge
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Wie will man hier mit einer beliebigen Software den Uberblick behalten. Deshalb hat
sich FakturaSML zum Ziel gesetzt, diese Probleme iiber die Vergabe der Qualititen zu
steuern.

Ab sofort hat der Fachhandel nicht nur einen Verkaufspreis pro Produkt, sondern einen
Preis pro Produkt und Qualitit 1.

Verkaufs-Preise:

Artikel-Nr Giite Preis
4711 1. Wahl 40,45 €
4711 2. Wahl 30,01 €

Sie mochten bestimmte Chargen der Fliese bevorzugt verkaufen! Kein Problem!
Sonder-Preise:

Artikel-Nr. Giite Chargen-Nr. Preis
4711 2. Wahl T12-K1 25,30
4711 2. Wahl T12-K2 21,60

Auch die Handhabung der Rabatte und Kundenpreise sind jetzt kein Problem mehr.
Genau auf die Bediirfnisse des Handels abgestimmit.

Feldname Beschreibung

Name 1 Dabhinter verbirgt sich die Qualitit 1
Man spricht auch von:

Gite oder

Giiteklasse oder

Sorte oder

Sortierung oder

Wahl

VVVVYVY

Der eingegebene Begriff ist der Name fiir Felder und Spalten und
wird von hier zentral fiir das komplette System vergeben.

Aktiv Wird das Kontrollkdstchen aktiviert, dann ist das Feld Qualitat 1
im kompletten System aktiv.

Hinweis:
Haben Sie nur einfache Produkte, dann sollten Sie dieses Feld
deaktivieren. Es erscheint dann nicht mehr im System

Defaultwert: Name 1 Bei Neuangaben bekommt das Feld den eingetragenen Default-
Wert, wie z.B.:
GK1 Giiteklasse 1
1. W 1. Wahl
1. Sorte 1. Sorte
Name 2 Dahinter verbirgt sich die Qualitét 2.

Man spricht auch von:
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Feldname Beschreibung
» Tonalitét oder
» Ton oder
» Brandfarbe oder
» Chargennummer oder
» Kaliber
Die Angaben bestehen meist aus dem Ton (Oberfliche) und dem
Kaliber (Abmale).
Der eingegebene Begriff ist der Name fiir Felder und Spalten und
wird von hier zentral fiir das komplette System vergeben.
Aktiv Wird das Kontrollkdstchen aktiviert, dann ist das Feld Qualitét 2

im kompletten System aktiv.

Hinweis:
Haben Sie nur einfache Produkte, dann sollten Sie dieses Feld
deaktivieren. Es erscheint dann nicht mehr im System

Defaultwert: Name 2

Bei Neuangaben bekommt das Feld den eingetragenen Default-
Wert, wie z.B.:
T... Tonalitit ...

Ohne Qualitdts-Angabe

Freitext

Wird keine Qualitdtsangabe angegeben, dann kann man in diesem
Feld einen Begriff hinterlegen, der in Tabellen den fehlenden
Qualitdtseintrag ersetzt.
Der Wert dient nur der Ubersicht in Tabellen und wird nicht in der
Datenbank gespeichert.
Mogliche Werte wiren:

e ...oder

* N.N. oder

* Leer

Haben Sie sich entschieden eine oder beide Qualititen zu aktivieren, haben aber
Produkte, die keine Qualitdten aufweisen, so stellt auch dies kein Problem dar.

Es ist nicht zwingend erforderlich, die Qualitdten zu fiillen.

Fehlt ein Eintrag in den Qualitdten, dann kann der Inhalt aus dem Feld Freitext in
Ubersichten die fehlenden Werte ersetzen.

Giiltigkeitszeitraum
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Guttigkettzzeitraum
Zeitraume
Aktivieren:  Aktivieren:
Gultg von  Glltig bis
Artikelpreise Standard i v
Artikelrabatte F il
Kundenpreise 7 v
Sonderpreize o i

Abbildung 91: Einstellungen - Allgemeines - Giiltigkeitszeitraum

Werden Rabatte und Preise im System eingegeben, so gelten diese, sofern man mochte,
fiir einen bestimmten Zeitraum.

Dieses Verfahren hat den Vorteil, dass man Preise und Rabatte in die Zukunft setzen
kann und nicht am Gtiltigkeitstag die Eintrage vornehmen muss.

Haben Sie sich entschieden immer nur das Startdatum einzutragen, dann konnen Sie das
Kontrollkdstchen bei Giiltig bis deaktivieren. Damit sind die Preise und Rabatte ab
Giiltig von in der Zukunft giiltig.

Mochten Sie, dass die Preise und Rabatte immer ab sofort giiltig sind und dies bis zu
einem bestimmten Tag, dann miissen Sie die Guiltig von deaktivieren.

Mochten Sie den Komfort haben und Anschalt- als auch das Abschaltdatum setzen zu
konnen, dann sollte Sie die Standard-Einstellen nicht verdndern.

Dieses Verfahren hat auch den Vorteil, dass man bestimmte Zeitrdume aussparen kann.
Die Zeitraume miissen mit Sorgfalt angelegt werden werden, damit keine
Uberschneidungen entstehen.

Formatierung: Preise, Rabatte und Allgemeines

Dort, wo z. B. mit kleinen Margen und/oder grof3en Stiickzahlen gerechnet wird, ist es
von Vorteil, nicht nur mit Cent und somit 2 Dezimalen zu arbeiten, sondern evtl. auch
mit 3 oder 4 Dezimalen.

Auch ist es moglich, dass der Anwender bei Bestdnden und Mengen immer nur mit
ganzen Werten rechnet.

Und was ist mit der Umsatzsteuer, wenn diese in Zukunft eine Dezimalstelle aufweist.
Unter FakturaSML bestimmt der Anwender die Anzahl der Dezimalstellen.

Hinweis:
Folgende Einstellungen bzgl. Dezimalstellen sind mdglich. Siehe die folgenden
Abbildungen

» Preise in Netto, 0 bis 4 Dezimalstellen

» Preise in Brutto, 0 bis 4 Dezimalstellen
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Summen in Netto, 0 bis 4 Dezimalstellen

Summen in Brutto, 0 bis 4 Dezimalstellen

Rabatt in %, 0 bis 2 Dezimalstellen

Rabatt in Euro, 0 bis 4 Dezimalstellen

Umsatzsteuer in %, 0 bis 2 Dezimalstellen

Bestand / Menge pro Mengeneinheit, 0 bis 4 Dezimalstellen
Skonto in %, 0 bis 2 Dezimalstellen

VV VY VY VYV

Formatierung Preise

Formatierung Preise

Dezimalstellen

Preis in Metto Testen ?
2 = | 23.21|
Preis in Brutto Testen ?
2 = | 12,91|
Summe in Metto Testen ¢
2 = | 23.99|
Summe in Brutto Testen ?
2 = | 456.58]

Ohne Mengenangabe, bei unendlich

Freitext
unendlich

Abbildung 92: Einstellungen - Allgemeines - Formatierung — Preise

Formatierung Rabatte

Formatierung Rabatte

Dezimalstellen

Rabatt in %¢ Testen ?
1 :
Rabatt in €uro Testen ?
2 :

Ohne Mengenangabe, bei unendlich

Freitext

unendlich

Abbildung 93: Einstellungen - Allgemeines - Formatierung - Rabatte

Beim Freitext handelt es sich um einen Text, der in bestimmten Preis- und Rabatt-
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Ubersichten angezeigt wird und demonstriert, dass die fehlende Menge nicht als Null-
Menge zu werten ist, sondern als Menge in unbegrenzter GroBe.

Formatierung Allgemeines

Formatierung Allgemeines

Dezimalstellen
Umsatzsteuer in % Testen ?
1 ] | 19,0
Bestand / Menge Testen ?
3 H | 475,000|

Abbildung 94: Einstellungen - Allgemeines - Formatierung — Allgemeines

Formatierung Skonto

Famatierung Skorto
Dezimalstellen

Skonto in %% Testen ?
1

Ak
-9
[==]

Abbildung 95: Einstellungen - Allgemeines - Formatierung - Skonto

Druck-Steuerung / Vorschau

Druckausgabe
Standard-fAusgabe auf
") Vaorschau
@ Auswahl / Binstellungen

Abbildung 96: Einstellungen - Allgemeines - Druck-Steuerung - Druckausgabe

Wird bei der Ausgabe der Dokumente nicht ausdriicklich von Drucken oder Vorschau
gesprochen, dann wird diese Vorgabe gewihlt.

Artikel

In erster Linie werden unter Artikel Werte und Kennungen gesetzt, die beim Neuanlegen
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eines Artikels als Initialisierungswerte fungieren.

Basisdaten

Zu den Basisdaten gehoren die Grunddaten und die Klassifizierung

Grunddaten

In den Grunddaten stehen 3 Bereiche fiir die Initialisierung der Mengeneinheit zur
Verfiigung.

Mengeneinheiten

Waire es nicht schon, bestimmte Fliesen in Quadratmeter zu verkaufen, eine Mindest-
Bestellmenge von 3 Paletten zu haben und die Produkte in Paketen lagern.

Oder sollen Produkte in Beutel gekauft, aber einzeln verkauft werden.

Man kann auch Fliesenkleber im grof3en 100 KG.Sack kaufen und in 1 KG-Tiiten
wieder verkaufen.

Alles 1st moglich!

Mengeneinheiten
VerkaufsMe Einkaufs e Lager{Me

l{]uadratmeter ']E] [—Wahl— ']E] [—Wahl— v]E]

Mit urterschiedlichen Me arbeiten

LTur alle: Artike

Abbildung 97: Einstellungen - Artikel - Basisdaten - Mengeneinheiten

In FakturaSML kann dieser Traum wahr werden, denn FakturaSML bietet die
Moglichkeit, die Mengeneinheiten nach den Wiinschen des Anwenders auszurichten.

Dazu konnen die folgenden Mengeneinheiten eingesetzt werden:

» Verkaufs-Mengeneinheit
» Einkaufs-Mengeneinheit
» Lager-Mengeneinheit

Wird nur die Verkaufs-Me belegt, dann gilt diese Mengeneinheit automatisch auch fiir
die Einkaufs- und Lager-Me

Bendtigen Sie keine unterschiedlichen Mengeneinheiten, so kdnnen Sie das
entsprechende Kontrollkdstchen deaktivieren.Von dieser Einstellung sind dann jedoch
alle Artikel betroffen!

Handhabung und Einzelheiten unter Artikel und Mengeeinheiten.
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Steuerung der Rabatte

Steuerung der Rabatte

Rabatt-Basis Rabatt-Art

[Menge (Standard) v] [F'rnzent v]
Rabatt-Verfahren

| Absolut -

Abbildung 98: Einstellungen - Artikel - Stammdaten - Rabatte

Normalerweise werden Rabatte in % vom Verkaufspreis vergeben. In manchen
Branchen reicht dies nicht aus!

Feldname Beschreibung
Rabatt-Basis Auf folgende Basen kann der Rabatt abgerechnet werden:
» Menge

» Einzelpreis
» Umsatz (Einzelpreis * Menge)

Rabatt-Art Die Abrechnet erfolgt auf 2 Arten:
» Prozent
» Absolut (Euro)

Rabatt-Verfahren Es gibt die unterschiedlichsten Rabatt-Verfahren, die nicht nur
alle sehr unterschiedlich, sondern z.T. auch branchenbezogen
sind.

Absolut

Additiv

Additiv, mit Direktverrechnung

Basis

Basis, mit Direktverrechnung

YV VVVY

Handhabung und Detailinformationen unter:

Umsatzsteuer

mzatzsteuer
Umsatzsteuer in %

19,00 ']

Abbildung 99: Einstellungen — Artikel — Stammdaten - Umsatzsteuer

An dieser Stelle wird die Standard-Umsatzsteuer festgelegt. Die Verwaltung der
Umsatzsteuer kann man Referenztabellen ® Umsatzsteuer entnehmen

Klassifizierung
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Einheiten

@ St

[V 5]

Abbildung 100: Einstellungen - Artikel - Klassifizierung - Infobasis / Einheiten

Feldname / Schalter Beschreibung

Infobasis Bei den Artikeln gibt es eine Originalbeschreibung fiir den
Artikel, als auch eine interne Beschreibung.

Einheiten Bei Standard kann man in der Regel zwischen den
Mengeneinheiten nicht umrechnen, es sei denn, dass alle
Mengeneinheiten aus der selben Gruppe stammen.
Anderenfalls muss man auf die Mengeneinheiten-Staffel
zurlickgreifen.

Status Es gibt folgende Zusténde
» Aktiv

» Temporér aktiv

» Gesperrt

Waren-Gruppe Die Waren-Gruppen werden verwaltet unter Referenztabellen =
Waren-Gruppen

Sachmerkmal-Leiste Alle Artikel gleicher Gruppe konnen in Gruppen
zusammengefiihrt und beschrieben werden.
Néihere Informationen unter SML.

Steuerung

Steuerung

<
o
11
1]

Abbildung 101: Einstellungen - Artikel - Steuerung

Alle Einstellungen konnen bei der Datenerfassung in den Artikel angepasst werden!
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Feldname / Kontrollkiastchen

Beschreibung

Automatische Bestandsanpassung

Ist die automatische Bestandsanpassung aktiviert,
dann wird der Bestand bei der Buchung angepasst.

Buchung trotz Unterbestand

Wenn aktiv, dann wird auch gebucht, wenn
Mindestmenge unterschritten ist.

Lagerhaltig Wenn aktiv, dann ist Artikel lagerhaltig.

Skontierbar Wenn aktiv, dann kann der Artikel skontiert werden.

Rabattierbar Wenn aktiv, dann kann der Artikel rabattiert werden.
Adressen

In erster Linie werden unter Adressen Werte und Kennungen gesetzt, die beim
Neuanlegen einer Adresse als Initialisierungswerte fungieren.

Basisdaten

Zu den Stammdaten gehoren die Grunddaten und die Klassifizierung

Grunddaten
Feldname Beschreibung
Anrede Der Wert kann aus einer Auswahl bestimmt werden.
Nihere Informationen unter Anreden.
Titel Der Wert kann aus einer Auswahl bestimmt werden.
Nahere Informationen unter Titel.
Postleitzahl Der Wert kann nicht direkt vorgegeben werden. Er wird
automatisch gesetzt, wenn der Ort gewéhlt wird.
Nihere Informationen unter Orte.
Ort Der Wert kann aus einer Auswahl bestimmt werden.
Nihere Informationen unter Orte.
Land Der Wert kann nicht direkt vorgegeben werden. Er wird
automatisch gesetzt, wenn der Ort gewéhlt wird.
Nahere Informationen unter Lander.
Postfach-Postleitzahl Nihere Informationen unter Orte.
Klassifizierung
Typ
@ Privat

Abbildung 102: Einstellungen - Adressen - Klassifizierung - Typ
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Feldname / Schalter Beschreibung
Typ Entweder ist es eine private Adresse oder eine Firmenadresse.
Status Es gibt folgende Zusténde
» Aktiv
» Temporar gesperrt
» Gesperrt
Gruppe Die Adresse-Gruppen werden verwaltet unter: Referenztabellen =
Adress-Gruppen
Steuerung
Steuerung

Alle Buchungen in
| Metto

Skontobasis
| Metto

Zahlungsweise [ Skonto

|Kein Skonto, nur £ahlungsziel

Umsatzsteuerbefreit

Abbildung 103: Einstellungen - Adressen - Steuerung

Alle Einstellungen konnen bei der Datenerfassung in den Adressen angepasst werden!
Die Angaben gelten in der Regel fiir Kunden-Adressen.

Feldname / Kontrollkidstchen

Beschreibung

Alle Buchungen in

Dokumente konnen in Brutto oder Netto
erstellt werden

Skontobasis

Bei der Verrechnung von Skonto kann derzeit
nur in Netto verbucht werden.

Zahlungsweise / Skonto

Welches Skonto-Verfahren soll zur
Anwendung kommen.

Es wird in der Auswahl nicht nur das typische
Skonto angeboten, sondern auch
Abrundungen, die dann wie Skonto verbucht
werden.

Umsatzsteuer befreit

Kunden der NATO oder ausldndische Kunden
zahlen keine Umsatzsteuer

Buchungen

Die hinterlegten Einstellungen werden eingesetzt, um die unterschiedlichen Dokumente
wie, Rechnungen, Gutschriften, ... mit den Initialisierungswerte zu belegen.
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Selbstverstindlich konnen diese Eintragungen im Dokument tiberschrieben werden.

Steuerung

Grunddaten

Grunddaten

Status

|Dﬁen "‘B

Summenrabatt-Art
| Prozent - ‘

Sachbearbeiter (in)

Mustermann Max -

Abbildung 104: Einstellungen - Buchungen - Grunddaten

Feldname / Kontrollkistchen Beschreibung

Status Offen ist in der Regel Standard.
Das heift, dass keinerlei Geldeingéinge
gebucht werden konnte.

Summenrabatt-Art Zu jeder Position einer Rechnung kann ein
Rabatt vergeben werden.

Es ist jedoch auch moglich einen Rabatt pro
Rechnung einzutragen. Dieser Rabatt wird
dann prozentual oder absolut (Euro) vergeben.

Hauptgruppen-Summen Jedem verbuchten Artikel in einer Rechnung
(Kumulieren der Hauptgruppen) kann eine Hauptgruppe zugewiesen werden.
Artikel 1 — HG Kiiche

Artikel 2 — HG Kiiche

Artikel 3 — HG Flur

Artikel 4 — HG Flur

Bei der Ausgabe der HG-Summen werden pro
Kiiche und Pro Flur die Summe ausgegeben.

Positionsspalte drucken Nicht immer ist es notwendig,
Positionsnummern auszugeben.

Durch Unterdriicken der Positionsnummern
verbleibt mehr Platz fiir die Bezeichnungen
auf dem Dokument.

Hinweis:
Bei der Ausgabe der Hauptgruppensummen
empfehlenswert.
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Positionen

Posttionen

Trennzeichen zwischen HG und Pos.-Mr.

Aufbau Positions-Nummer

Max. Anzahl Stellen (Mum J Alpha)

Stufung Positionsnummern
[10 Y
Startwert bei autom. Nummerierung

[10 |

merische Positionsnummem

o

) Alphanur

Ausschliefich Grok-Buchstaben

Positionsspalte drucken
! Ja

@ Nein

Abbildung 105: Einstellungen - Buchungen - Positionen

Feldname / Kontrollkistchen Beschreibung

Buchung mit Hauptgruppen Wird dieser Punkt gewahlt, dann kann man auch
noch bestimmen, wie das Trennzeichen aussehen
soll.

Das Trennzeichen ist einstellig.

Beispiele:

A.010, A-020, A/010

Max. Anzahl Stellen Die numerische Positionsnummer kann max. 3-
stellig sein

Numerische Positionsnummern Man kann zwischen einer numerischen und einer
alphanumerischen Nummer unterscheiden

siche auch Alphanumerische Nur bei einer numerischen Nummer kann

Positionsnummern automatisch die ndchsthohere Dokumenten-

Nummer vergeben werden.

Fiihrende Nullen Bei dieser Option haben die Positionsnummer
immer eine identische Lénge, da fithrende Nullen
aufgenommen werden

Automatische Nummernvergabe Wurde diese Option ausgewdhlt, dann werden die
Nummern automatisch vergeben.
Selbstverstandlich konnen diese Nummerierungen
jederzeit liberschrieben werden.
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Feldname / Kontrollkiastchen

Beschreibung

Stufung Positionsnummer

Es wird nicht immer die ndchsthéhere Nummer
belegt, sondern jeweils um die Stufung erhdht.
Die Stufungen lauten:

1,2,5,10, 20, 50, 100

Startwert bei autom. Nummerierung Bei der ersten Position in dem Dokument startet die

automatische Nummerierung beim Startwert.

Positionsspalte drucken

Sollen die Positionsspalte beim Druck ausgegeben
werden.

Hinweis:
Dies gilt nur beim Ausdruck. In der Anwendung
wird immer mit Positionsspalten gearbeitet.

Mahnungen

Mahnung

Zahlungsfrist in Tagen

30 =

Abbildung 106: Einstellungen - Buchungen — Mahnungen

Feldname / Kontrollkastchen

Beschreibung

Zahlungsfrist in Tagen

Werden Rechnungen innerhalb einer vorgegeben Frist
nicht bezahlt, dann werden diese automatisch vom System
vorgeschlagen fiir den Mahnprozess.

An dieser Stelle kann der Anwender diese Zahlungsfrist
steuern.

Wird ein Wert von 0 eingetragen, dann wird automatisch
eine Zahlungsfrist von 30 Tagen angenommen.

Moégliche Werte sind 0 bis 100.
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SML (Sachmerkmal-Leisten)

Die hohe Bedeutung der SML (Sachmerkmal-Leiste) in dieser Fakturierungs-Software
erkennen sie daran, dass der Begriff SMLL auch im Namen des Produktes FakturaSML
wiederzufinden ist.

Auch die Bedeutung der SML fiir die Industrie, das Handwerk und den Handel hat man
frithzeitig erkannt und mit der Schaffung der DIN 4000 eine Basis zur Gestaltung der
SML gebildet.

Zusammengefasst heif3t das:

In FakturaSML finden Sie ein flexibles und offenes System wider, das all Thre
Datenverwaltungsprobleme fiir die Zukunft 16st. Sie konnen beliebig viele
Sachmerkmal-Leisten mit beliebig vielen Merkmalen und beliebig vielen Daten pro
Artikel verwalten.

Und diese Daten konnen Sie auch in formatierter Form in den Dokumenten wie
Rechnung, Angebote, ... ausgeben oder auch in der Artikeliibersicht darstellen.

Und selbstversténdlich lassen sich die Sachmerkmal-Leisten jederzeit beliebig erweitern
bzw. anpassen.

Mit diesem System haben Sie Ihre Daten jederzeit voll unter Kontrolle!

Beispiel aus der DIN 4000

Eine Sachmerkmal-Leiste besteht aus Kopfzeile, Kennbuchstaben fiir die einzelnen
Merkmale, eine Benennungszeile fiir die Beschreibung des Merkmales, einen
Referenzhinweis und der Angabe der jeweiligen Einheit.

Beispiel einer Hohlschraube nach DIN 4000-2-5
Zitiert aus: https://de.wikipedia.org/wiki/Sachmerkmal-Leiste

Sachmerkmal-Leiste flir Hohlschrauben DIN 4000-256

Kennbuchstahe A B C D E F G H
Benennung Gewinde [ Nenn-|Gewinde-| Schliissel{ Kopf- | Kopf-| Bohrung|Werk-
lange | ldnge weite | durch-| hbhe| G1, G2 | stoff
Messer

Referenzhinweis
Einheit - mim mm mim mim mm mm -

Beispiel einer Sachmerkmal-Leiste

Abbildung 107: Einstellungen - SML - Beispiel einer SML

Definition der SML

Eine Sachmerkmal-Leiste ist die Zusammenfassung der Sachmerkmal-Schliissel einer
Gruppe dhnlicher Gegensténde oder allgemein, der Objekte.

Sachmerkmal-Schliissel beschreiben die Sachmerkmale oder Eigenschaften eines
Gegenstandes.

Sachmerkmale konnen Abmessungen, Formen, LeistungsgroBBen, Werkstoffe,
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elektrische, physikalische und chemische Eigenschaften sein.
In Deutschland sind die Sachmerkmal-Leisten in der DIN 4000 definiert.

Als eine besondere Form der Sachmerkmal-Leiste kann die Beschreibung eines
Produktes mit Hilfe von Merkmalen angesehen werden. Die Merkmale konnen
untereinander entweder eine lose Beziehung haben oder miteinander einen
algebraischen Verbund bilden.

Ein algebraischer Verbund entsteht dann, wenn es mehrere Benennungen gibt mit
identischen Kennbuchstaben und zusétzlicher Nummerierung.
Beispiel: A1, A2, ...

Zitiert aus: https://de.wikipedia.org/wiki/Sachmerkmal-Leiste

Nutzen der SML

Sachmerkmal-Leisten dienen der Dokumentation von Gegenstinden. Sie sollen einen
schnellen Zugriff auf Merkmal-Informationen von Teilen, Baugruppen, Erzeugnissen,
Zeichnungen, Dienstleistungen und Maschinen eines Unternehmens ermdglichen.

Zitiert aus: https://de.wikipedia.org/wiki/Sachmerkmal-Leiste

Gestaltung und Einbindung der SML

In FakturaSML ist die/der Verantwortliche(r) (in der Regel der/die
Systemadministrator(in)) fiir die SML selbst zustdndig. Dies gilt fiir die Neuanlage, die
Verdnderung und auch fiir das Loschen.

Was zunéchst sehr negativ klingt, hat natiirlich den riesigen Vorteil, flexibel und mit
kurzen Reaktionszeiten auf die Wiinsche der Kunden und auch der Mitarbeiter(innen)
eingehen zu kdnnen.

Dafiir unterstiitzt FakturaSML den/die Systemadministrator(in) mit der Flexibilitdt in
der Gestaltung der SML.

Der Anwender fragt sich zurecht, was man mit der SML erreichen kann und wo die
Vorteile liegen. Oder hat die Sachmerkmal-Leiste womdglich auch Nachteile. In den
ndchsten Absédtzen mochte ich Antworten darauf geben und gleichzeitig das Vorgehen
erldutern!

» 1. Ordnung in das Produktspektrum bringen
Haben Sie eine grof3e Fiille von unterschiedlichen Produkten, unabhédngig von
der Fiille der Warengruppen, dann ist die SML das bewéhrte Mittel, diese in
Gruppen zu ordnen. Dabei miissen die angelegten Sachmerkmal-Leisten nicht
zwangslaufig mit Produkt- oder Waren-Gruppen iibereinstimmen.

» 2. Erstellen einer Sachmerkmal-Leiste pro SML-Gruppe
Nach der Ordnung der Artikel in SML-Gruppe miissen die zu beschreibenden
Merkmale herausgearbeitet werden. Danach erfolgt die Erstellung der SML.

Die SML ist wichtig, um die Daten zu verwalten

Um aber die Daten zu sortieren, sie zu selektieren und auch dynamisch in den
Artikeliibersichten, den Sachmerkmal-Leisten und den Dokumenten variabel
und dynamisch auszugeben, miissen entsprechende Einstellungen vorgenommen
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werden. Dies geschieht sowohl in den Basis- als auch in den Detail-Daten

» 3. Artikel und die SML-Daten
Durch die oberen Punkte sind jetzt alle Voraussetzungen fiir einen Einsatz der
SML gegeben. Was fehlt, sind die eigentlichen Merkmals-Daten

In der Regel werden diese Daten beim Erfassen der allgemeinen Artikeldaten
mit aufgenommen.

Haben Sie die obigen 3 Punkten beherzigt, dann kdnnen Sie ab diesem Augenblick von
den Vorarbeiten und den unbestreitbaren Vorteilen profitieren. Und sollten Sie spéter
erkennen, dass etwas gedndert werden sollte, dann ist dies in wenigen Augenblicken
erledigt.

Nachteile, wie evtl. vermutet, gibt es keine.

Jede Sachmerkmal-Leiste besteht aus einer Basis-Beschreibung und vielen einzelnen
Merkmalen. Dieses wird in den nidchsten Abschnitten ausfiihrlich beschrieben.

Hinweis:

Sollten Sie Probleme bei der Umsetzung haben, dann melden Sie sich bitte bei uns. Wir
werden Sie telefonisch und/oder per EMail gerne unterstiitzen.

Schicken Sie uns Thre Produktpalette. Sie erhalten in Zusammenarbeit mit Thnen die
fertigen Sachmerkmal-Leisten.

Bitte nutzen Sie das Angebot. Der Support ist kostenfrei!

SML-Basis

Fiir die Gestaltung der SML-Basis gilt es zundchst, die zu beschreibenden Gegenstdnde
zu ordnen und in Gruppen dhnlicher Gegenstinde zu sortieren.

Hinweis:
Bei der Auslieferung des Programms FakturaSML wurden einige Sachmerkmal-Leisten
fiir den produktiven Einsatz bzw. als Demonstrationsobjekte mitgeliefert.

» Allgemeine Artikel
Diese SML hat nur 10 Merkmale allgemeiner Art.
Entsprechend sind auch die Merkmal-Texte einfach gehalten
Sollte nur in Ausnahmefillen verwendet werden

» Fliesen
In diese SML werden die Daten aller Fliesen aufgenommen.
Selbstverstdndlich konnte man die SML Fliesen auch unterteilen in SML
Wandfliese und Bodenfliese. Dann wére das Merkmal Fliesenart (X) nicht mehr
notwendig

A\

Fugenmittel
Kleber
> Profile und Zubehor

A\
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» Alle unterschiedlichen Box-Typen

Dies ist keine produktive SML. Sie soll nur die unterschiedlichen Box-Typen
darstellen. Denn, abhidngig vom Box-Typ, bestehen auch unterschiedliche
Einsatzzwecke.

Ubersicht
SML-Basis
SML )
Kennung Bezeichnung Sperre | Gruppe
A Allgemeine Artikel Artikel
F1 Fliesen Artikel
Fz Fugenmittel Artikel
K1 Kleber Artikel
P 1 Praofile und Zubehdr Artikel
T1 Alle unterschiedlichen Box-Typen Artikel

Abbildung 108: Einstellung - SML - Ubersicht Basis

Die Ubersicht ermdglicht einen Schnelliibersicht iiber die unterschiedlichen SML.
» SML-Kennung

Kurzbezeichnung der SML

Wir haben den Anfangsbuchstaben der Bezeichnung genommen plus einer
fortlaufenden Nummer.

Grundsitzlich kann die SML-Kennung frei gewéhlt werden. Sie muss nur
eindeutig sein

Bezeichnung
Beschreibende Bezeichnung der SML. Die Bezeichnung sollte prignant sein und
nicht mit anderen Bezeichnungen kollidieren.

Gruppe

Im Momente gibt es nur die Gruppe Artikel

In Zukunft kann man auch Sachmerkmal-Leisten fur Adressen und Lieferanten
erstellen

Gesperrt

Wenn aktiviert, dann ist die SML gesperrt.

Die SML wird im System nicht mehr angezeigt. Sie ist jedoch weiterhin
vorhanden. Das gilt auch fiir die Daten.
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Einzelansicht

*a% SML - anzeigen / bearbeiten

SML | Bemerwung
SML-Basis
SML-Kennung
|
Bezeichnung

|Fliesen |

Hauptgruppe
| Artikel -

Beschreibung fur Dokumenten-Ausgabe

Die technischen Angaben:

=A.M=: <A W=<AE> =B.M=: <B W>=<B E> <C.M=: <C W=><CE>
Abrieb_ - <F W=

Hinweis:

Dies sind nur Testdaten

Ersatzzeichen Wert Ersatzzeichen Einheit

' | |

Ersatzzeichen Merkmal

*

Sortierreihenfolge

Z [ Speme

-

Abbrechen || OK

Abbildung 109: Einstellungen - SML - Einzeln

In der Grafik werden nicht die einzelnen Merkmale beschrieben, sondern Information
zur Sachmerkmal-Leiste (Die Leiste beinhaltet die einzelnen Merkmale). Es ist
vergleichbar mit den Stammdaten fiir Artikel oder Adressen.

Zusitzlich wird beschrieben, wie die Merkmale aufbereitet (iiber Variable wie <x.y>)
werden und was geschieht, wenn keine Informationen fiir die Variablen zur Verfligung
stehen.

Ausfiihrliche Informationen in der anschlieBenden Tabelle:

Feldname / Beschreibung

Kontrollkistchen

SML Kennung Die Kennung kann frei gewiahlt werden und ist max. 15-stellig und
alphanumerisch

Bezeichnung Die Bezeichnung ist 70-stellig und kann frei gewahlt werden.

Hauptgruppe Im Moment gibt es nur die Hauptgruppe Artikel.

In Zukunft wird es SML auch fiir die Gruppen
» Adressen und
» Lieferanten geben.

Beschreibung fiir
Dokumenten-Ausgabe

In den Sachmerkmal-Leisten (SML) stehen die
unterschiedlichsten Informationen.
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Feldname / Beschreibung
Kontrollkistchen

Diese konnen in den Dokumenten wie Rechnungen,
Gutschriften, Angebote, ... ausgegeben werden.

Dazu werden Variablen verwendet.

Die Variablen stehen immer in spitzen Klammern. Beispiel:
<..>

In den spitzen Klammern wird jeweils die Merkmals-Nr. und
getrennt durch einen Punkt die Info-Art angesprochen.

Die Info-Art:
» M = Merkmal-Text
(z.B. Lange, Fliesentyp oder Verdrangung)
» W = Wert des Merkmals
Z.B. 37,2 oder Wandfliese
» E = Einheit des Merkmals
Z.B mm oder cm

Beispiel:
> <AM>
* A =Merkmal-Nr
* M = Merkmal-Text aus Merkmal A
» <A.W>
* A= Merkmal-Nr
* W= Wert aus Merkmal A
» <B.E>
* A= Merkmal-Nr
* E = Einheit aus Merkmal A

Jede andere Information ist ein Literal (Text) und wird, wie
vorgegeben, entsprechend in den Dokumenten ausgegeben.

Sollen Variablen formatiert werden, dann muss jeweils die
komplette Variable, einschlieBlich der 6ffnenden und
schlieBenden spitzen Klammer, gekennzeichnet und
anschlieend formatiert werden.
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Feldname /
Kontrollkistchen

Beschreibung

Mercmale aus der SML

Die technischen Angaben:
Lange: 45 cm Breite: 45 cm Dicke: 5,5 mm
Abrieb.: 4

Dies sind nur Testdaten

Abbildung 110: Einstellungen - SML - Ubersetzte Variablen

Der Grafik kann man entnehmen, dass die Variablen {ibersetzt
und alle anderen Angaben als Literal bzw. Text mit
aufgenommen wurden.

Selbstverstiandlich auch als formatierte Texte.

Ersatzzeichen Merkmal

Liegt fiir das Merkmal kein Merkmals-Text vor, dann wird
stattdessen die Vorgabe genommen.
Es konnen max. 20 Zeichen vorgegeben werden.

Ersatzzeichen Wert

Liegt fiir das Merkmal kein Wert vor, dann wird stattdessen die
Vorgabe genommen.
Es kénnen max. 10 Zeichen vorgegeben werden.

Ersatzzeichen Einheit

Liegt fiir das Merkmal keine Einheit vor, dann wird stattdessen die
Vorgabe genommen.
Es konnen max. 10 Zeichen vorgegeben werden.

Sortierreihenfolge

In der Regel werden in Ubersichten die SML sortiert nach der
SML-Kennung ausgegeben.

Soll die Sortierung angepasst werden, so kann man hier eine Ziffer
vorgeben. Mehrere identische Ziffern bei unterschiedlichen
Merkmalen sind moglich.

Sperre

SML sollten nicht geldscht, sondern gesperrt werden.
Vorteile:

» Die Daten der SML werden nicht geldscht

» Die SML kann jederzeit reaktiviert werden

Bemerkung

Es kann beliebiger Text abgelegt werden.
Dieser dient ausschliefllich der internen Dokumentation.

Ansicht in der SML des Artikels

Wurde ein Artikel bei der Datenerfassung oder bei einer spiteren Artikeldaten-
Anpassung mit einer Sachmerkmal-Leiste in Verbindung gebracht, dann kénnten die
Merkmale wie folgt dargestellt werden. Jeweils abhéngig von den Merkmals-Details.
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Sachmerkmale

Nr.  Bezeichnung

A Lange

B Breite

C Dicke

D Verdrangungsraum

El Rutschsicherheitswert R
gz  Rutschsicherheitswerte (A-...
F Abriebfestigkeit

G Wasseraufnahmevermdagen
P Farbe

Q Oberfliche

R Oberfl.-Struktur

X Fliesen-Art

Y Frostbestdndig

Wert Me
43 |cm -
ks lem -

V4 4 (cmjdme)

R10 (> 10°-19°)

8

4

|Ib - hschstens 3%

Blau
Glanzend

Nein

[W:mdﬂiese

[Ja

Abbildung 111: Einstellungen - SML - Auszug aus dem Artikel

Ansicht in den Dokumenten

Uber die Beschreibung der Dokumenten-Ausgabe wird bestimmt, wie die Merkmals-

Daten in den Dokumenten aufbereitet werden.

Mercmale aus der SML

Die technischen Angaben:
Lange: 45 cm Breite: 45 cm Dicke: 5,5 mm
Abrieb.: 4

Hirwraics
minwels:

Dies sind nur Testdaten

Abbildung 112: Einstellungen - SML - Auszug aus einem Dokument

SML-Details (Merkmale)

In den SML-Details werden die einzelnen Merkmale definiert, mit all ihren

Auspragungen.
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Ubersicht

SML-Details (Merdmale)

Mr.

A

T et @o0Typ | GG | Gespert
Lange Mumerisch v
Breite Mumerisch v
Dicke Mumerisch
Verdrangungsraum Text mit Vorauswahl
Rutschsicherheitswert R Text mit Vorauswahl
Rutschsicherheitswerte (4-B-C) | Text mit Vorauswahl
Abriebfestigkeit Text mit Vorauswahl 7
Wasseraufnahmevermigen Text mit Vorauswahl
Farbe Text mit Vorauswahl v
Oberfache Text mit Vorauswahl
Oberfl.-Struktur Text mit Vorauswahl
Fliesen-Art Text mit Vorauswahl i
Frostbestandig Text mit Vorauswahl

Abbildung 113: Einstellungen - SML - Ubersicht Merkmale

Die Ubersicht ermdglicht einen Schnelliiberblick iiber die unterschiedlichen Merkmale
der SML.

>

Merkmal Nr.

Kennung fiir die einzelnen Merkmale

Gibt es einen sachlichen Zusammenhang zwischen mehreren Merkmalen, dann
kann man sie mit einer fortlaufenden Nr. versehen (siche E1, E2)

Beschreibung des Merkmales

Die Beschreibung soll kurz aber auch priagnant sein

Feld (Box) - Typ

Der Merkmals-Wert wird in unterschiedlichen Feldtypen hinterlegt
Anzeige im Daten-Center

Ist die Checkbox aktiv, dann erscheint die SKL in der Ubersicht der
Sachmerkmal-Leisten.

Uber die SML konnen alle Artikel oder Dienstleistungen angezeigt, sortiert,
gefiltert und selektiert werden

Gesperrt
Wird das Kontrollkéstchen aktiviert, dann wird die SML nicht im System
angezeigt. Die SML und die Daten bleiben erhalten.
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SML-Details (Mermale)

:Eml Beschreibung des Merkmales Feld (Box)-Typ Jg’igr?;e:ter Sperre
A Textfeld Textfeld 0 o
B Auswahlfeld (ComboBox) Auswahlfeld = =
C Numerisches Feld MNumerisches Feld & &
D Formatierbarer Text Formatierbarer Text = =
E Einfacher Text Einfacher Text ] |
F Datum Datum & &
G Kontrollkastchen Kontrollkdstchen = =

Abbildung 114: Einstellungen - SML - Ubersicht Merkmale - Unterschiedliche Box-Typen

Einzelansicht, komplett

-

#a5 SML Merkmal - anzeigen / bearbeiten @
Referenzen
SML-Bezeichnung [ -Nummer Merkmal-Nr.
Fligsen
Beschreibungen
Merkmal-Text Ausrichtung
|Rutschsicherheitswerte (A-B-C) HLinks vl
Merkmal-Text fiir Berichte Ausrichtung
| [wan- ]
Merkmal-Text fiir bersichten Ausrichtung
Rsw (AB-C) |[- wani - -
Feldbeschreibung fir Mermal
Box-Typ Stellen Min. Wert
’Tex‘t mit Vorauswahl v] 15815 Ijl [0 Murlesend
Ausrichtung Dez.-Stellen Max. Wert Neg -Werte zulassen
e J I
Default-Wert Vorgabewerte Hilfe
|B | A “ | Werte gelten =
B:: fiir "Nassbelastete L
Nur Vorgabewerte C:: Barfullbereiche"::
Feldbeschreibung Mengeneinheit
Box-Typ ] Nurlesend Vorgabewerte Me Hife Me
[ MNur Vorgabewerte i i
Ausrichtung Default-wert
E— : :
Sortierreihenfolge
0k [F] Ausgeben in Adikel-Obersicht
] Merkmal-Speme Ausgeben in Sachmerkmal-Leiste
Abbrechen || oKk |

Abbildung 115: Einstellungen - SML - Einzelmerkmal

In den nichsten Abschnitten werden die Bereiche der Maske im Einzelnen erliutert.
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Referenzen

Referenzen

SML-Bezeichnung / -Nummer Merkmal-Mr.

Fliesen

Abbildung 116: Einstellungen - SML - Details - Referenzen

Die Referenz-Informationen werden der SML-Basis entnommen und konnen nicht
verdndert werden.

Beschreibungen

Beschreibungen

Merkmal-Text Ausrichtung
Rutschsicherheitswerte (A-B-C) HLinks v]
Merkmal-Text fiir Berichte Ausrichtung

|| - wahi - -

Merkmal-Text fiir Ubersichten Ausrichtung

[RSW (A-B-C) |[Links -
Abbildung 117: Einstellungen - SML - Details - Beschreibungen

Feldname / Kontrollkistchen Beschreibung

Merkmal-Text Dies ist der Standard-Merkmaltext.

Er wird auch immer dann verwendet, wenn der Text fiir
Berichte bzw. Spalten-Text in den Ubersichten nicht zur
Verfligung steht

Merkmal-Text fiir Berichte Dieser Text wird bei Berichten verwendet
Sollte dieses Feld leer sein, dann wird automatisch der
Standardtext (Merkmal-Text) verwendet

Merkmal-Text fiir Ubersichten Dieser Spalten-Text wird in Ubersichten verwendet.
So z.B. bei der Ubersicht der Artikel im Daten-Center.
Sollte dieses Feld leer sein, dann wird automatisch der
Standard-Text (Merkmal-Text) verwendet

Ausrichtung Die 3 oben genannten Merkmal-Texte haben jeweils eine
Ausrichtung.

> Links
> Rechts
> Zentriert

Wird keine Ausrichtung eingestellt, dann gilt immer die
linksbiindige Ausrichtung
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Feldbeschreibung fiir Merkmal

Feldbeschreibung fir Mermal

Box-Typ Stellen

| Auswahifeld - 0

Ausrichtung Dez,Stellen

[Links - 0%

Default-Wert \orgabewerte

| | Mazx. 50 alphanumerische Zeichen, inkl.
Vorauswahl::

[ Mur Vorgabewerte Werte 2:-
Werte 3

Min, Wert

Max., Wert

R o

[T Murlesend

Neg -Werte zulassen
Box-Hihe

Hiffe:

»
»

Abbildung 118: Einstellungen - SML - Details - Merkmal

Feldname / Kontrollkastchen

Beschreibung

Box-Typ

>

Je nach Art und Funktion der Daten, konnen
unterschiedliche Box-Typen angelegt werden:

Textfeld

Dieses Feld kann max. 50 Zeichen aufnehmen
Jedes beliebige Zeichen ist zugelassen
Folgendes abhingige Feld wird aktiviert:

* Stellen

Auswahlfeld

Dieses Feld ist dhnlich dem Textfeld.

Der grundsétzliche Unterschied liegt darin, dass
man Werte vorgeben kann, die dann entsprechend
selektiert werden konnen.

Folgende abhingige Felder werden aktiviert:

*  Vorgabewerte

* Stellen

Numerisches Feld

Diese Feld kann nur Zahlenwerte
entgegennehmen.

Folgende abhingigen Felder werden aktiviert:

* Dez.-Stellen

*  Min. Wert

*  Max. Wert

* Neg.-Werte zulassen

Formatierbarer Text

Wie der Name schon sagt, kann man die
Informationen, dhnlicher einer Textverarbeitung,
formatieren.

Fiir eine einfachere Handhabung kann durch
Doppelklick in das Feld oder iiber das Kontext-
Menii der Editor aufgerufen werden.

Das Feld hat keine Langenbeschriankung.
Folgende abhingigen Felder werden aktiviert:

* Box-Hohe
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

» Einfacher Text
Das Feld hat keine Langenbeschrankung.
Der ,,einfache Text” kann nicht formatiert werden.
*  Box-Hohe

» Datum
Es kann ein Datum abgelegt werden.
Das Datum ist im Format TT.MM.JJ1JJ.
Ein ungiiltiges Datum wird erkannt. Ein Verlassen
des Feldes ist dann nicht moglich.

» Kontrollkdstchen
Das Kontrollkéstchen kann nur die Zusténde
Ja/Nein bzw. Aktiv/Inaktiv annehmen.
Wird die Information in der Artikel-Ubersicht
oder in Dokumenten ausgegeben, dann wird
immer Ja oder Nein fiir die 2 moglichen Zusténde
angezeigt.

Ausrichtung

Die Merkmal-Werte konnen nach links oder nach rechts
ausgerichtet werden.

Hinweis:
Numerische Werte werden in der Regel rechtsbiindig
ausgerichtet.

Default-Wert

Bei der Neuanlage eines Artikels wird der Default-Wert,
sofern er nicht gedndert oder geldscht wird, automatisch
gespeichert

Nur Vorgabewerte In der Box kann man nur die Vorgabewerte selektieren.
Eigene Eintragungen sind dann nicht mehr méglich
Stellen Das Feld gibt die max. Anzahl an Stellen frei.

Dies betrifft aber nicht die numerische Box.

Dez.-Stellen

Ist der Box-Typ Numerisch, dann kann man die Anzahl
der Dezimalstellen vorgeben.
Mogliche Werte sind O bis 4

Min. Wert

Felder vom Typ Numerisch kann man einen Minimal-Wert
vorgeben.

Hinweis
Die Eingabe eines Wertes ist dann zwingend
vorgeschrieben.

Max. Wert

Felder vom Typ Numerisch kann man einen Maximal-
Wert vorgeben.

Hinweis
Die Eingabe eines Wertes ist dann zwingend
vorgeschrieben.

Nur lesend

Nur lesend bedeutet, dass die Daten jederzeit abgerufen,
aber nicht verdndert werden konnen.
Interessant ist diese Kennung, wenn die Daten schon
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Feldname / Kontrollkiastchen

Beschreibung

erfasst wurden, aber nicht mehr verindert werden sollen.

Neg.-Werte zulassen

Diese Einstellung gilt nur fiir numerische Boxen.
Bitte beriicksichtigen, dass Einstellungen fiir den
Minimal- und Maximal-Wert einen negativen Wert
verhindern konnen.

Box-Hohe

Bei den Box-Typen ,,Formatierter Text“ oder ,,Einfacher
Text* kann die Hohe der Box vorgegeben werden.

Die Anzahl wird in Bildschirm-Punkten angegeben.
Standard: 30 Punkte

Vorgabewerte

Beim Feld vom Typ Text mit Vorauswahl kann man Werte
fiir die Selektion zur Verfiigung stellen.

Damit die Daten fiir die Selektion aufbereitet werden
konnen, miissen die einzelnen Werte durch doppelte
Doppelpunkte (::) getrennt werden.

Hinweis:
Doppelpunkt nach dem letzten Eintrag erzeugt eine
Leerzeile in der Anzeige.

Hilfe

Dem Anwender soll eine Hilfe in Form eines ToolTipps
zur Verfiigung gestellt werden?

Der Freitext kann beliebig in das Feld eingetragen
werden.

Zeilen-Umbriiche werden durch doppelte Doppelpunkte
(::) gekennzeichnet.

Hinweis:
Ein doppelter Doppelpunkt nach dem letzten Eintrag
erzeugt eine Leerzeile in der Anzeige.

Hinweis 2:

Diese Hinweise erscheinen, sofern die Quick-Info in den
Einstellungen eingeschaltet wurde, in den einzelnen
Merkmalen beim Artikel und im DatenCenter unter
Sachmerkmal-Leisten.

Feldbeschreibungen fiir Mengeneinheiten

Feldbeschreibung Mengeneinheit

Box-Typ

|~ Wahi -

Ausrichtung

Default-Wert

|~ Wahi —

Vorgabewerte Me Hite Me

v|‘

Abbildung 119: Einstellungen - SML - Details - Mengeneinheit

"3 FakturaSML




Seite 114

Horizontale Mentleiste

Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Box-Typ

Je nach Art und Funktion der Daten, kdnnen unterschiedliche
Box-Typen angelegt werden

>

>

Text

Dieses Feld kann max. 50 Zeichen entgegen nehmen
Jedes beliebige Zeichen ist zugelassen

Folgende abhéngigen Felder werden aktiviert:

*  Stellen

Text mit Vorauswahl

Dieses Feld ist &hnlich dem Text-Feld.

Der grundsitzliche Unterschied liegt darin, dass man
Werte vorgeben kann, die dann entsprechend
selektiert werden konnen.

Folgende abhéngigen Felder werden aktiviert:

*  Vorgabewerte

*  Stellen

Numerisch

Diese Feld kann nur Zahlenwerte entgegennehmen.
Folgende abhingigen Felder werden aktiviert:

* Dez.-Stellen

*  Min. Wert

*  Max. Wert

* Neg.-Werte zulassen
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Feldname / Kontrollkiastchen

Beschreibung

Ausrichtung

Die Merkmal-Werte konnen nach links oder nach rechts
ausgerichtet werden.

Default-Wert

Bei der Neuanlage eines Artikels wird der Default-Wert,
sofern er nicht gedndert oder geldscht wird, automatisch
gespeichert

Nur Vorgabewerte

In der Box kann man nur die Vorgabewerte selektieren.
Eigene Eintragungen sind nicht moglich

Nur lesend

Nur lesend bedeutet, dass die Daten jederzeit abgerufen, aber
nicht verdndert werden kdnnen.

Interessant ist diese Kennung, wenn die Daten schon erfasst
wurden, aber nicht mehr verdndert werden sollen.

Vorgabewerte

Beim Feld vom Typ Text mit Vorauswahl kann man Werte fiir
die Selektion zur Verfiigung stellen.

Damit die Daten fiir die Selektion aufbereitet werden konnen,
miissen die einzelnen Werte durch doppelte Doppelpunkte (::)
getrennt werden.

Hinweis:
Doppelpunkt nach dem letzten Eintrag erzeugt eine Leerzeile
in der Anzeige

Hilfe

Dem Anwender soll eine Hilfe in Form eines Tool Tipps zur
Verfiigung gestellt werden?

Der Freitext kann beliebig in das Feld eingetragen werden.
Zeilen-Umbriiche werden durch doppelte Doppelpunkte (::)
gekennzeichnet.

Hinweis:
Ein doppelter Doppelpunkt nach dem letzten Eintrag erzeugt
eine Leerzeile in der Anzeige.

Felder ohne Gruppenbezug

Feldname / Kontrollkastchen

Beschreibung

Sortierreihenfolge

Normalerweise werden die einzelnen Merkmale, sortiert nach
der Merkmals-Nr., dargestellt.

Durch Vergabe einer Sortierziffer wird die Sortierung
beeinflusst.

Es wird zunéichst nach der Ziffer und dann nach der
Merkmal-Nr. sortiert.

Mehrere identische Ziffern sind zuléssig

Merkmal-Sperre

Anstatt ein Merkmal zu 16schen, kann man es besser sperren.
Die Daten und die Beschreibung bleiben erhalten und kénnen
jederzeit wieder aktiviert werden.

Ausgeben in der Artikel-
Ubersicht des DatenCenters

Soll das Merkmal mit in die Ubersicht der Artikel
aufgenommen werden, dann muss nur ein Hékchen gesetzt
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werden.
Ausgeben in Sachmerkmal- In der Regel sollten alle Merkmale der Sachmerkmal-Leiste
Leisten des DatenCenters des DatenCenters ausgegeben werden, damit in allen Daten

gesucht werden kann.
Mochten Sie dies unterbinden, dann miissen Sie das
Kontrollkastchen deaktivieren.

Reiter <Bemerkung> Zu jedem Merkmal konnen umfangreiche Informationen
hinterlegt werden.

Diese Informationen dienen ausschlieBlich der internen
Dokumentation.
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Dokumentenverwaltung

Ein ganz wichtiges Thema ist die Gestaltung der Dokumente. Wie soll z.B. der Kopf des
Dokumentes auf der Rechnung aussehen? Mdochte ich eine Rechnung mit
Positionsspalte?

Vielleicht machen sie sich Sorgen wegen einer Grafik. Muss man die Grafik selber
erstellen oder kann man die Grafikelemente von einem externen Dienstleister anfertigen
lassen?

Und wie kommen die Variablen wie Name des Mitarbeiters, Telefonnummer und die
heute immer wichtiger werdende eMail-Adresse zusitzlich in das Dokument?

Grundlagen

Bevor die einzelnen Einstellungsmoglichkeiten erkldrt werden, muss das grundsitzliche
Konzept erlautert werden.

Da ist zunichst die Ausgangslage, in der Regel das Papier. Dieses kann weil3 oder auch
farbig sein:

» Papier ohne Grafik
Das Papier ist komplett leer
» QGrafische Elemente
Das Papier hat grafische Elemente im Kopf- und Fu3bereich

» Grafische Elemente und / oder Datenpositionen
In dieser Konstellation treten Grafiken auf und zusétzlich Bereiche, in denen
dynamische Inhalte der Datenbank ausgegeben werden miissen. Diese Inhalte
miissen formatiert dargestellt werden.

Beispiele sind:

e Bearbeiter:

e Telefon:
e Fax:
e eMail:

* Rechnungs-Nr.:

Techniken

Wir haben gesehen, dass es unterschiedlichen Ausgangssituationen gibt. Und der
Anwender mochte ein perfektes Ergebnis.

Zum Erreichen des Ergebnisses werden unterschiedliche Techniken angewandt. Eine
dieser Techniken heiflt Layer-Technik oder Lagen-Technik. Bei dieser Technik wird der
Druck in unterschiedlichen Lagen erzeugt.

Die einzelnen Lagen sind autonom in der Ausgabe. Sie werden in einer bestimmten
Reihenfolge ausgegeben.

Im ersten Moment hort es sich kompliziert an, ist es aber nicht.
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Das Papier wird in 3 Schichten erstellt. Da, wie schon beschrieben, die Schichten
autonom bzw. unabhéngig ausgegeben werden, konnen sich Druckbereiche, gewollt
oder ungewollt, liberlagern.

Dieses Phianomen stort nicht die Funktion des Druckens, stort aber evtl. das
Erscheinungsbild. Hier ist der Anwender gefragt, durch gezielte Mainahmen, meist ein
Verschieben von Text und Grafiken, die ungewollten Uberdeckungen zu beseitigen.

Auf der anderen Seite ist die Uberdeckung geradezu gewollt, wenn man Papier mit
Grafik verwendet und Information an vorbestimmten Positionen wiedergeben will.

Beispiel:
Sie haben fertiges Druckpapier und an bestimmten Stellen sollen Daten ausgegeben
werden. (Daten des Systems in Grau)

Name: Harald Mustermann
Abteilung: Fertigung

Rechnungs-Nummer: P65423

Diese Uberdeckung bzw. die Ausgabe der Variablen sind in der Internen Grafik
moglich.

Der Seitenaufbau

Jede Seite ist grundsétzlich eingeteilt in:

» Kopftbereich
Beim Kopfbereich muss unterschieden werden nach der 1. Seite und den
Folgeseiten
Die 1 Seite hat noch folgende Elemente:

¢ Die Riicksende-Adresse
¢ Den Adressenbereich
¢ Den Informationsblock

» Datenbereich (die einzelnen Positionen des Dokumentes)
Die Daten sind abhingig vom Dokumententyp wie:

* Rechnung
*  Gutschrift
* Angebot

* Bestellung

> FuBbereich
Der Bereich ist auf allen Seiten identisch

Reihenfolge der Schichten

Die einzelnen Bereiche bzw. Informationsblocke werden den einzelnen Schichten
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zugeordnet und in dieser Reihenfolge ausgegeben. Sie haben jeweils keinen
Hintergrund. Uberlagerungen kénnen somit nur mit sichtbaren Informationen (Grafiken,
Bilder, Text) gebildet werden.

» Schicht 1
* Externe Grafik: Kopfbereich, 1. Seite
» Externe Grafik: Kopfbereich, Folgeseiten
* Externe Grafik: Fullbereich (Alle Seiten)
» Schicht 2
* Interne Grafik / Text: Kopfbereich, 1. Seite
* Interne Grafik / Text: Koptbereich, Folgeseiten
* Interne Grafik / Text: FuB3bereich (Alle Seiten)
» Schicht 3
* Riicksende-Adresse
* Adressen-Bereich

e Informations-Block

Gestaltung der Dokumente

Auf den néchsten Seiten wird der komplette Umgang bei der Gestaltung der Dokumente
in Wort und Grafik beschrieben. Sie erfahren, wie einfach sie ithre Wiinsche umsetzen
konnen. Und dies, etwas Eigeninitiative vorausgesetzt, schnell und kostenlos.

Auch werden Sie sehen, dass bei der Gestaltung der Dokumente nach Dokumenten-
Arten unterschieden wird. Erst dadurch haben Sie die Moglichkeit, gezielt die
Gestaltung pro Dokumenten-Arten nach Thren Vorstellungen anzupassen.

Angaben, die iiber alle Dokumenten-Arten hinweg gelten sollen, wurden an einer Stelle
zusammengefasst.

Steuerung liber alle Dokumenten-Arten

Diese zentrale Stelle gilt fiir die Steuerung aller Dokumenten-Arten.
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Steuerung Uber alle Dokumenten-Arten | Eintellungen pro Dokumenten-Art

Steuerung

Steuenung
Positions-Spalte
In Buchungen anderbar

Abbildung 120: Einstellungen - Dokumentengestaltung - Steuerung iiber alle Dokumenten-Arten

Kontrollkistchen

Beschreibung

Positionsspalte

In Buchung énderbar

Es kann angegeben werden, ob die Einstellung
zur Positionsspalte (anzeigen / nicht anzeigen)
bei der Erstellung des Dokumentes gedndert
werden kann.

Bei Ja wird bei der Neuanlage eines
Dokumentes die Vorgaben aus Einstellung =
Buchungen = Positionsspalte drucken
(Anwenderbezogene Einstellung) genommen.
Dort kann der Anwender Anderungen
vornehmen.

Des weiteren kann der Anwender jederzeit
Einstellung in dem Dokument verdndern und
somit das Drucken der Positionsspalten
steuern.

Handhabung und Informationen unter
Positionen

Wenn Nein, dann wird die Eintragung unter
Drucken (Ja/Nein) genommen. Diese Angabe
kann nur durch den Admin geéndert werden.
Damit ist auch eine nachtriigliche Anderung
der Dokumente durch den Anwender
ausgeschlossen.

Empfehlung:
Die Steuerung der Positionsspalte sollte auf Ja
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Kontrollkistchen

Beschreibung

gesetzt sein, damit der Anwender selber
entscheiden kann, ob die Positionsspalte
notwendig ist oder evtl. wegen Platzmangel
ausgeblendet werden kann.

Evtl. kann auch die Meinung des Kunden mit
einfliefen.

Positionsspalte

Drucken

Wird die Position ,,/n Buchung dnderbar mit
Nein gekennzeichnet, dann wird diese Angabe
als Voreinstellung bei der Neuanlage eines
Dokumentes herangezogen.

Hintergrund:

Wird die Positionsspalte beim Drucken
unterdriickt, dann steht mehr Platz fiir die
technischen und kaufménnischen Daten zur
Verfiigung.

Empfehlung:

Verzichten kann man auf die Positionsspalten,
wenn sich nur wenige Positionen im
Dokument befinden.

Hinweis:

Notwendig ist die Positionsspalte, wenn mit
Hauptgruppen gearbeitet wird.

Handhabung und Informationen unter
Positionen

Einstellungen pro Dokumenten-Art

Im Punkt Einstellung = Buchungen = Gestaltung wurde darauf hingewiesen, dass alle
Dokument-Arten einzeln betrachtet und gestaltet werden konnen und miissen.

Da die Einstellungsmdglichkeiten innerhalb der Dokumenten-Arten identisch sind,
werden die Einstell- und Gestaltungsmoglichkeiten an Hand der Rechnungen erklért.
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| Steuerung iiber alle Dokumenten-Aen | Einstelungen pro Dokumerten-Art

Dokumenten-Art

’Rechnung

Steverung | Inteme Graik / Text | Exteme Grafik |

Steuerung Grafiken zuweisen
Trennzeichen in der Datenzeile Kopfbereich, 1. Seite
‘ L] | Inteme Grafik

Ricksende-Adresse
|Max Mustermann » Musterstr. 123 » 12|

Exteme Grafik

Drucken Kopfbersich, Folgessten
@ Ja Inteme Grafik
@ Nein Edeme Grafik

Empfanger-Adresse FuBbersich

Tuzsr [ Inteme Grafik
@ Ja

Exteme Grafik
) Nein

Grafiken drucken

Kopfbereich, 1. Seite
@ Ja

) Nein

Kopfbereich, Folgeseiten
@ Ja

) Nein

Fulbereich
@ Ja

) Nein

Informations-Block
@ Ja

) Nein

Abbildung 121: Einstellungen - Dokumentengestaltung - Einstellungen pro Dokumenten-Art

Feldname

Beschreibung

Dokumenten-Art

>

vV V V VYV V

In dem Auswahlfeld kann die entsprechende
Dokumenten-Art ausgewahlt werden.
Folgende Einstellungen sind moglich:

Rechnungen
Lieferschein
Gutschrift
Bestellung

Angebot
Auftragsbestitigung
Mahnung

Steuerung
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Steuerung

Trennzeichen in der Datenzeile

L |
Ricksende-Adresse

|Max Mustermann = Musterstr. 123 » 12345 Musterstadt |

Drucken
@ Ja

Empfanger-Adresse
Drucken

@ Jz

Abbildung 122: Einstellungen - Dokumentengestaltung - Steuerung

Feldname / Kontrollkiistchen Beschreibung

Trennzeichen in der Datenzeile Ein Teil der Positions-Beschreibung ist die Datenzeile.
Diese Zeile besteht aus den folgenden Informationen:
»  Qualitdt 1
Je nach Einstellungen der Anwender wird ein
Begriff geschrieben (z.B Giite), gefolgt von
dem eigentlichen Wert.
Ist kein Wert vorhanden, dann fehlt auch der
Begriff.
»  Qualitdt 2
Je nach Einstellungen der Anwender wird ein
Begriff geschrieben (z.B Ton), gefolgt von
dem eigentlichen Wert.
Ist kein Wert vorhanden, dann fehlt auch der
Begriff.
» Hersteller
Ausgabe des Feldnamen und dem 10-stelligen
Wert.
Ist kein Wert vorhanden, dann fehlt auch der
Begriff

Zwischen diesen Felder wird das Trennzeichen zur
visuellen Abtrennung eingefiigt.
Das Feld ist max. 3-stellig

Riicksende-Adresse Die Riicksende-Adresse erscheint oberhalb der
Adresse 1m Sichtfenster des Dokumentes.
Das Feld ist einzeilig und alphanumerisch.

Drucken der Riicksende-Adresse Das Drucken der Riicksende-Adresse kann unterdriickt
werden
Drucken Empfanger-Adresse Die Empfinger-Adresse kann ausgeschaltet werden.

Angaben fiir Versendungsform, Sendungsart und
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Grafiken zuweisen

Vorausverfiigung werden bei Abschaltung ebenfalls
unterdriickt.

In diesem Bereich geht es ausschlieBlich darum, die Grafikbereiche, ob intern oder
extern, zuzuweisen. Die Ausgabe der Grafiken wird gesteuert unter dem Punkt:

Grafiken drucken

Grafiken zuweisen

Kopfbereich, 1. Seite

Y| Inteme Grafik

Abbildung 123: Einstellungen - Dokumentengestaltung - Grafiken zuweisen

Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Koptbereich, 1. Seite

In den Punkten Grundlagen bis Reihenfolge der
Schichten wurde schon einiges zum Aufbau der Seiten
beschrieben.

Néhere Einzelheiten unter Interne Grafik / Text und
Externe Grafik

Man kann die interne und / oder die externe Grafik
zuweisen.

Koptbereich, Folgeseiten

In den Punkten Grundlagen bis Reihenfolge der
Schichten wurde schon einiges zum Aufbau der Seiten
beschrieben.

Néhere Einzelheiten unter Interne Grafik / Text und
Externe Grafik

Man kann die interne und / oder die externe Grafik
zuweisen.
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Fullbereich

In den Punkten Grundlagen bis Reihenfolge der
Schichten wurde schon einiges zum Aufbau der Seiten
beschrieben.

Nahere Einzelheiten unter /nterne Grafik / Text und
Externe Grafik

Man kann die interne und / oder die externe Grafik
zuweisen.

Grafiken drucken

Die unter dem Punkt: Grafiken zuweisen zugewiesenen Grafiken konnen an dieser
Stelle fiir den Druck aktiviert werden.

Grafikken drucken
Kopfbereich, 1. Seite

@ Jaz

Kopfbereich, Folgeseiten
@ Ja

Fulbersich
@ Ja

Informations-Block
@ Ja

Abbildung 124: Einstellungen - Dokumentengestaltung - Grafiken drucken

Feldname / Kontrollkidstchen

Beschreibung

Kopfbereich, 1. Seite

Grafiken konnen gedruckt oder unterdriickt werden.
Gilt fiir interne und externe Grafiken

Kopftbereich, Folgeseiten

Grafiken konnen gedruckt oder unterdriickt werden.
Gilt fiir interne und externe Grafiken

Fulibereich

Grafiken konnen gedruckt oder unterdriickt werden.
Gilt fiir interne und externe Grafiken

Informations-Block

Der Informationsblock kann gedruckt oder unterdriickt
werden.

Interne Grafik / Text

Im Gegensatz zur externen Grafik (siehe Einstellung = Dokumentengestaltung =
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Einstellungen pro Dokumenten-Art = Externe Grafik), kann der Anwender hier nicht
nur grafische Elemente und Literale (Texte) ablegen, sondern auch Variablen, die dann
bei der Druckautbereitung durch die eigentlichen Werte aus dem System ersetzt werden.

Auch werden diese Daten im Gegensatz zu den externen Grafiken nicht im
Verzeichnissystem von Windows abgelegt, sondern in der Datenbank gespeichert.

Fiir die Gestaltung der einzelnen Bereiche werden besondere Textfelder bereitgestellt
als sogenannte RichTextBoxen.

Diese Boxen erlauben es (mit Einschrankungen), Texte und Grafiken einzustellen und
zu formatieren, wie in einer einfachen Textverarbeitung a la WordPad.

Die Variablen, eingegrenzt durch 6ffnende und schlieBende spitze Klammern, kénnen
direkt in den Text gesetzt und auch formatiert werden. Dabei ist es wichtig, den
kompletten Namen, einschlieBlich der Klammern, zu kennzeichnen und zu formatieren.
Das Kontext-Menii zur Formatierung wird durch Betétigung der rechten Maustaste
aufgerufen.

Die Variablen beschreiben die Daten des/der verantwortlichen Mitarbeiters(in) und des
Dokumentes.

Hinweis:
Nur bei korrekter Schreibweise der Variablen werden die Werte zugeordnet. Ansonsten
wird der Variablenname als Literal umgesetzt.
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Variablen-Name

Beschreibung

<NName> Nachname, Sachbearbeiter(in)
<VName> Vorname, Sachbearbeiter(in)
<Name> Kompletter Name, einschlieBlich Titel,
Sachbearbeiter(in)
<Anrede> Anrede, Sachbearbeiter(in)
<Beruf> Berufsbezeichnung, Sachbearbeiter(in)
<Titel> Titel, Sachbearbeiter(in)
<Tel> Komplette Telefonnummer, Sachbearbeiter(in)
<TelDW> Durchwahl-Telefonnummer, Sachbearbeiter(in)
<Fax> Komplette Fax-Nummer, Sachbearbeiter(in)
<FaxDW> Durchwahl-Fax-Nummer, Sachbearbeiter(in)
<Mobile> Telefonnummer des mobilen Telefons,
Sachbearbeiter(in)
<Handy> Telefonnummer des mobilen Telefons,
Sachbearbeiter(in)
<eMail> Email-Adresse, Sachbearbeiter(in)
<Heute> Heutiges Datum in TT.MM.JJJJ
<BDatum> Buchungs-Datum in TT.MM.JJJJ
<BNr> Buchungs-Nummer, wie Rechnungsnummer,
Gutscheinnummer, Angebotsnummer, ...
<BArt> Die Buchungs-Art:
» Rechnung
» Gutschrift
» Angebot
» Lieferschein
» Auftragsbestitigung
» Bestellung
<BKdNr> Nummer des Kunden in der Buchung
<MCode> MatchCode der Buchung
<PNr> Projekt-Nummer
Jede Buchung bzw. Dokument kann einem Projekt
zugeordnet werden
<Pos> Position, Sachbearbeiter(in)
<Fkt> Funktion, Sachbearbeiter(in)
<Abt> Abteilung, Sachbearbeiter(in)
<KdNr> Kunden-Nummer
<RNr> Rechnungs-Nummer (Nur bei Mahnung)
<RDatum> Rechnungs-Datum (Nur bei Mahnung)
<MTitel> Mahn-Titel (Nur bei Mahnung)
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Inteme Grafik / Text | Exteme Grafik
Informations-Block Kopfbereich - 1. Seite

Kunden-Nr.: <BKdNr=

Rechmmgs-Nr.: <BNr> Kopfbereich - Folgeseiten

Bearbeiter: <Name> -
Abteilung: <Abt> E
Tel: 04321<TelDW= i
Fax: 04321 <FaxDW=>

eMail: <eMail> FuBbereich

Bank: Ihr Geld von uns -
Kontonummer: 123 455 785 0 » Bankleitzahl: 123 455 78

Abbildung 125: Einstellungen - Dokumentenverwaltung - Interne Grafik / Text

Feldname / Kontrollkéstchen Beschreibung

Informationsblock Der Informationsblock erscheint immer nur im
Koptbereich der 1. Seite.
Der Block beschreibt das rechte Drittel des Kopfes

Als Test wurde einige Literale (z.B. Bearbeiter) und auch
Variablen (z.B. <Name>) angelegt.

Die Variable wurde Blau formatiert, also wird auch der
eigentliche Wert in der Farbe Blau erscheinen.

Die Variable <eMail> hat einen deutlich groeren Font.
Entsprechend wird die Adresse dargestellt.

Der Informationsblock wird als 3. Schicht ausgegeben.

Koptbereich — 1. Seite Dieser Bereich erscheint nur auf der 1. Seite des
Seitenkopfes.
Als Test wurde eine Grafik eingestellt, nimlich das Logo
von FakturaSML

Kopfbereich — Folgeseiten Dieser Bereich erscheint auf der 2. bis zur letzten Seite,

jeweils im Seitenkopf.
Als Test wurde eine Grafik eingestellt, nimlich das Logo
von FakturaSML

FuBlbereich Der FuBlbereich erscheint auf jeder Seite.
Fiir den Test wurden keinerlei Elemente eingetragen.
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Druck-Beispiel

Kopfgrafik, 1. Seite

MaxMuzresnmam s Muaerer "21 » " 2243 Museresct

Funden-Nr.:  AD-00004

Hemn
I 3 Mustermann Fechmmgs-Nr.: RE-10003
Am Musterdamm 12 Eearbeiter: Dr. Max Mustermatn
00000 Musterhausen-Klosterbergen Abteiluns; Vertrieb
Tel: 04321-123
Fax: 04321-210
elvail: Info@Mustermann.de
Rechnung
RE 10003 AD-0000452 14.04.2016 1 won 2

Abbildung 126: Einstellungen - Druckgestaltung - Druck: Kopfgrafik, 1. Seite

Die Variablen wurden ersetzt durch die eigentlichen Werte der Datenbank. Die
Formatierung wurde ausgefiihrt und die Grafik ist oben rechts. Wie gewiinscht.

Wiirde man die Daten im Informationsblock héher schieben, dann wiirde die Grafik
iiberschrieben werden, beabsichtigt oder auch unbeabsichtigt.

Kopfgrafik, Folgeseiten

Rechnung
e chnunga-fr. Pl an =M. Ombum Seie
RE-10003 AD-00002 10.02.2015 2von 2
Fomion  Seoschnung enge @ roelgrem &S Sexwmiprem &U3
(bertrag %943 30

Abbildung 127: Einstellungen - Druckgestaltung - Druck: Kopfgrafik, Folgeseiten

Auf den Kopfen der Folgeseiten erscheint nur das Logo

FuBgrafik
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Bank: |hr Gekd won uns
Hontonummer: 123 455 T85 0 » Bankdsitzahl: 123 456 T8

Abbildung 128: Einstellungen - Druckgestaltung — Druck: Fuf3grafik

Externe Grafik

Bei der externen Grafik konnen sie, im Gegensatz zu der internen Grafik keine
Variablen einbauen. Sie kdnnen immer nur pro Bereich eine Grafik als Ganzes
zuweisen.

Und diese Grafik wird dann, sofern gewliinscht, als 1. Schicht ausgegeben.

Zum Erstellen einer einfachen Grafik reichen die Bordmittel aus Windows.
Unter Zubehér - Paint (Windows 7) rufen sie ein Zeichenprogramm auf, das kostenlos
eingesetzt werden kann.

Hinweis:

Im Gengensatz zu den internen Grafiken, die alle in der Datenbank abgelegt sind, stehen
die Beispiel-Grafikdateien in dem Windows-Verzeichnis Reports des
Installationsverzeichnisses des Rechners.

Zu Testzwecken wurden die folgenden Grafiken im Verzeichnis Reports abgelegt:
» Kopf-Grafik 1. Seite
* Dateiname: Kopfgrafik.png
» Kopf-Grafik, Folgeseiten
* Dateiname: KopfgrafikFolgeseiten.png
» FuB-Grafik
* Dateiname: Fussgrafik.png
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| Steuerung Anwender | Steuerung I Inteme Grafik / Text | Edeme Grafik

Auswahl der extemen Grafik

Grafik-Typ

[Kopfarafik, 1. Seite -
Dateiname der Grafik

|K0pfgraﬁkErsteSene.png |

I Grafilke zuweizen ] I Grafik learen ] I Grafik anzeigen ]

Exteme Grafikk vom Typ: Kopfgrafik, 1. Seite

Dies ist die Kopfgrafik fiir die erste Seite.
Maximale GroBe: 700 Pixel breit, 350 Pixel hoch

Beispieldaten z.B. fir Ansprechpartner,
Pﬂrtrnliﬂ oder sonstige [:?D P

Abbildung 129: Einstellungen - Dokumentenverwaltung - Externe Grafik

Feldname / Kontrollkidstchen

Beschreibung

Grafik-Typ

Es sind die Bereiche:
» Kopfgrafik, 1. Seite
» Kopfgrafik, Folgeseiten
» Fuligrafik

Dateiname der Grafik

Der Dateiname inkl. komplettem Pfadnamen muss
eingetragen werden.
Jeweils abhdngig vom Grafik-Typ

Schaltfliche Grafik zuweisen

Durch Betitigung der Schaltfliche wird ein zusitzliches
Fenster geoftnet.
Es konnen Verzeichnisse und Dateien ausgewidhlt werden.

Schaltfliche Grafik leeren

Die Grafik wird entfernt

Schaltfliche Grafik anzeigen

Die Grafik wird angezeigt.

Grafikbereich

Der Grafikbereich zeigt jeweils die 3 moglichen Grafiken.
Fiir den Test wurde 3 Grafiken angelegt

Kopfgrafik: 1. Seite
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Bxteme Grafik vom Typ: Kopfarafic. 1. Seite

Dies ist die Kopfgrafik fiir die erste Seite.
Maximale GroBe: 700 Pixel breit, 350 Pixel hoch

Beispieldaten z.B. firr Ansprachpartner,
Fortlalio oder sonstige Info.

Abb. 130: Dokumentengestaltung — 1. Seite

Mochten sie Grafiken durch einen Dienstleister erstellen
lassen, dann miissen sie unbedingt die Maximalgrée von
700 * 350 Pixel mitteilen.

Kopfgrafik, Folgeseiten

Exteme Grafk vom Typ: Kopfarafik, Folgessiten

Dies ist die Kopfgrafik fiir Folgeseiten.
Maximale Grofe: 700 Pixel breit, 98 Pixel hoch

Abb. 131: Dokumentengestaltung - Folgeseite

Modchten sie Grafiken durch einen Dienstleister erstellen
lassen, dann miissen sie unbedingt die Maximalgrofle von
700 * 98 Pixel mitteilen.

FuBgrafik

Bxteme Grafik vom Typ: Fulgrafik

Fuﬁ?raﬂk.
Maximal GroBe: 700x56 Pixel

Abb. 132: Dokumentengestaltung - Fufpgrafik

Mochten sie Grafiken durch einen Dienstleister erstellen
lassen, dann miissen sie unbedingt die Maximalgréf3e von
700 * 56 Pixel mitteilen.
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Druck-Beispiel

Kopfgrafik, 1. Seite

Dies ist die Kopfgrafik fiir die erste Seite.
Maximale GrafBe: 700 Pixel breit, 350 Pixel hoch

lllsrlrldatln z.B. fur Ansprechpartner,
Portiolio oder Sonstigs Info

Rechnung

Pachnungs-Pr. ¥ . Cabam Sakm

RE 10003 AD-00002 10.02.2015 1won 2

Fomim  Smmchug Mange EroegreE EUR Gmamoes S0

Abbildung 133: Einstellungen - Druckgestaltung - Druck: Kopfgrafik, 1. Seite

Wie man am Rahmen sieht, deckt die Grafik den kompletten Kopfbereich der 1. Seite
ab. Dieser Kopf steht pro Dokument nur 1-mal zur Verfiigung

In diesem Beispiel wurde der Bereich der Riicksende-Adresse und der Adressen-Bereich
fiir den Test unterdriickt.

Unterdriicken sollte man die Riicksende-Adresse, wenn die Kopfgrafik diese schon
enthalten konnte und nicht mehr gedruckt werden muss.

Hinweis:
Der Rahmen im Beispiel wurde nur erzeugt, um die maximale Ausdehnung der Grafik
zu demonstrieren!

Kopfgrafik, Folgeseiten

Dies ist die Kopfgrafik fiir Folgeseiten.
Maximale GroBe: 700 Pixel breit, 98 Pixel hoch

Rechnung
e h - M P mn =M Om tum. Sate
RE -10003 AD-00002 10022015 | ZwonZ
Fosion  Sexschnung ange e g e U3 Senwmigrem &3
U bertrag 8.943,30

Abbildung 134: Einstellungen - Druckgestaltung - Druck: Kopfgrafik, Folgeseiten

Der Kopf erscheint auf der 2. und den folgenden Seiten.
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Hinweis:
Der Rahmen im Beispiel wurde nur erzeugt, um die maximale Ausdehnung der Grafik
zu demonstrieren!

FuBgrafik
020 Sunshine 40,000 Stck 3.00 120,00
Quadro
Ubertrag 2.5943 80
FulBgrafik.

Maximal Gréle: TO0xS6 Pixel
Abbildung 135: Einstellungen - Druckgestaltung - Fufsgrafik

Der FuBlbereich ist relativ klein. Dieser Ful} erscheint auf jeder Seite.

Hinweis:
Der Rahmen im Beispiel wurde nur erzeugt, um die maximale Ausdehnung der Grafik
zu demonstrieren!

Gemischte Druck-Beispiele

In diesem Beispiel werden alle Komponenten abgebildet. Alle Schichten kommen zum
Tragen.

Kopfgrafik, 1. Seite

Dies ist die Kopfgrafik fiir die erste Seite.
Maximale GrolBe: 700 Pixel breit, 350 Pixel hoch

Beispieidaten z.8. fir Ansprechpartnaer,
Portfolio oder sonstige Info

Kunden-Nr.:  AD-00004

Max Musarmam s M 123 s 12348 My sersast

Hemrn
M ax W ustermann ng‘-—\]ﬁ RE-10003
Am Musterdamm 12 Eearbeiter: Dr. Max Mustermarn
00000 Musterhausen-Klosterbergen Abteiluns: Vertrieb
Tel: 04321-123
Fan: 04321-210
eMail: Info@husterm ann. de
Rechnung
Rechrunge-r. i ncan=Mr. Ombum Tate
RE-10003 AD00004/2 14.04.2016 1won 2 |

Abbildung 136:Einstellungen - Druckgestaltung - Gemischter Druck / 1. Seite

Alle Komponenten sind enthalten:
» Externe Grafik, 1. Schicht
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> Interne Grafik, 2. Schicht

» Informationsblock, 3. Schicht
» Riicksende-Adresse, 3. Schicht
» Adresse, 3. Schicht

Hinweis:
Der Rahmen im Beispiel wurde nur erzeugt, um die maximale Ausdehnung der Grafik
zu demonstrieren!

Kopfgrafik, Folgeseiten

Dies ist die Kopfgrafik fiir Folgeseiten.
Maximale GroBe: 700 Pixel breit, 98 Pixel hoch

Rechnung
Fachnunge- M. W i M Omtum Taiw
RE -10003 AD000472 14042016 | 2wn2
Semion Sarschnung Mamge Sinrapram B3 Cazwnigram B2
[ bertrag 265,20

Abbildung 137: Einstellungen - Druckgestaltung - Gemischter Druck / Folgeseiten

Folgende Komponenten sind enthalten:
» Externe Grafik, 1. Schicht
» Interne Grafik, 2. Schicht

Hinweis:
Der Rahmen im Beispiel wurde nur erzeugt, um die maximale Ausdehnung der Grafik
zu demonstrieren!

FuBgrafik
r fik Bank: Thr G=ld von uns
O e TO8uB Piscal Kontonummer: 123 455 TE3 0 = Bankeitzahl: 123456 78

Abbildung 138: Einstellungen - Druckgestaltung - Gemischter Druck / Fuf3

Hinweis:
Der Rahmen im Beispiel wurde nur erzeugt, um die maximale Ausdehnung der Grafik
zu demonstrieren!
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Referenztabellen

In den Referenztabellen werden in der Regel die Informationen verwaltet, die

» in den unterschiedlichsten Auswahlfelder (Kombinationsfelder) der Fenster zur
Verfiigung gestellt werden

» als Vorlagen von Abldufen dienen sollen

» fiir interne Steuerungen notwendig sind.

Da der Aufbau der Fenster und die Handhabung bei allen Referenztabellen identisch ist,
werden die Erkldrungen am Beispiel der Briefanreden dargestellt.

Die Anderungen an den Referenztabellen werden nach einem Systemstart aktiviert.

": Briefanreden = @
Kurzzeichen | Briefanrede SRF | Sperre | Sperre ASP =
HM Sehr geehrte Damen v

DH Sehr geehrte Damen und Herren v

Fv2 Sehr geehrte Frau =Beruf= =Titel= <Vorname:= =M...

FM Sehr geehrte Frau =Machname:=

HM Sehr geehrte Herren

K Sehr geehrte Kundin, sehr geehrer Kunde £
HV Sehr geehrter Herr =Beruf= =Titel= <Nachname=

HWZ2 Sehr geehrter Herr =Beruf= =Titel= <Vorname:= =M__.

HM Sehr geehrter Herr =Nachname=

FRL Sehr geehrtes Fraulein =Titel= <\lorname= =MNach...

Fv Sehr geehrte Frau <Beruf= =Titel= =Nachname= 1

F Sehr geehrte Frau <Titel= =\forname= =Nachname= 1

HV Sehr geehrter Herr =Titel= =Worname= <Machnam... 1 =
4 ] 3
Briefanrede Steuerung

Kurzhezeichnung Briefanrede SRF in Briefanreden

[HN | 2
Briefanrede T

|Sehr geehrte Damen | 7| Speme fiir Ansprechpartner

| Neu | | Loschen | | Abbrechen | [ oK

Abbildung 139: Referenztabelle - Briefanreden

Aufbau des Fensters

Grundsitzlich ist das Fenster immer dreigeteilt.

Die horizontale Trennlinie teilt das Fenster in den Ubersichts- und dem
Bearbeitungsbereich.

Der Bearbeitungsbereich ist wiederum geteilt durch eine vertikale Trennlinie. Der linke
Teil stellt die eigentlichen Felder des Themenbereiches dar, wéhrend der rechte Teil die
Steuerung obliegt.

Die Felder des Themenbereiches konnen wegen der Anzahl, Funktion und
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Ubersichtlichkeit iiber verschiedene Tab-Seiten verteilt sein.

Im Steuerungsblock werden in der Regel nur Felder fiir die Sortierung oder aber Felder
fiir Sperrungen aufgenommen.

Aktionen im Themenfenster

Wechsel des Datensatzes

Ein Wechsel mit dem Cursor zwischen der Ubersicht und dem Datenbereich ist jederzeit
moglich.

Jeder Wechsel des Datensatzes in der Ubersicht passt die Daten im Datenbereich
entsprechend an. Der aktuelle Datensatz wird dabei farblich unterlegt.

Da man sich immer im Anzeigen- bzw. Bearbeiten-Modus befindet, kann auch jederzeit
im Datenbereich eine Anpassung der Daten durchgefiihrt werden.

Fiir die Unterstiitzung des Anwender bei der Datenanpassung erscheint pro Feld jeweils
eine Quick-Info, sofern man in den Einstellungen unter Allgemeines = Sicherheit =
Quick-Info die Hilfe eingeschaltet hat.

Wechselt man in einen anderen Datensatz, so wird der letzte geéinderte Datensatz
gespeichert. Hat man in den Einstellungen unter Allgemeines = Sicherheit =
Sicherheitsabfragen bei Referenztabellen entsprechende Einstellungen vorgenommen,
dann wird, bevor eine Datenbankaktion ausgefiihrt wird, eine Sicherheitsabfrage
eingeblendet. Im Sicherheitsfenster kann der Anwender die Aktion bestitigen oder auch
zuriickweisen. In beiden Féllen wird das Themen-Fenster nicht geschlossen.

Wird jedoch, mit oder ohne Datenanpassung, die Schaltflachen Abbrechen oder OK
betitigt, dann wird das Themen-Fenster immer geschlossen.

Steuerung

SRF

Mit dem Feld SRF (Sortier-Reihen-Folge) werden die Eintrdge in einem Auswahl-Feld
sortiert angezeigt.

Grundsiétzlich wird zunichst nach dem SRF-Feld sortiert und dann nach weiteren
Datenfeldern.

Der Vorteil dieses Verfahrens ist, dass die Eintrége, die wichtiger oder hiufiger sind, im
Auswabhlfeld direkt oben stehen und entsprechend einfach ausgewiahlt werden kénnen.
Ein Scrollen ist der Liste entfillt.

Beispiel:

Sie haben ein Geschift in Zwickau und die Kundschaft kommt auch iiberwiegend aus
der Gegend. Wenn man kein Sortierfeld hat, dann steht der Ortsname Zwickau immer
am Ende der Orts-Liste.

Geben Sie Zwickau im SRF-Feld die 1, dann werden die Namensliste zundchst nach der
SRT und dann nach dem Ortsnamen sortiert. Somit steht Zwickau an erster Position und
dann evtl. Aalen, da ohne Sortierbegriff.
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Sperren

In der Regel findet man in den Referenztabellen das Kontrollkédstchen Sperren
allgemein.
Anstatt Eintrdge zu l6schen, konnen Sie diese besser sperren.

Vorteile:
¢ Die Daten bleiben erhalten

* Die Eintrdge konnen jederzeit wieder entsperrt bzw. aktiviert werden

Des weiteren konnen Sperren fiir bestimmte Datengruppen gesetzt werden.
Einige Beispiele fiir Gruppen-Sperrungen:

* Briefgriile bei Ansprechpartnern
e Adress-Arten bei den Kundenadressen bzw. Lieferanten

* Adress-Gruppen bei den Lieferanten

Aktionen uber die Schaltflachen

Im unteren Bereich zu erkennen ist die Schaltflichenleiste mit den Schaltflachen Neu,
Loschen, Abbrechen und OK.

Loschen

Betdtigen Sie die Schaltfliche Loschen, dann wird der Datensatz geldscht. Ist auch hier
eine Sicherheitsabfrage eingestellt, dann erfolgt eine entsprechende Einblendung.
In beiden Fillen wird das Fenster nicht geschlossen.

Wichtiger Hinweis:

Eintrdge konnen jederzeit geloscht werden.

Der Nachteil dieser Vorgehensweise ist, dass z.B. Felder in den Stammdaten keinen
Bezug herstellen konnen zu den Referenz-Tabellen und dementsprechend keine Daten
angezeigt werden.

Deshalb die Empfehlung:

Nicht den Eintrag l6schen, sondern den Eintrag sperren. Alle Funktionalititen und
Daten bleiben erhalten! Eine spétere Aktivierung ist dann immer ohne Aufwand
moglich.

Neuanlage
Mit der Auswahlfliche Neu wird ein neuer Datensatz angelegt. Im Ubersichtsbereich

entsteht ein leerer Datensatz. Die Schaltflichen Abbrechen @ndert sich in Verwerfen und
OK in Sichern.

Mochten Sie die neu eingegebenen Daten in die Tabelle aufnehmen, dann betdtigen Sie
bitte die Schaltfliche Sichern. In der Ubersicht erscheinen die Informationen.

Bei Verwerfen werden die neuen Daten entfernt. Der leere Datensatz in der Ubersicht
wird entfernt. In beiden Fillen wird das Fenster nicht geschlossen.
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Adress-Arten

Zu den Kunden (Adressen) und den Lieferanten konnen beliebig viele alternative
Adressen angelegt werden.

Die unterschiedlichen Adressen werden tiber die Adressarten unterschieden.

Da bestimmte Fintrdge den Lieferanten nicht zugeordnet werden sollen, werden diese

gesperrt.
"o Adress-Art o [ 2]
! Sperre Sperre
Kurzzeichen | Adressen-Art Adressen | Lieferanten SRF Sperre
AG Angebot I I
AB Angebotsbestatigung (] =
GS Gutschrift (] =
LS Lieferschein = =
LA Lieferung ] =
PA Projekt 1 (&
RA Rechnung ] =
WR Warenretoure | =
Adressen-frten Steuerung

Kurzbezeichnung Adressen-Art

|AG

Adressen-Art

|Angeb0t

B

SRF in Adressen-Art

Abbildung 140: Referenztabelle - Adress-Arten

Die FEintrage fiir die Felder Kurzzeichen und Adressen-Art diirfen nicht mehrfach

vorkommen.

Adress-Gruppen

Die Kunden (Adressen) und die Lieferanten konnen einer Adress-Gruppe zugeordnet

werden.

Da bestimmte Eintrdge den Lieferanten nicht zugeordnet werden sollen, werden diese

gesperrt.
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-

"af Adress-Gruppen

= IEE]

Kurzbezeichnung Adressen-Gruppe

SRF in Adressen-Gruppen

|BU

Adressen-Gruppe

[ Spemen allgemein?

|Bauunternehmer

[t [t

Kurzzeichen | Adressen-Gruppe SRF | Sperre uesi,‘greaﬁen
BU Bauunternehmer I}
GH GroBhandler [ [l
GKU GroRkunde 0
HS Hersteller m [l
LF Lieferant [ O
S0 Sonstige [
VB Verband 0
KU Kunde 1 =
FL Fliesenleger 2 [

Adressen-Gruppe Steuesnung

4

| Speme bei Lisferanten-Adresse

re ||

OK

]

Abbildung 141: Referenztabellen - Adress-Gruppen

Die FEintrage fiir die Felder Kurzzeichen und Adressen-Gruppen diirfen nicht mehrfach

vorkommen.

Anreden
“2 Anreden EI-_
Anrde Anrede Briefanrede BriefgruB® SRF
KBZ
AD An die Sehr geehrte Damen und Harren Mit besten Grifen 10
DH Damen und Herren Sehr geehrte Damen und Herren Wit freundlichen Griften
oD Die Damen Sehr geehrte Damen Wit freundlichen Grifien

DHH Die Herren

Sehr geehrie Herren

Wit freundlichen Grifen

FAM Familie

Sehr geehrte Damen und Herren

7
9
]
Wit freundlichen Griten 2
1
3
5

lSehr geehrte Damen und Herren

Standard-Briefgruli

| Mit besten Griifen

[ ][t |

Fl Firma Sehr geehrte Kundin, sehr geehrier Kun... Wit freundlichen Grifien

F Frau Sehr geehrte Frau <Titel= <Vorname= <. Mit freundlichen Grizen

FH Frau und Herr Sehr geehrte Damen und Herren Wit freundlichen Griten
FR Fraulein Sehr geehrtes Fraulein <Titel= <Vornam... Wit freundlichen Grifen 20
H Herrn Sehr geehrter Herr <Titel= <\orname> <_.. Mit freundlichen Grizen 4
< T 3
Anreden Steuerung

Anrede KBZ SRF

[aD [T z
Anrede

|Ar1 die | [ Migemeine Speme

Standard-Briefanrede Speme fur Ansprechpartner

Apbrechen || ok |

Abbildung 142: Referenztabellen - Anreden
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In der Anreden-Tabelle wird nicht nur die eigentliche Anrede hinterlegt, sondern es wird
auch die Standard-Briefanrede und der Standard-Gruf} hinterlegt.

Die Anrede-Kurzbezeichnung und die Anrede diirfen nicht mehrfach vorkommen.

Die Tabelle hat zusétzlich ein Sperrkennzeichen fiir die Ansprechpartner, damit bei
Ansprechpartnern die Anrede wie ,,Sehr geehrte Damen und Herren* nicht erscheint.

Berufsbezeichnungen

Die Berufsbezeichnungen werden in der Regel in femininer und maskuliner Form
eingetragen.
Dadurch ist es mdglich, die Bezeichnung mit den Anreden in Einklang zu bringen.

o= Berufsbezeichnungen = @

Berufsbezeichnung SRF Sperre o
Chefarzt

Chefarztin
Direktar

m

Direktorin

Geschaftsfihrer

Geschaftsfihrerin

Landrat

Landratin

Oberarzt 7

Beruf Steuerung
Berufsbezeichnung SRF in Berufsbez,

|Chefarzt

q|r

| Meu || Loschen | |Abbrec:hen H oK

Abbildung 143: Referenztabelle - Berufsbezeichnungen

Der Eintrag fiir das Feld Berufsbezeichnung darf nicht mehrfach vorkommen.
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Briefanreden

": Briefanreden = @
Kurzzeichen | Briefanrede SRF | Sperre | Sperre ASP  ~
HM Sehr geehrte Damen [l

DH Sehr geehrte Damen und Herren =

Fv2 Sehr geehrte Frau =Beruf= <Titel= <Vorname:= <M... = =

FMN Sehr geehrte Frau =MNachname= = =

HM Sehr geehrte Herren =

K Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde = =
HV Sehr geehrter Herr <Beruf= <Titel= <Nachnames= = =

Hw2 Sehr geehrter Herr =<Beruf= <Titel= <=\orname= <M... = =

HM Sehr geehrter Herr <Machname= = =

FRL Sehr geehrtes Fraulein =Titel> <Vorname= =MNach... = =

Fv Sehr geehrte Frau <Beruf= =<Titel= <MNachname:= 1 = [

F Sehr geehrte Frau <Titel= <\forname= =Machname= 1 = =

HY Sehr geehrter Herr =Titel= <Vorname= <MNachnam... 1 |l = -
4 L k
Briefanrede Steuerung

Kurzbezeichnung Briefanrede SRF in Briefanreden

G | z
Briefanrede

|Sehr geehrte Damen | .

| New || Loschen | oK

Abbildung 144: Referenztabellen - Briefanreden

Der Inhalt des Feldes Briefanrede besteht nicht nur aus fixem Text, sondern kann auch
Variablen aufweisen. Die Variablen sind vordefiniert und stehen in 6ffnende und
schlieBende spitze Klammern. Damit die Variablen mit der eigentlichen Information aus
der Kunden-Adresse bzw. Lieferanten-Adresse ausgetauscht werden kann, muss auf die

korrekte Schreibweise geachtet werden!
Die Variablen lauten:
>
>
>
>

<Vorname>
<Nachname>
<Titel>
<Beruf>

Das Kurzzeichen und die Briefanrede dirfen nicht mehrfach vorkommen.

Die Tabelle hat zusitzlich ein Sperrkennzeichen fiir die Ansprechpartner.

" FakturaSML



Horizontale Mentleiste Seite 143

BriefgriiRe

"': Briefgrifie =} |E||E|
Kurzzeichen Briefgrul SRF Sperre | Sperre ASP
BG Beste Griilke o [F]

HG Herzliche Griike = [l
HGO Herzliche Grilke aus =0rt= =

GH Hochachtungsvoll [l
GBG Mit besten Griien = [l

GG Mit freundlichen GriRen [l [

SG Schéne Grike = [l

GT Tschiss =
GTV Tschilss <Vornames [l [l
Briefgrife Steuerung

Kurzbezeichnung Briefgrud SRF in Briefgriife

[BG | :
Briefgrufd [ Speme allgemein

|E|ESTE Grife | [C] Speme fiir Ansprechpartner

| Neu || Loschen | | Abbrechen || oK

Abbildung 145: Referenztabellen - Briefgriifie

Der Inhalt des Feldes Briefgru3 besteht nicht nur aus fixem Text, sondern kann auch
Variablen aufweisen. Die Variablen sind vordefiniert und stehen in 6ffnende und
schlieBende spitze Klammern. Damit die Variablen mit der eigentlichen Information aus
der Kunden-Adresse bzw. Lieferanten-Adresse ausgetauscht werden kann, muss auf die
korrekte Schreibweise geachtet werden!

Die Variablen lauten:
» <Vorname>
> <Ort>

Das Kurzzeichen und die Briefgruf} diirfen nicht mehrfach vorkommen.
Die Tabelle hat zusitzlich ein Sperrkennzeichen fiir die Ansprechpartner.
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Journal-Texte
"5 Journal-Texte o |[= =]
Text fiir
Buchungs-Text TitrmETeT SRF Sperre
1. Mahnung: Gebiihr ™
2. Mahnung: Gebiihr =
Abschreibung = ]
Anzahlung ]
Bar-Auszahlung = [
Bar-Einzahlung |
Gutschein 0
Gutschreibung ]
Letzte Mahnung: Gebiihr
Joumnal-Tead Steuerung
Journal-Text SRF in den Buchungs-Texten
|1_ Mahnung: Gebiihr | -
[] Buchungseingangs-Text Speme allgemein
| New || Loschen | Apbrechen || OK

Abbildung 146: Referenztabellen - Journal-Text

Beim Buchen von Geldeingéingen und Geldausgingen muss ein beschreibender
Buchungstext mit verbucht werden.

Diese Buchungstexte werden in dieser Tabelle hinterlegt.

Fir eine schnellere Suche der Texte kann hier zusétzlich bestimmt werden, ob es sich
um einen Buchungseingangs-Text handelt.

Der Buchungstext darf nicht mehrfach vorkommen.

Lander
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l

oo [t |

": Lander I?l@
Land-KB | Land SRF | Sperre | =
AFG Afghanistan e
ET Agypten [
AX Aland [l
AL Albanien [l
GBA Alderny (insel) 0o
DZ Algerien [l
Al Amerikanische Jungferninseln E
AND Andorra [
ANG Angola [l
e— =
Land Steuerung
Land-Kurzbezeichnung SRF in den Landern
AFG | :
Land [ Spere
|Afghanistan

| Abbrechen || OK |

Abbildung 147: Referenztabellen - Léinder

Die Eintrage fiir Land-Kurzbezeichnung und Land diirfen nicht mehrfach vorkommen.

Mahn-Texte

-

Mshndaten | Oberer Mahntext | Unterer Mahntext | Zustellvemmerke Bemerkung‘

* Mahntexte = ===
!?Sg Beschreibung der Mahntexte Mahntitel Favorit SRF | Sperre
Zahlungserinnerung, chne Journal - chne  Zahlungserinnerung
1 | Mahngeinr O
4, |Zanlungserinnerung, mit Journal -wegen | Zahlungserinnerung B B
Mahngebihr
2 1. Mahnung, mit Journal 1. Mahnung = =
3 |2 Mahnung, mitJournal 2. Mahnung =] ]
4 | Letzte Mahnung, mit Journal Letzte Mahnung E =
5 Abgabe an Inkassounternehmen Inkasso-Verfahren [ [
Mahrtexte Steuerung

SRF in den Buchungs-Texten

Beschreibung

|Zah|ungssrinnerung, ohne Journal - ohne Mahngebhr

| [0 Spers

Mahntitel

|Zah|ungser|nnerung

Mahntitel Kurzbezeichnung

|Erinnerung

1

14

Mahnstufe

Tage bis zur néchsten Stufe

Mahnkosten

[[] Joumal ausgeben

Favorit

it

e

Abbildung 148: Referenztabellen - Mahntexte
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Fir das Mahnwesen bzw. Mahnverfahren werden die unterschiedlichsten Mahntexte
verwendet. Diese wiederum sind Bestandteil der vielfdltigen Mahnstufen.

In FakturaSML kann der Anwender beliebig viele Mahnstufen einbauen.
Praktischerweise reichen 4 Stufen in der Regel aus.

Die Mahnschreiben als solche bestehen in der Regel aus 3 Hauptkomponenten:

» Oberer Mahntext
Der obere Mahntext beinhaltet meist die Anrede und allgemeine Erlduterungen
fiir den Schuldner.
Der Text kann auch Variablen enthalten, die bei der Anzeige bzw. beim Drucken

der Mahnung in die eigentlichen Daten iibersetzt werden.
Siehe folgende Tabelle

» Journal
Das Journal bietet einen Ubersicht iiber die finanziellen Zu- und Abgénge der
Rechnung. Es wird z.B. im einzelnen aufgefiihrt, welche Mahnkosten angefallen
sind und welche Betrige als Anzahlung der Rechnung zuzuordnen sind

» Unterer Mahntext
Der untere Mahntext ist von der Funktion her mit dem oberen Mahntext
gleichzusetzen.
Auch hier kann der Text mit Variablen angereichert werden. Auch sollte der
untere Mahntext einen Briefgruf3 enthalten.
Siehe folgende Tabelle

Die folgenden Variablen gelten fiir den oberen und den unteren Mahntext.

Variablen-Namen Bedeutung / Beschreibung

<ZZDatum> Das Zahlungsziel als Datum, Format TT.MM.JJJJ
Das Zahlungsziel ist das Datum, an dem die
Rechnung beglichen sein sollte

<RBetrag> Der Rechnungs-Betrag
<RDatum> Das Rechnungs-Datum
<RNr> Die Rechnungs-Nummer
<KdNr> Die Kunden-Nummer
<PNr> Die Projekt-Nummer
<Briefanrede> Die Briefanrede.

Die Briefanrede wird so ausgegeben, wie sie bei den
Kunden (Adressen) hinterlegt wurde

<Briefgruss> Der Briefgru3.
Der BriefgruB3 wird so ausgegeben, wie er bei den
Kunden (Adressen) hinterlegt wurde

<MEDatum> Mahnstufenende-Datum, Format TT.MM.JJJJ
Das Mahnstufendatum + Laufzeit (Tage) der
Mahnstufe

<MLz> Mahnstufen-Laufzeit in Tagen
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Variablen-Namen

Bedeutung / Beschreibung

<MKosten> Die Mahnkosten der Mahnstufe
<MTitel> Der Mahn-Titel

<OP> Der offene Posten aus dem Journal
<Heute> Das heutige Datum, Format TT.MM.JJJJ
<Gestern> Der gestrige Tag, Format TT.MM.JJJJ

Im Folgenden die Beschreibung der einzelnen Felder und Kontrollkdstchen

Feld-Namen / Kontrollkistchen

Beschreibung

Beschreibung Es ist eine Kurzbeschreibung der Mahnstufe.
Liegen mehrere Eintrdge in einer Mahnstufe vor, dann
miissen sich die Beschreibungen unterscheiden.
Die Mabhntitel sind in diesem Fall meist identisch.
Mahntitel Der Mahntitel erscheint auf dem Mahnschreiben

Mahntitel Kurzbezeichnung

Kurzbezeichnung des Mahntitels.

Mabhnstufe

Der Anwender bestimmt die Anzahl der Mahnstufen.
In der Regel sollten 4 Stufen ausreichend sein.
Die Mahnstufen-Nummer kann mehrfach vorkommen

Tage bis zur nichsten Stufe

Eine Mahnstufe hat nur eine begrenzte Giiltigkeitsdauer.

Nach Ablauf der Giiltigkeit wird bei der Rechnung in
der Mahniibersicht im Feld Mahn-Aktion eine andere
Grafik eingeblendet, um den Anwender zu signalisieren,
dass die nichste Mahnstufe eingeldutet werden muss.

Mahnkosten

Mahnkosten, die fiir die Mahnung dem Kunden in
Rechnung gestellt wird

Journal ausgeben

Das Journal zeigt alle finanziellen Ein- und Ausgéinge.
Nicht in jedem Fall muss das Journal ausgegeben
werden.

Favorit

Liegen mehrere Mahntexte in einer Mahnstufe vor,
dann muss bei einer automatischen Mahnstufen-
Vergabe das System erkennen, welche Mahnstufe
genommen werden soll.

Dies wird tiber die Favoriten-Erkennung gelost.

Eine Besonderheit stellen die Felder

» Versendungsform
» Sendungsart
» Vorausverfiigung

dar. Diese Angaben gehoren zu den Zustellvermerken. Durch diese Felder konnen
wichtige Informationen beim Versenden oberhalb des Adressfeldes ausgegeben werden.
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Einzelheiten zu den Zustellvermerken kann man unter Referenztabellen =
Zustellvermerke entnehmen

Mengen-Einheiten
-
" Mengen-Einheiten = |[= ] =]
Me Kurzbez. Me Bezeichnung Me Gruppe SRF Gruppe SRF Me-Bez. Sperre -
Stck Stiick Anzahl 1 =
dm?® Quadratdezimeter Flache 2 [ E
mm?* Quadratmillimeter Flache 2 (]
cm* Quadratzentimeter Flache 2 [
e Quadratmeter Flache 2 1 ]
dm? Kubikdezimeter Volumen 3 (]
m* Kubikmeter Volumen 3 0
mm* Kubikmillimeter Volumen 3 =
cm® Kubikzentimeter Volumen 3 [
L Liter Volumen 3 0 il
Mengen-Einheit {Me) Steuerung
Me-Kurzbezeichnung SRF in den Gruppen
|Stck | 1 =
Me-Bezeichrung SRF in den Bezeichnungen
|Stiick | =
Me-Gruppe
|Anzahi -
Berechnen der Anzahl Basis-Me pro Me
Wert (Basis-Me) Potenz (Basis-Me) Me (Basis-Me)
ok
Ergebnis
1 Stiick (Stck) entspr. 1 Stck (Basis-Me)
Basis-Mengeneinheit [ Spemen
| New || Léschen | | Abbrechen || oK

Abbildung 149: Referenztabellen - Mengen-Einheiten

Da man nicht nur Artikel und Dienstleistungen in der Mengeneinheit Stiick verkauft, ist
es notwendig, unterschiedliche Mengeneinheiten zu verwalten.

Zumal man die Moglichkeit haben mochte, die Einheiten umrechnen zu konnen.
Diese Umrechnungen erfolgen bei den Standard-Mengeneinheiten immer iiber die
Basis-Mengeneinheit (Basis-Me).

Die Mengeneinheiten werden im weiteren Verlauf Me genannt.

Feld-Namen Beschreibung
Me-Kurzbezeichnung Die Kurzbezeichnung der Mengeneinheit
Die Bezeichnung sollte so kurz wie gehalten sein!
Me-Bezeichnung Bezeichnung der Mengeneinheit
Me-Gruppe Jede Mengeneinheit gehort einer Me-Gruppe an.
Zur Wahl stehen die folgenden Gruppen:
» Anzahl

»  Volumen
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Feld-Namen

Beschreibung

»  Gewicht
» Flache
» Zeit

» Linge

» Sonstige

Berechnen der Anzahl
Basis-Me pro Me

Fiir die Berechnung werden 3 Felder bendtigt:
» Wert
» Multiplikator (Potenz)
> Basis-Me

Der Wert fiir die Potenz (zur Basis 10) ist immer ganzzahlig. Fiir
die Bestimmung des Basis-Umrechnungsfaktors muss auch noch
das Feld Wert (Basis-Me) und die Basis-Mengeneinheit
eingetragen werden.

Beispiel:
Me: Tonne
Basis-Me: kg

Wert Potenz Basis-Me
1 3 kg
10 2 kg
100 1 kg
1000 0 kg

In allen 4 Féllen ist 1 Tonne = 1000 kg

Wir empfehlen die Variante 1

Ergebnis

Das Ergebnis besagt, wie viele Mengeneinheiten einer Basis-Me
zugeordnet werden konnen.
Es kann ein Bruchteil als auch ein Vielfaches der Basis-Me sein.

Beispiel:
1 Stunde entspricht 3600 Sekunden (Basis-Me)
1 Zentimeter entspricht 0,01 Meter (Basis-Me)

Basis-Mengeneinheit

Diese Mengeneinheit dient als Basis zur Umrechnung der
Mengeneinheiten in den VK-, EK- und Lager-Mengeneinheiten.
Zu jeder Me-Gruppe darf nur eine Mengeneinheit als Basis-
Mengeneinheit gekennzeichnet sein.

Hinweis:

Ausnahmen bilden die Mengeneinheiten in der Me-Gruppe
»donstige*. Diese miissen nicht mit Hilfe von Wert (Basis-Me),
Potenz (Basis-Me) und Me (Basis-Me) beschrieben werden, da
immer ein Verhiltnis von 1:1 besteht zwischen Me und Basis-
Me.

Gleichwohl wurden diese Information aufgenommen, um die
Daten zu vervollstédndigen.
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Orte

Seit der Postleitzahlenreform wurde nicht nur eine Umstellung von den 4-stelligen auf
die 5-stelligen Postleitzahlen durchgefiihrt, sondern zusétzlich die Postfach-
Postleitzahlen aufgenommen. Diese Postleitzahlen gelten fiir besondere Firmen,
Institutionen und Behorden und dienen dazu, dass Postfachaufkommen effizienter zu
gestalten.

Wird ein neuer Ort eingegeben, dann miissen Postleitzahl und Ort im Verbund einmalig
in der Datenbank hinterlegt werden.

Handelt es sich um eine Postfach-Adresse, dann muss dies kenntlich gemacht werden
durch Aktivierung des Kontrollkdstchens unter ,,Ist es eine Postfach-Adresse®.

Zu jedem Ort muss auch noch das Land iiber die Auswahlliste gewihlt werden. Sollte
das Land nicht vorhanden sein, so muss es unter Referenztabellen = Ldnder zunichst
hinzugefiigt werden

"4 Orte = |[= ] =
Plz Oort Land SRF/Plz | SRF/ Ort | Postfach | Sperre | =
28870  Ottersbergb. B... D 1 1
28832 |Achim b. Brem...
28876 | Oyten

27570 | Bremerhaven
27313 |Ddérverden
28195 |Bremen

00000 | Musterhausen-...
27283 |Verden (Aller)
27729 |Hambergenb. ..
28325 |Bremen

49152 |BadEssen

oo o |o0|o o oo o|g
18000 0EEOEEE
1|0|0|0)0|0)0E0E0E0E

Ort Steuerung
Postleitzahl SRF in Postleitzahlen

|288m | 1 =

Ort SRFin Orte
|Ottersberg b. Bremen | 1 =

3

Land
’Deutschland v]

[C] Ist &s eine Postfach-Adresse? [ Ort spemen?

| New [ Loschen | | Abbrechen |[ oK

Abbildung 150: Referenztabelle - Orte
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Skontos
": Skentos = |E”El
Skonto-Bezeichnung SRF Sperre
Kein Skonto, nur Zahlungsziel 1 (]
2% /14 Tage / Zahlungsziel 40 Tage 2 =
3% /7 Tage / Zahlungsziel 30 Tage al
4% /7 Tage, 3% /14 Tage, 2% /21 Tage, 1% /30 Tage — Ziel: 40 Tage 4 [
Abrunden auf 1 €uro-Grenze. Zahlungsziel: 40 Tage 10 (]
Abrunden auf 5 €uro-Grenze, Zahlungsziel: 40 Tage 1 =
Abrunden auf 10 €uro-Grenze, Zahlungsziel: 40 Tage 12 0
Abrunden auf 100 €uro-Grenze, Zahlungsziel: 40 Tage 13 =
Abrunden auf 1000 €uro-Grenze, Zahlungsziel: 40 Tage 14 (]
Skonto Steuerung
Skonto-Bezeichnung SRF in Skontos
|Kein Skonto, nur Zahlungsziel | 1 =
Skarto-Stufen | Rechnungs Text | Angebots-Text | Masken-Text I ZFusatz I Bernerkung| [C] Spemen aligemein?
Stfe 1 | Stufe 2 | Stufe 3 | Sufe 4]
Skonto-5atz in %
[0.00 |
Skonto-Zeitraum in Tagen
0 =
Zahlungsziel in Tagen
30 =
Abrunden auf Grenze
[— Bitte auswahlen — v]
| MNeu || Loschen | | Abbrechen || 0K

Abbildung 151: Referenztabellen - Skontos

Das Skonto ist bei der Erstellung einer Rechnung ein wichtiges Element und wird dem
Kunden hiufig gewidhrt, um die Zahlungsmoral zu verbessern.

Welche Eigenschaften und Moglichkeiten besitzt das Skonto in FakturaSML?

» 4-stufiger Skonto
Jede Stufe hat einen Skontosatz in % und einen Skontozeitraum in Tagen

» Unterschiedliche Texte fiir

* Rechnung

* Angebote

* Maske bzw. Fenster von FakturaSML
Freie Gestaltung aller Texte tiber Variablen

Y

» Automatische Abrundung der Rechnungs- oder Angebotssumme auf
e 1 er €uro-Grenze

* 5 er€uro-Grenze
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¢ 10 er €uro-Grenze

e 100 er €uro-Grenze

¢ 1000 er €uro-Grenze

In der Tabelle zu sehen, die moglichen Variablen.

Bitte berticksichtigen, dass bei Schreibfehlern (Grof- / Kleinschreibung) keine
Ubersetzung der eigentlichen Informationen moglich ist und somit als Literal dargestellt

wird.

Die Ziffern in den eckigen Klammern benennt die jeweilige Skonto-Stufe von 1 bis 4

Beispiel:
<SSatz1>

Variablen-Name

Skonto-Satz der 1. Skonto-Stufe

Beschreibung

<AnzPos>

In den Stammdaten konnen die Artikel gekennzeichnet werden, ob
sie skontierfahig sind.

Die Variable gibt die Anzahl der skontierfahigen Artikel oder
Dienstleistungen zurtick.

<VonPos>

Die Gesamt-Anzahl aller Positionen in dem Dokument wird
ausgegeben.

<VArt>

Die Verrechnungs-Art gibt aus, ob in Brutto oder Netto verrechnet
wird.

Netto kann im Moment noch nicht gewéhlt werden, ist aber im
System vorgesehen und vorbereitet.

<BBetrag>

Ist der Betrag, der fiir die Berechnung des Skonto herangezogen
wird.

Dieser Betrag ist, sofern in Brutto berechnet wird, in der Regel
kleiner oder gleich der Gesamtsumme der Rechnung.

Wurde ein Summenrabatt vergeben, dann kann der Wert auch grofer
sein!

<SSatz[1,2, ..]>

Der Skonto-Satz beschreibt die Hohe des Skonto. Z.B. 2 %

<SBetrag|[1, 2, ...]>

Der Skonto-Betrag ist der Betrag, der vom Kunden zu bezahlen ist.
Gesamt-Betrag minus dem Skonto-Satz oder absolute Vorgabe in
€uro durch die Abrundung auf Grenze.

<SZeit[1,2, ..]>

Ist die Zeit in Tagen, fiir die der Skonto-Satz ab Rechnungs-Datum
gewdhrt wird.

<SDatum([1, 2, ...]>

Das Skonto-Datum. Dieses wird errechnet aus Rechnungs-Datum
plus des Skonto-Zeitraumes <SZeit[1, 2, ...]>

<SBez> Es ist die Bezeichnung bzw. Name des Skonto

<GBetrag> Der Gesamt-Betrag ist der eigentliche Rechnungs-Betrag bzw.
Gesamtsumme

<ZZDatum> Das Zahlungs-Ziel ist das Datum, bis zu dem der komplette Gesamt-
Betrag <GBetrag> bzw. Gesamtsumme ausgeglichen sein muss.

<ZZTage> Das Zahlungs-Ziel, als Wert in Tagen.

Siehe auch: <ZZDatum>
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Variablen-Name Beschreibung
<RDatum> Das Rechnungs-Datum
<SZusatz> Im Register Zusatz kann zusétzlicher Text hinterlegt werden. Es
konnen keine Variablen eingestellt werden.
Diesen zusétzlichen Text konnen Sie iiber die Variable mit ausgeben.

Feld- oder Registername

Beschreibung

Skonto-Bezeichnung

Der Name des Skonto
Eine knappe Zusammenfassung der Funktion des Skonto

Skonto-Stufen

Die Kontostufen bestehen aus 4 einzelnen Stufen.
Jede Stufe beinhaltet den Skonto-Satz in % und den Skonto-
Zeitraum in Tagen.

Hinweis:

Die Skonto-Sitze sind in der Regel absteigend (Kiirzere Zeiten,
grofere Sétze). Die Zeitrdume sind von Stufe zu Stufe
aufsteigend, sollten sich nicht iiberschneiden und miissen
immer kleiner sein als das Zahlungsziel.

Rechnungs-Text

Dieser Text wird bei einer Rechnung ausgegeben, sofern
gewiinscht.
Die Variablen aus der obigen Tabelle konnen eingebaut werden.

Hinweis:

Aus rechtlichen Griinden sollte dem Kunden auf der Rechnung
mitgeteilt werden, bis wann der Rechnungsbetrag ohne Skonto
spatestens ausgeglichen sein sollte.

Der Text konnte wie folgt aussehen:

Zahlbar 30 Tage nach Rechnungserhalt. Das wire der
<ZZDatum>

Vom Gesetzgeber wird verlangt, dass Lieferdatum auf der
Rechnung zu vermerken.

Da sehr haufig das Lieferdatum dem Rechnungsdatum
entspricht, kann man in diesen Fillen anstatt eines definierten
Datum einen Pauschalhinweis ausgeben.

Der Text wie folgt aussehen:

Lieferdatum entspricht dem Rechnungsdatum.

Diese Hinweise ersetzen keine Rechtsberatung.
Bitte wenden Sie sich an den Steuerberater oder an das
Finanzamt.

Angebots-Text

Dieser Text wird bei einem Angebot ausgegeben, sofern
gewiinscht.
Die Variablen aus der obigen Tabelle kdnnen eingebaut werden.

Masken-Text

Dieser Text erscheint ausschlie8lich in der Maske der
Anwendung.

Da nur eine einzeilige Ausgabe mdglich ist, darf der Text
entsprechend nur sehr kurz sein.
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Feld- oder Registername

Beschreibung

Die Variablen aus der obigen Tabelle konnen eingebaut werden.

Zusatz

Wie der Name schon sagt, ist es ein Feld fiir zusétzliche
Informationen.

Dieser Text kann im Rechnungs- und Angebotstext durch die
Variable <SZusatz> mit einbezogen werden.

Die Variablen aus der obigen Tabelle sind nicht moglich.

Bemerkung

Hier kann beliebiger Text hinterlegt werden.
Die Informationen gelten grundsétzlich nur fiir die interne
Verwaltung

Zahlungsziel

Das Zahlungsziel ist das Datum, an dem der offene Betrag
spétestens beglichen werden muss.
Ab diesem Tag befindet sich der Kunde im Verzug.

Abrunden auf Grenze

In der Regel wird das Skonto in Prozent eines
Rechnungsbetrages abgerechnet.

Durch das Abrunden auf eine Grenze wird das Skonto absolut
vorgegeben, sprich in Euro.

Beispiel:

Rechnungsbetrag: 312,01 €uro

Abrundung auf 100 er €uro-Grenze

Skonto-Betrag: 300,00 €uro

Der Betrag ist sofort féllig oder ohne Abzug zum Zahlungsziel.

Frage:
Ist eine gemischte Skontoberechnung moglich?
Antwort: Ja

Wurden Skonto-Stufen eingerichtet (1 - n) und es soll zusétzlich
eine Abrundung erfolgen, dann wird bei der Berechnung des
Skonto ausschlieBlich der Skonto-Satz in % der 1. Stufe
ausgetauscht durch den Festbetrag aus der Abrundung.

Der Skonto-Zeitraum in Tagen aus Stufe 1 gilt dann auch fiir
den Abrundungs-Betrag.

Die anderen Skontostufen-Berechnungen werden von der
Abrundung nicht beeinflusst!

" FakturaSML



Horizontale Mentleiste

Seite 155

Titel
"2 Titel [= = ][=]
Titel SRF | Sperre Sggrge s
Dipl. Ing. (FH} ol Il
Dipl-Ing. = =
Dipl.-Kfm. = =
Dr. ] | |3
Dr. Dr. = =
Dr. h.c. = =
Dr. med. = =
Dr. phil. = ®m|
Dr-ing. = =
?Tr T - '|_| r i
Titel Steuerung
Titel-Bezeichnung SRF in Titeln
Dipl. Ing. (FH) | =
[ Spemen allgemein?
[ Spemen fiir Ansprechpartner?
Neu || Léschen | | Apbrechen || oKk |

Abbildung 152: Referenztabellen - Titel

Der Eintrag fiir Titel darf nicht mehrfach vorkommen.

Die Tabelle hat zusétzlich ein Sperrkennzeichen fiir die Ansprechpartner.

-

Steuersatze

": Umsatzsteuer |?|@
USt.-Nr | USt.-Satz in % USt.-Art|  SRF Sperre

1 19,00 NS Il

2 7.00 ES 2 =

3 0,00 3 [
Steuersatz Steuerung

Ust, Mr, SRF USt.-Satzen

|1 | 1

Ust.-Satzin % 7

| 19,00] [ Speren

USt.-Art

s |

Giiltig ab Giiltig bis

|n1_n1_2tm? | | \
[ Neu ][ Léschen ][Bearbeﬂen][.ﬂbbremen“ ok |

Abbildung 153: Referenztabelle - Steuersdtze

Die unterschiedlichen Steuersétze sind in einer Fakturierung dulerst wichtig fiir jegliche
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Berechnungen im Zusammenhang mit der Umsatzsteuer.

Um ein versehentliches Andern der Steuersitze zu verhindern, werden alle Felder
deaktiviert.

Fiir Anderung muss deshalb zunichst die Schaltfliche Bearbeiten gedriickt werden.
Welche Szenarien bzgl. der Steuersitze konnen eintreten?

1. Es kommt ein neuer Steuersatz
Wie gewohnt wird ein neuer Datensatz angelegt.
Im Feld USt.-Nr wihlen Sie bitte die ndchsthohere Ziffer

2. Ein Steuersatz wird ersatzlos gestrichen.
In das Feld Giiltig bis wird das Ablaufdatum des Steuersatzes eingetragen.

3. Der Steuersatz wird verdndert
Die Anpassung muss in 2 Schritten erfolgen

1. Zunéchst dem alten Steuersatz ein Ablaufdatum eintragen

2. FEinen neuen Steuersatz anlegen
Im Feld USt.-Nr wihlen Sie bitte die ndchsthohere Ziffer

Auf keinen Fall einen alten Steuersatz iiberschreiben!

Nach jeglichen Anderungen bitte das System neu starten,
damit die Steuersdtze aktiviert werden!!

Hinweis:
Sperren sollten Sie einen Steuersatz immer dann, wenn er nicht mehr benétigt wird.

Die Initialisierung der Umsatzsteuer im Artikel erfolgt unter Einstellungen = Artikel =
Grunddaten

Waren-Gruppen
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P

S Waren-Gruppen

Waren-Gruppe
Bodenfliesen

Bodenfliesen, aussen
Fliese, - Glas-
Fugenmittel
Glasbaustein
Glasbordiren

Kleber

Marmor, Antik-

Maosaik

Profile und Zubehar

Rosonen

Waren-Gruppe
Waren-Gruppe

|E||:|der1ﬂiesen

.?.
SRF Sperre
]
]
]
]
]
]
]
|
O
]
[
Steuerung

SRF in Waren-Gruppen

[ Waren-Gruppe spemen?

1

m

4/F

e ][ e |

| Abbrechen || OK

Abbildung 154: Referenztabellen - Waren-Gruppen

Der Eintrag fiir die Waren-Gruppe darf nicht mehrfach vorkommen.

Die Initialisierung der Waren-Gruppe im Artikel erfolgt unter Einstellungen = Artikel

= Klassifizierung

Zustellungsvermerke
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"} Zustellungsvermerke =] @
Zustelungsvermerk Gruppe SRF Sperre -
Bei Mangeln in Anschrift, Anschriftenbenachrichtigungskarte W . v
Bei Umzug Anschriftenbenachrichtigungskarte W . v
Bei Umzug mit neuer Anschrift zuriick! W =
Bei Unzustellbarkeit Anschriftenbenachrichtigungskarte W . v
Blindensendung SA
Brief SA
Biichersendung SA
Eilbrief SA
Falls unzustellbar, lagern W
Infobrief SA
Infopost SA
KeNa - Keine Nachbarschaftszustellung W
NiNa - Keine Nachbarschaftszustellung W
Packechen SA -
Zustellungsvermerk Steuerung
Zustellungsvermerk SRF in den Z5VM
‘Bei Mangeln in Anschrift, Anschriftenbenachrichtigungskarte ‘ =
Gruppe der Vermerke
w |
Speme fir Mahnunge

Abbildung 155: Referenztabellen - Zustellungsvermerke

Zustellungsvermerke werden gesetzt, um die Abwicklung einer Zusendung zu steuern. .
Da geht es um die Sicherheit einer Zustellung oder darum, was geschieht, wenn die
Zustellung nicht durchgefiihrt werden kann.

Dabei werden die Vermerke immer oberhalb des eigentlichen Adressfeldes ausgegeben.
Dabei diirfen Vermerke nicht mehrfach auftreten.

Bei den Zustellungsvermerken unterscheidet man nach:

» SA — Sendungsarten
Sendungsart beschreibt die Art, wie Informationen oder Waren versandt werden.
Fiir die Einstufung ist nach dem Inhalt, der Gré8e und der Menge zu
unterscheiden. Einige Beispiele:

e FEilbrief
e Pickchen

» VF — Versendungsformen
Die Versendungsform beschreibt die Abwicklung einer Zusendung. Diese kann
sich nach Sicherheit und Geschwindigkeit unterscheiden.
Einige Beispiele:
* Nachnahme
* Einschreiben

» VV — Vorausverfiigungen
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Eine Vorausverfiigung beschreibt das Vorgehen, wenn die Sendung unzustellbar
ist.

Unzustellbar ist eine Sendung, wenn der Empféanger verzogen oder verstorben
ist, aber auch, wenn er die Annahme verweigert. Bei einem Umzug des
Empfingers kann die Vorausverfiigung festlegen, dass der Absender eine
Postkarte (,,Anschriftenberichtigungskarte) mit der neuen Anschrift des
Empfangers bekommt oder das die Sendung zum Absender zurtickgeschickt
wird.

Einige Beispiele:
* Personlich

*  Wenn Empfinger verzogen, zuriick
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Dienste

Unter den Diensten konnen Informationen verwaltet und Berichte erzeugt werden.

Globale Notizen

Wir hatten gesehen, dass unter Artikel, Adressen und Lieferanten jeweils beliebig viele
Notizen angelegt werden kdnnen.
Diese stehen jedoch in einem Verbund zu den jeweiligen Stammdaten.

Im Gegensatz dazu stehen die globalen oder auch allgemeinen Notizen ohne Bezug zu
irgendwelchen anderen Informationen.

Fir den Anwender heif3t dass, dass alle Notizen, die nicht unmittelbar einem Artikel,
einem Kunden (Adressen) oder einem Lieferanten zugeordnet werden konnen oder
miissen, dann in den allgemeinen bzw. globalen Notizen hinterlegt werden sollten.

=

m Wiedervorlagen

Abbildung 156: Globale Notizen: Kontextmenii

Bei Aufruf der globalen Notizen erscheint zunéchst eine Ubersicht alle hinterlegten
allgemeinen Notizen.

Diese konnen durch einen Doppelklick auf die gewiinschte Notiz oder durch Anzeige
des Kontextmeniis und Wahl des entsprechenden Auswahlpunktes direkt aufgerufen
werden.

Ubersicht
"2 Such- / Auswahl-Maske der globalen Motizen @
Suchtext | | Reset |
Kurz-Motiz Erstelt: am Anderung am
Elektriker benachrichtigen 16.05.2017 18.06.2017
Stromrechnung kontrollieren 16.06.2014 16.06.2017
LKW 0345 muss im Juli in die Werkstatt 12.03.2014 16.06.2017

Abbildung 157: Globale Notizen: Ubersicht
Feldname Beschreibung
Suchtext Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.

Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber dem Global-Filter im
DatenCenter leicht eingeschrénkt.

Bei Eingabe von Zeichen in das Feld werden automatisch die Werte in
allen Spalten durchsucht. Dabei kommen auch Mehrfachtreffer in
unterschiedlichen Spalten vor.
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Feldname Beschreibung

Reset Der Suchfilter wird zuriickgesetzt, indem man den Suchtext komplett
entfernt, oder aber man betétigt die Schaltflache Reset

Kurz-Notiz Jede Notiz erhilt eine Kurz-Notiz. Uber diese Kurz-Notiz wird nicht
nur die eigentliche Notiz mit wenigen aussagekraftigen Worte
beschrieben, sondern iiber diese Informationen wird auch gefiltert

Erstellt am Diese Spalte zeigt das Erstellungsdatum der Notiz.
Dieses Datum wird automatisch vom System vergeben und kann nicht
angepasst werden.

Anderung am Die Spalte enthilt das Datum der letzten Anderung.
Das Datum wird vom System vergeben und kann nicht vom Anwender
angepasst werden.

Fiir den Aufruf der Notizenmaske fiihrt man einen Doppelklick auf die entsprechende
Zeile in der Ubersicht der Notizen aus, oder aber blendet iiber die rechte Maustaste das
Kontext-Meniis der Notizen ein. Danach erfolgt die Auswahl durch einen einfachen
Klick.

Da es sich um globale Notizen handelt, miissen auch keine Verbundinformationen wie
Artikel-, Adressen- und/oder Lieferanten-Nummern hinterlegt werden.

Die Maske ist dadurch deutlich kompakter als bei den unterschiedlichen Stammdaten.

Einzelansicht

“s} Globale Motizen - anzeigen / bearbeiten @
Notiz

Kurz-Motiz
|

Ausfuhriche Notiz

Unbedingt den Elektriker wegen der defekten Deckenbeleuchtung
benachrichtigen!

Bitte nach der Terminvereinbarung entsprechende Daten einpflegen!

Apbrechen || OK
Abbildung 158: Globale Notizen: Einzelansicht
Feldname Beschreibung
Kurz-Notiz Die Kurz-Notiz sollte in kompakter Form die wichtigsten Daten der
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Feldname Beschreibung

Notiz enthalten.
Die Informationen werden auch fiir das Filtern in der Ubersicht
bendtigt.

Ausfiihrliche Notiz In diesem Feld kdnnen auch umfangreiche Notizen hinterlegt
werden.

Selbstverstiandlich kann der Text formatiert werden. Grafiken sind
ebenso mdglich.

Fiir das Formatieren des Textes rufen Sie bitte den Editor auf.

Welche Gestaltungsmoglichkeit geboten werden erfahren Sie unter
,,Formatierbares Textfeld*.
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Wiedervorlagen

Im vorigen Abschnitt wurden die globalen Notizen erklart. Liest man dieses Kapitel, so
glaubt man zu erkennen, dass die Wiedervorlagen grole Ahnlichkeiten mit den Notizen
haben. Aber stimmt das?

Unterschied: Notizen und Wiedervorlagen

Der gravierendste Unterschied zwischen den Diensten Notizen und Wiedervorlagen
(Wv.) ist der, dass die Notizen in aller Regel der Dokumentation dienen und in den
seltensten Fallen geloscht werden. Selbstverstindlich gilt dies auch fiir die gebundenen
Notizen, die abhingig sind von den Adressen, Artikel oder den Lieferanten. AuBerdem
werden Notizen nicht organisiert, stehen in keinem zeitlichen Ablauf und haben keine
Moglichkeit der Steuerung. Damit sind Notizen statische Objekte.

Wiedervorlagen hingegen sollen, wie der Name es schon sagt, dem Nutzer zu einem
bestimmten Zeitpunkt wieder vorgelegt werden. Da die Anzeige der Wiedervorlagen
einem zeitlichen Verlauf folgen, kdnnen diese Daten somit nicht als Informations- bzw.
als Dokumentations-Basis eingesetzt werden. Sie stehen ausschlieBlich in dynamischen
Ablaufen zur Verfligung. Auch haben Wiedervorlagen Prioritdten, Status und einen
Verantwortlichen, der evtl. hinterlegte Anweisungen bis zu einem Félligkeitsdatum final
erledigt haben sollte.

Eine Gemeinsamkeit besteht jedoch insofern, dass einer Wiedervorlage eine globale
oder auch abhéngige Notiz zugeordnet werden kann

Nun, wo wir wissen, dass die Wiedervorlagen nur wenig mit den Notizen gemein haben,
stellt sich die Frage, wie diese Wiedervorlagen eingesetzt werden.

Einige Beispiele:

* Sie fahren in den Urlaub und mdchte bei der Riickkehr auf eine dringliche
Aufgabe hingewiesen werden.
Besitzer(in) und Verantwortliche(r) sind sie.

* Der Chef mdchte eine Arbeit an einen bestimmten Mitarbeiter delegieren, inkl.
Zieldatum.

* Sie legen Sachen auf Termin:
* Rechnung priifen
* Elektriker anrufen
* Angebot fiir einen Kunden schreiben

L | Globale Notizen
] Wiedervorlagen

Abbildung 159: Wiedervorlagen - Kontextmenii

Bei Aufruf der Wiedervorlagen erscheint zuniichst eine Ubersicht mit allen hinterlegten
Wiedervorlagen.
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Da es aber auch personliche Wiedervorlagen gibt, (Wiedervorlage gilt der eigenen
Person) wird strikt auf Datenschutz geachtet und bestimmte Regeln fiir die Anzeige der
Wiedervorlagen beriicksichtigt. Zugriff auf die Wiedervorlagen liegt nur vor, wenn

* man der Besitzer der Wiedervorlage ist
* man der Verantwortliche ist. Der eigene Name steht im Feld Zusténdigkeit.

* im Feld Zusténdigkeit ,,Alle Anwender* steht
Alle Anwender sind fiir diese Wiedervorlage verantwortlich.
Es kann immer nur ein Anwender oder alle Anwender zustdndig sein

* man der Administrator ist
Der Administrator sieht immer alle Wiedervorlagen

Hinweis:

Ist man nicht Besitzer der Wiedervorlage, dann kdnnen nicht alle Werte angepasst
werden.

Néhere Informationen stehen in der Beschreibung der Einzelansicht.

Die aufgefiihrten Dienste werden ausschlieBlich zur Verwaltung dargestellt. Die dazu
notwendigen Aktionen entnehmen Sie bitte dem Kontext-Menti der Wiedervorlagen-
Ubersicht.

Die eigentlichen Vorlagen, ndmlich die Steuerung zur Anzeige nach Zeit und
Zustindigkeit geschieht in der vertikalen Meniileiste unter Referenzen / Verweise =
Wiedervorlagen.

Detailinformationen und Handhabung unter Referenzen / Verweise = Wiedervorlagen.

‘= Such- / Auswahl-Maske der Wiedervorlagen (=)
Suchtext ‘ ‘ Reset ‘
rih. il
Verw.-Nummer | Verw.-Basis Deakiv Anzeige | Kurzbeschrebung Betum Erledigt | Zustindigkeit Prio | Besitzer
02.08.2017 | Elektriker wegen defekter Deckenbeleuchtung anfordem! 02082017 MustermannMax | [ sa
L1-10002 Lieferantennatiz 04.02.2017 | Neuem Mitarbeiter die Notizen-Funktion an einem Beispiel erkiaren | 02.08.2017 Mustermann hiax | M sa
Schlielen

Abbildung 160: Wiedervorlagen: Ubersicht
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Feldname Beschreibung

Suchtext Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.
Bei Eingabe von Zeichen in das Feld werden automatisch die Werte in
allen Spalten durchsucht. Dabei kénnen auch Mehrfachtreffer in
unterschiedlichen Spalten vorkommen.

Reset Der Suchfilter wird zuriickgesetzt, indem man den Suchtext komplett

entfernt, oder aber man betétigt die Schaltfliche Reset

Verw.-Nummer

Ist der Spalteneintrag gefiillt, dann handelt es sich um eine
Wiedervorlage mit einem Bezug zu einer gebundenen Notiz.
Gebundene Notiz heiflt, dass die Notiz abhéngig ist von einem Artikel,
einer Adresse (Kunde) oder einem Lieferanten.

Im anderen Fall liegt eine Wiedervorlage ohne Bezug zu einer Notiz
vor, oder aber der Verweis bezieht sich auf eine allgemeine oder
globale Notiz. Da eine globale Notiz keinerlei Abhéngigkeit hat, kann
auch keine Verweisnummer vorliegen.

Hinweis:
Die Verweis-Nummer wird automatisch aus der Notiz iibernommen

Verw.-Basis

Ist der Spalteneintrag leer, dann handelt es sich um eine Wiedervorlage
ohne jeden Bezug zu einer Notiz.
Im anderen Fall beschreibt die Spalte die Basis der Notiz.
Folgende Eintrage sind moglich:
*  Adressennotiz
* Artikelnotiz
* Lieferantennotiz
*  Globale Notiz

Hinwelis:
Die Verweis-Basis wird automatisch aus der Notiz {ibernommen

Deaktiv

Ist die Spalte gesetzt, dann ist die Wiedervorlage deaktiviert und wird
nicht mehr zeitgesteuert und auf den Anwender bezogen im vertikalen
Meniis des DatenCenters eingeblendet.

Friih. Anzeige
Datum

Jede Wiedervorlage hat ein Startdatum und einen Vorlauf in Tagen,
bezogen auf das Startdatum.
Aus diesen Werten wird das fritheste Anzeigedatum gebildet.

Beispiel:
Startdatum: 14.09.2017 (Zwingend notwendig)
Vorlauf in Tagen: 5

Das fritheste Anzeigedatum ist der 09.09.2017
Hinweis:

Ist der Vorlauf auf 0 Tage eingestellt, dann ist das Startdatum
automatisch auch das spéteste Anzeigedatum.

Kurzbeschreibung

Die Kurzbeschreibung sollte in kompakter Form die wichtigsten Daten
der Wiedervorlage enthalten.
Die Informationen werden auch fiir das Filtern in der Ubersicht
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Feldname Beschreibung
bendtigt.
Ziel Datum Das Zieldatum kennzeichnet den Zeitpunkt, an dem die Forderungen,

sofern vorhanden, erledigt sein sollten.
Ein Zieldatum ist nicht zwingend notwendig.

Hinweis:

Wird das Zieldatum iiberschritten, dann wird das Datum mit einer
dunklen Farbe hinterlegt.

Es wird kein Bezug hergestellt zu den Feldern ,,Wiedervorlage
erledigt bzw. ,,Erledigungs-Datum*

Erledigt Ist das Feld gesetzt, dann wurde die Wiedervorlage geschlossen.
In der Regel wird auch noch ein Erledigungsdatum und ein
Erledigungsvermerk hinterlegt.

Der Besitzer oder der Initiator kann dann nach Uberpriifung eine
Loschung vornehmen.

Hinweis:

Die Wiedervorlage wird nach einem Erledigungsvermerk nicht
automatisch geldscht.

Dies muss durch den Besitzer der Wv. oder dem Administrator
erfolgen.

Zustandigkeit In dieser Spalte wird eine Person hinterlegt, die fiir evtl. hinterlegte
(Verantwortlich) | Aufgaben zustdndig ist.

Steht in dem Feld ,,Alle Anwender*, dann fallen alle Anwender in die
Zustandigkeit.

Hinweis:

Mochte man eine Wiedervorlage an sich selbst senden, dann steht in
der Spalte der eigene Name.

Eine solche Wiedervorlage kann nur der Besitzer der Wv. und der
Administrator sehen.

Prio Wiedervorlagen kénnen mit Priorititen belegt werden. Liegen
unterschiedliche Wiedervorlagen mit dem selben Zieldatum vor, dann
entscheidet die Prioritét {iber die Fertigstellungsaktivitéten.
Folgende Prioritdten kdnnen gesetzt werden:

* Niedrig ( Fahne)

*  Normal ( Fahne)
* Hoch (Rote Fahne)
Besitzer Eingeblendet wird der Anmeldename (Login-Name) des Anwenders

Fiir den Aufruf des Wiedervorlagefensters fiihrt man einen Doppelklick auf die
entsprechende Zeile in der Ubersicht der Wv. aus, oder aber blendet iiber die rechte
Maustaste das Kontext-Mentis der Wv. ein. Danach erfolgt die Auswahl durch einen
einfachen Klick.
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Einzelansicht

Es muss bei den Einzelansichten unterschieden werden nach allgemeinen bzw. globalen

und auf eine Notiz bezogene Wiedervorlage.

‘= Wiedervorlagen - anzeigen / bearbeiten

Wiedervorage

Details | Ededigung

==

Kurz-Beschreibung

|Stundenabrechnung fiir 8/2017 bis zum 04.09.2017 abgeben

Verantwortliche(r) [ Gruppe (Zustandigkeit)

Wiedervorlage eredigt
Ausfihriche Beschreibung

[abe -
Start / Stopp Ziel Qualitat Besitzer

Start-Datum Ziel-Datum Prioritat Erstellt von

[6082017 |+ [04092017 |+ [niedig -] [sa |
Vorlaufin Tagen Fortschrittin % Status Erstellt am

0 = [0 +| MNicht angefangen «
Ende-Datum

proaorr -

] Deaktiviert

\Abweichend von den letzten Monaten, méchte ich Sie bitten, die Stundenzettel friher
abzugeben.

Der spateste Termin ist der 04.09.2017

Vielen Dank fiir lhr Verstandnis

Abbildung 161: Globale Wiedervorlage: Einzelansicht
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‘= Wiedervorlagen - anzeigen / bearbeiten @
Referenzen
Verweis-Nummer
AT00002 \
Verweis-Basis
Artikelnotiz
Wiedervorlage
Kurz-Beschreibung
‘BeispieI—Nmiz - Neuem Mitarbeiter das System erklaren an Hand des Beispieles ‘
Verantwortliche(r) / Gruppe (Zustindigkeit)
| Alle Nutzer -
Start / Stopp Ziel Qualitat Besitzer
Start-Datum Ziel-Datum Prioritat Erstellt von
(16082017 |+ [22082017 |+ [Niedrig -] [sa |
Vorlaufin Tagen Fortschrittin % Status Erstellt am
0 = [0 S| Nicht angefangen «
Ende-Datum
S
[ Deaktiviert
Wiedervorage ededigt
Ausfiihdiche Beschreibung
=

Abbildung 162: Notizbezogene Wiedervorlage: Einzelansicht

Feldname Beschreibung

Verweis-Nummer Ist der Spalteneintrag leer, dann handelt es sich um eine allgemeine
oder globale Wiedervorlage.

Im anderen Fall wird die Wiedervorlage direkt einer Notiz
zugeordnet. Deshalb erscheint die Identifikationsnummer der
Stamminformation (Adressen-, Artikel- oder Lieferanten-Nr.) als
Verweis-Nummer.

Ob die Notiz der Adresse, dem Artikel oder dem Lieferanten
zuzuordnen ist, entnehmen Sie bitte der Spalte Verweis-Basis

Hinweis:
Die Verweis-Nummer wird automatisch aus der Notiz
iibernommen.

Verweis-Basis Ist der Spalteneintrag leer, dann handelt es sich um eine allgemeine
oder globale Wiedervorlage.
Im anderen Fall beschreibt die Spalte die Basis der Notiz.
Folgende Eintrage sind moglich:

* Adressennotiz

*  Artikelnotiz

* Lieferantennotiz

* Globale Notiz
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Feldname Beschreibung

Hinweis:
Die Verweis-Basis wird automatisch aus der Notiz iibernommen.

Kurz-Beschreibung Die Kurzbeschreibung sollte in kompakter Form die wichtigsten
Informationen der Wiedervorlage enthalten.

Hinweis:

Bei der Neuanlage einer Vorlage wird, sofern es sich um keine
globale Vorlage handelt, die Kurznotiz aus der Notiz in die
Kurzbeschreibung iibernommen. Ein anschlieBendes Uberschreiben
ist moglich.

Verantwortliche(r) / In dieser Spalte wird eine Person hinterlegt, der fiir die evtl.
Gruppe oder hinterlegte Aufgaben zustandig ist.

Zustandigkeit Steht in dem Feld ,,Alle Anwender*, dann fallen alle Anwender in
die Zustindigkeit.

Hinweis:

Mochte man eine Wiedervorlage an sich selbst senden, dann steht
in der Spalte der eigene Name.

Eine solche Wiedervorlage kann nur der Besitzer der Wv. und der
Administrator sehen.

Der Eintrag kann nur vom Besitzer gedndert werden.

Start-Datum Jede Wiedervorlage hat ein Startdatum fiir die Anzeige im
vertikalen Menii des DatenCenters
Standard ist der morgige Tag.

Liegt ein Vorlauf vor (siche Feld Vorlaufin Tagen), dann wird aus
dem Start-Datum und dem Vorlauf das friiheste Anzeigedatum
gebildet.

Standard ist immer der néchste Tag

Beispiel:

Startdatum: 14.09.2017 (Zwingend notwendig)

Vorlauf in Tagen: 5

Das friitheste Anzeigedatum ist der 09.09.2017

Hinweis:

Ist der Vorlauf auf 0 Tage eingestellt, dann ist das Start-Datum

automatisch auch das spéteste Anzeigedatum.

Der Eintrag kann nur vom Besitzer geéndert werden.

Vorlauf in Tagen Die Angabe erlaubt es, die Anzeige einer Wiedervorlage
vorzuziehen.

Anstatt den Vorlauf zu setzen, konnte man auch das Start-Datum
vorziehen. Technisch gesehen hétte man den selben Effekt, wiirde
dann jedoch aus dokumentarischen Griinden den spétesten
Anzeigetermin verédndern.
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Feldname

Beschreibung

Der Eintrag kann nur vom Besitzer gedndert werden.

Ende-Datum

Das Ende-Datum begrenzt den Anzeigezeitraum der Wiedervorlage.
Die Anzeige in der Wiedervorlage bleibt erhalten.
Das Ende-Datum sollte immer spéter liegen als das Ziel-Datum.

Der Eintrag kann nur vom Besitzer geéndert werden.

Ziel-Datum

Sollen Aufgaben erledigt werden, dann sollte ein Ziel-Datum
vorgegeben werden.

Die zusténdige Person oder auch Gruppe kann sich daran
orientieren.

Der Eintrag kann nur vom Besitzer gedndert werden.

Fortschritt in %

Waurde seitens des Besitzers eine Aufgabe vorgegeben, dann kann
der Verantwortliche in dieses Feld den Fortschritt in Prozenten
dokumentieren

Prioritat

Wiedervorlagen konnen mit Prioritdten belegt werden.
Liegen unterschiedliche Wiedervorlagen mit dem selben Zieldatum
vor, dann entscheidet die Prioritét Giber die
Fertigstellungsaktivititen.
Folge Prioritdten stehen zur Verfiigung:

e Niedrig ( Fahne)

* Normal ( Fahne)

* Hoch (Rote Fahne)

Der Eintrag kann nur vom Besitzer gedndert werden

Status

Der Status beschreibt den Werdegang der Aufgabe.
Folgende Eintrége sind schon vorgegeben:

*  Nicht angefangen

* In Arbeit

*  Verzdgerung eingetreten

*  Steht vor dem Abschluss

Hinweis:
Die vorgegebenen Angaben kdnnen mit einem max. 20-stelligen
Begriff tiberschrieben werden

Erstellt von

Von wem wurde die Wiedervorlage erstellt.
Das Eintrag wird vom System vorgegeben und kann nicht
iiberschrieben werden

Wichtig:
Es wird nicht der eigentliche Name des Besitzers/Besitzerin
ausgegeben, sondern der Anmeldename flir FakturaSML

Erstellt am

Wann wurde die Wiedervorlage erstellt.
Das Datum wird vom System vorgegeben und kann nicht
iiberschrieben werden.

Deaktiviert

Wird die Wiedervorlage deaktiviert, dann erscheint sie nicht mehr
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Feldname

Beschreibung

im vertikalen Menii des DatenCenters.
Der aktive Teil der Wiedervorlage wird temporér unterbrochen,
ohne die sonstigen Eintragungen anzupassen.

Der Eintrag kann nur vom Besitzer gedndert werden

Wiedervorlage erledigt

Das Feld ist ein reines Anzeigefeld. Es kann nicht angepasst
werden.

Es resultiert aus dem Feld ,,Wiedervorlage erledigt™ auf der
Tabulatorseite Erledigung und dient ausschlieBlich der schnellen
Informationsvermittlung, da ein Bléttern des Tabs nicht notwendig
ist.

Ausfiihrliche
Beschreibung

Fiir die Beschreibung einer Wiedervorlage sollte ein ausfiihrlicher
Text aufgenommen werden.

Dies ist besonders dann notwendig, wenn Aufgabe delegiert werden
sollen.

Uber einen Doppelklick oder iiber das Kontextmeniis des Feldes
kann der Editor aufgerufen werden. Damit sind auch weitergehende
Formatierungen moglich.

Der Eintrag kann nur vom Besitzer geéndert werden

Wiedervorlage erledigt

Tab Erledigung

Nach Erledigung der Wiedervorlage wird das Hékchen gesetzt.

Ein entsprechendes Datum und einen Vermerk sollte ebenfalls
aufgenommen werden

Erledigungs-Datum

Das Datum wird gesetzt, wenn die Wiedervorlage erledigt wird.

Tab Erledigung
Ausfiihrlicher Wird eine Wiedervorlage erledigt, dann sollte ein ausfiihrlicher
Erledigungsvermerk | Erledigungsvermerk hinterlegt werden.
Uber einen Doppelklick oder iiber das Kontextmeniis des Feldes
Tab Erledigung kann der Editor aufgerufen werden. Damit sind auch weitergehende
Formatierungen moglich.
Referenzen

Wird der Wiedervorlage eine gebundene oder eine globale Notiz zugeordnet, dann
stehen die entsprechenden Informationen in diesem Bereich.

Referenzen
Verweis-Nummer

Verweis-Basis

Globale Notiz

Abbildung 163: Wiedervorlagen: Referenzen

Die Beschreibungen der abgebildeten Felder kann man der ober stehenden Tabelle
entnehmen.
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Steht die Schreibmarke (Cursor) im Bereich Referenzen, dann wird {iber Betitigung der
rechten Maustaste das folgende Kontextmenii eingeblendet.

Einzelansicht Motiz
Einzelansicht globale Motiz

Motiz trennen

Abbildung 164: Wiedervorlagen: Kontextmenii Referenzen - Globale Notiz

Folgende Aktionen kdnnen eingeleitet werden:

Einzelansicht Notiz

Handelt es sich um eine gebundene Notiz, so kann man iiber diesen Auswahlpunkt
direkt die Notiz anschauen.

Einzelansicht globale Notiz

Liegt eine globale Notiz vor, so wird diese direkt angezeigt.

Notiz trennen

Soll die Notiz, unabhingig vom Typ der Notiz, von der Wiedervorlage getrennt werden,
dann muss dieser Auswahlpunkt ausgewéhlt werden.

Nach Betdtigung wird zundchst ein Bestitigungsfenster eingeblendet, da eine Trennung
nicht mehr riickgdngig gemacht werden kann. Nach einer Trennung wird der
Referenzen-Bereich ausgeblendet.

Auf die Wiedervorlage hat die Trennung der Notiz keinen weiteren Einfluss.
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Werkzeuge

Im Meniipunkt Werkzeuge konnen Anwender-Programme fremder Hersteller ausgefiihrt
werden. Bei den folgenden Programmen handelt es sich um klassische Programm des
Betriebssystems Windows.

Taschenrechner

MotePad
WordPad

Abbildung 165: Werkzeuge: Taschenrechner

Es wird der Taschenrechner des Betriebssystems Windows ausgefiihrt

NotePad

Taschenrechner

WordPad

Abbildung 166: Werkzeuge: NotePad

Beim NotePad handelt es sich um einen Basis-Text-Editor. Dieses Programm wird mit
dem Betriebssystem Windows ausgeliefert.

Die Texte konnen im NotePad nicht formatiert werden. Damit ist der Einsatz des
Programmes nur fiir einfachste Editierfunktionen vorgesehen.

WordPad

Taschenrechner

MotePad
WordPad

Abbildung 167: Werkzeuge: WordPad

WordPad ist wie der NotePad ein Text-Editor, aber mit einer deutlich erweiterten
Funktionalitidt. Wie der Editor in FakturaSML versteht auch dieser Editor das Format
RTEF. Damit konnen Dokumente, die aullerhalb von FakturaSML mit diesem Format
erstellt wurden, sehr leicht von FakturaSML eingelesen und weiter verarbeitet werden.
Der umgekehrte Weg ist somit selbstverstédndlich auch méglich.

Da WordPad als Bestandteil des Betriebssystems Windows installiert wurde, kann es
auch jederzeit kostenlos eingesetzt werden.

Bendtigen Sie weitere Informationen zum Thema ,,RTF-Format®, dann rufen Sie bitte
das Kapitel ,,Formatierbare Textfelder auf.
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Hilfe

Das Hilfe-Menii gliedert sich in Hilfe in Form eines Handbuches, Lizenz-Vereinbarung
und der Systeminformation.

Handbuch

| Handbuch FL

Lizenz-Aktivierung

Systeminformation

Abbildung 168: Hilfe: Handbuch

Uber den Auswahlpunkt Handbuch bzw. {iber die Betiitigung der Funktionstaste F1 wird
immer das aktuelle Handbuch zu FakturaSML aufgerufen.

Lizenz-Aktivierung

Handbuch F1
| Lizenz-Aktivierung |

Systeminformation

Abbildung 169: Hilfe: Lizenz-Aktivierung

Wenn FakturaSML installiert wird, dann liegt noch keine Lizenz vor. Trotzdem kann
das Programm gedffnet werden und befindet sich dann fiir 30 Tage in einer Testversion.
Diese Version hat keinerlei Einschrdnkungen im Funktionsumfang.

Haben Sie FakturaSML gekauft und eine 12-stellige Lizenznummer erhalten, dann
konnen Sie das Anwendungsprogramm freischalten. Nach Freischaltung kann
FakturaSML zeitlich unbegrenzt eingesetzt werden.

Die Freischaltung des Schliissels, entweder Schliissel der Demoverlidngerung bzw. fiir
die Lizenz, erfolgt entweder direkt tiber den Startbildschirm oder {iber Hilfe = Lizenz-
Aktivierung.

”

]

"3 Lizenzschliissel eintragen

Fiir die Freischaltung der Lizenz{en) oder der Demoverlangerung wird
jeweils ein 12-steliger Schiiissel bendtigt.

Der Schlissel kann immer nur einmal verwendet werden und verliert nach
erfolgreicher Eingabe die Gltigkeit.

Mach Eingabe des letzten Schliissel-Kennzeichen wird der Schlissel auf
Giiltigkeit (iberpriift.

Mach Bet&tigung der Schaltfidche OK wird der Schlussel aktiviert.

Schiisselfelder 1bis 3

Kennwaort

Kennwort bestatigen

Altive Lizenzen

Abbrechen ] [ Ter—
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Abbildung 170: Hilfe: Lizenzschliissel eintragen

Feldname

Beschreibung

Schlusselfeld 1

Der komplette Schliissel besteht aus insgesamt
12 Zeichen. Es sind nur GrofSbuchstaben und
Zahlen erlaubt.

Feld fur das 1. bis 4. Zeichen

Schliisselfeld 2

Der komplette Schliissel besteht aus insgesamt
12 Zeichen. Es sind nur GrofSbuchstaben und
Zahlen erlaubt.

Feld fir das 5. bis 8. Zeichen

Schliisselfeld 3

Der komplette Schliissel besteht aus insgesamt
12 Zeichen. Es sind nur GrofSbuchstaben und
Zahlen erlaubt.

Feld fur das 9. bis 12. Zeichen

Kennwort

Wird erstmalig ein Lizenz freigegeben, dann
muss unbedingt ein Kennwort hinterlegt
werden.

15-stelliges Kenn- bzw. Passwort.

Das Kennwort sollte aus Buchstaben, Zahlen
und Sonderzeichen bestehen

Kennwort bestétigen

Das Kennwort muss bestitigt werden

Schaltflache Aktive Lizenzen

Uber die Schaltfliche kann man anzeigen
lassen, wie viele Lizenzen insgesamt
freigeschaltet wurden.

Dabei wird in der Lizenz-Art unterschieden,
ob es sich um eine Lizenz fiir eine Demo-
Verldngerung handelt, oder um eine echte
Lizenz fiir eine Freischaltung

Lizenzen @

Lizenz-Informationen

Lizenz-Art: Anwender-Lizenz
Anzahl Lizenzen: 1

Abbildung 171: Hilfe: Anzahl Lizenzen

Bei einer Einzelplatz-Anwendung ist dies in
der Regel eine Lizenz.

Bei einem Mehrbenutzersystem ist eine
Anzahl zwischen 2 und vielen Lizenzen
moglich.

Entsprechende Schliissel werden vom
Hersteller angeboten.

Wird ein Schliissel fiir eine Demo-Verlédngerung eingetragen, dann ist kein Kennwort
notwendig. Die Felder fiir Kennwort und Bestéitigung sind in diesem Fall inaktiv.
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Systeminformation

": Uber FakturaSML (Systeminformation) @

05/ System | Tastatur | Maus
Kompaonentenname Wert (Version) e
Computer-Name ENTWICKLUNG
Version 6.1.7601.65536 3
Plattform Win32NT
Name Microsoft Windows 7 Ultim...
System-Verzeichnis C\Windows\system32
Aktuelles Arbeits-Vierzeichnis H:WB2013Wersion 2.0\Anw...
Freier physikalischer Speicher 5414 146.048 Bytes

Hinweis:

Dieses Programm ist weltweit geschitzt,

Unbefugte Vervielfaltigung oder unbefugter Vertrieb dieses Programmes oder
eines Teis davon sind strafbar,

Dies wird sowohl straf- als auch zivirechtlich verfolgt und kann schwere Strafen

und Schadenersatzforderungen zur Folge haben.
Schlielen

Abbildung 172: Hilfe: Systeminformationen

Die wichtigsten Angaben zu FakturaSML, OS/System (Betriebssystem), Tastatur und
Maus werden auf den unterschiedlichen Reitern angezeigt.

Die Werte dienen ausschlie3lich der Information und konnen nicht verdndert werden.
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Vertikale Mendtileiste

Uber das vertikale Menii gelangen Sie in die Hauptgruppen und dann in die einzelnen
Datenbereiche.

Die Hauptgruppen unterteilen sich in:
» Stammdaten

Sachmerkmal-Leisten

Referenzen / Verweise

Verkauf

Einkauf

Finanzen

YV V V V V

Stammdaten

Die Stammdaten gliedern sich in Artikel, Adressen und Lieferanten bzw. Hersteller.

Artikel

Ubersicht

Um auf die Datentabelle der Artikel zu kommen, muss man zunéchst auf der vertikalen
Meniileiste die Hauptgruppe der Stammdaten auswéhlen, um dann in einem weiteren
Schritt die Schaltfliche Artikel zu betétigen.

In unserem Beispiel sind nur wenige Test-Datensitze hinterlegt.
Abbildung 173: DatenCenter - Artikel - Ubersicht

Die Reihenfolge in der Beschreibung kann abweichen von der Bildschirmanzeige.

Feldname Beschreibung
Artikel Nr. Artikel-Nummer
S - Status Folgende Status konnen beim, Kunden auftreten:
>
(Aktiv)

Das ist der normale Status eines Artikel

(Temporér gesperrt)
Der Artikel wurde temporédr gesperrt
Ein Artikel wird voriibergehend gesperrt, wenn z.B. die
Qualitdt eines Artikels schwankt. Auch kénnte dieser
Status gesetzt werden, wenn im Moment keine Lieferung
garantiert werden kann.
Letztendlich muss der Anwender dafiir festlegen

» Rotes Symbol
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Feldname Beschreibung

(Gesperrt)

Der Artikel soll nicht mehr verkauft.

Dem Anwender obliegt es, Regelungen festzulegen
Match Code Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.

Diese miissen aber vom Anwender selbst entwickelt werden.
In der vereinfachten Form wird ein zusétzlicher Suchbegriff
hinterlegt.

Artikelbezeichnung 1

Der 1. Teil der Artikelbezeichnung

Artikelbezeichnung 2

Der 2. Teil der Artikel-Bezeichnung

Serien Bezeichnung

Die Serienbezeichnung des Artikels

Beispiel Fliesen:

Eine Fliesenserie kennzeichnet mehre Produkte mit
unterschiedlichen Farben, Formen und Groéf3e.

Meist werden die Serien gebildet, um den Kunden die
Kombinationsmdglichkeiten auf einfache Art zu ermoglichen.

Listen Preise

Der Listen- oder Standard-Preis (Netto in Klammern) des
Artikels.

Dieser Preis ist jedoch abhingig von der Qualitdt 1.

Hinweis:
Detailinformationen und Handhabung unter
Artikelvarianten und Standardpreise

Waren Gruppe Der Artikel kann einer Warengruppen zugeordnet werden.
Diese Warengruppe steht nicht in unmittelbarer Verbindung
zur Sachmerkmal-Leiste.

Merkmale / Techn. Die Angaben in den Sachmerkmal-Leisten konnen in der

Angaben

Artikel-Ubersicht ausgegeben werden.

Der Anwender muss in den Beschreibungen nur
entsprechende Steuerinformationen hinterlassen.
Selbstversténdlich konnen diese Informationen jederzeit
angepasst werden.

Hinweis:
Detailinformationen und Handhabung unter Sachmerkmal-
Leisten

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es aus, den gewiinschten Artikel mit einem Doppelklick
bzw. iiber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betédtigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii aufrufen.
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Kontextmenii Artikel
" Neu Alt+N
"  Bearbeiten Alt+B
%%  Kopieren Alt+K
'1.: Loschen Alt+L

Alle Buchungen
gk Alle Kunden

Abbildung 174: DatenCenter - Kontextmenii - Artikel

Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung:

Neu

Entweder wird das Neuanlegen eines Datensatz {iber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+N

Die wichtigsten Felder sind schon vorbelegt. Unter anderem auch die Artikel-Nr.

Bearbeiten

Zum Bearbeiten der Artikel kann man direkt in der Ubersicht durch Doppelklick mit der
Maus auf den auszuwéhlenden Artikel die Daten anschauen und bearbeiten.

Ein anderer Weg ist, den Meniipunkt Bearbeiten iiber die Maus anzuklicken oder die
Tastaturkiirzel ALT+B zu benutzen.

Kopieren

Das Kopieren eines Artikels 1duft in mehreren Schritten ab, da nicht nur die Stammdaten
des Artikels kopiert werden konnen, sondern auch die abhéngigen Daten.

1. Schritt
Zunichst muss der Artikel, der kopiert werden soll aufgerufen werden. Dies geschieht durch
anklicken des Meniipunktes Kopieren mit der Maus oder tiber die Tastaturkiirzel ALT+ K

2. Schritt

Es erscheint ein Fenster mit mehreren Auswahlmoglichkeiten. Es muss bei allen
Informationsbereichen, die ebenfalls kopiert werden sollen, ein Hakchen gesetzt werden.

Hinweis:
Durch Setzen der Hikchen in den Informationsbereichen kann es zu umfangreichen
Kopieraktionen kommen, die man evtl. nachtréglich iiberarbeiten muss.

"3 FakturaSML



Seite 180

Stammdaten

"% Artikeldaten kopieren

Die neue Artikel-Mummer

AT-00005

Folgende Daten-Gruppen kopieren

O
5
-
[l
[y

Abbildung: 175: Artikel - Artikel kopieren

Feldname

Beschreibung

Die neue Artikel-Nummer

Ist die automatische Nummerierung fiir die Artikel aktiviert,
dann wird automatisch die nachsthohere Artikelnummer
eingeblendet.

Die Einstellungen fiir dieses Feld finden Sie unter
Handhabung und Einstellungen unter Einstellungen =
Allgemeines = Automatische Nummerierung.

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann gedndert werden.

Artikel (Stamm)

Das Feld ist deaktiviert und das Hakchen ist gesetzt.
Der Artikelstamm wird immer kopiert.

Alle Daten selektieren

Wird hier das Hékchen gesetzt, dann werden alle
Datenbereiche gekennzeichnet und fiirs Kopieren
ausgewdhlt.

Staffel-Mengeneinheiten

Liegen keine Staffel-Mengeneinheiten vor, sondern nur die
Standard-Mengeneinheiten, dann ist dies kein Problem

Varianten / Einkauf

Die Preise und Rabatte kdnnen nur kopiert werden, wenn
auch die Varianten selektiert werden.

Fiir die Bereiche:
» Artikelpreise - Standard
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Feldname

Beschreibung

» Artikelrabatte
» Kundenpreise und
» Sonderpreise

ist es unabdingbar, dass die Varianten auch kopiert werden.
Sollte diese nicht ausgewéhlt werden, dann sind die obigen
Bereiche deaktiviert und stehen somit fiirs Kopieren auch
nicht zu Verfiigung

Artikelpreise - Standard

Wird hier ein Hikchen gesetzt, dann werden alle
Artikelpreise - Standard kopiert.

Artikelrabatte Wird hier ein Hikchen gesetzt, dann werden alle
Artikelrabatte kopiert.

Kundenpreise Wird hier ein Hékchen gesetzt, dann werden alle
Kundenpreise kopiert.

Sonderpreise Wird hier ein Hékchen gesetzt, dann werden alle
Sonderpreise kopiert.

Sachmerkmalleisten Wird hier ein Kédstchen gesetzt, dann werden alle
Sachmerkmale kopiert.

Notizen Wird hier ein Késtchen gesetzt, dann werden alle Notizen
kopiert.

Loschen

Entweder wird das Loschen eines Datensatz iiber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+L.

Es wird das Artikelfenster im deaktivierten Zustand angezeigt. Die Loschung kann man mit
OK bestitigen oder mit Abbrechen zuriicknehmen.

Hinweis:

Wird die Loschung bestétigt, dann werden auch alle abhangigen Daten geloscht!

Alle Buchungen

Unter diesem Punkt kann man sich anzeigen lassen, in welchen Buchungen bzw.
Dokumente (Rechnungen, Angebote, ...) der selektierte Artikel verbucht wurde.

Liegt nur ein Dokument bzw. Buchung vor, dann wird automatisch das entsprechende

Dokumenten-Fenster gedffnet.
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Angebot - anzeigen / bearbeiten oo =

Buchungs-Nummer MatchCode Kiassifikation

AD-10001 | | -

Status Skontobasis

Ohne Eintrag [eto -

Alle Buchungen in Zahungswese | Skonta

[etto | [Kein Skonto, nur zaniungsziel -]

:

Angebot

Dokumertt

Pasttionen jekdi
P Dokumentteate | Projektinfo | Bemerkungen |

Pos. | Art.-Nr Giite | Ton AP Lieferant Menge | ME | Art. Bezeichnung 1 Art. Bezeichnung 2 L
B.010 | AT-00003 GK1 | T1 [C]  |AGOSTINO/LI-10001 23,80 |m* Moonshine Quadriga

Argelith / LI-10002 4,00 | Sack | Fugenmittel FM 23

Argelith /LI-10002 7,00 | Sack | Fugenmittel FM 23

AGOSTINO /LI-10001 15,50 |m* Moonshine Quadriga

Hafentor Grundschule
Am Hafentor 17 B.020 |AT-00001

28207 Bremen C.010 | AT-00001
C.020 | AT-00003 GK1 | T1

OEO

Zusatz
Erstellungsdatum
12.02 2015

[

Sachbearbeiter(in)

Mustermann Max -

Versendungs-Form

|
=
&

Sendungs-Art
—Wahi —

I

orausverfiigung

|
=
&

“ i b

Umsatz (Netto)
1.841.60]

Mwst. Mwst. 19,0 % Rabatt (

Gesamtsumme

1.50] (Fosotut ure)_]| 2.150,00]

0%
0.00][

Zahlungsziel ist der 1

Abbildung 176: Artikel - Alle Buchungen - Direktanzeige

Gibt es zum Artikel mehrere Buchungen bzw. Dokumente, dann wird eine Sammelansicht
angezeigt.

Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument eroffnet.
Handhabung und Informationen unter Verkauf oder Einkauf.

": Such- / Auswahl-Maske der Dokumente @

Suchtext | Resst

Buchungs Mr. Buchungs Art Match Code Status Datum Umsatz -
RE-10001 Rechnung Teilweise bezahlt 25.06.2015 42811
G5-10001 Gutschrift 12.02.2015 -2.97
AD-10001 Angebot 12.02.2015 2.190,00
LS-10001 Lieferschein Offen 12.02.2015 0,00

AB-10001 Auftragsbestatigung 12.02.2015 2190,00 (=
BS-10001 Bestellung Offen 13.02.2015 0,00
RE-10002 Rechnung Offen 17.02.2015 171,71
RE-100031 Rechnung Offen 23032015 2057 66
RE-10003 Rechnung Test Bezahlt 10.02.2015 11.285,00
BS-100027 Bestellung 28042015 0,00
oo 4Annng Mt e AN N4 N4 nonn
Abbrechen

Abbildung 177: Artikel - Alle Buchungen - Buchungs-Ubersicht

Feldname Beschreibung

Suchtext Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.
Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber dem Global-Filter im
DatenCenter leicht eingeschriankt

Buchungs Nr Identifizierungsnummer des Dokumentes

Buchungs Art Um welche Art von Dokument handelt es sich.
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Feldname Beschreibung

Rechnung
Gutschrift

Angebot
Lieferschein
Auftragsbestitigung
Bestellung

YVVVVYY

Match Code Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.

Status Je nach Buchungs-Art kann der Status unterschiedlich ausfallen
Es muss nicht unbedingt ein Status vorliegen.

Datum Erstellungs-Datum der Buchung bzw. des Dokumentes.

Umsatz Der Umsatz ist abhidngig von der Buchungs-Art.
Das Feld muss nicht zwangsldufig gefiillt sein.

Alle Kunden

Im Gegensatz zum Pkt. Alle Buchungen, bei dem zu einem Artikel alle Buchungen bzw.
Dokumente angezeigt werden, werden in diesem Punkt die Adressen der Dokumente
ausgegeben, in denen der Artikel verbucht wurde.

In diesem Punkt wird immer eine Ubersicht gezeigt, auch wenn nur eine Adresse
vorliegt.

Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument eroftnet.
Handhabung und Informationen unter Verkauf oder Einkauf.

“aZ ssSuch- / Auswahl-Maske fiir Adressen und Buchungen ===
Suchtext | [ [ Resz |
Adressen , Vorname / Buchungs Match
Nr. Nachname / Firma 1 Firma 2 Plz ort W Buchungs Art Code Datum
AD-00001 FakturaSML 28876 |Oyten GS-10001 Gutschrift 12.02.2015
AD-00001 FakturaShML 28876 | Oyten AB-10001 Auftragsbestatigu 12022015
AD-00004 Mustermann Max 27283 |Verden (Aller) AD-10001 Angebot 12.02.2015
AD-00004 Mustermann Max 27283 |Verden (Aller) RE-100031 Rechnung 23.03.2015
< L3

Abbildung 178: Artikel - Alle Kunden - Ubersicht Artikel

Feldname Beschreibung

Suchtext Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.
Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber dem Global-Filter
im DatenCenter leicht eingeschrinkt

Adressen Nr. Die Identifizierungsnummer des Adresse

Nachname / Firma 1 Entweder wird der Nachname einer privaten Adresse
ausgegeben oder der 1. Teil einer Firmenadresse
(Sonderform).
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Stammdaten

Feldname

Beschreibung

Vorname / Firma 2

Entweder wird der Vorname einer privaten Adresse
ausgegeben oder der 2. Teil einer Firmenadresse
(Sonderform)

Plz

Postleitzahl der Adresse

Ort

Ort der Adresse

Buchungs Nr.

Die Identifizierungsnummer der Buchung bzw. des
Dokumentes.

Buchungs Art

Um welche Art von Dokument handelt es sich.
Rechnung

Gutschrift

Angebot

Lieferschein

Auftragsbestétigung

Bestellung

YVVVVYVYYVY

Match Code

MatchCode
Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.

Datum

Einzelansicht

Das Erstellungsdatum der Buchung bzw. des Dokumentes

Sunshine // Quadro // Florida

Adikel

Artikelbezeichnung 1

"< Artikel - anzeigen / bearbeiten = R |
Atikelnummer MatchCode Kassifizierung
Infobasis Enheten Status Sachmerkmal-Leistz
AT-00003 | [FL-3-2365 [ : (o ) [fuicsen =)
~ Waren-Gruppe Frei

T —

Stammdaten-Erwetterung | zusatzinfos|

|Sunshme

Varianten / Lager | Interne Artikeinfo | preisgestaltung - Lager - Buchungen | Bemerkungen | SML-Daten |

Artikelbezeichnung 2

Inteme Attkelinfi fintemer Gebrauch)
Artikelbezeichnung 1

[Quadro

|Moonsh|ne

Serienbezeichnung

Artikelbezeichnung 2

‘Flonda

|Quadriga ]

Aikel-Beschrebung

Hier handett es sich um die Original-Beschreibung fur den Artikel
Die Arti hreibung kann man ich in allen
Dokumenten (Rechnungen, Angebote, -..) ausgsben und

angepasst werden.

Hinweis:
Der Text kann formatiert werden|

Mengeneinheiten Staffel

Arikel-Beschreibung (intemer Gebrauch)

Die Informationen wie Artikelbezeichnung 1, Artikelbezeichnung 2 und die Artikel-
Beschreibung gelten als sogenannte “Interne Informationen”.

Zu Testzwecken wurden diese internen Information angelegt.

Selbstverstandlich kann bei der Dokumentenerstellung (Angebot. Rechnung, ...) frei
entschieden werden, welche Informationen im Dokument ausgegeben werden sollen.

Quadratmilimeter . O vk [CEK Lager
Quadratzentimet Palette
Quadratdezimete| Quadratmeter Flache 0.000][ - wahi - ~|
Kubikmilimeter Stiick
Kutirentimater Gewicht 0.000][ - wahi~ ~|
Kubikdezimeter .
Kubfdszim velumen [ 0.000][— wahi - ]
Liter L anzahl [ 30,000][Kar
Milligramm

r e [Pal -

Abbildung: 179: Artikel - Einzelansicht

Die Maske teilt sich in 4 Bereiche:

> Identifikationsnummern
>  QGrofBischrift

> Artikelinformationen

und die Klassifikation
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» Register mit weiteren Informationen

Identifikationsnummern und die Klassifikation

Feldname

Beschreibung

Artikelnummer

Es ist eine 30-stellige, alphanumerische Nummer

Bei der Neuanlage eines Artikels wird, sofern man die
automatische Nummerierung eingeschaltet hat, diese
automatisch hochgezihlt. Die Einstellungen fiir dieses Feld
finden Sie unter Einstellungen => Allgemeines =
Automatische Nummerierung,.

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann gedndert werden.

MatchCode

Der MatchCode ist alphanumerisch und max. 30-stellig. Der
Inhalt des Feldes muss nicht eindeutig sein. Der Inhalt des
Feldes wird auch in der Daten-Ubersicht des Start-
Bildschirmes ausgegeben
Man kann das Feld fiir verschiedene Funktionen einsetzen:
» Zusitzliche Identifizierung
Der Datensatz kann auch {iber den MatchCode
eindeutig (Im Moment keine Validierung) bestimmt
werden.
» Dublettenvermeidung
Eine Dublette ist ein Datensatz in einer Datenbank,
der redundant, d.h. mehrfach, vorhanden ist, dessen
Redundanz aber aufgrund abweichender Schreibung
nicht durch Priifung auf gleiche Inhalte erkannt
werden kann.
» Sortierungen

Der Anwender muss dafiir eigene, firmenspezifische Regeln
entwickeln.

Infobasis

Namen sind Schall und Rauch, so sagt man!

Dies haben wir uns zu eigen gemacht und beim Artikel 2
Bezeichnungs- und Beschreibungs-Ebenen eingebaut.

Die Original-Bezeichnung bzw. -Beschreibung steht auf der
linken Seite der Artikelinformationen. Die interne
Bezeichnung bzw. Beschreibung steht hingegen im Reiter
Interne Artikelinfo.

Dadurch ist gewéhrleistet, dass die Felder immer
nebeneinander abgebildet und entsprechend einfach
verglichen werden kénnen.

Wihrend die Originalfelder mit den Informationen aus den

"3 FakturaSML



Seite 186

Stammdaten

Feldname

Beschreibung

offiziellen Katalogen der Hersteller und Lieferanten gefiillt
sind, stammen die Informationen fiir die internen Felder aus
Threr Feder.

Es reichen meist schon kleine Anderungen zum Original, um
von einem vermeintlich anderen Artikel zu sprechen.

Und vielleicht ist genau dies Ihr Vorteil beim nidchsten
Angebotsverfahren.

Selbstverstandlich konnen Sie bei der Dokumentenerstellung
jederzeit die Info-Basis dynamisch steuern.

Infobasis

@ Crigina

o

Abb. 180: Artikel - Infobasis

» Original
Bei der Dokumentenerstellung werden die
Original-Informationen verwendet.
Dies kann bei Erstellung angepasst werden.

» Intern
Bei der Dokumentenerstellung werden die
internen Informationen verwendet.
Dies kann bei der Erstellung angepasst werden

Einheiten

Im Gegensatz zu vielen anderen Softwareprodukten, in
denen nur eine Mengeneinheit verwaltet werden kann, sind
in FakturaSML mehrere Mengeneinheiten moglich:

» Verkaufs-Mengeneinheit
» Einkaufs-Mengeneinheit
» Lager-Mengeneinheit

Einheiten

(7]

@ 5

Abb. 181: Artikel — Einheiten

So haben Sie die Mdoglichkeit, Fliesen in Quadratmeter zu
verkaufen, aber eine Mindestbestellmenge von 3 Paletten zu
verwalten.

Eine Umrechnung innerhalb der Einheiten erfolgt
automatisch. Haben die unterschiedlichen Mengeneinheiten
die selbe Basis-Mengeneinheit, dann wird iiber die ISO-
Einheiten gerechnet. Dies ist der Standard.

Bei Einheiten mit unterschiedlichen Basis-Einheiten werden
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Feldname Beschreibung

die Staffel-Einheiten herangezogen, mit der man auch
ungewohnliche Umrechnungen automatisieren kann.

Status Folgende Einstellungen sind mdglich:
> Aktiv
» Temporar gesperrt
» Gesperrt
Waren-Gruppe Die Artikel werden in Waren-Gruppen eingeteilt.

Sollte die gewiinschte Gruppe im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen und
anpassen.

Voreinstellung der Gruppe unter Einstellungen = Artikel =
Klassifizierung

Wichtig:
Die Einteilung der Artikel in Waren-Gruppen ist unabhingig
von der Zuordnung in Sachmerkmal-Leisten.

Sachmerkmal-Leiste Die technischen und kaufmannischen Merkmale bzw.
Eigenschaften eines Artikels konnen in den sogenannten
Sachmerkmal-Leisten hinterlegt und an unterschiedlichsten
Stellen eingesehen und ausgegeben werden.

In einer Sachmerkmal-Leiste konnen eine oder auch mehrere
Waren-Gruppen beschrieben werden.

Néhere Informationen im Reiter SML-Daten.

Frei Das Feld ist frei.

GroBschrift

Die Aufgabe der GroBschrift besteht ausschlieBlich darin, die wichtigsten Informationen der
Artikel deutlich vergroBert darzustellen und dem Anwender dadurch eine visuell leichtere
Informationsaufnahme zu erméglichen.

Artikelinformationen

Die Artikelinformationen werden unterschieden nach den Stamm-Informationen und den
auf den Reitern der rechten Seite hinterlegten Infos.

Feldname Beschreibung

Artikelbezeichnung 1 1. Feld der Artikelbezeichnung.

Das Feld ist 70-stellig, alphanumerisch und ein Pflichtfeld.
Die Angaben werden an vielen Stellen angezeigt oder
ausgegeben.

Artikelbezeichnung 2 2. Feld der Artikelbezeichnung.
Das Feld ist 70-stellig und alphanumerisch.
Die Angaben werden an vielen Stellen angezeigt oder
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Feldname Beschreibung
ausgegeben.
Serienbezeichnung Die Serienbezeichnung, die z.B. hiufig bei Fliesen oder

Tapeten vorgegeben werden.
Das Feld ist 50-stellig und alphanumerisch.
Die Information wird nicht in Dokumenten ausgegeben.

Artikelbeschreibung In der Artikelbeschreibung kann der Artikel ausgiebig
beschrieben werden.

Da es sich um ein formatierbares Feld handelt, kann der
Text formatiert werden und es kdnnen auch Bilder
aufgenommen werden.

Handhabung und Einzelheiten unter Formatierbares
Textfeld

Drucken Wird das Kontrollkéstchen gesetzt, dann wird die
Information in den Dokumenten gedruckt.

Die Einstellung kann bei der Dokumentenerstellung noch
angepasst werden.

Mengeneinheiten Standard Je nach Einstellung im Feld Klassifizierung = Einheiten
Mengeneinheiten Staffel wird die Darstellung der Mengeneinheiten auf Standard
oder auf Staffel umgeschaltet.

Da die Mengeneinheiten ein wichtiges Element innerhalb
von FakturaSML darstellt, wird das Thema im Anschluss an
diese Tabelle (Artikel und die Mengeneinheit) ausfiihrlich
erklart.

Artikel und die Mengeneinheiten

Bei der Entwicklung von FakturaSML wurde immer Wert darauf gelegt, die
Mengeneinheiten flexibel verwalten zu konnen. Auch war es immer unser Anliegen, nicht
nur eine Mengeneinheit fiir den Verkauf zu haben, sondern auch eine eigenstindige
Mengeneinheit fiir die Bestellung und das Lager. Und natiirlich sollte eine automatische
Umrechnung zwischen den unterschiedlichen Mengeneinheiten moglich sein.

Zur Flexibilitdt gehort auch, zu entscheiden, ob nur mit einer oder mit mehreren
Mengeneinheit gearbeitet werden soll.

D.h., man muss sich grundsétzlich dariiber im klaren sein, ob man nur mit der Verkaufs-
Mengeneinheit oder mit Verkaufs-, Einkaufs- und Lager-Mengeneinheit arbeiten mochte!

Die Entscheidung ist immer artikeliibergreifend.

Hat man sich nur fiir die Verkaufs-Mengeneinheit entschieden, kann man spéter ohne
zusitzlichen Aufwand auf die Multi-Mengeneinheiten umstellen.

Der umgekehrte Weg, von Multi-Mengeneinheiten auf Single-Mengeneinheiten, ist nicht
moglich, weil die Mengeneinheiten fiir Einkauf und Lager nicht automatisch zuriickgesetzt
werden konnen und zugleich auch Umrechnungen in Preisen und Rabatten notwendig
wiéren.

Die Vorgabe findet statt unter Einstellungen = Artikel = Basisdaten.
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Mengeneinheiten

Verkaufs-Me EinkaufsMe Lager-Me

[Duadratmeter v]E] [—Wahl - v][:] [—Wahl - 'IE]

Mit unterschiedlichen Me arbeiten (gilt fur alle Arilel]

Abbildung 182: Einstellungen - Artikel - Basisdaten — Mengeneinheiten (Multi-Me)

Mengeneinheiten
Mengeneinheit fir VK, EK und Lager

[ﬂuadratm eter - ] D

[] Mit urterschiedlichen Me arbeiten (git fiir alle Arilcel)
Abbildung 183: Einstellungen - Artikel - Basisdaten — Mengeneinheiten (Single-Me)

Die Einstellungen fiir Verkaufs-Me, Einkaufs-Me und Lager-Me sind Voreinstellungen
und werden bei einer Neuanlage eines Artikels automatisch ibernommen.

Die eigentliche Einstellung der Mengeneinheiten findet direkt im Artikel statt.

Zunichst muss die Entscheidung fiir eine Einheiten-Basis gefunden werden. Dies
geschieht unter Einheiten innerhalb der Klassifizierung

Einheiten
(™) Standard
i@ Staffel

Abbildung 184: Artikel - Einheiten (Basis)

Standard-Mengeneinheiten

Je nach Vorgabe in den Einstellungen werden die Standard-Me oder die Multi-Me
angezeigt.

Mengeneinheiten Standard
Verkaufs-ME

[Duadra’[m eter

(-]

Abbildung 185: Artikel - Mengeneinheiten Standard (Standard-Me)

Mengeneinheiten Standard

Verkaufs-ME Einkaufs-ME Lager-ME

Quadratmeter =[] [~ wani - - [~ ] [~ wani- -[-]

Abbildung 186: Artikel - Mengeneinheiten Standard (Multi-Me)

Die Verkaufs-Mengeneinheit muss immer belegt werden.
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Sind die Einkaufs-Me und die Lager-Me nicht explizit mit einer Mengeneinheit belegt,
so nehmen sie automatisch den Wert der Verkaufs-Me an.

Alle Mengeneinheiten im Standard miissen die selbe Basis-Mengeneinheit aufweisen.
Umrechnungen zwischen den Mengeneinheiten findet dann iiber die Basis-
Mengeneinheit statt. Dafiir werden die ISO-Einheiten als Umrechnungsfaktoren
herangezogen.

Folgende Me-Gruppen in den Mengeneinheiten sind derzeit moglich:

» Me-Gruppe: Flache Basis-Me: m? (Quadratmeter)
* Quadratmeter
* Quadratzentimeter
* Quadratdezimeter

*  Quadratmillimeter

» Me-Gruppe: Gewicht Basis-Me: kg Kilogramm)
* Tonne
* Kilogramm
* Pfund
*  Gramm
e Milligramm
* Karat

» Me-Gruppe: Volumen Basis-Me: m* (Kubikmeter)
* Kubikmeter
* Kubikdezimeter
* Liter
* Kubikmillimeter

» Me-Gruppe: Lange Basis-Me: m (Meter)
* Kilometer
* Meter

e Zentimeter

¢ Millimeter

» Me-Gruppe: Zeit Basis-Me: s (Sekunde)
* Tag
* Stunde
*  Minute
* Sekunde
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» Me-Guppe: Anzahl Basis-Me: Stck (Stiick)

Stiick ist keine offizielle Mengeneinheit nach ISO-Norm
Innerhalb von Anzahl ist nur Stiick zuldssig

Zwischen den Mengeneinheiten innerhalb einer Gruppe bestehen feste Abhéngigkeiten,
die in Tabellen hinterlegt sind. Mdchten sie Anderungen an den Mengeneinheiten
vornehmen (Neu oder Sperren), so kann man dies unter Referenztabelle =
Mengeneinheiten.

Mochten Sie Mengeneinheiten aus der Me-Gruppe ,,Sonstige* wie ,,Sack, Palette, ...
eingeben, dann ist dies nur unter den Staffel-Mengeneinheiten moglich.

Hinweis:
Werden Einheiten veridndert, dann werden die Varianten, Preise, Rabatte und Lager
nicht automatisch angepasst.

Staffel-Mengeneinheiten

Das Verfahren mit den Staffel-Mengeneinheiten sieht komplett anders aus. Hier kann
von einer beliebigen Mengeneinheit in eine beliebig andere Mengeneinheit umgerechnet
werden.

Bei der Umrechnung kann man sich aber nicht auf die hinterlegten Werte aus der ISO-
Norm beziehen, sondern muss explizit im Artikel die Umrechnungsinformationen
hinterlegen.

Single-Mengeneinheit

Mengeneinheiten Staffel

Quadratzentimeter - Karton VK

Quadratdezimeter Palette

Quadratmilimeter = Quadratmeter Flache | 1,UUU|[m= v]
Kubikzentimeter Stlick )

Kubikdezimeter . Gewicht 22.500 [kg ']

Liter o

N I — -_—
Kubikmeter e U-UUU[ Wahl ]
Kubikmilimeter (o= 1.234] m=

Gramm

Abbildung 187: Artikel - Mengeneinheiten Staffel (Single-Me)

Wurde unter Einstellungen = Artikel = Basisdaten die Verwendung nur einer
Mengeneinheit vereinbart, dann wird dies in den Staffel-Mengeneinheiten entsprechend
wiedergegeben.

In den Staffeln ist nur die Zuordnung der VK-Mengeneinheit moglich.
Die Beschreibung der Felder erfolgt im néchsten Abschnitt.
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Multi-Mengeneinheit

Mengeneinheiten Staffel

Quadratzentimeter " Karton VK [ EK [ Lager
Quadratdezimeter Palette

Quadratmillimeter Quadratmeter FI-L=|-:I1E| 1.[J[J[J|[rr12 v]

Kubikzentimeter Stiick
Kubikdezimeter Gewicht| 22,500 [kg v]

Liter
Kubikmeter Volumen 0,000 [—Wahl - v]
Kubikmilimeter Anzhil 1.234] m=

Gramm

Kilegramm 7 pro

Abbildung 188: Artikel - Mengeneinheiten Staffel (Multi-Me)

m

Wie beim Standard muss auch hier immer die Verkaufs-Mengeneinheit belegt werden.
Nur ist die Vorgehensweise bei der Zuweisung komplett anders. Um dies zu
demonstrieren, wird zunéchst der Aufbau der Staffel-Mengeneinheiten erklért.

Objekt Beschreibung

Inaktiv-Box Das Listenfeld auf der linken Seite.

Die Box enthélt alle unterschiedlichen Mengeneinheiten. Beim
Verschieben von Einheiten werden keine Aktionen ausgefiihrt.
Fehlende Mengeneinheiten kdnnen tiber Referenztabellen =
Mengeneinheiten nachgetragen werden.

Rechts-Pfeil Mit dem Pfeil wird eine Einheit von der Inaktiv-Box in die Aktiv-
Box geschoben.
In der Inaktiv-Box wird gleichzeitig der Eintrag entfernt.

Links-Pfeil Mit dem Pfeil wird eine Einheit von der Aktiv-Box in die Inaktiv-
Box verschoben.
Die verschobene Einheit wird aus der Aktiv-Box entfernt.

Aktiv-Box Das mittige Listenfeld.

Die Box ist aktiv, weil beim Verschieben von Einheiten in diese
Box entsprechende Aktionen ausldst werden.

Eine Aktion ist das Anlegen der Felder fiir die technischen und
kaufménnische Angaben.

Wird die Einheit zuriick in die Inaktiv-Box verschoben, dann
werden auch die technischen und kaufménnischen Daten entfernt.
Fiir den Umrechnungsprozess konnen beliebig viele
Mengeneinheiten aufgenommen werden. Aber nur max. 3 Einheiten
konnen fiir Verkauf, Einkauf und Lager gekennzeichnet werden.

Technische und Die Daten teilen sich in die Blocke:
kaufménnische Daten
» Kaufminnische Daten (ausschl. Kontrollkéstchen)
* Kontrollkdstchen VK (Verkaufs-Me)
Max. 1 Hakchen méglich
*  Kontrollkdstchen EK (Einkaufs-Me)
Max. 1 Hakchen méglich
* Kontrollkdstchen Lager (Lager-Me)
Max. 1 Hakchen méglich
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Objekt Beschreibung

» Technische Daten
*  Fliache mit Einheit
*  Gewicht mit Einheit
*  Volumen mit Einheit
* Anzahl mit Einheit pro Einheit
Diese Angabe ist notwendig fiir die Umrechnung der
Einheiten

1. Praktisches Beispiel: Fliesen

Verkaufin:  Quadratmeter
Einkaufin:  Quadratmeter
Lager in: Quadratmeter

Erkenntnis:
¢ Umrechnung ist nicht notwendig.
& Das Standardverfahren ist ausreichend.
Alle Einheiten haben die selbe Basis-Einheit

¢ FEintrag der Einheit bei VK reicht.
EK und Lager iibernehmen den Wert automatisch.

2. Praktisches Beispiel: Fliesen

Verkaufin:  Quadratmeter
Verkauf 2 in: Stiick
Einkaufin:  Paletten
Lager in: Karton
Erkenntnis:
¢ Umrechnung ist notwendig!

& Staffel-Verfahren muss eingesetzt werden, da die Einheiten keine gemeinsame
Basis-Einheit aufweisen.

¢ Umrechnung innerhalb der Mengeneinheiten nur iiber die technischen Daten
moglich.
D.h., Ubernahme verschiedener Einheiten in die Aktiv-Box und Eintragung der
technischen Daten

Im néchsten Schritt gilt es die 4 Mengeneinheiten aus der Inaktiv-Box in die Aktiv-Box
zu iiberfiihren und die technischen und kaufménnischen Daten einzutragen.

Fiir die Umrechnungen ist immer nur die Anzahl notwendig.

Diese Anzahl bezieht sich in der Regel immer auf eine hohere Einheit. Liegt keine
hohere Anzahl vor, dann bleibt die Anzahl leer.
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CIVK CIEK [ Lager
Palette
Cuadratmeter Flache 0,000 I—Wahl— VJ
Stick
ue Gewicht 0.000|(— wanhi~ ~|
Volumen 0,000 I—Wahl— VJ
Anzahl 30,000| Kar

Abbildung 189: Artikel - Aktivbox und die Datenfelder (Karton)

Stellvertretend fiir die anderen 3 Staffel-Mengeneinheiten, werden die Felder im
einzelnen besprochen.

Objekt Beschreibung

Aktiv-Box Das Listefeld auf der linken Seite.

Die Box ist aktiv, weil beim Verschieben von Einheiten aus der
Inaktiv-Box in diese Box Aktionen auslost werden.

Eine Aktion ist das Anlegen der Felder fiir die technischen und
kaufménnische Angaben.

Wird die Einheit zuriick in die Inaktiv-Box verschoben, dann
werden auch die technischen und kaufméannischen Daten entfernt.
Fiir den Umrechnungsprozess konnen beliebig viele
Mengeneinheiten aufgenommen werden. Aber nur max. 3
Einheiten konnen fiir Verkauf, Einkauf und Lager gekennzeichnet
werden.

VK Wird dieses Kontrollkéstchen gesetzt, dann ist die Verkaufs-
Mengeneinheit bestimmt.
Die Verkaufs-Me muss immer belegt sein!

Hinweis:
Es kann immer nur eine Mengeneinheit als Verkaufs-Me belegt
werden.

EK Wird dieses Kontrollkéstchen gesetzt, dann ist die Einkaufs-
Mengeneinheit bestimmt.

Wird keine Kennung gesetzt, so gilt die Verkaufs-Me gleichzeitig
als Einkaufs-Me

Hinweis:
Es kann immer nur eine Mengeneinheit als Einkaufs-Me belegt
werden.

Lager Wird dieses Kontrollkéstchen gesetzt, dann ist die Lager-
Mengeneinheit bestimmt.

Wird keine Kennung gesetzt, so gilt die Verkaufs-Me gleichzeitig
als Lager-Me

Hinweis:
Es kann immer nur eine Mengeneinheit als Lager-Me belegt
werden.

Flache Die Angaben fiir die Fldche werden nicht benétigt fiir das
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Objekt Beschreibung

Umrechnen innerhalb der Einheiten.

Die Angaben dienen dem Anwender ausschlielich als
Zusatzinformation.

Es konnen fiir die Flache 2 Angaben abgelegt werden.

» Wert fiir die Flache
Der Wert sollte im Zusammenspiel mit der Einheit immer
so gewdahlt werden, dass max. 3 Dezimalstellen entstehen.

» Einheit fiir die Flache
Im Kombinationsfeld werden nur flichenbezogene
Einheiten angezeigt.

mm?
cm®
dm?
e

Abb. 190: Artikel - Staffel-Me - Fliche

Beispiel:

Liegen mehr als 3 Dezimalstellen vor, dann kann die
Angabe nicht aufgenommen werden. Notwendig ist eine
andere Einheit.

Aus 10,0057 em? werden 1000,57 mm?

Gewicht Die Angaben fiir das Gewicht werden nicht benétigt flir das

Umrechnen innerhalb der Einheiten.
Die Angaben dienen dem Anwender ausschlieBlich als
Zusatzinformation.

Es konnen fiir das Gewicht 2 Angaben abgelegt werden.
»  Wert fiir das Gewicht
Der Wert sollte im Zusammenspiel mit der Einheit immer
so gewdahlt werden, dass max. 3 Dezimalstellen entstehen.
» Einheit fiir das Gewicht
Im Kombinationsfeld werden nur gewichtsbezogene
Einheiten angezeigt.
[ wahi |

g
kg
13}
mg
t

Abb. 191: Artikel - Staffel-Me - Gewicht

Beispiel:

Liegen mehr als 3 Dezimalstellen vor, dann kann die
Angabe nicht aufgenommen werden. Notwendig ist eine
andere Einheit.

Aus 10,0057 t werden 10005,7 kg
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Objekt Beschreibung
Volumen Die Angaben fiir das Volumen werden nicht benétigt fiir das
Umrechnen innerhalb der Einheiten.
Die Angaben dienen dem Anwender ausschlieBlich als
Zusatzinformation.
Es konnen fiir das Volumen 2 Angaben abgelegt werden.
» Wert fiir das Volumen
Der Wert sollte im Zusammenspiel mit der Einheit immer
so gewidhlt werden, dass max. 3 Dezimalstellen entstehen.
» Einheit fiir das Volumen
Im Kombinationsfeld werden nur volumenbezogene
Einheiten angezeigt.
—Wahl —
cm®
dm?*
L
m
mm?*
Abb. 192: Artikel - Staffel-Me - Volumen
Beispiel:
Liegen mehr als 3 Dezimalstellen vor, dann kann die
Angabe nicht aufgenommen werden. Notwendig ist eine
andere Einheit.
Aus 10,0057 m?® werden 10005,7 dm? bzw. L
Anzahl

Diese Angabe ist fiir die Umrechnung innerhalb der Einheiten
unbedingt notwendig!

Es miissen fiir die Anzahl 3 Angaben gemacht werden:
» Wert fiir die Anzahl
» Einheit fiir die Anzahl

Ist immer identisch mit den selektierten Einheit in der
Aktiv-Box

» Pro-Einheit

Diese Einheit sollte immer die ndchsthéhere Einheit
sein!. Siehe Liste in der Aktiv-Box

Wichtig:
Steht keine hohere Einheit zur Verfiigung, dann bleibt die

Pro-Einheit leer (-- Wahl --)
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Karton ] vk EK [ Lager
Quadratmeter Fléache ‘ 31.?20” m* - I

Stilck
" cewct| 716.00[kg <]

Volumen 0,000 l_ Wahl— l

Anzahl Pal

Abbildung 193: Artikel - Aktivbox und die Datenfelder (Palette)

Karton VK [ EK [T Lager
Palette
Fache|  1000[m  ~]
Stack

Gewicht| 22,500 ’kg v]

Volumen 0.000 ’—Wahl — .]

Anzahl m?

Abbildung 194: Artikel - Aktivbox und die Datenfelder (Quadratmeter)

Karton Flvk [ EK [ Lager
Palette
Quadratmeter Fléche| U.UUU”—WahI— v]

Gewicht 0,000 ’—Wahl — v]

Volumen 0.000 ’— Wahl - - ]

Anzahl Stck

pro |m?® -

Abbildung 195: Artikel - Aktivbox und die Datenfelder (Stiick)

Fiir alle Mengeneinheiten wurden die entsprechenden technischen und/oder
kaufménnischen Daten eingetragen. Jetzt steht noch der Test aus, ob die Umrechnung
fehlerfrei funktioniert.

Da Verkiufe als Abgédnge im Lager und Einkédufe beim Hersteller / Lieferant bzw.
Riicklaufer von Kunden als Zugidnge im Lager verrechnet werden miissen, beruht auch
der Test darauf, die evtl. mehrstufige Umrechnung immer zwischen Verkauf und Lager
bzw. zwischen Einkauf und Lager durchzufiihren.

Dabei wird zu Demonstrationszwecken zunichst immer von 100 Verkaufs- oder 100
Einkaufseinheiten ausgegangen. Diese Werte lassen sich in der Anzeige jedoch
abindern und neu berechnen.

Aufgerufen wird die Ubersicht der Staffel-Mengeneinheiten bzw. der Test der
Umrechnung tliber Betitigung der rechten Maustaste auf das

Kontrollkéstchen VK oder
Kontrollkéstchen EK
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" Ubersicht Staffel-M engeneinheiten
Meldungs-Fenster

Umrechnung ist maglich!

Fir den Test wurden 100 Verkaufs-Einheiten
angenommen.

Umrechnungs-Ergebnis:
100,000 Quadratmeter ergeben 81,037
Karton

o || ==
Umrechnung
Gruppe
@ VKME
Anzahl
100,000 |
—

Obersicht der Staffel-Eintrage

Einheit Anzahl | ME pro ME VK-ME | EK-ME | Lager-ME
CQuadratmeter 1,234 | 'm? Kar Ja

Stilck 6,000 | Stck | m®

Palette 0,000 |Pal Ja

Karton 30,000 | Kar Pal Ja

Schliefen

Abbildung 196: Artikel - Ubersicht Staffel-Mengeneinheiten

Feldname

Beschreibung

Meldung-Fenster

Verlduft die Verrechnung fehlerfrei, dann wird das
Verrechnungs-Ergebnis angezeigt.

Im anderen Fall erscheint eine Fehlermeldung.
Dann ist es meist erforderlich, die Kette der
Mengeneinheiten zu vervollstdndigen.

Hinweis:

Sie sollten bei der Erfassung der Artikel erst dann die
Artikel-Maske verlassen, wenn die Umrechnung
gewahrleistet ist.

Ansonsten konnen beim Erstellen von Buchungen,
einschlieBlich Lageranpassungen, erhebliche Probleme
entstehen.

Gruppe Wurde die Ubersicht iiber VK aufgerufen, dann liuft die
Umrechnungsroutine auch iiber VK.
Ansonsten iiber EK

Anzahl Die Umrechnung findet zunéchst immer statt mit der

Standard-Menge von 100 VK- oder EK-Einheiten.
Diesen Wert kann man anpassen und iiber die Schaltfliche
Berechnen neu berechnen lassen.

Ubersicht der Staffel-Eintriige

Alle Staffel-Mengeneinheiten der Aktiv-Box werden in der
Ubersicht dargestellt. Zu jeder Mengeneinheit werden
folgende Felder ausgegeben:
» Einheit
Die Langschrift der Mengeneinheit
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Feldname Beschreibung

» Anzahl
Die Anzahl
> ME
Die Mengeneinheit zur Anzahl
» pro ME
Die Anzahl und ME pro einer anderen Einheit
z.B. 30 Kar pro Palette
» VK-ME
Wenn Ja, dann ist es die VK-Einheit
» EK-ME
Wenn Ja, dann ist es die EK-Einheit
» Lager-ME
Wenn Ja, dann ist es die Lager-Einheit

Register mit weiteren Informationen

Stammdaten-Erweiterung

Register <Varianten / Lager>

Varianten

Die Variante ist nicht nur ein wichtiges Element zur Steuerung des Einkaufes, sondern in 1.
Linie ein Bindeglied zwischen einem Artikel, dem Hersteller bzw. Lieferant und der Artikel-
Qualitdt.

Sicherlich haben Sie beim Kauf von Fliesen, Tapeten, Klinkersteinen, etc. den Aussagen
des Verkdufers gelauscht und sind auf Begriffe wie Giite, Wahl und Qualitit gestoBen.
Was hat dies mit der Variante zu tun?

Bei einfachen Artikel muss es keine Unterschiede geben. Der Artikel hat einen
Einkaufspreis, einen Verkaufspreis und sollte es einen Sonderpreis geben, so hat man
von diesem auch nur einen. Das gleiche gilt natiirlich auch fiir Rabatte.

Im Gegensatz dazu benétigen Produkte wie Fliesen, Laminat, Tapeten, Teppiche etc.,
also Produkte mit unterschiedlichen Qualitdten, zusétzliche Informationen, um ein
Produkt eindeutig zu identifizieren.

Was heil3t das fiir Sie als Anwender:
Pro Artikel kann es die 1., 2. oder n-te Wahl geben.

Haben Sie unterschiedliche Hersteller bzw. Lieferanten zum selben Produkt, dann muss
auch dies beriicksichtigt werden, da unterschiedliche Preise und Bestellinformationen
vorliegen konnen.
Jeder Artikel von einem bestimmten Lieferanten und einer besonderen Qualitdt ist in
FakturaSML eine Variante.
Und iiber diese Variante kann dann bestellt, gelagert und verkauft werden.

Hinweis:
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Werden keine Qualitdten gefiihrt, dann kann das Feld in Einstellungen = Allgemeines
= Artikel = Lager — Qualitdten — Gililtigkeitszeitraum = Qualitdts-Beschreibungen
abgeschaltet werden oder das Feld in der Maske bleibt einfach leer.

Ubersicht
Einkiauf / Varianten

Umsatzsteuer in %
19,00 .

Lief./ Hersteller Giite Min.-Bestand EK (brutto) EK (netto)
Schliter GK1 5,000 20,94 17,60

Schliter GK2 1,000 17,85 15,00

Abbildung 197: Artikel - Ubersicht - Varianten

Pro Artikel konnen beliebig viele Varianten verwaltet werden.

Bitte beriicksichtigen Sie, dass Rabatte und Preise nur angelegt werden konnen, wenn eine
Variante vorliegt.

Wird eine Variante selektiert, dann werden die unten stehenden Lagerinformationen
angepasst.

Feldname / Spalte Beschreibung

Umsatzsteuer in % Uber ein Auswahlfeld kann der Umsatzsteuersatz bzw.
Mehrwertsteuersatz zugeordnet werden.
Uber Referenztabellen = Steuerscitze konnen Anderungen oder
Neuzuginge durchgefiihrt werden.
Zur Zeit sind folgende Steuersétze hinterlegt:

» Normalsatz in Hohe von 19 %

» ErmiBigter Steuersatz in Hohe von 7 %

» Kein Steuersatz bzw. 0%

Der Steuersatz steht auflerhalb der Tabelle, weil er fiir alle
Varianten des Artikels gilt.

Lief. / Hersteller Der Lieferant bzw. der Hersteller des Artikels.
Giite Die Giite bzw. die Qualitit des Artikels
GK 1 = Giiteklasse 1
Min.-Bestand Der Mindest-Bestand sollte im Lager im vorritig sein

Diese Information ist bei Buchungen sehr wichtig, da
Unterbuchung eintreten kann.

EK (brutto) Brutto-Einkaufspreis

Das Brutto hat nur einen informellen Charakter, da Beziige aus
dem Ausland mit einer anderen Umsatzsteuer belegt sein
konnen.

EK (netto) Netto-Einkaufspreis
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FEinzelansicht

-

Produkt-Varante | Bemercung

[F] Produkt-Variante - anzeigen /

bearbeiten 2

Referenzen

Artikel baw. Artikel-Mr.
Sunshine Ciuadro
Lieferant bzw. Lieferanten-r.

| Sehliiter-Systems KG

)

Produlktvarante

Giite Einkaufs-ME

|GK1 | |Kart|:|n |
EK-Preis (netto) Mwst. EK-Preis (brutto)

| 17,60/ | 19,00 | | 20,94 |

Art.-Nr. des Lieferanten EAM-Mummer

|F'65-1G

Lieferzeit in Tag(en)

0l

Min. Bestellmenge  EinkaufsME

10.000] [Karton |

Max. Bestellmenge  Einkaufs4VE

20,000] |Karton |

Min, Bestand Lager-ME

5,000| |Kart|:|n |

| Apbrechen || oK |

Abbildung 198: Artikel — Einzelansicht - Variante

Feldname

Beschreibung

Artikel bzw. Artikel-Nr.

Die Artikelbezeichnung
Das Feld ist deaktiviert und kann nicht angepasst werden

Lieferant bzw. Lieferanten-
Nr.

Der Lieferant bzw. der Hersteller des Artikels.

Uber das Auswahlfeld kann der Lieferer bzw. Hersteller selektiert
werden.

Siehe auch Zusatz zur Lieferanten- bzw. Herstellernummer.

Gite

Die Giite bzw. die Qualitit des Artikels

GK 1 = Giiteklasse 1.

Handelt es sich um einen Artikel ohne besagte 1. Qualitit, dann
bleibt das Feld einfach leer.

Einkaufs-ME

Einkaufs-Mengeneinheit

EK-Preis (netto)

Einkaufs-Nettopreis

Mwst.

Mehrwert- bzw. Umsatzsteuersatz.
Das Feld ist immer deaktiviert.
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Feldname

Beschreibung

EK-Preis (brutto)

Einkaufs-Bruttopreis

Art.-Nr. des Lieferanten

Die Artikelnummer des Lieferanten bzw. des Herstellers.
Diese Nummer ist wichtig bei Bestellungen. Uber diese Nummer
kann der Lieferant eindeutig die bestellten Waren zuordnen.

EAN-Nummer

Es wird nicht der Strichcode hinterlegt sondern die 13-stellige
Nummer
Die Nummer wird nicht auf den Dokumenten ausgegeben.

Lieferzeit in Tage(n)

Die Zahl soll einen Anhaltspunkt bieten fiir die Lieferzeit.

Min. Bestellmenge

Wird eine Bestellung getétigt, dann muss diese Mindest-
Bestellmenge beriicksichtigt werden.
Bitte unbedingt auf die Einkaufs-Mengeneinheit achten.

Einkaufs-ME

Die Einkaufs-Mengeneinheit

Max. Bestellmenge

Dieses Feld dient ausschlieBlich der Sicherheit bei Bestellungen.
Bei Bestellungen wird ein Warnung ausgegeben, wenn die
Bestellmenge grofer ist als die maximale Bestellmenge. Nach
Bestitigung der Bestellmenge kann die Bestellung fortgefiihrt
werden.

Einkaufs-ME

Die Einkaufs-Mengeneinheit

Min. Bestand

Der Mindest-Bestand

Lager-ME

Lager-Mengeneinheit

Zusatg zur Lieferanten- bzw. Herstellernummer

Ist die Selektion des Lieferers tliber das Kombinationsfeld nicht moglich, dann kann man
iiber die Betdtigung der rechten Maustaste ein neues Fenster mit den Lieferanten 6ffnen.

In dem Fenster kdnnen die Spalten sortiert und iiber das Suchfeld nach beliebigen Begriffen

gesucht werden.

Suchtext |

" Such- / Auswahl-Maske der Lieferanten-Adressen @
| [ e
Lieferanten-Nr. | § | MatchCode LESETE \Fﬂ:)rrrnﬁa?e,‘ Stralie Pz ort Telefon Fax
LI-10002 () ArgBodBitSch H.Bitter GmbH | Schledehauser | 49145 Bad Essen 05472-4020 05472-1512
Bodenkeramik Strake 117
LI-10001 ) | cerSanBar SANTAGOSTINO 08007 Barcelona +390532844111 |+3905328461
3

Abbildung 199: Artikel - Varianten - Suchmaske Lieferanten
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Spalte

Beschreibung

Lieferanten-Nr.

Lieferanten-Nummer

MatchCode

MatchCode
Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.
Handhabung und Einzelheiten unter Lieferanten

Kurz Kennung

Zu jedem Lieferanten bzw. Hersteller gehort eine Kurz-
Kennung.

Das Feld ist 10-stellig und wird in den Dokumenten
ausgegeben.

Status des Lieferanten

Der Status wird durch ein farbiges Symbol gekennzeichnet.
Beim Verharren mit dem Cursor auf dem Symbol erscheint ein
Hinweistext.

>
(Aktiv)
>
(Temporér gesperrt)
» Rotes Symbol
(Gesperrt)

Nachname / Firma

Bei einer privaten Adresse der Nachname, ansonsten der 1. Teil
der Firmenbezeichnung

Vorname /Firma 2

Bei einer privaten Adresse der Vorname, ansonsten der 2. Teil
der Firmenbezeichnung

Strale Die Strae mit Hausnummer

Plz Postleitzahl

Ort Name des Ortes

Telefon Die Festnetznummer

Fax Die Festnetznummer fiir das Fax
Lager

In den Varianten hatten wir gesehen, dass zu jedem Artikel eine zusitzliche Qualitétsangabe
gefiihrt wurde. Diese Qualitdt haben wir Giite genannt. Die Giite unterscheidet nach den
unterschiedlichen Qualititsstufen wie z.B. nach 1., 2, und 3. Wahl.

Bei der Lager-Disposition wiirde dies jedoch nicht reichen, da Artikel wie Fliesen, Laminat,

Tapeten und Dachziegel auch eine Oberfliche haben. Diese Oberfldchen, ob Farbe oder
Strukturen, weichen bei unterschiedlichen Herstellungs-Prozessen ab vom theoretischen

Idealzustand.

In der Praxis bedeutet dies, dass bei Bestellung beim Hersteller einer Fliese tunlichst darauf
hingewiesen wird, dass die Oberfldche und/oder Struktur leicht anders sein kann als bei der
letzten Charge. Deshalb kennzeichnet der Hersteller entsprechende Waren mit zusétzlichen
Information. Die Information ist die 2. Qualitdtsangabe und heif3t bei uns Tonalitdt bzw.
Ton.

Die Namensvergabe kann jederzeit unter Einstellungen = Allgemeines = Lager -
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Qualititen - Giiltigkeitszeitraum = Qualitdts-Beschreibungen nach eigenen Wiinschen
angepasst werden.

Sollten keine Angaben zu Oberfldche (2. Qualitét) gefiihrt werden, dann kann man hier auch
das Feld ausschalten oder aber das Feld bleibt einfach leer.

Bei der Zuweisung eines Lagerplatzes kann auf eine 5-stufige Kennung zuriickgegriffen
werden. Diese Kennung kann individuell auf die ortlichen Gegebenheiten und
Lagerverfahren angepasst werden. Néheres unter Einstellungen = Allgemeines => Lager —
Qualitdten — Giiltigkeitszeitraum = Lager-Positionen.

Werden bestimmte Felder in der Lagerposition nicht mit einem Wert belegt, dann erscheint
der hinterlegte Freitext. Auch dieser kann nach eigenen Wiinschen angepasst werden.

Ubersicht
Lager
Giite Ton Lagerbestand | ME Gebdude | Bereich | Gang | Flur | Position | Sperre
GKZ2 T1 3,000 Kar A Fliese i} 3 463

Abbildung 200: Artikel - Varianten / Lager - Lager-Ubersicht

Spalte Beschreibung
Giite Wie schon unter den Varianten beschrieben, ist die Giite die 1. Artikel-
Qualitét,

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Ton Die 2. Qualitdtsangabe beschreibt die Oberfliche bzw. Struktur.
Handelt es sich um einen Artikel ohne besagte 2. Qualitit, dann bleibt
das Feld einfach leer.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Lagerbestand Der aktuelle Lagerbestand dieses Artikels.
Unbedingt bedenken, dass eine Lagerposition immer eine Kombination
aus Artikel, der 1. und der 2. Qualitét ist

ME Mengeneinheit des Artikels im Lager.

Gebidude 1. Angabe zur Lagerposition
Detailinformationen und Handhabung unter Einstellungen = Artikel =
Lager

Bereich 2. Angabe zur Lagerposition

Detailinformationen und Handhabung unter Einstellungen = Artikel =
Lager

Gang 3. Angabe zur Lagerposition
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Spalte Beschreibung
Detailinformationen und Handhabung unter Einstellungen = Artikel =
Lager
Flur 4. Angabe zur Lagerposition
Detailinformationen und Handhabung unter Einstellungen = Artikel =
Lager
Position 5. Angabe zur Lagerposition
Detailinformationen und Handhabung unter Einstellungen = Artikel =
Lager
Sperre Der Artikel im Lager ist derzeit gesperrt und kann nicht mehr gebucht
werden.
Gesperrte Artikel werden in den Ubersichten beim Buchen unterdriickt
und stehen nicht zur Verfiigung.
& Neu Alt+N
5  Bearbeiten Ali+B
= Kopieren  Alt+K
B Laschen Alt+L
Lagerliste

Abbildung 201: Artikel - Lager - Kontextmenii Lager

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es aus, den gewiinschten Artikel mit einem
Doppelklick bzw. iiber die Tastenkiirzel ALT+B im Bearbeiten-Modus aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betétigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii aufrufen.

"3 FakturaSML



Seite 206

Stammdaten

FEinzelansicht

Lager-Positionen - anzeigen / bearbeiten

Lager-Posttion | Bemerkung

Referenzen
Artikelbezeichnung

Sunshine Quadro

Lieferantenbezeichnung

| Schiiiter-Systems KG

Glte

oKz

Lager-Position
Taon

Lager-Bestand  Lager-ME
| 3,[][]0| Kartan

Gebaude Bereich Gang Flur

Position

|A | |Fliese | |5 | |3

| |453

[ Speme

Abbrechen ||

oK

Abbildung 202: Artikel - Varianten / Lager - Lager-Einzelansicht

Feldname Beschreibung
Artikelbezeichnung Artikelbezeichnung
Der Feld ist deaktiviert

Lieferantenbezeichnung

Lieferantenbezeichnung.

Es kann aus den unterschiedlichen
Lieferanten der Varianten ausgewahlt
werden.

Giite

1. Qualitat

Es kann aus den unterschiedlichen
Qualititen der Varianten ausgewéhlt
werden.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines =
Qualitdts-Beschreibungen

Ton

2. Qualitat

Die Bezeichnung fiir den Ton bzw.
Tonalitdt kann frei gewéhlt werden. In der
Regel nimmt man die Bezeichnung aus
den Lieferpapieren des Herstellers bzw.
Lieferanten.
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Feldname Beschreibung

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines =
Qualitdts-Beschreibungen

Lager-Bestand Lager-Bestand

Lager-ME Die Mengeneinheit zum Lagerbestand.
Das Feld ist deaktiviert

Gebiude 1. Angabe zur Lagerposition.

Das Feld ist 10-stellig.

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Lager

Bereich 2. Angabe zur Lagerposition.

Das Feld ist 10-stellig.

Waurde dieses Feld in den Einstellungen
deaktiviert, dann erscheint es auch nicht
mehr in der Maske

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Lager

Gang 3. Angabe zur Lagerposition.

Das Feld ist 10-stellig.

Waurde dieses Feld in den Einstellungen
deaktiviert, dann erscheint es auch nicht
mehr in der Maske

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Lager

Flur 4. Angabe zur Lagerposition.

Das Feld ist 10-stellig.

Wurde dieses Feld in den Einstellungen
deaktiviert, dann erscheint es auch nicht
mehr in der Maske

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Lager

Position 5. Angabe zur Lagerposition.

Das Feld ist 10-stellig.

Waurde dieses Feld in den Einstellungen
deaktiviert, dann erscheint es auch nicht
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Feldname

Beschreibung

mehr in der Maske

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Lager

Sperre

Der Lagerposten kann gesperrt werden.
Buchungen sind dann fiir dieses Lagerteil
nicht mehr méglich!

Bemerkung

Lagerliste

Man kann eine ausgiebige Bemerkung
erstellen.

Z.B. Erlauterungen iiber die Sperrung.
Die Informationen kdnnen nicht
ausgegeben werden und dienen
ausschlieBlich der internen Verwendung

Uber den Meniipunkt Lagerliste wird ein Bericht generiert, der alle Lagerinformationen

zum Artikel enthalt.

Dabei werden standardméBig nicht nur die angezeigten Lagerdaten aus dem
Datenbereich (nur eine Qualititsangabe) angezeigt, sondern alle Eintrige

Dieser Bericht kann ausgedruckt oder auch in verschiedenen Formaten gespeichert und

weiter verarbeitet werden.

Lagerliste

Bestande auswahlen

@ Alle Bestande Ohne Bestande Negative Bestande

Gespemte Bestande

==

Datum: 02.10.2016

Alle Lagerdaten fiir:

Artikelnummer: AT-00003
Bezeichnung: Sunshine Quadro

Gite : Ton ¢ Gebaude Bereich Gang  Flur
GK1 ™ G111 B2 11 7
GK1 123 123

GK1-2 EBCF

GK1-2 ™

GK2 ™

GK2 T451-222 G2 B2 G2 F2

Selektions-Basis

Komplettliste, keine Auswahlkriterien gesetzt

1 von 1 P e E A w0

Fach

A-GK1

FA2

- Suchen | Weiter

Seite: 1 von 1

Sperre ME Lager 3
Bestand

MNein  Kar 29,996
Ja  Kar 19,350
MNein  Kar 38.138
Ja  Kar 12,053
Nein  Kar 10,000
Nein  Kar 0,000

Schlisben

Abbildung 203: Artikel - Varianten / Lager - Lager-Bericht
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Im oberen Bereich konnen unterschiedliche Gruppen von Daten (Optionsfelder)
ausgewdhlt und automatisch aktiviert werden.

Die mdglichen Besténde sind:
» Alle Bestinde (Standard)
» Ohne Bestidnde (Nur die mit Bestand 0,000)
» Negative Bestdnde (Unterdeckung)
» Gesperrte Besténde

Register <Interne Artikelinfo>

Namen sind Schall und Rauch, so sagt man!

Dies haben wir uns zu eigen gemacht und beim Artikel 2 unterschiedliche
Bezeichnungs- und Beschreibungs-Bereiche eingebaut.

Die Original-Bezeichnung bzw. -Beschreibung steht auf der linken Seite der
Artikelinformationen, wohingegen die internen Bezeichnungen auf der rechten Seiten
des Fensters angezeigt werden.

Dadurch ist gewéhrleistet, dass die Felder immer nebeneinander abgebildet und
entsprechend einfach verglichen werden kdnnen.

Waihrend die Originalfelder mit den Informationen aus den offiziellen Katalogen der
Hersteller und Lieferanten gefiillt sind, stammen die Informationen fiir die internen
Felder aus Threr Feder.

Es reichen meist schon kleine Anderungen zum Original, um von einem vermeintlich
anderen Artikel zu sprechen.
Und vielleicht ist genau dies [hr Vorteil beim néchsten Angebotsverfahren.

Selbstverstdandlich konnen Sie bei der Dokumentenerstellung jederzeit die Info-Basis
dynamisch dndern.
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Inteme Arikelinfo (intemer Gebrauch)
Artikelbezeichnung 1

|I‘u‘100nshine

Artikelbezeichnung 2

|Quadriga

Arikel-Beschreibung (Intemer Gebrauch)

Die Informationen wie Artikelbezeichnung 1, Artikelbezeichnung 2 und die Artikel-
Beschreibung gelten als sogenannte "Interne Informationen”.

Zu Testzwecken wurden diese internen Information angelegt.

Selbstverstandlich kann bei der Dokumentenerstellung (Angebot, Rechnung, ...} frei

entschieden werden, welche Informationen im Dokument ausgegeben werden sollen.

Abbildung 204: Artikel - Interne Artikel-Infos

werden.

Textfeld

Felder Beschreibung
Artikelbezeichnung 1 1. Feld der Artikelbezeichnung.

Das Feld ist 70-stellig und alphanumerisch.
Artikelbezeichnung 2 2. Feld der Artikelbezeichnung.

Das Feld ist 70-stellig und alphanumerisch.
Artikel-Beschreibung In der Artikelbeschreibung kann der Artikel ausgiebig
(Interner Gebrauch) beschrieben werden.

Da es sich um ein formatierbares Feld handelt, kann der
Text formatiert werden. Auch kénnen Bilder aufgenommen

Handhabung und Einzelheiten unter Formatierbares

angepasst werden.

Drucken Wird das Kontrollkdstchen gesetzt, dann wird die
Information in den Dokumenten gedruckt.
Die Einstellung kann bei der Dokumentenerstellung noch

Register <Preisgestaltung - Lager - Buchungen>

In diesem Register stehen viele Informationen, mit den man die Buchungen und die Preise

entsprechend steuern kann.
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Steuerung
Preisgestaltung

V| Rabatt V| Skonto

Gltig von Gltig von

|14_05_2015 | - |

Gliltig bis Gliltig bis

- |14.UT.2U16

Lager

V| Lagerhaltig

Buchungen

Abbildung 205: Artikel — Steuerung

Preisgestaltung
Felder Beschreibung
Rabatt Unter dem Reiter Artikelrabatte kann man

vielfdltige Rabatte setzen.

Bei der Dokumentenerstellung werden die
Rabatte jedoch nur dann herangezogen, wenn
diese Kontrollkéstchen aktiviert ist.

Eine Anpassung ist direkt bei der
Dokumentenerstellung auch noch nachtraglich
moglich

(Rabatt) Giiltig von

Der Rabatt, sofern gesetzt, kann ab einem
bestimmten Datum gelten.

Ist kein Datum eingetragen, dann gilt der
Rabatt sofort.

Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel =
Giiltigkeitszeitraum

(Rabatt) Giiltig bis

Der Rabatt, sofern gesetzt, kann bis zu einem
bestimmten Datum gelten.

Ist kein Datum eingetragen, dann gilt der
Rabatt in die Zukunft.

Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel =
Giiltigkeitszeitraum

Skonto

Ein Artikel kann skontiert werden.

Dazu muss das Kontrollkdstchen gesetzt
werden.

Eine Anpassung ist direkt bei der
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Felder

Beschreibung

Dokumentenerstellung auch noch nachtréglich
moglich

(Skonto) Giltig von

Das Skonto, sofern gesetzt, kann ab einem
bestimmten Datum gelten.

Ist kein Datum eingetragen, dann gilt das
Skonto sofort.

Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel =
Giiltigkeitszeitraum

(Skonto) Giiltig bis

Das Skonto, sofern gesetzt, kann bis zu einem
bestimmten Datum gelten.

Ist kein Datum eingetragen, dann gilt das
Skonto in die Zukuntft.

Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel =
Giiltigkeitszeitraum

Lager

Felder

Beschreibung

Lagerhaltig

Wird der Artikel im Lager gefiihrt, dann ist der
Artikel lagerhaltig.
Dienstleistung sind nicht lagerhaltig

Buchungen

Felder

Beschreibung

Automatische Bestandsanpassung

Wird ein Artikel in einer Rechnung gebucht,
dann kommt es, sofern das Kontrollkdstchen
gesetzt ist, zu einer automatischen Anpassung
des Bestandes im Lager.

Die Einstellung kann direkt bei der
Dokumentenerstellung angepasst werden.

Buchung bei Unterbestand

Wird ein Artikel in einer Rechnung gebucht,
dann wird zunéchst gepriift, ob die
automatische Bestandsanpassung aktiviert ist.
Danach wird gepriift, ob ein bestimmte
Lagermenge bei der Buchung unterschritten
wird.

Wenn ja, dann wird, sofern Buchung bei
Unterstand aktiviert wurde, eine Meldung
ausgegeben.

Die Einstellung kann direkt bei der
Dokumentenerstellung angepasst werden.
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Register <Bemerkungen>

Die Bemerkung ist dem Artikel zugeordnet und bedarf keiner besonderen Erldauterungen.

Ein Feld, das mit beliebigem Inhalt belegt werden kann. Die Texte konnen nicht formatiert
werden.

Register <SML-Daten>

Eine Sachmerkmal-Leiste ist die Zusammenfassung der Sachmerkmal-Schliissel einer
Gruppe dhnlicher Gegenstiande oder allgemein Objekte.

Sachmerkmal-Schliissel beschreiben die Sachmerkmale oder Eigenschaften eines
Gegenstandes.

Sachmerkmale konnen Abmessungen, Formen, Leistungsgro3en, Werkstoffe,
elektrische, physikalische und chemische Eigenschaften sein.
In Deutschland sind die Sachmerkmal-Leisten in der DIN 4000 definiert.

Die Merkmale konnen untereinander entweder eine lose Beziehung haben oder miteinander
einen algebraischen Verbund bilden (siehe E1 und E2).

Sachmerkmale

Nr. Bezeichnung Wert Me

A Linge 45 |gm -
B Breite 45 |gm -
C  Dicke 5,5
D Verdrangungsraum I\M 4 (cm#/dm?=) v]

El  RutschsicherheitswertR  |R10 (> 10° - 19°) -

gz  Rutschsicherheitswerte ... IB .]

F  Abriebfestigkeit |4 -|

G Wasseraufnahmevermaag. .. ’Ib - hiichstens 3% "']

p Farbe -

0 Oberfliche -

R Oberfl.-Strukitur ein| -

X Fliesen-Art an.l‘andﬂiese v]

Y Frosthestandig IJH v]

Abbildung 206: Artikel - SML-Daten

Der Aufbau, sprich die einzelnen Merkmale, werden vom Anwender aufgebaut. Unter
Einstellungen = Sachmerkmalleisten - SML werden die Leiste und die einzelnen
Merkmale definiert.
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In dieser Darstellung werden die Sachmerkmal-Leiste und die eigentlichen Daten
zusammengefiihrt.

Dabei besteht jedes Merkmal aus insgesamt 4 Bestandteilen:

» Die Merkmal-Nummer
Die Nummer ist max. 3-stellig und kann frei gewihlt werden.
In der Regel besteht zwischen den einzelnen Merkmalen keine Abhédngigkeiten.
Dort, wo sie vorkommen, kann man einen algebraischen Verbund bilden.
Siehe Merkmal E1 und E2.
Die Merkmal-Nummern kdnnen jederzeit unter Einstellungen = SML veréndert
werden. Auch kann die Sortierung geédndert werden, ohne die Merkmal-Nummer zu
andern.

» Bezeichnung (Merkmal-Text)
Mit der Bezeichnung wird das Merkmal beschrieben.
Passt die Bezeichnung nicht komplett in das Feld, dann wird abgeschnitten und das
Ende mit 3 Punkten gekennzeichnet.
Die Bezeichnung bzw. der Merkmal-Text kann unter Einstellungen = SML
jederzeit verandert werden

» Wert (Merkmal-Wert)
Der eigentliche Wert des Merkmales wird zumeist in unterschiedlichen Feldern
dargestellt.

» Textfeld
Das Feld ist 50-stellig

*  Numerisches Feld
Die Felder haben variabel viele Dezimalstellen
* Kombinationsfeld
In diesem Feld konnen nur die ausgewéhlten Werte selektiert werden.
Je nach Einstellung sind auch eigene Werte zuldssig
» Me (Mengeneinheit)
Haben die Werte eine Mengeneinheit, so kann hier die Mengeneinheit selektiert
werden.
Die Splitter (Verschiebebalken) zwischen Bezeichner, Wert und Me kdnnen verschoben
werden und ermoglichen die optimale Darstellung der Informationen

Zusatzinfos

Register <Notizen>

Notizen konnen nicht nur bei den Artikeln hinterlegt werden, sondern auch bei den
Adressen und den Lieferanten. In vielen Programmen stehen diese einzelnen Notizen
gekapselt, d.h., es besteht zwischen den Notizen in den Adressen, Artikeln und den
Lieferanten keine Verbindung.

In FakturaSML hingegen stehen die Notizen, sofern man mochte, in einem
Dreiecksverhiltnis und somit in einem logischen Verbund.

Dies gilt aber nur fiir die Notizen, die abhidngig von den Stammdaten sind.

Alternativ gibt es auch noch die Mdoglichkeit, globale Notizen abzulegen. Diese stehen
in keinem Abhédngigkeitsverhaltnis.
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Nihere Informationen finden Sie unter ,,Globale Notizen®.

Beispiel eines logischen Verbundes unter Beispiel

Ubersicht

| Stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos |

Notizen | Artikelpreise Standard | Artikelrabatte | Kundenpreise | Sonderpreise
Notizen

) . Erstelit Erstelit
Adress-Nr. Lieferanten-Mr. Kurznotiz — e
AD-00001 LI-10002 Beispiel-Motiz 18.02.201... |sa

Abbildung 207: Artikel - Notizen - Ubersicht

Zu einer Hauptadresse konnen beliebig viele Notizen hinterlegt werden.

Feldname Beschreibung
Adressen-Nr. In dem obigen Beispiel wurde von einer bestimmten Adressen (Kunden)
gesprochen.

Damit man von der Adresse aus gesehen auch auf diese Notiz stoft,
wurde die Nummer aufgenommen.
Die Spalte ist nicht vorhanden, wenn man sich in den Adressen befindet

Artikel-Nr. Die Spalte ist nicht vorhanden, da man sich in den Artikeln befindet.

Lieferanten-Nr. Auch kam beim obigen Beispiel der Lieferant ins Spiel.
Daher wird auch die Lieferantennummer mit aufgenommen.
Die Spalte ist nicht vorhanden, wenn man sich in den Lieferanten

befindet.
Kurznotiz Die Kurznotiz fiir den schnelle Ubersicht
Angelegt am Datum und Uhrzeit werden vom System vergeben.

Es ist das Erstellungsdatum

Angelegt durch Von wem wurde die Notiz angelegt

Standard-Kontextmenii Notizen

Unter Allgemeines = Bedienkonzept = Handhabung = Standard-Kontextmenii wurde
der Umgang mit den Standard-Kontextmentis erldutert.

Diese Vorgehensweise funktioniert jedoch nicht beim Loschen der Notizen, da die
Notizen von 3 unterschiedlichen Stammdaten abhéngig sind. Da sind die Artikel,
Adressen bzw. Kunden und die Lieferanten.
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L  Neu Alt+M
. \»  Bearbeiten Alt+B
L Kopieren Alt+K
L& Laschen Alt+L
¥ Wiedervorlage setzen

Abbildung 208: Allgemeines - Standard-Kontextmenii - Notizen

Selbstverstindlich verlaufen die Datenanpassungen auch aktions- bzw.
ereignisorientiert. Die Unterschiede bei den Notizen werden in dem folgen Abschnitt
beschrieben.

Loschen

Uber die Aktion Loschen wird ausschlieBlich die Artikel-Nummer geldscht.

Wird der zu 16schende Datensatz aufgerufen und mit OK bestétigt, dann wird nicht der
komplette Datensatz geldscht, sondern nur die entsprechende Nummer. Bei den Artikeln
ist dies natiirlich die Artikel-Nummer.

Wird jetzt die Loschung mit OK bestétigt, dann wird die komplette Notiz beim Artikel
entfernt. Die moglichen Eintragungen bei der Kundenadresse bzw. Lieferanten bleiben
jedoch erhalten.

Wiedervorlage setzen

Die Notizen konnen mit einer Wiedervorlage belegt werden. Dadurch wird einem
bestimmten Empfanger zu einem vorgegebenen Datum die Notiz erneut vorgelegt.

Weitere Informationen zu Wiedervorlagen erhalten Sie hier.

Wiedervorlagen hingegen sollen, wie der Name es schon sagt, dem Nutzer zu einem
bestimmten Zeitpunkt wieder vorgelegt werden. Da die Anzeige der Wiedervorlagen
einem zeitlichen Verlauf folgen, kdnnen diese Daten somit nicht als Informationsbasis
bzw. als Dokumentationssystem eingesetzt werden. Sie stehen ausschlieflich in
dynamischen Abldufen zur Verfiigung. Auch haben Wiedervorlagen Priorititen , Status
und einen Verantwortlichen, der evtl. hinterlegte Anweisungen bis zu einem
Filligkeitsdatum final erledigt haben sollte.

Einzelansicht

Beispiel:
In FakturaSML stehen die Notizen, sofern man mdochte, in einem Dreiecksverhéltnis
und somit in einem logischen Verbund.

Der Kunde ruft beim Verkédufer an und erkundigt sich, wann die Lieferung erfolgt.

Der Mitarbeiter schaut in das Lager und erkennt, dass die Bestellung vom Lieferanten
noch nicht abgewickelt wurde, sprich noch nicht eingegangen ist.

Eine Nachfrage beim Lieferanten ergibt, dass die Fertigungsstrale wegen eines Brandes
zerstort wurde und die Produktion des Artikels mindestens fiir den Zeitraum von 6
Wochen ausfallen wird.

Mochten Sie einen logischen Verbund herstellen, dann miissen Sie bei den Referenzen
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fiir Artikel, Adresse und Lieferant jeweils ein Nummer hinterlassen.

Jetzt sehen Sie die Notizen bei den Artikel, den Adressen und den Lieferanten. Oder
aber Sie gehen in das vertikale Menii und wihlen dort die Hauptgruppe Referenzen /
Verweise mit der Untergruppe Notizen. Dort konnen Sie dann gezielt nach einem

Eintrag suchen.

Es konnen beliebig viele Notizen angelegt werden und die Notizen kdnnen jederzeit

verandert werden.

®a2 Notizen - anzeigen / bearbeiten

Referenzen
Kundenbezeichnung / Nummer

FakturaSML /AD-00001

Artkelbezeichnung / -Mummer

Lieferantenbezeichnung [ MNummer

|Arge|ith Bodenkeramik H. Bitter GmbH / LI-10002

Notiz

Kurz-Motiz

|EleispieI-Nmiz

Ausfihdiche Notiz

18.02.2015 14:30

18.02.2015 14:40
Ausfall der Fertigung bis mindestens Ende Marz 2015.
lieferbar.

19.02.2015 09.00

19.02.2015 10:10

Zusétzlich den Status auf gesetzt.

Hier handelt es sich ausschlieBlich um eine Beispielnotiz. -

Der Kunde FakturaSML fragt an, mit welchem Liefertermin zu rechnen ist

Anruf beim Lieferanten ergab, dass die Fertigungsstralte bei einem Brand zerstdrt wurde.

Lieferant bot an, ein ahnliches Teil liefern zu kannen. Zu einem Vorzugspreis und sofort

Ricksprache mit Kunde gehalten. Ist mit der Lieferung des Ersatzartikels einverstanden!

Beim Artikel eingetragen, dass der Artikel bis Ende Marz nicht geliefert werden kann.

m

[ Abbrechen || oK

Abbildung 209: Artikel — Notizen — Einzelansicht

Feldname

Beschreibung

Kundenbezeichnung / -Nummer

Uber das Kombinationsfeld kann eine Kundenadresse
selektiert werden. Mochte man komfortabel in den
Kundenadressen suchen, dann muss man durch
Betdtigung der rechten Maustaste ein weiteres Fenster
mit den Adressen 6ffnen.

Befindet man sich in den Kundenadressen, dann ist das
Feld deaktiviert.

Artikelbezeichnung / -Nummer

Uber das Kombinationsfeld kann ein Artikel selektiert
werden. MOchte man komfortabel in den Artikeln
suchen, dann muss man durch Betitigung der rechten
Maustaste ein weiteres Fenster mit den Artikeln 6ffnen.
Befindet man sich in den Artikeln, dann ist das Feld
deaktiviert.

Lieferantenbezeichnung / -Nummer

Uber das Kombinationsfeld kann eine Lieferer-Adresse
selektiert werden. Mochte man komfortabel in den
Lieferer-Adressen suchen, dann muss man durch
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Feldname Beschreibung

Betitigung der rechten Maustaste ein weiteres Fenster
mit den Lieferanten 6ffnen.
Befindet man sich in den Lieferanten, dann ist das Feld

deaktiviert

Kurznotiz Es kann ein 100-stelliger, alphanumerischen Begriff
hinterlegt werden.
Ist auch ein Pflichtfeld

Ausfiihrliche Notiz Das Feld nimmt beliebigen Text und Grafiken auf.

Texte konnen formatiert werden.

Zusatz zu Kunden-, Lieferanten- und Artikel-Bezeichnung

Ist die Selektion der Bezeichnungen in dem Kombinationsfelder nicht moglich, dann kann
man bei allen Bezeichnung-Felder iiber die Betétigung der rechten Maustaste ein
entsprechendes Fenster 6ffnen.

Innerhalb des Fensters kann man die Spalten sortieren und {iber das Suchfeld nach
beliebigen Texten suchen.

Register <Artikelpreise Standard>

Der Standard- oder Listen-Preis kann nur gesetzt werden, wenn entsprechende Varianten
vorliegen.

Der Standard-Preis ist nicht nur abhéngig vom Artikel, sondern auch von der 1. Qualitét, die
wir Giite nennen.

Bei der Buchung von Artikeln wird von FakturaSML automatisch der richtige Artikelpreis
selektiert.

Ubersicht

| SGmmdaten-Erweiterung| Zusatzinfos |

Motizen | Artikelpreise Standard |Artike|mbatte I Kundenpreise | Sonderpreise
Attikelpreise Standard
Giite ME Preis (netto) Giiltig van Giltig Bis Sperre
GK1 m* 34,00
GK2 m* 2480 23.07.2015
GK2 m* 28,00 14.05.2014 22.07.2015

Abbildung 210: Artikel - Artikelpreise Standard - Ubersicht

Spalte Beschreibung

Gite 1. Qualitit zum Artikel

Der Name der Spalte kann jederzeit unter
Einstellungen = Allgemeines = Qualitats-
Beschreibungen anpasst werden.
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Spalte

Beschreibung

ME

Mengeneinheit

Preis (netto)

Der Standard- oder Listenpreis in Netto

Giiltig von

Der Preis gilt ab einem bestimmten
Datum. Ist kein Datum eingetragen, so gilt
der Preis ab sofort.

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Giiltigkeitszeitraum

Giiltig bis

Der Preis gilt bis zu einem bestimmten
Datum. Ist kein Datum eingetragen, dann
gilt der Preis auch fiir die Zukunft.

Detailinformationen und Handhabung
unter Einstellungen = Allgemeines =
Giiltigkeitszeitraum

Sperre

Bevor ein Preis komplett entfernt wird,
kann man besser sperren.
Eine spitere Aktivierung ist dann mdglich.

Es steht aber auch noch eine weitere Darstellung in der Ubersicht zur Verfiigung. Diese
kann aufgerufen werden {iber das Kontextmenti.

Meu Alt+N
Bearbeiten Alt+B
™ Kopieren Alt+K
& Loschen Alt+L

Anzeige dndern

Abbildung 211: Artikel — Artikelpreise Standard — Kontextmenii

Uber den Punkt ,,Anzeige indern“ wird ein anderes Darstellungsformat angezeigt. Eine
erneute Wahl geht auf die Ausgangssituation zuriick.

Bei dieser Form wird immer die komplette Breite eingenommen und die Spalte Giite

wird in der Breite dynamisch gesteuert.
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| SGmmdaten—Erwe'rterungl Zusatzinfos |

Notizen | Artkelpreise Standard | Artikelrabatte | Kundenpreise | Sonderpreise |

Artikelpreise Standard

Gite
GK1

GK2
GK2

Preis (netto) Aktiv
43,00
28,00
2480/ [

Abbildung 212: Artikel — Sonderpreise — Ubersicht 2

In dieser Anzeige werden die Datum-Felder unterdriickt. Das Kontrollké&stchen A4#iv hat
ein Hiakchen, wenn die Datum-Felder die Giiltigkeit nicht einschridnken und es keine

Sperre gibt.

Einzelansicht

* Artikelpreis (Standard) - anzeigen / bearbeiten

Arikelpreis (Standard) | Bemerdcung

Arikelpreis (Standard)
Gite Verkaufs-Me
[GI-{Z v] CQuadratmeter

VK-Preis (netto) VK-Preis (brutto)
| 24.80] | 29,51
Giltig von
123.07.2015 |~
[ Arikelpreis (Standard) gespermt

Abbrechen || OK

Abbildung 213: Artikel — Artikelpreise Standard — Einzelansicht

Feldname

Beschreibung

Giite

1. Qualitdt zum Artikel

Im Kombinationsfeld stehen immer nur
die Angaben zur Selektion zur Verfiigung,
die bei den Varianten eingetragen wurden.

Der Name der Spalte kann jederzeit unter
Einstellungen = Allgemeines = Qualitats-
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Feldname

Beschreibung

Beschreibungen anpasst werden.

Verkaufs-Me

Die Verkaufs-Mengeneinheit.
Das Feld ist deaktiviert.

VK-Preis (netto)

Der Verkaufspreis in Netto.
Wird der Preis angepasst, dann verdndert
sich automatisch der Brutto-Verkaufspreis.

Mwst.

Der Mehrwert- bzw. der Umsatzsteuer-
Satz.
Feld ist deaktiviert.

VK-Preis (brutto)

Der Verkaufs-Preis in Brutto.
Wird der Preis angepasst, dann verdndert
sich automatisch der Netto-Verkaufspreis.

Giiltig von Der Preis gilt ab einem bestimmten
Datum. Ist kein Datum eingetragen, so gilt
der Preis ab sofort.

Giiltig bis Der Preis gilt bis zu einem bestimmten

Datum. Ist kein Datum eingetragen, dann
gilt der Preis auch fiir die Zukuntt.

Artikelpreis (Standard) gesperrt

Wird das Kontrollkédstchen aktiviert, dann
ist der Artikelpreis gesperrt. Spitere
Aktivierung ist jederzeit moglich.

Bemerkung

Register <Artikelrabatte>

In die Bemerkung kann beliebiger Text
aufgenommen werden.

In den seltensten Fillen wird beim Verkauf der Standard- bzw. der Listen-Preis vergeben.
Weit hdufiger werden die Preise mit einem Rabatt versehen, der in der Regel

mengenorientiert aufgebaut ist.

Auch ist nicht gewéhrleistet, dass in den unterschiedlichen Branchen gleichermal3en

rabattiert wird.

Aus dieser Erkenntnis heraus, haben wir ein System entwickelt, das jeder Anwender, egal
welcher Branche auch immer, komfortabel anwenden kann.

Das System steht auf 3 Pfeilern:
» Rabatt-Basis
*  Menge (Standard)

* Einzelpreis

* Umsatz (Einzelpreis * Menge)

> Rabatt-Art
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* Prozent
e Absolut (Euro)
» Rabatt-Verfahren
e Absolut
* Additiv
*  Additiv mit Direktverrechnung
* Basis

¢ Basis mit Direktverfahren

Aus all diesen Komponenten kann eine Rabatt-Grobeinstellung definiert werden.

Fiir die eigentliche Berechnung des Rabattpreises muss dann die Giite herangezogen und
die Menge vorgegeben werden.

Berechnungsbeispiele mit Rabattierung

Bevor die einzelnen Fenster angezeigt werden, sollen einige Beispiele durchgerechnet
werden. Uber die Preis-Vorschau kann der Preis nachvollzogen werden.

Es soll in 1. Linie gezeigt werden, wie sich der Rabattpreis durch die Einstellungen
verdndert. Um die Berechnungen zu vereinfachen werden die Beispiele nur mit
unterschiedlichen Rabatt-Verfahren gerechnet. Die Anzahl der Mdglichkeiten wiirde sonst
den Umfang sprengen.

Grunddaten fiir die Berechnung :

Menge: 57 m?

Preis/m?; 43,00 Euro (Listenpreis)
Giite: GK1

Rabatt-Basis: Menge (Standard)
Rabatt-Art: Prozent (%)

Rabatt-Verfahren  Variabel, siehe Beispiele
Giiltig von:  Leer
Giiltig bis:  Leer

Gesamt-Preis: 2.451,00 Euro

Absolut-Verfahren (ABV)

Die einfachste Form der Verfahren ist das Absolut-Verfahren. Bei diesem Verfahren wird
nur ermittelt, zu welcher Stufe die Verkaufsmenge passt. Der hinterlegte Rabattwert
bestimmt dann den Preis.

4-stufiger Rabatt

Menge bis| ME Rabatt in %
200 m? 3
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Ermittelt:

(43 €/m? - 10%) * 57 m? ergibt einen Verkaufs-Preis von 2.205,90 €

Menge bis| ME Rabatt in %
40 m? 5

60| m? 10
unendlich| m? 15

10% aus Stufe 3 bei 57 m?

Additiv-Verfahren (ADV)

Beim Additiv-Verfahren werden alle angesprochenen Stufen addiert und mit der Summe

aller Rabatte der Preis bestimmt.
4-stufiger Rabatt-Art

Ermittelt:

Menge bis| ME Rabatt in %
200 m? 3

400 m? 5

60| m? 10
unendlich| m? 15

3% +5% +10% =18%
(43 €/m? - 18%) * 57 m? ergibt einen Verkaufs-Preis von 2.009,82 €

Additiv-Verfahren mit Direktverrechnung (ADDV)

Beim Additiv-Verfahren mit Direktverrechnung werden alle angesprochenen Stufen addiert,
jedoch pro Stufe der Gesamtpreis ermittelt. Danach werden die Stufensummen addiert.

4-stufiger Rabatt

Menge bis| ME Rabatt in %
200 m? 3

40 m? 5

60| m? 10
unendlich| m? 15

Ermittelt: (43 €/m*>—-3%) = 41,71 € * 20 m*> = 834,20 €
(43 €/m*>—-5%) = 40,85 € * 20 m*> = 817,00 €
43€m*-10%)=  38,70€*17 m*>= 657,90 €

(834,20 € + 817,00 € + 657,90 €) ergeben einen Verkaufs-Preis von 2.309,10 €
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Basis-Verfahren (BAV)

Beim Basis-Verfahren wird stufenweise der Einzelpreis neu berechnet und das Ergebnis in
der néchsten Stufe wieder als Basis zur Verfiigung gestellt.

4-stufiger Rabatt

Menge bis| ME Rabatt in %
200 m? 3

40| m? 5

60| m? 10
unendlich| m? 15

Ermittelt: (43,00 €m>-3%) = 41,71 €/m?
(41,71 €m>-5%)= 39,62 €/m?
(39,62 €/m?> - 10%) = 35,66 €/m?
35,66 €/m? * 57,00 m* ergibt einen Verkaufs-Preis von 2.032,62 €

Basis-Verfahren mit Direktverrechnung (BADYV)

Das Basis-Verfahren mit Direktverrechnung ist &hnlich dem Basis-Verfahren, nur wird hier
die absolute Menge direkt mit dem neuen Basispreis verrechnet.

Bei der Berechnung wird stufenweise der Preis neu berechnet und mit der Menge
multipliziert.

Der errechnete Einzelpreis dient in der nichsten Stufe erneut als Basis.
4-stufiger Rabatt

Menge bis| ME Rabatt in %
200 m? 3

400 m? 5

60| m? 10
unendlich| m? 15

Ermittelt: (43,00 €/m>—-3%) = 41,71 €m* * 20 m*>= 834,20 €
(41,71 €m>-5%) = 39,62 €/m*> * 20 m*>= 792,40 €
(39,62 €/m> - 10%) = 35,66 €/m> * 17 m* = 606,22 €

834,20 € + 792,40 € + 606,22 € ergeben einen Verkaufs-Preis von 2.232,82 €

Ubersicht

Die Daten aus den Beispiele stehen in der Ubersicht.
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| SGmmdaten-Erwe'rterung| Zusatzinfos |

| Notizen | Artikelpreise Standard | Artkelrabatte | Kundenpreise | Sonderpreise

Adikelrabatte

Steuerung der Rabatte

Rabatt-Basis Rabatt-Art

[Menge (Standard) v] [F'rozent v]

Rabatt-verfahren

| Absolut -
Rabatte
. . ) Giiltig Giltg

Giite Menge his ME Rabatt in % o Bis Sperra
GK1 20,000 |m* 3.0/14.05.2015 0o
GK1 40,000 m? 50 I
GK1 60,000 |m? 10,0 0o
GK1 unendlich | m? 15,0 ]

Abbildung 214: Artikel — Artikelrabatte - Ubersicht

Uber Steuerung der Rabatte wird ausschlieBlich vorgegeben, wie die Rabatte verrechnet
werden sollen. Dies gilt fiir den Artikel insgesamt, also fiir alle Giiteklassen.

Spalte / Feldname

Beschreibung

Rabatt-Basis

Folgende Basen sind moglich:
» Menge (Standard)
» Einzelpreis
» Umsatz (Einzelpreis * Umsatz)

Rabatt-Art

Es gibt 2 Rabatt-Arten:
» Prozent
» Absolut (Euro)

Rabatt-Verfahren

Nach welcher Methode soll die Rabattverrechnung erfolgen?
» Absolut

> Additiv
» Additiv, mit Direktverrechnung
> Basis
» Basis, mit Direktverrechnung
Giite 1. Qualitéat
Menge bis Der Anzeige-Text ist abhidngig von der Rabatt-Basis.
Preis bis
Umsatz bis

Rabatt-Art Anzeige-Text

Menge Menge bis
Nur die Verkaufs-Menge bestimmt den Rabatt.

Einzelpreis Preis bis

Auf den ersten Blick betrachtet, scheint diese
Angabe uninteressant zu sein, da der Standard- bzw.
Listen-Preis fest definiert ist.

Aber wir wissen, dass es z.B. unterschiedliche Preise
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Spalte / Feldname Beschreibung
Rabatt-Art Anzeige-Text
zu unterschiedlichen Zeitpunkten geben kann.
Fallen dies unterschiedlichen Preise in die
entsprechende Stufung, dann ergeben sich somit
auch unterschiedliche Rabattierungen.
Beispiel:
Fallt der Preis unter 30 Euro, dann soll ein Rabatt
von 0 % oder 0 Euro gegeben werden
Umsatz Umsatz bis
Bei der Einstellung Umsatz wird immer das Produkt
aus Menge * Einzelpreis gerechnet und darauf die
Rabattierung ermittelt.
Da die Menge ein Teil des Produktes aus Menge *
Preis ist, ist der Umsatz als Einstellung zundchst
nicht relevant.
Aber wir wissen, dass es z.B. unterschiedliche Preis
zu unterschiedlichen Zeitpunkten geben kann.
Fallen diese unterschiedlichen Preise in die
entsprechende Stufung, dann ergeben sich somit
auch unterschiedliche Rabattierungen.
Beispiel:
Fillt der Preis um 50 %, so muss der Kunde schon
die doppelte Menge ordern, um in den Genuss einer
angepeilten Rabattierung zu kommen.
ME Mengen-Einheit. Der Spaltenkopf wird nur eingeblendet, wenn die
Rabatt-Basis auf Menge (Standard) eingestellt ist.
Ansonsten ist der Kopf leer.
Wichtiger Hinweis:
Liegen schon Eintrdge vor und es wird von der mengenorientierten
(Menge) auf die monetire (EinzelPreis oder Umsatz) Rabatt-Art
umgeschaltet, dann muss der Bis-Wert und die ME manuell angepasst
werden, da eine automatische Umrechnung nicht moglich ist. Dies
kann nur geschehen, wenn der Rabattsatz durch Doppelklick oder
durch die Tastenkombination ALT + B aufgerufen wird.
Rabatt in % Der Anzeige-Text ist abhdngig von der Rabatt-Art
Rabatt in Euro
Rabatt-Art Anzeige-Text
Absolut (Euro) Rabatt in €
Prozent Rabatt in %
Giiltig von Der Rabatt gilt ab einem bestimmten Datum. Ist kein Datum
eingetragen, so gilt der Rabatt ab sofort.
Giiltig bis Der Rabatt gilt bis zu einem bestimmten Datum. Ist kein Datum

eingetragen, dann gilt der Rabatt auch fiir die Zukuntft.
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Spalte / Feldname

Beschreibung

Sperre

Ist das Kontrollkdstchen belegt, dann ist der Rabatt gesperrt.

Es steht aber auch noch eine weitere Darstellung in der Ubersicht zur Verfiigung. Diese
kann aufgerufen werden iiber das Kontextmenti.

%, MNeu Alt+M
%-  Bearbeiten Alt+B
¥~ Kopieren Alt+K
%, Loschen Alt+L

Anzeige dndern

Preis-Vorschau

Abbildung 215: Artikel - Sonderpreise - Kontextmenii - Anzeige dndern

Uber den Punkt Anzeige cindern wird ein anderes Darstellungsformat angezeigt. Eine
erneute Wahl geht auf die Ausgangssituation zuriick.

Bei dieser Form wird immer die komplette Breite eingenommen und die Spalte Gite
wird in der Breite dynamisch gesteuert.

| Stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos |

| Notizen | Artikelpreise Standard | Artkelrabatte | Kundenpreise | Sonderpreise

Artikcelrabatte

Steuerung der Rabatte

Rabatt-Basis Rabatt-Art

lEinzeIpreis vl lF'rozent vl
Rabatt-Verfahren
| Absolut -
Rabatte

Giite Preis bis ME Rabatt in % Aktiv

Gk 20,00 m*® 3,0
GE1 40,00 | m*® 5,0
GK1 60,00 | m® 10,0
GK1 unendlich | m? 15,0

Abbildung 216: Artikel - Artikel-Rabatte - Ubersicht 2

In dieser Anzeige werden die Datum-Felder unterdriickt. Das Kontrollkéstchen Aktiv hat ein
Hikchen, wenn die Datum-Felder die Giiltigkeit nicht einschrianken und es keine Sperre

gibt.
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FEinzelansicht

* Artikelrabatte -

anzeigen / bearbeiten

Artikelrabatt
Giite
|GK1 -
Menge bis Mengeneinheit Artikelrabatt in %
| 20,000| {| Quadratmeter
Glltig von Giltig bis
[14.06.2015 |- |- |~
[C] Adikelrabatt gespent

Apbrechen || OK

Abbildung 217: Artikel - Artikelrabatte - Einzelansicht

Feldname

Beschreibung

Giite

1. Qualitét.

Menge bis
Preis bis
Umsatz bis

Rabatt-Art

Der Anzeige-Text ist abhdngig von der Rabatt-Basis.

Anzeige-Text

Menge

Menge bis

Einzelpreis

Preis bis

Auf den ersten Blick betrachtet, scheint diese
Angabe uninteressant zu sein, da der Standard-
bzw. Listen-Preis fest definiert ist.

Aber wir wissen, dass es z.B. unterschiedliche
Preise zu unterschiedlichen Zeitpunkten geben
kann.

Fallen dies unterschiedlichen Preise in die
entsprechende Stufung, dann ergeben sich somit
auch unterschiedliche Rabattierungen.

Beispiel:

Fallt der Preis unter 30 Euro, dann soll ein Rabatt
von 0 % oder 0 Euro gegeben werden

Umsatz

Umsatz bis

Bei der Einstellung Umsatz wird immer das
Produkt aus Menge * Einzelpreis gerechnet und
darauf die Rabattierung ermittelt.

Da die Menge ein Teil des Produktes aus Menge
* Preis ist, ist der Umsatz als Finstellung
zundchst nicht relevant.

Aber wir wissen, dass es z.B. unterschiedliche
Preis zu unterschiedlichen Zeitpunkten geben
kann.
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Feldname Beschreibung
Rabatt-Art Anzeige-Text
Fallen dies unterschiedlichen Preise in die
entsprechende Stufung, dann ergeben sich somit
auch unterschiedliche Rabattierungen.
Beispiel:
Fallt der Preis um 50 %, so muss der Kunde
schon die doppelte Menge ordern, um in den
Genuss einer angepeilten Rabattierung zu
kommen.
Mengeneinheit Die aktuelle Verkaufs-Mengeneinheit.
oder leer Ist die Rabattbasis auf Einzelpreis oder auf Umsatz (Einzelpreis *
Menge) eingestellt, dann erscheint im Feld Euro und der Feldname
wird unterdriickt
Artikelrabatt in % Der Anzeige-Text ist abhdngig von der Rabatt-Art

Artikelrabatt in Euro

Rabatt-Art Anzeige-Text
Absolut (Euro) Rabatt in €
Prozent Rabatt in %

Giiltig von Der Rabatt gilt ab einem bestimmten Datum. Ist kein Datum
eingetragen, so gilt der Rabatt ab sofort.

Giiltig bis Der Rabatt gilt bis zu einem bestimmten Datum. Ist kein
Datum eingetragen, dann gilt der Rabatt auch fiir die
Zukuntt.

Artikelrabatt gesperrt Wird das Kontrollkdstchen aktiviert, dann ist der Rabatt

gesperrt. Die Sperre kann jederzeit zuriickgenommen
werden.

Reiter <Bemerkung>

In Bemerkung kann beliebiger Text aufgenommen werden.

Preis-Vorschau

Die Preis-Vorschau kann aufgerufen werden durch Betétigung der rechten Maustaste. Es
offnet sich das Kontextmenii des Rabattes.

% Meu Alt+M
¥ Bearbeiten Alt+B
) Kopieren Alt+K
% Lioschen Alt+L

Anzeige ndern

Preis-Vorschau
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Abbildung 218: Artikel — Artikel-Rabatte — Kontextmenii - Preis-Vorschau

Wird der Punkt Preis-Vorschau selektiert, dann 6ffnet sich ein weiteres Fenster.
Dabei werden einige Feldangabe aus der Ubersicht entnommen.

": Preis-Vorschau

Rabatt-Basis

IEinzeIpreis

Rabatt-Art

[F‘rozent

Rabatt-verfahren

| Absolut

Gite

|GK1

Standardpreis (Metto) €uro

Standardpreis (Brutto) €uro

| 43,00 |

Menge
0,000

Einzelpreis (Metto) €uro

Mengeneinheit
Quadratmeter

Einzelpreis (Brutto) €uro

Gesamtpreis (Netto) €ura

Gesamtpreis (Brutta) €uro

Abbrechen

Abbildung 219: Artikel - Artikelrabatte - Preis-Vorschau

Das Feld Menge ist aktiviert und kann mit einem Wert versehen werden. Sobald ein Wert
vorliegt, werden Einzel- und Gesamt-Preis bei Netto und bei Brutto eingeblendet.

Feldname

Beschreibung

Rabatt-Basis

Der Wert wird der Ubersicht entnommen.
Das Feld ist aktiv und kann veridndert werden.

Rabatt-Art

Der Wert wird der Ubersicht entnommen.
Das Feld ist aktiv und kann verdndert werden.

Rabatt-Verfahren

Der Wert wird der Ubersicht entnommen.
Das Feld ist aktiv und kann verandert werden.

Giite Der Wert wird der Ubersicht entnommen.
Das Feld ist aktiv und kann verdndert werden.
Standardpreis(Netto) Euro Der Wert stammt aus dem Reiter Artikelpreise

Standard. Der Wert kann verdndert werden.

Standardpreis (Brutto) Euro

Das Feld ist beim erstmaligen Aufruf leer.
Wird bei der 1. Berechnung gefiillt

Menge Das Feld ist beim erstmaligen Aufruf leer und
hat den Focus. Bei jeglichen Anderungen
erfolgt eine Berechnung.

Mengeneinheit Die derzeitige Verkaufs-Mengeneinheit
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Feldname Beschreibung

Einzelpreis (Netto) Euro Das Feld ist beim erstmaligen Aufruf leer und
ist deaktiviert

Einzelpreis (Brutto) Euro Das Feld ist beim erstmaligen Aufruf leer und
deaktiviert.

Gesamtpreis (Netto) Euro Das Feld ist beim erstmaligen Aufruf leer und
deaktiviert.

Gesamtpreis (Brutto) Euro Das Feld ist beim erstmaligen Aufruf leer und
deaktiviert.

Register <Kundenpreise>

Man hat gesehen, dass es den Standard- bzw. den Listen-Preis gibt und die Moglichkeit,
diesen Preis tiber die Rabatte zu steuern.

Eine Alternative ist die Vergabe eines Kundenpreises. Dieser Preis ist nicht gedacht fiir die
gro3e Masse der Kunden, sondern gezielt fiir bestimmte Kunden.

Ein bestimmter Kunde ist z.B. der GroBBhindler oder ein Fliesenleger, der immer wieder
Einkéufe tatigt.

Ubersicht

Schaut man sich die Ubersicht an, dann erkennt man sehr schnell, dass pro Kunde und
Artikel nicht nur 1 Kundenpreis hinterlegt werden kann, sondern das die Gestaltung der
Preise von weiteren Angaben beeinflusst werden.

Warum ist dies so?

Zur Erlduterung des warum mochte ich am Beispiel der Fliese erklidren, warum diese
Konstellation gewihlt wurde.

Werden einfache Artikel wie Bleistifte oder Druckerpapier verkauft, so ist durch die
Produkt-, Sach- oder Artikel-Nummer das jeweilige Produkt eindeutig identifiziert und
kann in der Fakturierungs-Software verwaltet werden.

Anders sieht es beim Verkauf von Fliesen aus. Hat man sich fiir einen Artikel
entschieden, so liegt auch hier eine Artikel-Nr. vor. Damit ist auch die Grof3e, Name und
die Oberflache eindeutig beschrieben. Aber 2 wichtige Aspekte wurden nicht behandelt
und berticksichtigt.

Die 2 Aspekte sind die Qualitdten 1 und 2.

Unter Einstellungen = Allgemeines = Lager — Qualititen — Gliltigkeitszeitraum =
Qualitdts-Beschreibungen kann der Anwender die Namen dieser Felder nach eigenen
Wiinschen gestalten. In diesem Beispiel heilen die Felder Giite und Tonalitit. Was muss
man darunter verstehen.

Im Fachgespriach mit dem Verkédufer wurde sicherlich darauf hingewiesen, dass die
unterschiedlichen Fliesen-Qualitéten, eingruppiert in 1., 2. und 3. Wahl, auch
unterschiedliche Preise aufweisen.

Auch wurde im Gesprich darauf hingewiesen, dass die Kauf-Menge ausreichend sein
sollte und eine Nachbestellung wegen der Tonalitdt problematisch werden konnte. Jetzt
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kommt die 2. Qualitét, ndmlich die Tonalitdt ins Spiel.

Werden Fliesen gebrannt, dann kann kein Hersteller eine Gewéhrleistung dafiir
iibernehmen, dass die Oberfldche identisch ist mit der Oberflache aus dem
vorangegangenen Fertigungsprozess.

Im Klartext heil3t das, dass unterschiedliche Fertigungsprozesse auch unterschiedliche
Tonalitédten bilden.

Diese Problematik der Qualitdten treten nicht nur bei Fliesen auf, sondern auch z.B. bei
Laminat, Tapeten und Dachziegeln.

Fazit:
Die Kundenpreise sind abhidngig von:

» Kunden-Nummer
Artikel-Nummer

Qualitit 1 (Giite, Sorte, ...)
Qualitit 2 (Tonalitdt, Charge, ...)
Menge

YV V V VY VY

Zeitraum

Hinweis:

Unter Einstellungen = Allgemeines = Lager / Qualititen / Giiltigkeitszeitraum =
Qualitdts-Beschreibungen kénnen die Qualititen auch abgeschaltet werden, sofern sie
nicht benotigt werden.

Abbildung 220: Artikel — Kundenpreise — Ubersicht

Der Bildschirm ist 2-geteilt.

In dem oberen Feld stehen die unterschiedlichen Adressen, die den Artikeln zugeordnet
wurden.

Entweder wéhlt man ,,- Alle Anzeigen - ,, damit die Preise aller Artikel angezeigt
werden, oder man selektiert einen spezielle Adresse.

Die Preise zum Artikel stehen im unteren Teil der Maske. Die in der Maske angezeigten
Daten entsprechen iiberwiegend dem Datenfenster in der Einzelanzeige.

Spalte Beschreibung

Adressen Unter — Alle anzeigen — werden alle Preis angeschaut. Das wéren
dann alle Preise zu allen Kunden.
Die andere Mdglichkeit ist, gezielt einen Kunden auszuwéhlen.

Durch Betétigung der rechten Maustaste kann man in den
Sortierung wechseln:

» Adressenbezeichnung - Adressen-Nr.

» Adressen-Nr - Adressenbezeichnung

Adressen-Nr. Dieses Feld erscheint nur, wenn bei den Adressen — Alle anzeigen
— gewdhlt wurden.
Nur dann muss man sehen, zu welchen Kunden der Preis gehort.
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Spalte Beschreibung
Giite 1. Qualitét des Artikels
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen
Ton 2. Qualitét des Artikels.
Wie oben beschrieben, wird die Oberflachenfarbe oder die
Oberflachenstruktur des Artikel durch den Ton oder die Tonalitét
beschrieben.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen
Menge bis Im Gegensatz zu den Rabatten, wo mehrstufige Rabatte moglich
sind, muss die Menge in die entsprechende Stufe fallen. Ist die
Verkaufsmenge grofer, dann wird kein Kundenpreis gewéhrt.
ME Mengen-Einheit des Artikels
Preis (netto) Der Verkaufs-Preis in Netto
Gltig von Der Preis gilt ab einem bestimmten Datum. Ist kein Datum
eingetragen, so gilt der Preis ab sofort.
Giiltig bis Der Preis gilt bis zu einem bestimmten Datum. Ist kein
Datum eingetragen, dann gilt der Preis auch fiir die Zukunft.
Sperre Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, dann ist der Kundenpreis
gesperrt.

Es steht aber auch noch eine weitere Darstellung in der Ubersicht zur Verfiigung. Diese
kann aufgerufen werden {liber das Kontextmentii.

Meu Alt+M
Bearbeiten Alt+B
Kopieren Alt+K
o Loschen Alt+L

Anzeige dndern

Abbildung 221: Artikel — Kundenpreise — Kontextmenii

Uber den Punkt ,,Anzeige dindern wird ein anderes Darstellungsformat angezeigt. Eine
erneute Wahl geht auf die Ausgangssituation zuriick.

Bei dieser Form wird immer die komplette Breite eingenommen und die Spalte Ton
wird in der Breite dynamisch gesteuert.
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Kundenpreize
Adressen

— Alle anzeigen -
Industrieverband Keramische Fliesen + Platten 2.V, - AD-00002

Preise innermalb der Adressen

Giite Ton Menge Bis ME Preis (netto) Aktiv
GK1 56,000 | m* 2830
GK1 unendlich | m? 2500 @
GK2 F360 unendlich m# 3345

Abbildung 222: Artikel - Kundenpreise - Ubersicht 2

In dieser Anzeige werden die Datum-Felder unterdriickt. Das Kontrollkéstchen Aktiv hat
ein Hékchen, wenn die Datum-Felder die Giiltigkeit nicht einschrinken und es keine

Sperre gibt.

Einzelansicht

Kundenpreis (Gber Artikel) - anzeigen / bearbeiten IE'

Kundenpreis | Bemerung

Referenzen
Artikel bzw, Artikel-Nr,

Sunshine Quadro / AT-00003

Adresze bzw. Adressen-r.

[Industrieverband Keramische Fliesen + Platten e . /AD-00002 v]

Mengen und Preise

Glte Ton
|GKk2 - | [Fag0 |
Menge bis Mengeneinheit Kundenpreis (netta)
Quadratmeter | 33,45|
Gliltig von Giiltig bis

|"- | - |“- | -

[} Kundenpreis gespent

| Abbrechen || ok |

Abbildung 223: Artikel - Kundenpreise - Einzelansicht

Feldname Beschreibung

Artikel bzw. Artikel-Nr. Die Angaben sind vorgegeben.
Das Feld ist deaktiviert.

Adresse bzw. Adressen-Nr. Im Kombinationsfeld kann man eine Adresse
selektieren.
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Feldname

Beschreibung

Sollte die Selektion nicht moglich sein, dann kann man
iber die Betitigung der rechten Maustaste ein
zusétzlich Fenster anzeigen.

In diesem Fenster kann man die Spalten sortieren und /
oder iiber das Suchfeld beliebige Vorgaben suchen.

Giite

1. Qualitét des Artikels.
Im Kombinationsfeld werden nur die Qualititen
angezeigt, die bei den Varianten hinterlegt wurden.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-
Beschreibungen

Ton

2. Qualitét des Artikels.
Das Feld steht zur freien Verfiigung und ist 10-stellig.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-
Beschreibungen

Menge bis

Die Menge gibt vor, bis zu welchem Wert der Preis
gilt.
Wird 0 eingetragen, dann ist das Feld unbegrenzt.

Mengeneinheit

Mengeneinheit

Kundenpreis (netto)

Kundenpreis in Netto

Giiltig von Der Preis gilt ab einem bestimmten Datum. Ist
kein Datum eingetragen, so gilt der Preis ab
sofort.

Giltig bis Der Preis gilt bis zu einem bestimmten Datum. Ist

kein Datum eingetragen, dann gilt der Preis auch
fiir die Zukunft.

Kundenpreis gesperrt

Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, dann ist der
Kundenpreis gesperrt. Die Sperre kann jederzeit
herausgenommen werden.

Reiter <Bemerkung>

Register <Sonderpreise>

In das Feld konnen allgemeine Informationen
hinterlegt werden.

Unter anderem konnte man z.B. darstellen, warum der
Preis gewdhlt wurde.

Modchte man eine besonderen Preis vergeben, aber unabhidngig vom Kunden, dann kommt

der Sonderpreis in Frage.
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Ubersicht

Schaut man sich die Ubersicht an, dann erkennt man sehr schnell, dass pro Kunde und
Artikel nicht nur 1 Kundenpreis hinterlegt werden kann, sondern das die Gestaltung der
Preise von weiteren Angaben beeinflusst werden.

Warum ist dies so?

Zur Erlauterung des warum mdchte ich am Beispiel der Fliese erldutern, warum diese
Konstellation gewéhlt wurde.

Werden einfache Artikel wie Bleistifte oder Druckerpapier verkauft, so ist durch die
Produkt-, Sach- oder Artikel-Nummer das jeweilige Produkt eindeutig identifiziert und
kann in der Fakturierungs-Software verwaltet werden.

Anders sieht es beim Verkauf von Fliesen aus. Hat man sich fiir einen Artikel
entschieden, so liegt auch hier eine Artikel-Nr. vor. Damit ist auch die Grofle, Name und
die Oberfldche eindeutig beschrieben. Aber 2 wichtige Aspekte wurden nicht behandelt
und beriicksichtigt.

Die 2 Aspekte sind die Qualitdten 1 und 2.

Unter Einstellungen = Allgemeines = Lager / Qualitéiten / Giiltigkeitszeitraum =
Qualitdts-Beschreibungen kann der Anwender die Namen dieser Felder nach eigenen
Wiinschen gestalten. In diesem Beispiel heillen die Felder Giite und Tonalitdt. Was muss
man darunter verstehen.

Im Fachgespriach mit dem Verkédufer wurde sicherlich darauf hingewiesen, dass die
unterschiedlichen Fliesen-Qualitdten, eingruppiert in 1., 2. und 3. Wahl, auch
unterschiedliche Preise aufweisen.

Auch wurde im Gesprich darauf hingewiesen, dass die Kauf-Menge ausreichend sein
sollte und eine Nachbestellung wegen der Tonalitdt problematisch werden konnte. Jetzt
kommt die 2. Qualitdt, nimlich die Tonalitét ins Spiel.

Werden Fliesen gebrannt, dann kann kein Hersteller eine Gewéhrleistung dafiir
iibernehmen, dass die Oberfliache identisch ist mit der Oberfldche aus dem
vorangegangenen Fertigungsprozess.

Im Klartext hei3t das, dass unterschiedliche Fertigungsprozesse auch unterschiedliche
Tonalitédten bilden.

Diese Problematik der Qualititen treten nicht nur bei Fliesen auf, sondern auch z.B. bei
Tapeten und Dachziegeln.

Fazit:

Die Kundenpreise sind abhidngig von:

> Artikel-Nummer

» Qualitdt 1 (Giite, Sorte, ...)
» Qualitdt 2 (Tonalitdt, Charge, ...)
» Menge
» Zeitraum
Hinweis:

Unter Einstellungen = Allgemeines = Lager / Qualititen / Giiltigkeitszeitraum =
Qualitdts-Beschreibungen konnen die Qualititen auch abgeschaltet werden.

" FakturaSML



Stammdaten

Seite 237

| SGmmdaten—Erweiterung| Zusatzinfos |

[ Notizen | Artikelpreise Standard | Artkelrabatte | Kundenpreise | Sonderpreise |

Sonderpreise

Gite Ton
GKA

Gk
GKA ABC
GK2

GK2

) Preis Gilcig Giiltig
Menge bis ME (netto) e Bis Sperre
500,000  m*® 5,00 =
unendlich | m? 3,00 =
unendlich | m* 250 ]
100,000 m* 8,00 (]
unendlich | m# 4,00 =

Abbildung 224: Artikel - Sonderpreise - Ubersicht

Spalte

Beschreibung

Giite

1. Qualitét des Artikels

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Ton

2. Qualitit des Artikels.

Wie oben beschrieben, wird die Oberflachenfarbe oder die
Oberflachenstruktur des Artikel durch den Ton oder die Tonalitét
beschrieben.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Menge bis

Im Gegensatz zu den Rabatten, wo mehrstufige Rabatte moglich
sind, muss die Menge in die entsprechende Stufe fallen. Ist die
Verkaufsmenge grofer, dann wird kein Kundenpreis gewihrt.
Empfehlung:

Wenn man sich nicht sicher ist, immer einen zusitzlichen Preis
setzen mit einer unbegrenzten Menge. Dann wird der Kundenpreis
garantiert gesetzt.

ME

Mengen-Einheit des Artikels

Preis (netto)

Der Verkaufs-Preis in Netto

Giiltig von Der Preis gilt ab einem bestimmten Datum. Ist kein Datum
eingetragen, so gilt der Preis ab sofort.

Giiltig bis Der Preis gilt bis zu einem bestimmten Datum. Ist kein
Datum eingetragen, dann gilt der Preis auch fiir die Zukunft.

Sperre Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, dann ist der Kundenpreis

gesperrt.
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Es steht aber auch noch eine weitere Darstellung in der Ubersicht zur Verfiigung. Diese
kann aufgerufen werden tliber das Kontextmenti.

Meu Alt+M
Bearbeiten Alt+B
I Kopieren Alt+K
e Loschen Alt+L

Anzeige dndern

Abbildung 225: Artikel — Sonderpreise — Kontextmenti

Uber den Punkt ,,Anzeige indern“ wird ein anderes Darstellungsformat angezeigt. Eine
erneute Wahl geht auf die Ausgangssituation zuriick.

Bei dieser Form wird immer die komplette Breite eingenommen und die Spalte Ton
wird in der Breite dynamisch gesteuert.

| SGmmdaten—Erwe'rterung| Zusatzinfos |

| Notizen | Artikelpreise Standard | Artikelrabatte | Kundenpreise | Sonderpreise

Sonderpreise

Gilte Ton Menge bis | ME (neptrt‘;“j‘ Aktiv
GK1 500,000 | m* 5,00
GK1 unendlich | m* 3,00
GKA1 ABC unendlich K m* 250
GK2 100,000 | m* 8,00
K2 unendlich | m* 4,00

Abbildung 226: Artikel — Sonderpreise — Ubersicht 2
In dieser Anzeige werden die Datum-Felder unterdriickt. Das Kontrollkéstchen Aktiv hat

ein Hékchen, wenn die Datum-Felder die Giiltigkeit nicht einschrinken und es keine
Sperre gibt.

Einzelansicht
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Sonderpreise - anzeigen / bearbeiten @
Sonderpreis | Bemerung
Sonderpreiz
Giite Taon
6K ~| [ABC |
Menge bis ~ Mengeneinheit Sonderpreis (netto)
Quadratmeter | 2,50]
Gltig von Gultig bis
I:I Sonderpreis gespe
Apbrechen || OK
Abbildung 227: Artikel - Sonderpreise - Einzelansicht
Feldname Beschreibung
Giite 1. Qualitét des Artikels.
Im Kombinationsfeld werden nur die Qualititen
angezeigt, die bei den Varianten hinterlegt wurden.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-
Beschreibungen
Ton 2. Qualitat des Artikels.
Das Feld steht zur freien Verfiigung und ist 10-stellig.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-
Beschreibungen
Menge bis Die Menge gibt vor, bis zu welchem Wert der Preis
gilt.
Wird 0 eingetragen, dann ist das Feld unbegrenzt.
Mengeneinheit Mengeneinheit

Sonderpreis (netto)

Sonderpreis in Netto

Giiltig von

Der Preis gilt ab einem bestimmten Datum. Ist
kein Datum eingetragen, so gilt der Preis ab
sofort.

Giiltig bis

Der Preis gilt bis zu einem bestimmten Datum. Ist
kein Datum eingetragen, dann gilt der Preis auch
fiir die Zukuntft.

Sonderpreis gesperrt

Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, dann ist der
Sonderpreis gesperrt. Die Sperre kann jederzeit
herausgenommen werden.
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Feldname Beschreibung

Register <Bemerkung> In das Feld konnen allgemeine Informationen
hinterlegt werden.

Unter anderem konnte man z.B. darstellen, warum der
Preis gewéhlt wurde.
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Kunden / Adressen

Unter Kunden bzw. Adressen stehen alle Arten von Adressengruppen, auller Lieferanten
bzw. Hersteller.

Ist der Lieferant zugleich Kunde, dann muss der Lieferant auch bei den Adressen
aufgenommen werden.

Ubersicht

"% FakturaSML (DatenCenter) -—- Dies ist eine Demo-Version, giiltig bis zum 20.08.2016 o @[
FakturaSML  Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Hilfe

Die Spalt= | ~ Bitte auswahlen — | [~Bite auswanien — -] demsuchbegit [ |

[{f] semmdsten

Melafafsfc[ofe[rla[n]i[a[r[r[m]n[ofof[r[a[r[s][T]ua[v]w]x][r][z/ os]
-: Mustermann Max, Verden (Aller) // AD-00004
Kunden Nr. 5 | Match Code Nachname / Firma ‘F’D’”E’Z”” StraBe P ort Telefon Fax
Arikel LI
AD-00002 © | IndKerLui Industrieverband Keramische Fliesen + Luisenstratie 444 [10117  |Berlin 030275959740 |030 27595974-09
Platten e.v.
AD-00004- ) MusMax Mustermann Max Musterstr. 123 27283 \erden (Aller) 01234567-345 | 01234567-654
ii AD-00003 @ | Ostrlikas Osterreichischer Fliesenverband Kastelecgasse 1/15 | 2100 St Polten +43-2742-256 2... [+43-2742-256 232
Kunden
Lieferanten
EE SsachmedmalLsist
||| Referenzen / Vernw
o Vekauf
- ‘ i ,
'’ Kunden: Position 2 von 3 Filter: Keine Filterkriterien gewshit
Anwender: Mustermann Max Wittwoch, 27. Juli 2016 12:50:55

Abbildung 228: DatenCenter - Adressen — Ubersicht

Die Reihenfolge in der Beschreibung kann abweichen von der Bildschirmanzeige.

Feldname Beschreibung
Kunden Nr. Kunden-Nummer
S - Status Folgende Status konnen beim, Kunden auftreten:

>
(Aktiv)
Das ist der normale Status eines Kunden

(Temporér gesperrt)
Der Kunde wurde temporar gesperrt
Das kann passieren, wenn beim Kunden noch
Rechnungen offen sind
» Rotes Symbol
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Feldname Beschreibung

(Gesperrt)
Man mochte keine Beziehungen mehr zum Kunden.
Griinde konnen sehr vielfaltig sein

Match Code Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.
Diese miissen aber vom Anwender selbst entwickelt werden.
In der vereinfachten Form wird ein zusétzlicher Suchbegriff

hinterlegt.
Nachname / Firma Bei privaten Adressen ist es der Nachname

Im anderen Fall ist es der 1. Teil des Firmennamen
Vorname / Firma 2 Bei privaten Adressen ist es der Vorname.

Im anderen Fall ist es der 2. Teil des Firmennamen
Stralle Der Stralenname inkl. Haus-Nummer
Plz Die Postleitzahl des Ortes.
Ort Der Name des Ortes.

Bei auslédndischen Orten wird zusétzlich die Landerkennung
in Klammern dazugesetzt.

Telefon Die Telefonnummer

Fax

Die Fax-Nummer

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, die gewiinschte Adressen mit einem Doppelklick
bzw. liber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betdtigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii aufrufen.

Kontextmenii Adressen

d*  MNeu Alt+M
4k Bearbeiten Alt+B
4" Kopieren Alt+K
a'é._ Laschen Alt+L

Alle Buchungen
" Alle Artikel

Abbildung 229: DatenCenter - Kontext-Menii fiir Adressen

Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:
Neu

Entweder wird das Neuanlegen eines Datensatz iiber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+N

Die wichtigsten Felder sind schon vorbelegt. Unter anderem auch die Adressen-Nr.
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Bearbeiten

Zum Bearbeiten der Adresse kann man direkt in der Ubersicht durch Doppelklick mit
der Maus auf die auszuwihlende Adresse die Daten anschauen und bearbeiten.

Ein anderer Weg ist, den Meniipunkt Bearbeiten iiber die Maus anzuklicken oder die
Tastaturkiirzel ALT+B zu benutzen.

Kopieren

Das Kopieren einer Adresse lduft in mehreren Schritten ab, da nicht nur die Stammdaten
der Adresse kopiert werden konnen, sondern auch die abhingigen Daten.

1. Schritt

Zunichst muss die Adresse, die kopiert werden soll aufgerufen werden. Dies geschieht
durch anklicken des Mentiipunktes Kopieren mit der Maus oder {iber die Tastaturkiirzel
ALT+ K

2. Schritt

Es erscheint ein Fenster mit mehreren Auswahlmdglichkeiten. Es muss bei allen
Informationsbereichen, die ebenfalls kopiert werden sollen, ein Hikchen gesetzt
werden.

Hinweis:
Durch Setzen der Hakchen in den Informationsbereichen kann es zu umfangreichen
Kopieraktionen kommen, die man evtl. nachtriglich {iberarbeiten muss.

" Adresse kopieren o [ ===

Die neue Adressen-Nummer

AD-00030

Folgende Daten-Gruppen kopieren

Abbildung 230: Adresse — Adresse kopieren

Feldname Beschreibung

Die neue Adressennummer Ist die automatische Nummerierung fiir die Adressen
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Feldname Beschreibung

aktiviert, dann wird automatisch die ndchsthGhere
Adressennummer eingeblendet.

Die Finstellungen fiir dieses Feld finden Sie unter
Einstellungen = Allgemeines = Automatische
Nummerierung,

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann gedndert werden.

Adresse (Stamm) Das Feld ist deaktiviert und das Hiakchen ist gesetzt.
Der Adressenstamm wird kopiert.

Alle Daten selektieren Wird hier das Hakchen gesetzt, dann werden alle
Datenbereiche gekennzeichnet und fiirs Kopieren
ausgewahlt.

Ansprechpartner Ist hier ein Hikchen gesetzt, dann werden alle
Ansprechpartner kopiert.

Alternative Adressen Ist hier ein Hiakchen gesetzt, dann werden alle alternativen
Adressen kopiert.

Kundenpreise Ist hier ein Hakchen gesetzt, dann werden alle
Kundenpreise kopiert.

Notizen Ist hier ein Hiakchen gesetzt, dann werden alle Notizen
kopiert.

Léschen

Entweder wird das Loschen eines Datensatz iiber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+L.

Es wird das Adressenfenster im deaktivierten Zustand angezeigt. Die Loschung kann
man mit OK bestdtigen oder mit Abbrechen zuriicknehmen.

Hinweis:
Wird die Loschung bestitigt, dann werden auch alle abhédngigen Daten geloscht!

Alle Buchungen

Unter diesem Punkt kann man sich anzeigen lassen, welche Buchungen bzw.
Dokumente (Rechnungen, Angebote, ...) mit der selektierten Adresse als Hauptadresse
erstellt wurden.

Es ist somit auch moglich, dass die eigentliche Adresse eine alternative Adresse ist.

Liegt nur ein Dokument bzw. Buchung vor, dann wird automatisch das entsprechende
Fenster gedffnet.
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" Lieferschein - anzeigen / bearbeiten
MatchCode Kassifkation

Mwst. befreit

Buchungs-Nummer

LS-10001 |

Lieferschein Posiions-Nr. ducken

HG-Summen drucken

Dokument

Postionen | Dy | Projekino | ]

[E=8EoE 5

Status
Onhne Eintrag

Skontobasis
Ohne Eintrag
Alle Buchungen in
Ohne Eintrag

Zahlungsweise [ Skonto
Ohne Eintrag

Stamm-Adresse

Pos. Art.-Nr
010 | AT-00003

Gite | Ton
GK1 |T1

Lieferant
AGOSTINO/
LI-10001

Firma
Osterreichischer
Fliesenverband
Kastelecgasse 1/15

Zusatz

Erstellungsdatum -

12.02 2015 -

Sachbearbeiter(in)

Mustermann Max -

VersendungsForm
—Wahl — =l -

Menge | ME
6,89 | m*

Art. Bezeichnung 1
Sunshine

Art. Bezeichnung 2
Quadro

Mwst. 7,0 %

Mwst. 19,0 % Rab:

Gesamtsumme

0.00)| 0.00][Brozo

Kein Skonto gewahrt

Abbildung 231: Adressen — Alle Buchungen — Direktanzeige

Gibt es zu der Adresse mehre Buchungen bzw. Dokumente, dann wird eine

Sammelansicht angezeigt.

Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument eroffnet.
Genauer Informationen der Handhabung unter Vertikales Menii = Verkauf/ Einkauf

": Such- / Auswahl-Maske der Dokumente @
Suchtext | Reset
Buchungs Nr. Buchungs Art Match Code Status Datum Umsatz
RE-10001 Rechnung Teilweise bezahlt 12.02.2015 42311
RE-10002 Rechnung Offen 17.02.2015 171,71
RE-100031 Rechnung Offen 23.03.2015 2.057 66
Abbrechen

Abbildung 232: Adressen - Alle Buchungen - Buchungs-Ubersicht

Feldname

Beschreibung

Suchtext

Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.
Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber dem Global-Filter im

DatenCenter leicht eingeschrénkt

Buchungs Nr

Identifizierungsnummer des Dokumentes

Buchungs Art

Rechnung
Gutschrift

Angebot
Lieferschein
Auftragsbestitigung
Bestellung

YVVYVYYYVY

Um welche Art von Dokument handelt es sich.
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Feldname Beschreibung
Match Code Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.
In der Regel wird es als zusétzliche Identifizierung gewiahlt.
Status Je nach Buchungs-Art kann der Status unterschiedlich ausfallen
Es muss nicht unbedingt ein Status vorliegen.
Datum Erstellungs-Datum der Buchung bzw. des Dokumentes.
Umsatz Der Umsatz ist abhidngig von der Buchungs-Art.

Das Feld muss nicht zwangslaufig gefiillt sein.

Alle Artikel

Im Gegensatz zum Pkt. Alle Buchungen, bei dem zu einer Adresse alle Buchungen bzw.
Dokumente angezeigt werden, werden in diesem Punkt direkt die gebuchten Artikel
angezeigt.

In diesem Punkt wird immer eine Ubersicht gezeigt, auch wenn nur ein Artikel vorliegt.
Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument erdftnet.
Genauer Informationen der Handhabung unter Vertikales Menii = Verkauf/ Einkauf

"2 Such- / Auswahl-Maske fiir Artikel und Buchungen ==zl
Suchtext | ‘ Reset |
Artikel Nr. Artikel Bezeichnung 1 Artikel Bezeichnung 2 Gite Ton Buchungs Mr. Buchungs Art Match Code Datum
AT-00001 Fugenmittel FM 23 RE-100031 Rechnung 23.03.207
AT-00003 Sunshine Cuadro GK1 T RE-10001 Rechnung 12.02.201
AT-00003 Sunshine Quadro GK2 RE-10001 Rechnung 12.02.207
AT-D0003 Sunshine Quadro GK1 RE-10002 Rechnung 17.02.207
AT-00003 Sunshine Quadro GK2 RE-10002 Rechnung 17.02.207
AT-00003 Sunshine Quadro GK1 RE-100031 Rechnung 23.03.201
AT-00003 Sunshine Cuuadro GK1 T RE-100031 Rechnung 23.03.207
AT-00003 Sunshine Quadro GK1 X3 RE-100031 Rechnung 23.03.207
AT-00003 Sunshine Quadro GK2 RE-100021 Rechnung 23.03.207
< I »

Abbildung 233: Adressen - Alle Artikel - Ubersicht Artikel

Feldname Beschreibung

Suchtext Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.
Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber dem Global-Filter
im DatenCenter leicht eingeschrankt

Artikel Nr Die Identifizierungsnummer des Artikels

Hinweis:

Die Artikelnummer kann pro Buchungs-Nr (Dokumenten-
Nr.) mehrfach auftreten. Dies ist je jedoch gewollt, da bei
jeder Artikel-Nr. unterschiedliche Qualitdten auftreten

koénnen
Artikel Bezeichnung 1 Die 1. Artikelbezeichnung-Zeile
Artikel Bezeichnung 2 Die 2. Artikelbezeichnung-Zeile
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Feldname

Beschreibung

Giite

Die Qualitét 1

Hinweis:
Die Spalte wurde definiert als Giite

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Ton

Die Qualitit 2

Hinweis:
Die Spalte wurde definiert als Ton

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Buchungs Nr.

Die Identifikationsnummer der Buchung bzw. des
Dokumentes

Buchungs Art

Um welche Art von Dokument handelt es sich.
Rechnung

Gutschrift

Angebot

Lieferschein

Auftragsbestétigung

Bestellung

VVVVVYVY

Match Code

Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.

Datum

Das Erstellungsdatum der Buchung bzw. des Dokumentes.
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. .
Einzelansicht
wik Kunde - anzeigen / bearbeiten ===
Adressennummer MatchCods Kissfizierung
Tip e Status Frei
AD-00002 ' IndKerLui Agenen
Privat Gruppe Frei
. =

Industrieverband Keramische Fliesen + Platten e.V., LuisenstraBe 444, 10117 Berlin

Adresse Stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos|

Anred Berufshezeict Titel —

D Oell:\ii Ee”:r;;ung T E Kommunikation ‘ Skonto - Preisgestaltung - Buchung I Mahnung | Bemerkungen

Kommurikation

A Festnetz-Nr. Festnetzr. 2

|\r!du5(neuerband Keramische Fliesen + Platten e V. | loa0 275959740 Il |
Frmennams 2 | Mabil-r. Mabidr. 2

Zusatz Fax Fax 2

| | [030 27595874-89 il |
Strafie - Haushr.

|Lu|senslralla 444 | eMail

Pz ort ‘mfn@ﬁ\esenverband,de |
[10m17 <|[-] [Berin =[] || mtemetasesse

PF iz Postfach Postf, Privileg (www fliesenverband.de |
[ wani- L | \

Land

Deutschland

Brief mit Arrede und Grug

Briefanrede

[Senrgeehns Kundin, sehr geehrter Kunde v][:]

Briefgruf

[Mitfreundl\chen Griken ']D

Abbildung 234: Adresse - Einzelansicht

Die Maske teilt sich auf in 4 Bereiche:

> Identifikationsnummern und die Klassifikation

> GroBschrift

> Adresseninformation

» Register mit weiteren Informationen

Identifikationsnummern und die Klassifikation

Feldname

Beschreibung

Adressennummer

Es ist eine 30-stellige, alphanumerische Nummer

Bei der Neuanlage einer Adresse wird, sofern man die
automatische Nummerierung eingeschaltet hat, diese
automatisch hochgezihlt. Die Einstellungen fiir dieses Feld
finden Sie unter Einstellungen = Allgemeines =
Automatische Nummerierung.

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann gedndert werden.

MatchCode

Der MatchCode ist alphanumerisch und max. 30-stellig.
Der Inhalt des Feldes muss nicht eindeutig sein. Der Inhalt
des Feldes wird auch in der Daten-Ubersicht des Start-
Bildschirmes ausgegeben

Man kann es fiir verschieden Funktionen einsetzen:
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Feldname Beschreibung

» Zusétzliche Identifizierung
Der Datensatz kann auch iiber den MatchCode
eindeutig bestimmt werden.

» Dublettenvermeidung
Eine Dublette ist ein Datensatz in einer Datenbank,
der redundant, d.h. mehrfach, vorhanden ist, dessen
Redundanz aber aufgrund abweichender
Schreibung nicht durch Priifung auf gleiche Inhalte
erkannt werden kann.

» Sortierungen

Der Anwender muss dafiir eigene, firmenspezifische Regeln
entwickeln.

Typ Grundsitzlich kann bei den Adressen unterschieden werden
nach einer Privat- oder Firmenadressen.

Es gibt auch Sonderformen, die eigentlich privater Natur
sind, aber nicht in das Adressenmuster fallen. Da wéren
Lebensgemeinschaften mit unterschiedlichen Namen oder
auch Eheleute, bei denen beide Ehepartner in die Adresse
aufgenommen werden mochten.

In diesen Fillen sollte als Typ Firma gewihlt werden.

Typ

Abb. 235: Adresse — Tp

Je nach Typ werden einigen Aktionen durchgefiihrt:
» Firma

* Das Feld Anrede wird auf Firma gesetzt
Die freie Auswahl bleibt erhalten

* Das Feld Berufsbezeichnung wird
deaktiviert und enthilt den Hinweis
Ohne Eintrag

e Das Feld Titel wird deaktiviert und enthalt
den Hinweis Ohne Eintrag

e Das 1. Adressenfeld heil3t Firmenname
e Das 2. Adressenfeld heil3t Firmenname 2

» Privat
* Das Feld Anrede kann frei ausgewihlt
werden

* Das Feld Berufsbezeichnung kann frei
ausgewdhlt werden
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Feldname Beschreibung

* Das Feld Titel kann frei ausgewéhlt werden
* Das /. Adressenfeld hei3t Nachname
* Das 2. Adressenfeld heil3t Vorname

Favorit Ist noch nicht aktiviert
Status Folgende Einstellungen sind moglich:
» Aktiv
» Temporir gesperrt
» Gesperrt
Gruppe Die Kunden werden in Gruppen eingeteilt.

Sollte die gewiinschte Gruppe im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Gruppe unter Einstellungen = Adressen
= Klassifizierung

Frei 2 Felder sind fiir spitere Anwendungen reserviert.

GroBschrift

Die Aufgabe der GroBschrift besteht ausschlielich darin, die wichtigsten Informationen
der Adresse deutlich vergroBert darzustellen und dem Anwender dadurch eine visuell
leichtere Informationsauftnahme zu ermoglichen.

Adresseninformation

Man muss immer wieder feststellen, dass das Schreiben von Adressen im ersten
Augenblick sehr einfach erscheint. Die Praxis sieht leider komplett anders aus.
Deshalb hat man sich entschieden, die verschiedenen Komponenten einer Adresse wie,
Anrede, Berufsbezeichnungen, Titel, Postleitzahl und Ort so weit es geht als Vorgaben
in Referenztabellen zu speichern und die Adresse erst bei der Ausgabe zu montieren.
Die Verteilung der Informationen hat nicht nur den Vorteil, dass man deren Verwaltung
zentralisieren kann, sondern das man auch die Anzahl der Auspriagungen und der
Schreibweisen besser unter Kontrolle hat und vereinheitlichen kann.

Nur beim Typ Firma bzw. Sonderform hat man 2 Felder, die ohne Einschrinkung
beliebig verwendet werden konnen.

Bei den privaten Feldern sollte hingegen immer auf Nachname und Vorname geachtet
werden.

Feldname Beschreibung

Anrede Die hinterlegten Anreden konnen selektiert werden. Dies ist
auch moglich, wenn als Typ Firma ausgewéhlt wurde.
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Feldname

Beschreibung

Sollte die gewiinschte Anrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie tiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Anrede unter Einstellungen = Adressen
= Grunddaten

Berufsbezeichnung

Die hinterlegten Berufsbezeichnungen konnen ausgewahlt
werden.

Sollte die gewiinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfiigung stehen, dann koénnen Sie iiber die Schaltfldche
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Berufsbezeichnungen unter
Einstellungen = Adressen = Grunddaten

Titel

Die hinterlegten Titel kdnnen ausgewihlt werden.

Sollte die gewiinschte Titel nicht zur Verfiigung stehen,
dann konnen Sie iiber die Schaltfliche mit den 3 Punkten
die entsprechende Referenztabelle 6ffnen und anpassen.
Voreinstellung des Titels unter Einstellungen = Adressen =
Grunddaten

Nachname oder Firmenname

Das Feld steht zur freien Verfiigung

Bei privaten Adressen unbedingt den Nachnamen einstellen.
Ansonsten ist es der 1. Teil der Firmenadresse.

Dies ist notwendig, da der Komplettname aus mehreren
Teilen besteht und bei der Ausgabe montiert werden muss.

Vorname oder Firmenname 2

Das Feld steht zur freien Verfiigung

Bei privaten Adressen unbedingt den Vornamen einstellen
Ansonsten ist es der 2. Teil einer Firmenadressen.

Dies ist notwendig, da der Komplettname aus mehreren
Teilen besteht und bei der Ausgabe montiert werden muss.

Zusatz

Liegt ein Adressenzusatz vor, so kann er hier eingetragen
werden.

Beispiel 1: Angaben zu Untermietern

- bei Max Mustermann

Beispiel 2: Orts und Stadtteilangaben

- Niederklein

Beispiel 3: Gebdude, Stockwerk und Wohnungs-Nr.
- Whg. 28 / Hinteres Gebaude

Beispiel 4: Personen-Angaben bei Firmenadressen
- Dr. Kurt Drunnenstedt

Strafle — HausNr.

Besonderheiten der Stral3e bzw. der Haus-Nr. sollten Sie
unter Zusatz eintragen

Bevor die Orte in den Feldern Plz, Ort, Pf Plz, Postfach und Land beschrieben werden,
soll zunéchst das Konzept vorgestellt werden.

In anderen Anwendungssystemen wird die Information fiir die oben genannten Felder
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bei gleichen Ortsangaben mehrfach, sprich redundant gespeichert.

Davon haben wir hier Abstand genommen. Das hat folgende Vorteile:

>

>

VYV V V

Feldname Beschreibung

Schon mit wenigen hinterlegten Ortsangaben (Postleitzahl, Ort und Land) kann
man ein grofBeres Verkaufsgebiet abdecken

Die eigentliche Adresse mit Postleitzahl, Ort und Land liegt nur 1-mal vor in der
Referenztabelle Orte

Anderungen an Postleitzahl und Ort miissen nur 1-mal durchgefiihrt werden
Nur in der Referenztabelle Orte

Die Datenbetreuung fiir die genannten Felder in der Referenztabelle Orte kann
zentralisiert werden

Gleiche Orte, mit und ohne Stadtteil-Namen werden vereinheitlicht
Die Postleitzahlen fiir Postfacher konnen einfacher verwaltet werden

Durch die vereinheitlichten Postleitzahlen und Orte wird das Suchen im
DatenCenter vereinfacht

Plz

Die hinterlegten Postleitzahlen konnen selektiert werden.
Nach Auswahl werden automatisch die Felder Ort und Land
belegt.

Sind die Postleitzahlen alleinstehend nicht aussagekriftig,
dann kann man mit einem Klick auf die rechte Maustaste
die Anzeige dndern. Es erscheinen dann folgende Felder:
Postleitzahl - Ort - Land

Sollte die gewiinschte Postleitzahl im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Postleitzahl unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten

Hinweis:

Nicht nur Stddte und Gemeinden bekommen eine
Postleitzahl, sondern auch Groempfianger wie Firmen,
Behorden, Lehranstalten, etc.

Ort

Die hinterlegten Orte konnen selektiert werden. Nach
Auswahl werden automatisch die Felder Plz und Land
belegt.

Sind die Orte alleinstehend nicht aussagekréiftig, dann kann
man mit einem Klick auf die rechte Maustaste die
Darstellung dndern. Es erscheinen dann folgende Felder:
Ort - Postleitzahl - Land

Sollte der gewlinschte Ort im Auswahlfeld nicht vorhanden
sein, dann konnen Sie liber die Schaltfliche mit den 3
Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen und
anpassen.
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Feldname

Beschreibung

Voreinstellung des Ortes unter Einstellungen => Adressen =
Grunddaten

PF Plz

Fiir Postfacher gibt es seit der Reform eine eigensténdige
Postleitzahl, die von der postalischen Plz abweicht.

Soll eine neue Postfach-Postleitzahl in der Referenz-Tabelle
angelegt werden, dann ist darauf zu achten, dass die Plz
entsprechend gekennzeichnet wird.

Postfach

Es wird die eigentliche Postfach-Nummer eingetragen
Postfach-Nummern werden in 2er-Gruppen von rechts nach
links gegliedert.

Beispiel: 2 34 56

Postf.-Privileg

Ist diese Kennung gesetzt, dann wird in Dokumenten in der
Adresse die Postfach-Postleitzahl inkl. Postfach
ausgegeben.

Land

Das Land ist immer deaktiviert. Anpassungen kénnen nicht
vorgenommen werden.

In der Referenztabelle der Orte besteht ein direkter Bezug
zum Land.

Briefanrede

Die hinterlegten Briefanreden kdnnen selektiert werden.

Innerhalb der Briefanreden konnen auch Variablen
(Platzhalter) untergebracht sein. Folgende Platzhalter sind
moglich:

» <Nachname>

» <Vorname>

» <Titel>

» <Berufsbezeichnungen>

Werden in der Adresse bzgl. der Variablen Anderungen
aufgenommen, so werden die Platzhalter automatisch durch
den eigentlichen Wert ersetzt. Steht keine Information fiir
die Variable bereit, so bleibt der Platzhalter zur besseren
Ubersicht bestehen.

Bei der Ausgabe der Variablen in den Dokumenten werden
die nicht ersetzten Platzhalter allerdings entfernt

Sollte die gewiinschte Briefanrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann kénnen Sie {iber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Briefanrede unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Briefgruf3

Die hinterlegten Briefgriifie konnen selektiert werden.
Innerhalb der Briefgriile konnen auch Variablen
(Platzhalter) untergebracht sein. Folgende Platzhalter sind
moglich:

» <Vorname>
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Feldname

Beschreibung

» <Ort>

Werden in der Adresse bzgl. der Variablen Anderungen
aufgenommen, so werden die Platzhalter automatisch durch
den eigentlichen Wert ersetzt. Steht keine Information fiir
die Variable bereit, so bleibt der Platzhalter zur besseren
Ubersicht bestehen.

Bei der Ausgabe der Variablen in den Dokumenten werden
die nicht ersetzten Platzhalter allerdings entfernt

Sollte der gewiinschte Briefgrul im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung des BriefgruBles unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Hinweis fiir Sonderformen:

Mochten Sie Adressen als Sonderform (siehe Beispiele) eingeben, dann wihlen sie bitte
als Typ: Firma. Bei dieser Einstellung werden die Adress-Zeilen 142 nicht in der
Position der Ausgabe-Adresse gedndert.

Beispiel 1: Personen einer Lebensgemeinschaft mit unterschiedlichen Namen.

Typ:

Anrede:
Berufsbezeichnung:
Titel:

Firmenname:
Firmenname 2:

Firma bzw. Sonderform

-- Wahl --

Ohne Eintrag

Ohne Eintrag

Frau Dr. Heike Schummelbeck
Herrn Zahnarzt Jochen Gedovski

Beispiel 2: Adresse von Eheleuten

Typ:

Anrede:
Berufsbezeichnung
Titel

Firmenname
Firmenname 2:

oder
Firmenname:
Firmenname 2:

Firma bzw. Sonderform

Eheleute

Ohne Eintrag

Ohne Eintrag

Diana und Prof. Dr. med. Dirk Heim
Leer

Diana und Prof. Dr. med. Dirk
Leuthhaser-Schnarrenburger

Referenztabelle fiir die Orte

Selbstverstindlich kann man auch direkt iiber Referenztabellen = Orte die Orte

anpassen.
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-': Orte =
Plz Oort Land SRF/Plz | SRF/ Ort | Postfach
28870 Ottersbergb.B... D 1 1
28832 |Achim b. Brem...
28876 |Ovten

27570 |Bremerhaven
27313 | Dorverden
28195 |Bremen

00000 | Musterhausen-...
27283  |Verden (Aller)
27729 |Hambergen b. ...
28325 |Bremen

49152 |BadEssen

1

/o |00 |0 |00 |0o|0 0|0
1|E| 00|00 0aooEoo
1|0|0)0|00oooDoE oo

Ort Steuerung
Postleitzahl SRF in Postleitzahlen

|288m | 1

Ort SRF in Orte
|Ottersberg b. Bremen | 1

Land
IDeutschIand v]

©

7

g=1
@
=
@

»%‘

m

[ MNew || Lbschen | | Abbrechen || oK

Abbildung 236: Referenztabelle - Orte

Register mit weiteren Informationen

Stammdaten-Erweiterung (Hauptregister)

Register <Kommunikation>

Die Felder stehen zur freien Verwendung.

Jedoch sollte aus Sicht der Einheitlichkeit die Schreibweisen der Telefonnummer nach
DIN 5008 gestaltet werden. Selbstverstindlich konnen Sie die Telefonnummer nach

eigenen Wiinschen in FakturaSML aufnehmen.
Einige Beispiele nach DIN 5008:
» Telefonnummer mit Vorwahl

0873 376461
03748 37682358

» Telefonnummer mit Vorwahl- und Durchwahlnummer

Eine Durchwahlnummer wird mit einem Bindestrich an die Anlagennummer

angehingt
05444 347687-350
0764 812632-41

> Sondernummern

Eine Sondernummer, bei der die Ziffer nach der Vorwahl Aufschluss iiber den

Tarif gibt, wird wie folgt gegliedert
01802 12334
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0800 5 23234213

» Telefonnummer im Schriftverkehr mit dem Ausland

Stellen Sie fur Deutschland ein Pluszeichen und eine 49 voran. Es entfallt dann

die 0 der Vorwahl

+49 30 3432622-113

» Telefax- und Handynummern

Die Schreibweisen fiir Handy- und Faxnummern ist mit der fiir Telefonnummern

identisch.
0179 1111112

Stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos |

Kornmunikation | Steuerung | Bemerkungen |

Kommunikation
Fesmetz-Nr.

Festnetz-Mr. 2

Mobil-r.

Mobil-pir. 2

Fax

Fax 2

eMail

[Info@FakturaSML de

Internet-Adresse

|wuwv_FaI-cluraSI"u"IL_de

Abbildung 237: Adresse - Kommunikation

Register <Skonto — Preisgestaltung - Buchung>
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Steuerung
Skonto
Skontobasis
IBruﬂo vI
Zahlungsweise J Skonto
I:ﬂﬁ ! 7 Tage, 3% /14 Tage, 2% /21 Tage, 1% / 30 Tage — Ziel: 40 Tage vI B
Preisgestaltung
Sonderpreis anwenden Kundenpreis anwenden
Glltig von Giltig von
Gilltig bis Gilltig bis
Buchungen

Alle Buchungen in
[ Brutto - ‘

Abbildung 238: Adresse — Steuerung

Skonto

Feldname Beschreibung

Skontobasis Die Berechnung des Skonto wird im Moment immer auf Basis
von Brutto errechnet. (Die Berechnung auf Netto-Basis ist
vorbereitet und wird in der ndheren Zukunft realisiert).

Diese Angabe kann bei der eigentlichen Dokumentenerstellung
abgedndert werden.

Zahlungsweise / Skonto Wie soll das Skonto berechnet werden.

Wert kann auch nachtréglich bei der eigentlichen
Dokumentenerstellung abgedndert werden.

Das Abrunden der Gesamtsumme auf bestimmte Grenzen ist
eine Sonderform des Skontos.

Preisgestaltung

Feldname Beschreibung

Sonderpreis anwenden Bei der Bestimmung des Verkaufspreise kann man bei der
Erstellung des Dokumentes die Verwendung des Sonderpreises
abschalten.

Die Einstellung kann bei der Buchung angepasst werden.

Giltig Von Soll der Sonderpreis angewandt werden, dann kann man ein
entsprechendes Startdatum eintragen.
Ist kein Datum eingetragen, dann gilt der Sonderpreis ab sofort.

Giltig Bis Soll der Sonderpreis angewandt werden, dann kann man auch
ein Endedatum eintragen.

Ist kein Datum eingetragen, dann gilt der Sonderpreis in die
Zukunft.
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Feldname

Beschreibung

Kundenpreis anwenden

Bei der Bestimmung des Verkaufspreise kann man bei der
Erstellung des Dokumentes die Verwendung des Kundenpreises
abschalten.

Die Einstellung kann bei der Buchung angepasst werden.

Giltig Von Soll der Kundenpreis angewandt werden, dann kann man ein
entsprechendes Startdatum eintragen.
Ist kein Datum eingetragen, dann gilt der Kundenpreis ab sofort.

Giltig Bis Soll der Kundenpreis angewandt werden, dann kann man auch
ein entsprechendes Endedatum eintragen.
Ist kein Datum eingetragen, dann gilt der Kundenpreis in die
Zukuntt.

Buchungen

Feldname Beschreibung

Alle Buchungen in Die Dokumente konnen in Brutto oder in Netto erstellt werden.

Fiir den Privatkunden kann z.B. eine Rechnung in Brutto
ausgegeben werden.

Die Umsatzsteuer bzw. Mehrwertsteuer wird jeweils auch
ausgegeben.

Umsatzsteuer befreit

Register <Mahnung>

Kunden, wie die NATO oder ausldndische Kunden, sind von der
Umsatzsteuer befreit.

Die Angabe kann bei der Dokumentenerstellung angepasst
werden.

Das Register Mahnung dient dazu, den Kunden von einem bevorstehendem Mahnaktion

auszuschlieBen.

Ausschlieen deshalb, weil besondere Geschéftsbeziehungen bestehen oder z.B.
besondere Zahlungsmodalititen vorliegen.

Feldname

Beschreibung

Mahnung aussetzen

Soll der Mahnprozess fiir den Kunden ausgesetzt werden, dann
muss die Box gesetzt werden.

Beim Aussetzen wird kein Vorschlag fiir die Ubersicht der
Mahnungen angefertigt

Giltig Von Soll die Mahnung ausgesetzt werden, dann kann man ein
entsprechendes Startdatum eintragen.
Ist kein Datum eingetragen, dann gilt die Mahnsperre ab sofort.
Giiltig Bis Soll die Mahnung ausgesetzt werden, dann kann man auch ein

entsprechendes Endedatum eintragen.
Ist kein Datum eingetragen, dann gilt die Mahnsperre in die
Zukunft.
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Register <Bemerkungen>

Das Feld Bemerkung dient der Ausnahme von beliebigen Informationen zum Kunden.

Im Gegensatz zu den Notizen, kann man hier nur eine Bemerkung anlegen, in die man
jederzeit Ergdnzungen nachtragen kann.

Die Information kann nicht formatiert werden.

Zusatzinfos (Hauptregister)

Register <Notizen>

Notizen konnen nicht nur bei den Adressen hinterlegt werden, sondern auch bei den
Artikeln und den Lieferanten. In vielen Programmen stehen diese einzelnen Notizen
gekapselt. D.h., es besteht zwischen den Notizen in den Adressen, Artikeln und den

Lieferanten keine Verbindung.

In FakturaSML stehen die Notizen, sofern man mochte, in einem Dreiecksverhéltnis
und damit nicht mehr isoliert. Es konnen beliebig viele Notizen angelegt werden und die
Notizen konnen jederzeit verdndert werden.

Dies gilt aber nur fiir die Notizen, die abhéngig von den Stammdaten sind.

Alternativ gibt es auch noch die Moglichkeit, globale Notizen abzulegen. Diese stehen
in keinem Abhédngigkeitsverhéltnis.

Nihere Informationen finden Sie unter ,,Globale Notizen®.

Ubersicht

| Smmmdaten—Erwe'rterung| Zusatzinfos ‘

Motizen | Ansprechpartner | Alternative Adressen | Kundenpreise
Motizen
Artikel Lieferanten i Angelegt Angelegt
Mr. Mr. AT am durch
AT-00002 LI-10002 Beispiel-Motiz 18022015 ... |=a
Meuer Versuch 18.02.2015 ... |=a

Abbildung 239: Adresse — Notizen — Ubersicht

Zu einer Hauptadresse konnen beliebig viele Notizen hinterlegt werden.

Standard-Kontextmenii Notizen

Unter Allgemeines = Bedienkonzept = Handhabung = Standard-Kontextmenii wurde
der Umgang mit den Standard-Kontextmeniis erldutert.

Diese Vorgehensweise funktioniert jedoch nicht beim Loschen der Notizen, da die
Notizen von 3 unterschiedlichen Stammdaten abhéngig sind. Es sind die Artikel,
Adressen bzw. Kunden und die Lieferanten.
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L MNeu Alt+MN
\» Bearbeiten Alt+B
Ly Kopieren Alt+K
& Loschen Alt+L
¥ Wiedervorlage setzen

Abbildung 240: Allgemeines - Standard-Kontextmenii - Notizen

Selbstverstdandlich verlaufen die Datenanpassungen auch aktions- bzw.
ereignisorientiert. Die Unterschiede bei den Notizen werden in dem folgen Abschnitt
beschrieben.

Loéschen

Uber die Aktion Loschen wird ausschlieBlich die Adressen-Nummer geldscht.

Wird der zu 16schende Datensatz aufgerufen und mit OK bestitigt, dann wird nicht der
komplette Datensatz geldscht, sondern nur die entsprechende Nummer. Bei den
Adressen ist dies natiirlich die Adressen-Nummer.

Wird jetzt die Loschung mit OK bestétigt, dann wird die komplette Notiz bei der
Adresse entfernt. Die moglichen Eintragungen bei dem Artikel bzw. Lieferanten bleiben
jedoch erhalten.

Wiedervorlage setzen

Die Notizen kénnen mit einer Wiedervorlage belegt werden. Dadurch wird einem
bestimmten Empfanger zu einem vorgegebenen Datum die Notiz erneut vorgelegt.

Weitere Informationen zu Wiedervorlagen erhalten Sie hier.

Einzelansicht

Beispiel:

Der Kunde ruft beim Verkdufer an und erkundigt sich, wann die Lieferung erfolgt.

Der Mitarbeiter schaut in das Lager und erkennt, dass die Bestellung vom Lieferanten
noch nicht abgewickelt wurde, sprich noch nicht eingegangen ist.

Eine Nachfrage beim Lieferanten ergibt, dass die Fertigungsstrale wegen eines Brandes
zerstort wurde und die Produktion des Artikels mindestens fiir den Zeitraum von 6
Wochen ausfallen wird.
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. Motizen - anzeigen / bearbeiten

Referenzen
Kundenbezeichnung / Mummer

— Bitte auswahlen —

Artikelbezeichnung / Mummer
Dekorprofil /AT-00002

Lieferantenbezeichnung [/ Mummer

| BK Bodenkeramik /LI-10002

Motiz

Kurz-Motiz

|EleispieI-N0tiz

Ausfihriche Notiz

18.02.2015 14:30

18.02.2015 14:40

lieferbar.

19.02.2015 09.00

19.02.2015 10:10

Hier handelt es sich ausschlieBlich um eine Beispielnotiz. -
Der Kunde FakturaSML fragt an, mit welchem Liefertermin zu rechnen ist.

Anruf beim Lieferanten ergab, dass die Fertigungsstrale bei einem Brand zerstart wurde. 3
Ausfall der Fertigung bis mindestens Ende Mirz 2015.
Lieferant bot an. ein ahnliches Teil liefern zu kénnen. Zu einem Vorzugspreis und sofort

Ricksprache mit Kunde gehalten. Ist mit der Lieferung des Ersatzartikels einverstanden!

Beim Artikel einaetragen. dass der Artikel bis Ende Marz nicht aeliefert werden kann.

Abbrechen || OK

Abbildung 241: Notiz beim Artikel / Lieferant

Feldname

Beschreibung

Kundenbezeichnung / -Nummer

Uber das Kombinationsfeld kann eine Kundenadresse
selektiert werden. M6chte man komfortabel in den
Kundenadressen suchen, dann muss man durch
Betitigung der rechten Maustaste ein weiteres Fenster
mit den Adressen 6ffnen.

Befindet man sich in den Kundenadressen, dann ist das
Feld deaktiviert.

Artikelbezeichnung / -Nummer

Uber das Kombinationsfeld kann ein Artikel selektiert
werden. MoOchte man komfortabel in den Artikeln
suchen, dann muss man durch Betdtigung der rechten
Maustaste ein weiteres Fenster mit den Artikeln 6ffnen.
Befindet man sich in den Artikeln, dann ist das Feld
deaktiviert.

Lieferantenbezeichnung / -Nummer

Uber das Kombinationsfeld kann eine Lieferer-Adresse
selektiert werden. Mochte man komfortabel in den
Lieferer-Adressen suchen, dann muss man durch
Betdtigung der rechten Maustaste ein weiteres Fenster
mit den Lieferanten 6ffnen.

Befindet man sich in den Lieferanten, dann ist das Feld
deaktiviert

Kurznotiz

Es kann ein 100-stelliger, alphanumerischen Begriff
hinterlegt werden.
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Feldname Beschreibung

Ist auch ein Pflichtfeld
Ausfiihrliche Notiz Das Feld nimmt beliebigen Text und Grafiken auf.

Texte konnen formatiert werden.

Zusatz zu Kunden-, Lieferanten- und Artikel-Bezeichnung

Ist die Selektion der Bezeichnungen in dem Kombinationsfelder nicht moglich, dann kann
man bei allen Bezeichnung-Felder tiber die Betéitigung der rechten Maustaste ein

entsprechendes Fenster 6ffnen.

Innerhalb des Fensters kann man die Spalten sortieren und {iber das Suchfeld nach

beliebigen Texten suchen.

Register <Ansprechpartner>

Ubersicht

| Smmmdaten—Erweiterung| Zusatzinfos |

Notizen AHSDFEChDEFtnET|Mternathre Adressen | Kundenpreise

Ansprechpartner

Name Abteilung Telefon Mobil
Breyer Heinrich IT 04207-000
Mustermann Max, Dr. PB-ZT 042071763

Abbildung 242: Adresse — Ansprechpartner — Ubersicht

Zu einer Hauptadresse konnen beliebig viele Ansprechpartner gespeichert werden.
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Einzelansicht

o Ansprechpartner - anzeigen / bearbeiten | = || = || 2 |
Name | Biro / Personliches | Bemerkung|

Mame

Anrede Berufsbezeichnung Titel

[Herrn v]m [Geschaﬂsfﬂhrer vl[]’Dr. v]E]
Machname

|I"u‘|u5termann |
Worname

|I"u‘|ax ‘

Kommunikation

Festnetz-Mr. Festnetz-Mr. 2

|04207-1763 || |
Maobil-Mr, Fax

eMail

|m_mustermann@Fal-duraSML_de

Brief mit Anrede und Grul
Briefanrede

’Sehr geehrier Herr Geschaftsfihrer Dr. Mustermann vl E]

Briefgrufl

|Mit freundlichen Griifken

7))

Abbrechen || OK |

Abbildung 243: Adresse — Ansprechpartner — Einzeln

Feldname

Beschreibung

Anrede

Die hinterlegten Anreden kénnen selektiert werden.

Sollte die gewiinschte Anrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfliache
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle
Offnen und anpassen.

Voreinstellung der Anrede unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten

Berufsbezeichnung

Die hinterlegten Berufsbezeichnungen kénnen
ausgewahlt werden.

Sollte die gewlinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfligung stehen, dann kénnen Sie iiber die
Schaltflache mit den 3 Punkten die entsprechende
Referenztabelle 6ffnen und anpassen.

Voreinstellung des Titels unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten

"3 FakturaSML




Seite 264 Stammdaten

Feldname Beschreibung

Titel Die hinterlegten Titel konnen ausgewdihlt werden.
Sollte die gewiinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfligung stehen, dann konnen Sie tiber die
Schaltflache mit den 3 Punkten die entsprechende
Referenztabelle 6ffnen und anpassen.
Voreinstellung des Titels unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten

Nachname Das Feld steht zur freien Verfiigung
Es ist der Nachname

Vorname

Das Feld steht zur freien Verfiigung
Es ist der Vorname.

Festnetz-Nr.

Die 1. Festnetz-Nummer

Festnetz-Nr. 2

Die 2. Festnetz-Nummer

Mobil-Nr.

Die Handy- bzw. Mobil-Nummer

Fax

Die Fax-Nummer

E-Mail

Die E-Mail-Adresse

Briefanrede

Die hinterlegten Briefanreden kdnnen selektiert werden.

Sollte die gewiinschte Briefanrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann kdnnen Sie iiber die Schaltflache
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle
offnen und anpassen.

Voreinstellung der Briefanrede unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Briefgruf3

Die hinterlegten Briefgriie konnen selektiert werden.

Sollte der gewiinschte Briefgrull im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann kdnnen Sie iiber die Schaltflache
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle
offnen und anpassen.

Voreinstellung des Briefgrufles unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Abteilung

Bezeichnung der Abteilung

Drucken in Anschrift

Soll die Abteilung bei der Ausgabe mit in die Ausgabe-
Adresse aufgenommen werden

Funktion Die Funktion des Ansprechpartners
Position Die Position des Ansprechpartners
Geburtstag Geburtstag des Ansprechpartners
Bemerkung Bemerkung
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Einige Anmerkungen zu den Feldern im Bereich Kommunikation

Die Felder stehen zur freien Verwendung.

Jedoch sollte aus Sicht der Einheitlichkeit die Schreibweisen der Telefonnummer nach DIN
5008 gestaltet werden. Selbstverstindlich konnen Sie die Telefonnummer nach eigenen
Wiinschen in FakturaSML aufnehmen.

Einige Beispiele nach DIN 5008:

>

Telefonnummer mit Vorwahl
0873 376461
03748 37682358

Telefonnummer mit Vorwahl- und Durchwahlnummer

Eine Durchwahlnummer wird mit einem Bindestrich an die Anlagennummer
angehangt.

05444 347687-35

00764 812632-41

Sondernummern

Eine Sondernummer, bei der die Ziffer nach der Vorwahl Aufschluss iiber den Tarif
gibt, wird wie folgt gegliedert

01802 12334

0800 523234213

Telefonnummer im Schriftverkehr mit dem Ausland

Stellen Sie fiir Deutschland ein Pluszeichen und eine 49 voran. Es entfillt dann die
0 der Vorwahl

+49 30 3432622-113

Telefax- und Handynummern
Die Schreibweisen fiir Handy- und Faxnummern ist mit der fiir Telefonnummern

identisch.
0179 1111112

Register <Alternative Adressen>

Ubersicht

| SGmmdaten—Erwe'rterungl Zusatzinfos

|N0ti1en Ansprechpartnerl Alternative Adressen | Kundenpreise

Altemative Adressen

Adressen L
Art Mame StraBe Plz ort M
Rechnung Mustermann Max In der Siedlung 00000 Muste.. 1

Abbildung 244: Adresse — Alternative Adresse — Ubersicht

Einer Hauptadresse konnen beliebig viele alternative Adressen zugeordnet werden.

Grundsétzlich hat die alternative Adresse den gleichen Aufbau und auch die gleiche
Funktionsweise wie die Hauptadresse.
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Dazu gehort natiirlich auch die Verwaltung der Orte.

Einzelansicht

Tl Alternative Adresse - anzeigen / bearbeiten

Altemative Adresse | Bemercung

Klassifikation
Typ Adressen-Art

Lfd. Nr.

@ Privat (@) Fima [Rechnung

) [ ]

Adresse
Anrede Berufsbezeichnung

Titel

[Herm ']D [—Wahl—

S B =r—

Nachname

|Mustermann

Vorname

|Max

Zusatz

Strafie - HausNr.

|In der Siedlung

Plz Ort

[00000 v] E [Musterhausen—Klosterberg v]@

PF Plz
[=wani - -]
Land

Deutschland

Brief mit Anrede und Grul
Briefanrede

Postfach Postf.Privileg

L1 B

[Sehr geehrter Herr Max Mustermann

o) (]

Briefgrufd

[mit freundlicnen Gragen

o) (]

| Abbrechen |[ oKk |

Abbildung 245: Adresse — Alternative Adresse - Einzeln

Feldname

Beschreibung

Typ

Die Adresse kann eine private Adresse oder eine
Firmenadresse sein

Typ

@ Prvat ) Fima

Abb. 246: Adresse - Alternative Adresse - Typ

Adressen-Art

Es gibt folgende Adressen-Arten:

» Lieferadresse
Der Kunde hat unterschiedliche Baustellen. Bei
der Erstellung des Lieferscheines ist es somit
notwendig, eine spezielle Lieferadresse
anzugeben.
Es kénnen pro Adresse beliebig viele
Lieferadressen eingetragen werden.

» Rechnungsadresse
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Feldname

Beschreibung

Der Kunde hat viele Baustellen. Die Baustellen
sind aus organisatorischen und/oder
kaufménnischen Griinden unterschiedlichen
Mitarbeitern des Kunden zugeordnet. Damit die
Rechnung direkt dem Mitarbeiter zugesandt
werden kann, muss es entsprechend viele
Rechnungsadressen geben.
Es konnen pro Adresse beliebig viele
Rechnungsadressen zugeordnet werden.

» Projektadresse
Bestimmte Baustellen sollen einem bestimmten
Projekt zugeordnet werden. Diese Projekte haben
auch einen verantwortlichen Projektleiter.
Alle Dokumenten (Rechnung, Lieferschein, ...)
konnen Projekte zugeordnet werden. Mit diesen
Projektinformationen kdnnen dann Riickschliisse
auf die Baustelle, oder allgemein ausgedriickt, auf
die Dokumente getroffen werden.

Wichtig:

Hat man sich fiir eine Projektadresse entschieden,
dann wird ein zusitzliches Register eingeblendet
fiir die entsprechenden zusétzlichen
Informationen.

Man kann einen Projektleiter(in) angeben, die
Projekt-Nr. und eine Projektbeschreibung.

Die Projekt-Beschreibung wird, sofern man es
wiinscht, einem Dokument zugewiesen und dort
entsprechend abgespeichert.

Die Daten konnen im Dokument nicht angepasst
werden.

Mochte man zusitzliche Information zum Projekt
beisteuert, dann gibt es dazu im Dokument eigene
Maoglichkeiten.

Tk Altemative Adresse - anzeigen / bearbeiten @

Altemative Adresse | Projektinfo | Eemerkung|

Projektleiter

Herbert Witzigmann, Dr.

Auswahl ber Liste Adresse [Gschen

Projektnummer

PN 234-ASD

Projektbeschrelbung
Dies ist das Feld fir die Projektinformationen.

Der Text kann werden und es besteht auch die Maglichkeit.
grafische Elementk abzulegen

Abbrechen || OK
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Feldname Beschreibung

Lfd. Nr. Jede alternative Adresse hat eine fortlaufende Nr.

Die Ifd. Nr. wird im Dokumentenkopf mit ausgegeben,
sofern man sich bei der Adresse keine Hauptadresse
gewidhlt hat.

Reiter <Bemerkung> Man kann allgemeine Hinweise zur alternativen Adresse
hinzufiigen.
Die Bemerkung kann nicht formatiert werden.

Register <Kundenpreise>

Ubersicht

Schaut man sich die Ubersicht an, dann erkennt man sehr schnell, dass pro Kunde und
Artikel nicht nur 1 Kundenpreis hinterlegt werden kann, sondern das die Gestaltung der
Preise von weiteren Angaben beeinflusst werden.

Warum ist dies so?

Zur Erlauterung des warum mochte ich am Beispiel der Fliese erldutern, warum diese
Konstellation gewahlt wurde.

Werden einfache Artikel wie Bleistifte oder Druckerpapier verkauft, so ist durch die
Produkt-, Sach- oder Artikel-Nummer das jeweilige Produkt eindeutig identifiziert und
kann in der Fakturierungs-Software verwaltet werden.

Anders sieht es beim Verkauf von Fliesen aus. Hat man sich fiir einen Artikel
entschieden, so liegt auch hier eine Artikel-Nr. vor. Damit ist auch die Gro3e, Name und
die Oberfldche eindeutig beschrieben. Aber 2 wichtige Aspekte wurden nicht behandelt
und beriicksichtigt.

Die 2 Aspekte sind die Qualititen 1 und 2.

Unter Einstellungen = Allgemeines = Lager / Qualititen / Giiltigkeitszeitraum =
Qualitits-Beschreibungen kann der Anwender die Namen dieser Felder nach eigenen
Wiinschen gestalten. In diesem Beispiel heiflen die Felder Giite und Tonalitdt. Was muss
man darunter verstehen.

Im Fachgespriach mit dem Verkdufer wurde sicherlich darauf hingewiesen, dass die
unterschiedlichen Fliesen-Qualitdten, eingruppiert in 1., 2. und 3. Wahl, auch
unterschiedliche Preise aufweisen.

Auch wurde im Gesprich darauf hingewiesen, dass die Kauf-Menge ausreichend sein
sollte und eine Nachbestellung wegen der Tonalitdt problematisch werden konnte. Jetzt
kommt die 2. Qualitét, ndmlich die Tonalitdt ins Spiel.

Werden Fliesen gebrannt, dann kann kein Hersteller eine Gewihrleistung dafiir
iibernehmen, dass die Oberfldche identisch ist mit der Oberflache aus dem
vorangegangenen Fertigungsprozess.

Im Klartext heil3t das, dass unterschiedliche Fertigungsprozesse auch unterschiedliche
Tonalitédten bilden.

Diese Problematik der Qualitdten treten nicht nur bei Fliesen auf, sondern auch z.B. bei
Tapeten und Dachziegeln.

Fazit:
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Die Kundenpreise sind abhéngig von:

» Kunden-Nummer
> Artikel-Nummer

» Qualitit 1 (Giite, Sorte, ...)
» Qualitét 2 (Tonalitit, Charge, ...

Hinweis:

Unter Einstellungen = Allgemeines = Qualitdten konnen die Qualitdten auch

abgeschaltet werden.

| Motizen I Ansprechpartner I Alternative Adressen| Kundenpreise |

Kundenpreise
Artikel

Sunshine Quadro - AT-00003

Preize innerhalb der Arikeel

Artikel-Nr. Gite | Ton
AT-00003 GKA1

AT-00003 GKA1
AT-00003 GK2 F360

Menge Bis

56,000
unendlich
unendlich

ME
m*
m*

m*

Preis (netto) | Giltig von | Giltig Bis | Sperre

28,30 [
25,00 10062015 | [
3345 ]

4

1

Abbildung 247: Adressen — Kundenpreise — Ubersicht

Der Bildschirm ist 2-geteilt.

In dem oberen Feld stehen die unterschiedlichen Artikel, die dem Kunden zugeordnet

wurden.

Entweder wihlt man ,,- Alle Anzeigen - ,, damit die Preise aller Artikel angezeigt
werden, oder man selektiert einen speziellen Artikel.
Die Preise zum Artikel stehen im unteren Teil der Maske. Die in der Maske angezeigten
Daten entsprechen iiberwiegend dem Datenfenster in der Einzelanzeige.
Es steht aber auch noch eine weitere Darstellung in der Ubersicht zur Verfiigung. Diese
kann aufgerufen werden {iber das Kontextmentii.

Anzeigen  Alt+B
e Loschen  Alt+L

Anzeige dndern

Abbildung 248: Adressen — Kundenpreise — Kontextmenii

"3 FakturaSML



Seite 270 Stammdaten

Uber den Punkt ,,Anzeige dndern“ wird ein anderes Darstellungsformat angezeigt. Eine
erneute Wahl geht auf die Ausgangssituation zuriick.

Preise innerhalb der Arikel

Artikel-Mr. Gite Ton Menge Bis | ME Preis (netto) | Akkiv
AT-00003 GKA1 56,000 m= 28,30
AT-00003 GK1 unendlich | m* 2500 ( [
AT-00003 GK2 F360 unendlich | m* 3345

Abbildung 249: Adressen - Kundenpreise - Ubersicht 2

In dieser Anzeige werden die Datum-Felder unterdriickt. Dafiir erscheint das Feld
,»Aktive, Ist das Feld ,,Aktiv* gekennzeichnet, dann passt der Preis in den Zeitraum und
wurde nicht gesperrt.

Einzelansicht

Die Daten konnen in der Einzelansicht nur angezeigt oder geloscht werden.
Alle Felder sind deaktiviert und konnen nicht gedndert werden.

P

Kundenpreis (Ober Adresse) - anzeigen / bearbeiten @

Kundenpreis | Bemerung

Referenzen
Artikel bzw. Artikel-MNr.

Sunshine Quadro /AT-00003
Adresse bzw. Adressen-Mr.

Industrieverband Keramische Fliesen + Platten e V. /AD-00002

Mengen und Preise

Giite Ton
GK1 \ |
Menge bis  Mengeneinheit Kundenpreis (netto)
WO | Quadratmeter | 25.UU|
Giiltig von Giiltig bis
| | - [10.062015 |

Kundenpreis gespent

| Abbrechen || oK |

Abbildung 250: Adressen - Kundenpreis - Einzelansicht
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Feldname

Beschreibung

Artikel bzw. Artikel-Nr.

Keine besondere Bedeutung

Adresse bzw. Adressen-Nr.

Keine besondere Bedeutung

Giite

Qualitdt 1
Name des Feldes kann unter Einstellungen = Allgemeines =
Qualitdts-Beschreibungen frei gewihlt werden

Ton

Qualitit 2
Name des Feldes kann unter Einstellungen => Allgemeines =
Qualitdts-Beschreibungen frei gewdhlt werden.

Menge bis

Bis zu dieser Menge gilt der Preis.

Ist die Menge 0.000, dann hat dieser Preis keine Menge-
Einschrinkung. In der Ubersicht erscheint der Freitext (siehe
dazu Einstellungen = Allgemeines = Formatierung: Preis,
Rabatte und Allgemeines)

In dem Beispiel aus Abbildung:250 steht als Freitext unendlich
und soll demonstrieren, dass die Menge unbegrenzt ist.

Mengeneinheit

Die Verkaufs-Mengeneinheit

Kundenpreis (Netto)

Der Kundenpreis ist immer in Netto

Giiltig von

Der Kundenpreis muss nicht sofort gelten.
Wird ein Datum eingetragen, dann gilt der Preis ab diesem
Datum. Ohne Datum gilt der Preis ab sofort.

Hinweis:
Unter Einstellungen = Allgemeines = Giiltigeitszeitraum
kann das Feld ein- und ausgeblendet werden.

Giiltig bis

Wird ein Datum eingetragen, dann gilt der Preis bis zu diesem
Datum.
Ohne Datum gilt der Preis in die Zukunft.

Hinweis:
Unter Einstellungen = Allgemeines = Giiltigeitszeitraum
kann das Feld ein- und ausgeblendet werden.
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Lieferanten

Unter Lieferanten werden all die Adressen verwaltet, die nicht explizit Kunden sind.
Lieferanten, die zugleich auch Kunde sind , miissen unter Lieferanten und Adressen
gefiihrt werden.

Ubersicht

"« FakturaSML (DatenCenter) --- Dies ist eine Demo-Version, galtig bis zum 20.08.2016 o &=

FakturaSML  Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Hilfe

AR E—— o spalte [ —Bitte auswanien— -] [=Bitte auswanien — v) demsuchpegnt [ ]

welafaf[Blc[ofe[rle[n[i[of[r[r[m[n[o[o]p[afrR[s[T[uo[v]w[x][r]z os]
-.: Mustermann Max, Verden (Aller) // AD-00004
Kunden Nr. S | Match Code | Nachname / Fima ey Strae Pz ort Telefon Fax
Aticel e
AD-00002 ) |IndKerLui Industrieverband Keramische Fliesen + Luisenstrabe 444 1017 Berlin 030 27595974-0 | 030 27595974-99
AD-00004 () MusMax Mustermann Max Musterstr. 123 27283 erden (Aller) 01234567-345  01234567-654
i‘ AD-00003 ) OstFliKas Ostermreichischer Fliesenverband Kastelecgasse 1/15 3100 St. Polten +43-2742-256 2... | +43-2742-256 232
Kunden
Lieferanten
EE sachmermalest
[ Referenzen/ vew
= Verkauf
. 3
i et Kunden: Position 2 von 3 Filter: Keine Filterkritarien gewshit
E Finanzen Sohiieben

Anwender: Mustermann Max Mittwoch, 27. Juli 2016 12:60:55

Abbildung 251: DatenCenter - Lieferanten - Ubersicht

Die Reihenfolge in der Beschreibung kann abweichen von der Bildschirmanzeige.

Feldname Beschreibung
Lieferanten Nr. Lieferanten-Nummer
S - Status Folgende Status konnen beim, Kunden auftreten:

>
(Aktiv)
Das ist der normale Status eines Lieferanten

(Temporir gesperrt)

Der Lieferant wurde temporir gesperrt

Es konnen die unterschiedlichsten Griinde vorliegen
» Rotes Symbol

(Gesperrt)

Man mochte keine wirtschaftliche Beziehungen mehr

zum Lieferanten.
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Feldname Beschreibung

Griinde konnen sehr vielfaltig sein

Match Code Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.

Diese miissen aber vom Anwender selbst entwickelt werden.
In der vereinfachten Form wird ein zusédtzlicher Suchbegriff
hinterlegt.

Kurz Kennung Die Kurz-Kennung ist eine 10-stellige Bezeichnung fiir den
Lieferanten.

Die Kennzeichnung wird unter anderem ausgegeben in den
Dokumenten wie Rechnung, Angebote, ... .

Nachname / Firma Bei privaten Adressen ist es der Nachname

Im anderen Fall ist es der 1. Teil des Firmennamen
Vorname / Firma 2 Bei privaten Adressen ist es der Vorname.

Im anderen Fall ist es der 2. Teil des Firmennamen
Strafle Der Stralenname inkl. Haus-Nummer
Plz Die Postleitzahl des Ortes.
Ort Der Name des Ortes.

Bei ausldndischen Orten wird zusétzlich die Linderkennung
in Klammern dazugesetzt.

Telefon Die Telefonnummer

Fax Die Fax-Nummer

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, den gewiinschten Lieferanten mit einem
Doppelklick bzw. iiber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betitigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii aufrufen.

Kontextmenii Adressen
& Neu Alt+M
& Bearbeiten Alt+B
&+ Kopieren Alt+K
& Loschen Alt+L
Alle Buchungen

Abbildung 252: DatenCenter — Kontext-Menii fiir Lieferanten

Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung:

Neu

Entweder wird das Neuanlegen eines Datensatz iiber die Maus durch Anklicken des
Mentipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+N

Die wichtigsten Felder sind schon vorbelegt. Unter anderem auch die Lieferanten-Nr.
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Bearbeiten

Zum Bearbeiten des Lieferanten kann man direkt in der Ubersicht durch Doppelklick
mit der Maus auf den auszuwihlenden Lieferanten die Daten anschauen und bearbeiten.

Ein anderer Weg ist, den Meniipunkt Bearbeiten iiber die Maus anzuklicken oder die
Tastaturkiirzel ALT+B zu benutzen.

Kopieren

Das Kopieren eines Lieferanten lduft in mehreren Schritten ab, da nicht nur die
Stammdaten des Lieferanten kopiert werden konnen, sondern auch die abhéngigen
Daten.

1. Schritt
Zunichst muss der Lieferant, die kopiert werden soll aufgerufen werden. Dies geschieht

durch anklicken des Meniipunktes Kopieren mit der Maus oder iiber die Tastaturkiirzel
ALT+K

2. Schritt

Es erscheint ein Fenster mit mehreren Auswahlmdéglichkeiten. Es muss bei allen
Informationsbereichen, die ebenfalls kopiert werden sollen, ein Hikchen gesetzt
werden.

Hinweis:
Durch Setzen der Hakchen in den Informationsbereichen kann es zu umfangreichen
Kopieraktionen kommen, die man evtl. nachtriaglich iiberarbeiten muss.

"} Lieferant kopieren = @

Die neue Lieferanten-Mummer
’_!I [E

Folgende Daten-Gruppen kopieren

Abbildung 253: Lieferant — Lieferant kopieren
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Feldname Beschreibung

Die neue Lieferanten-Nummer | Ist die automatische Nummerierung fiir die Lieferanten
aktiviert, dann wird automatisch die nidchsthéhere
Lieferantennummer eingeblendet.

Die Einstellungen fiir dieses Feld finden Sie unter
Einstellungen = Allgemeines = Automatische
Nummerierung.

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann gedndert werden.

Lieferant (Stamm) Das Feld ist deaktiviert und das Héikchen ist gesetzt.
Der Lieferantenstamm wird kopiert.

Alle Daten selektieren Wird hier das Hakchen gesetzt, dann werden alle
Datenbereiche gekennzeichnet und fiirs Kopieren
ausgewahlt.

Ansprechpartner Ist hier ein Hékchen gesetzt, dann werden alle
Ansprechpartner kopiert.

Alternative Adressen Ist hier ein Hiakchen gesetzt, dann werden alle alternativen
Adressen kopiert.

Notizen Ist hier ein Hikchen gesetzt, dann werden alle Notizen
kopiert.

Léschen

Entweder wird das Loschen eines Datensatz iber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+L.

Es wird das Lieferantenfenster im deaktivierten Zustand angezeigt. Die Loschung kann
man mit OK bestitigen oder mit Abbrechen zuriicknehmen.

Hinweis:
Wird die Loschung bestitigt, dann werden auch alle abhingigen Daten geldscht!

Alle Buchungen

Unter diesem Punkt kann man sich anzeigen lassen, welche Buchungen bzw.
Dokumente (Rechnungen, Angebote, ...) mit dem selektierten Lieferanten iiber die
Artikel in Verbindung stehen.

Liegt nur ein Dokument bzw. Buchung vor, dann wird automatisch das entsprechende
Fenster geoftnet.
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Buchungs-Nummer

" Lieferschein - anzeigen / bearbeiten

MatchCode

LS-10001

Lieferschein

Dokument
Stamm-Adresse
Firma
Osterreichischer
Fliesenverband
Kastelecgasse 1/15

Zusatz

Erstellungsdatum -

12.02 2015 -

Sachbearbeiter(in)

Mustermann Max -

Versendungs-Form
—Wahl — > -

Kassifikation
Mwst_befreit
HG-Summen drucken

Positions-Nr. dru

[E=SEoE =<3

Status
Ohne Eintrag

Skontobasis
Ohne Eintrag
Alle Buchungen in ise / Skonto

cken Ohne Eintrag

Zahlungs
Ohne Eintrag

Postionen | Dokumenttexte | Projektinfo |

Art.-Nr
010 | AT-00003

Pos.
GK1 [T1

Gite | Ton

Lieferant
AGOSTINO/
LI-10001

Menge | ME
6,89 m:

Art. Bezeichnung 1
Sunshine

Art. Bezeichnung 2
Quadro

Muwst. 7,0 % Mwst. 19,0 % Gesamtsumme

0.00] 0,00][ Prozent

Kein Skonto gewahrt

Abbildung 254: Lieferanten — Alle Buchungen — Direktanzeige

Gibt es zum Lieferanten mehre Buchungen bzw. Dokumente, dann wird eine
Sammelansicht angezeigt.

Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument erdffnet.

Genauer Informationen der Handhabung unter

": Such- / Auswahl-Maske der Dokumente @
Suchtext ‘ Reset
Buchungs Nr. Buchungs Art Match Code Status Datum Umsatz
RE-10001 Rechnung Teilweise bezahlt 12.02.2015 4281
RE-10002 Rechnung Offen 17.02.2015 171,71
RE-100031 Rechnung Offen 23032015 2.057 66
Abbrechen

Abbildung 255: Lieferanten - Alle Buchungen - Buchungs-Ubersicht

Feldname Beschreibung

Suchtext Die Spalten des Fensters konnen gefiltert werden.
Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber dem Global-Filter im
DatenCenter leicht eingeschrénkt

Buchungs Nr Identifizierungsnummer des Dokumentes

Buchungs Art Um welche Art von Dokument handelt es sich.

VVVVVYYVY

Rechnung
Gutschrift

Angebot
Lieferschein
Auftragsbestitigung
Bestellung
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Feldname Beschreibung
Match Code Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.
Status Je nach Buchungs-Art kann der Status unterschiedlich ausfallen
Es muss nicht unbedingt ein Status vorliegen.
Datum Erstellungs-Datum der Buchung bzw. des Dokumentes.
Umsatz Der Umsatz ist abhéngig von der Buchungs-Art.
Das Feld muss nicht zwangslaufig gefiillt sein.
Einzelansicht

Abbildung 256: Lieferant - Einzelansicht

Die Maske teilt sich auf in 4 Bereiche:

> Identifikationsnummern und die Klassifikation

> GroBschrift

> Lieferanteninformation

» Register mit weiteren Informationen

Identifikationsnummern und die Klassifikation

Feldname

Beschreibung

Lieferantennummer

Es ist eine 30-stellige, alphanumerische Nummer

Bei der Neuanlage eines Lieferanten wird, sofern man die
automatische Nummerierung eingeschaltet hat, diese
automatisch hochgezéhlt. Die Einstellungen fiir dieses Feld
finden Sie unter Einstellungen = Allgemeines =
Automatische Nummerierung.

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann gedndert werden.

MatchCode

Der MatchCode ist alphanumerisch und max. 30-stellig.
Der Inhalt des Feldes muss nicht eindeutig sein. Der Inhalt
des Feldes wird auch in der Daten-Ubersicht des Start-
Bildschirmes ausgegeben
Man kann es fiir verschieden Funktionen einsetzen:
» Zusitzliche Identifizierung
Der Datensatz kann auch {liber den MatchCode
eindeutig bestimmt werden.
» Dublettenvermeidung
Eine Dublette ist ein Datensatz in einer Datenbank,
der redundant, d.h. mehrfach, vorhanden ist, dessen
Redundanz aber aufgrund abweichender
Schreibung nicht durch Priifung auf gleiche Inhalte
erkannt werden kann.
» Sortierungen
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Feldname Beschreibung

Der Anwender muss dafiir eigene, firmenspezifische Regeln
entwickeln.

Typ Grundsitzlich kann bei den Lieferanten unterschieden
werden nach einer Privat- oder Firmenadressen.

Es gibt auch Sonderformen, die eigentlich privater Natur
sind, aber nicht in des Adressenmuster fallen. Da wéren
Lebensgemeinschaften mit unterschiedlichen Namen oder
auch Eheleute, bei denen beide Ehepartner in die Adresse
aufgenommen werden mdchten.

In diesen Fillen sollte als Typ Firma gewéhlt werden.

Typ

Abb. 257: Adresse — Typ

Je nach Typ werden einigen Aktionen durchgefiihrt:
» Firma

* Das Feld Anrede wird auf Firma gesetzt
Die freie Auswahl bleibt erhalten

* Das Feld Berufsbezeichnung wird
deaktiviert und enthilt den Hinweis
Ohne Eintrag

e Das Feld Titel wird deaktiviert und enthalt
den Hinweis Ohne Eintrag

e Das 1. Adressenfeld hei3t Firmenname
e Das 2. Adressenfeld hei3t Firmenname 2

» Privat
* Das Feld Anrede kann frei ausgewdahlt
werden

* Das Feld Berufsbezeichnung kann frei
ausgewahlt werden

* Das Feld Titel kann frei ausgew#hlt werden
e Das /. Adressenfeld hei3t Nachname
e Das 2. Adressenfeld hei3t Vorname

Favorit Ist noch nicht aktiviert
Status Folgende Einstellungen sind moglich:
» Aktiv

» Temporér gesperrt
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Feldname Beschreibung
» Gesperrt
Gruppe Die Kunden werden in Gruppen eingeteilt.
Sollte die gewiinschte Gruppe im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann kénnen Sie {iber die Schaltflaiche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.
Voreinstellung der Gruppe unter Einstellungen = Adressen
= Klassifizierung
Frei 2 Felder sind fiir spitere Anwendungen reserviert.
GroBschrift

Die Aufgabe der GroBschrift besteht ausschlieBlich darin, die wichtigsten Informationen
der Adresse deutlich vergroflert darzustellen und dem Anwender dadurch eine visuell
leichtere Informationsaufnahme zu ermoglichen.

Lieferanteninformation

Man muss immer wieder feststellen, dass das Schreiben von Adressen im ersten
Augenblick sehr einfach erscheint. Die Praxis sieht leider komplett anders aus.

Deshalb hat man sich entschieden, die verschiedenen Komponenten einer Adresse wie,
Anrede, Berufsbezeichnungen, Titel, Postleitzahl und Ort als Vorgaben in
Referenztabellen zu speichern und die Adresse erst bei der Ausgabe zu montieren.

Die Verteilung der Informationen hat nicht nur den Vorteil, dass man deren Verwaltung
zentralisieren kann, sondern das man auch die Anzahl der Auspriagungen und der
Schreibweisen besser unter Kontrolle hat und vereinheitlichen kann.

Nur beim Typ Firma bzw. Sonderform hat man 2 Felder, die ohne Einschrinkung
beliebig verwendet werden konnen.

Bei den privaten Feldern sollte hingegen immer auf Felder fiir Nachname und Vorname

geachtet werden.

Feldname

Beschreibung

Anrede

Die hinterlegten Anreden kdnnen selektiert werden. Dies ist
auch moglich, wenn als Typ Firma ausgewéhlt wurde.
Sollte die gewiinschte Anrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie tiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Anrede unter Einstellungen = Adressen
= Grunddaten

Berufsbezeichnung

Die hinterlegten Berufsbezeichnungen konnen ausgewahlt
werden.

Sollte die gewiinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfligung stehen, dann kdnnen Sie {iber die Schaltflidche
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Feldname Beschreibung

mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ftnen
und anpassen.

Voreinstellung der Berufsbezeichnungen unter
Einstellungen = Adressen = Grunddaten

Titel Die hinterlegten Titel kdnnen ausgewihlt werden.

Sollte die gewiinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfiigung stehen, dann konnen Sie {iber die Schaltflache
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ftnen
und anpassen.

Voreinstellung des Titels unter Einstellungen = Adressen =
Grunddaten

Nachname oder Firmenname Das Feld steht zur freien Verfiigung
Bei privaten Adressen unbedingt den Nachnamen einstellen.

Dies ist notwendig, da der Komplettname aus mehreren
Teilen besteht und montiert werden muss.

Vorname oder Firmenname 2 Das Feld steht zur freien Verfiigung

Bei privaten Adressen unbedingt den Vornamen einstellen
Dies ist notwendig, da der Komplettname aus mehreren
Teilen besteht und montiert werden muss.

Zusatz Liegt ein Adressenzusatz vor, so kann er hier eingetragen
werden.

Beispiel 1: Angaben zu Untermietern

- bei Max Mustermann

Beispiel 2: Orts und Stadtteilangaben

- Niederklein

Beispiel 3: Gebaude, Stockwerk und Wohnungs-Nr.
- Whg. 28 / Hinteres Gebaude

Beispiel 4: Personen-Angaben bei Firmenadressen
- Dr. Kurt Drunnenstedt

Strafle — HausNr. Besonderheiten der Strafle bzw. der Haus-Nr. sollten Sie
unter Zusatz eintragen

Bevor die Orte in den Feldern Plz, Ort, Pf Plz, Postfach und Land beschrieben werden,
soll zunéchst das Konzept vorgestellt werden.

In anderen Anwendungssystemen wird die Information fiir die oben genannten Felder
bei gleichen Ortsangaben mehrfach, sprich redundant gespeichert.

Davon haben wir hier Abstand genommen. Das hat folgende Vorteile:

» Schon mit wenigen hinterlegten Ortsangaben (Postleitzahl, Ort und Land) kann
man ein grofleres Verkaufsgebiet abdecken

» Die eigentliche Adresse mit Postleitzahl, Ort und Land liegt nur 1-mal vor in der
Referenztabelle Orte

> Anderungen an Postleitzahl und Ort miissen nur 1-mal durchgefiihrt werden
Nur in der Referenztabelle Orte

" FakturaSML



Stammdaten Seite 281

» Die Datenbetreuung fiir die genannten Felder in der Referenztabelle Orte kann
zentralisiert werden

Y

Gleiche Orte, mit und ohne Stadtteil-Namen werden vereinheitlicht

A\

Die Postleitzahlen fiir Postfiacher konnen einfacher verwaltet werden

» Durch die vereinheitlichten Postleitzahlen und Orte wird das Suchen im
DatenCenter vereinfacht

Feldname Beschreibung

Plz Die hinterlegten Postleitzahlen kénnen selektiert werden.
Nach Auswahl werden automatisch die Felder Ort und Land
belegt.

Sind die Postleitzahlen alleinstehend nicht aussagekréftig,
dann kann man mit einem Klick auf die rechte Maustaste
die Anzeige dndern. Es erscheinen dann folgende Felder:
Postleitzahl - Ort - Land

Sollte die gewiinschte Postleitzahl im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann kénnen Sie {iber die Schaltflaiche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Postleitzahl unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten

Hinweis:

Nicht nur Stadte und Gemeinden bekommen eine
Postleitzahl, sondern auch GroBempfanger wie Firmen,
Behorden, Lehranstalten, etc.

Ort Die hinterlegten Orte konnen selektiert werden. Nach
Auswahl werden automatisch die Felder Plz und Land
belegt.

Sind die Orte alleinstehend nicht aussagekréftig, dann kann
man mit einem Klick auf die rechte Maustaste die
Darstellung dndern. Es erscheinen dann folgende Felder:
Ort - Postleitzahl - Land

Sollte der gewiinschte Ort im Auswahlfeld nicht vorhanden
sein, dann konnen Sie iiber die Schaltflache mit den 3
Punkten die entsprechende Referenztabelle Orte 6ffnen und
anpassen.

Voreinstellung des Ortes unter Einstellungen = Adressen =
Grunddaten

PF Plz Fiir Postfacher gibt es seit der Reform eine eigenstindige
Postleitzahl, die von der postalischen Plz abweicht.

Soll eine neue Postfach-Postleitzahl in der Referenz-Tabelle
angelegt werden, dann ist darauf zu achten, dass die Plz
entsprechend gekennzeichnet wird.

Postfach Es wird die eigentliche Postfach-Nummer eingetragen
Postfach-Nummern werden in 2er-Gruppen von rechts nach
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Feldname

Beschreibung

links gegliedert.
Beispiel: 2 34 56

Postf.-Privileg

Ist diese Kennung gesetzt, dann wird in Dokumenten in der
Adresse die Postfach-Postleitzahl inkl. Postfach
ausgegeben.

Land

Das Land ist immer deaktiviert. Anpassungen konnen nicht
vorgenommen werden.

In der Referenztabelle der Orte besteht ein direkter Bezug
zum Land.

Briefanrede

Die hinterlegten Briefanreden kdnnen selektiert werden.

Innerhalb der Briefanreden kdnnen auch Variablen
(Platzhalter) untergebracht sein. Folgende Platzhalter sind
moglich:

» <Nachname>

» <Vorname>

» <Titel>

» <Berufsbezeichnungen>

Werden in der Adresse bzgl. der Variablen Anderungen
aufgenommen, so werden die Platzhalter automatisch durch
den eigentlichen Wert ersetzt. Steht keine Information fiir
die Variable bereit, so bleibt der Platzhalter zur besseren
Ubersicht bestehen.

Bei der Ausgabe der Variablen in den Dokumenten werden
die Platzhalter allerdings entfernt

Sollte die gewiinschte Briefanrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung der Briefanrede unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Briefgruf3

Die hinterlegten Briefgriile konnen selektiert werden.
Innerhalb der Briefgriifie konnen auch Variablen
(Platzhalter) untergebracht sein. Folgende Platzhalter sind
moglich:

» <Vorname>

» <Ort>

Werden in der Adresse bzgl. der Variablen Anderungen
aufgenommen, so werden die Platzhalter automatisch durch
den eigentlichen Wert ersetzt. Steht keine Information fiir
die Variable bereit, so bleibt der Platzhalter zur besseren
Ubersicht bestehen.

Bei der Ausgabe der Variablen in den Dokumenten werden
die Platzhalter allerdings entfernt
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Feldname

Beschreibung

Sollte der gewiinschte Briefgrufl im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie tiber die Schaltfliche mit
den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle 6ffnen
und anpassen.

Voreinstellung des Briefgrufles unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Hinweis fiir Sonderformen:

Mochten Sie Adressen als Sonderform (siehe Beispiele) eingeben, dann wiéhlen sie bitte
als Typ: Firma. Bei dieser Einstellung werden die Adress-Zeilen 1+2 nicht in der

Position gedndert.

Beispiel 1: Personen einer Lebensgemeinschaft mit unterschiedlichen Namen.

Typ:

Anrede:
Berufsbezeichnung:
Titel:

Firmenname:
Firmenname 2:

Firma bzw. Sonderform

— Wahl --

Ohne Eintrag

Ohne Fintrag

Frau Dr. Heike Schummelbeck
Herrn Zahnarzt Jochen Gedovski

Beispiel 2: Adresse von Eheleuten

Typ:

Anrede:
Berufsbezeichnung
Titel

Firmenname
Firmenname 2:

oder
Firmenname:
Firmenname 2:

Firma bzw. Sonderform

Eheleute

Ohne Eintrag

Ohne Eintrag

Diana und Prof. Dr. med. Dirk Heim
Leer

Diana und Prof. Dr. med. Dirk
Leythhaser-Schnarrenburger

Referenztabelle fiir die Orte

Selbstverstindlich kann man auch direkt iiber Referenztabellen = Orte die Orte

anpassen.
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": Orte
Plz Ort Land SRF /Pl | SRF/ Ort | Postfach
28870 Ottersberg b. B... D 1
28832 | Achim b. Brem...
28876 |Oyten
27570 |Bremerhaven
27313 Dérverden
28195 |Bremen
00000  |Musterhausen-...
27283 Verden (Aller)
27729 Hambergen b. ...
28325 |Bremen
49152 Bad Essen

[
=
©
o

P
1 .
2 1
2
B

[|E|000oOEgoDoEEd

"o |o o000 0|0 0|00
T i o o

Ort Steuerung
Postleitzahl SRF in Postleitzahlen

|288m | 1

Ort SRF in Orte
|Ottersberg b. Bremen | 1

Land
IDeutschIand v]

0
.

3E

m

[ Meu || Loschen | | Abbrechen || OK

Abbildung 258: Referenztabelle - Orte

Register mit weiteren Informationen

Stammdaten-Erweiterung (Hauptregister)

Register <Kommunikation>

Die Felder stehen zur freien Verwendung.

Jedoch sollte aus Sicht der Einheitlichkeit die Schreibweisen der Telefonnummer nach
DIN 5008 aufgebaut werden. Selbstverstidndlich konnen Sie die Telefonnummer nach

eigenen Wiinschen gestalten.
Einige Beispiele nach DIN 5008:
» Telefonnummer mit Vorwahl

0873 376461
03748 37682358

> Telefonnummer mit Vorwahl- und Durchwahlnummer

Eine Durchwahlnummer wird mit einem Bindestrich an die Anlagennummer

angehangt
05444 347687-350
0764 812632-41

> Sondernummern

Eine Sondernummer, bei der die Ziffer nach der Vorwahl Aufschluss iiber den

Tarif gibt, wird wie folgt gegliedert
01802 12334
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0800 5 23234213

> Telefonnummer im Schriftverkehr mit dem Ausland

Stellen Sie fiir Deutschland ein Pluszeichen und eine 49 voran. Es entfallt dann

die 0 der Vorwahl
+49 30 3432622-113

» Telefax- und Handynummern

Die Schreibweisen fiir Handy- und Faxnummern ist mit der fiir Telefonnummern

identisch.
0179 1111112

Stammdaten-Erweiterung | Zusauinfosl

Kommunikation | Steuerung I Bemerkungen|

Kommunikeation

Festnetz-Nr. Festmetz-Nr. 2
|05472-4020 i

Mobil-Hr. Mobil-Mr. 2

| |

Fax Fax 2
|05472-1512 i

eMail

|inf0@arge|ith_com

Homepage

|mwv.arge|ith_com

Abbildung 259: Lieferanten - Kommunikation

Register <Steuerung>

Stammdaten-Erwelterung | Zusatzinfos |

Steuerung | Bemerkungen

Steuerung
Eigene Kundennummer beim Lieferanten

|53-BI-432

Adressen-Kurzkennung

|Argslith

Abbildung 260: Adresse — Steuerung
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Feldname Beschreibung
Eigene Kundennummer Wie der Name schon sagt, ist es die eigene Kundennummer
beim Lieferanten beim Lieferanten.

Bei der Korrespondenz sollte die Nummer angegeben werden.

Adressen-Kurzkennung In den Dokumenten wird nicht der komplette Namen des
Lieferers ausgegeben, sondern nur die Kurzkennung
Die Kennung ist max. 10-stellig.

Register <Bemerkungen>

Das Feld Bemerkung dient der Ausnahme von beliebigen Informationen zum
Lieferanten.

Im Gegensatz zu den Notizen, kann man hier nur eine Bemerkung anlegen, in die man
jederzeit Ergdnzungen nachtragen kann.

Die Information kann nicht formatiert werden.

Zusatzinfos (Hauptregister)

Register <Notizen>

Notizen konnen nicht nur bei den Lieferanten hinterlegt werden, sondern auch bei den
Artikeln und den Adressen. In vielen Programmen stehen diese einzelnen Notizen
gekapselt. D.h., es besteht zwischen den Notizen in den Lieferanten, Artikeln und den
Adressen keine Verbindung.

In FakturaSML stehen die Notizen, sofern man mdchte, in einem Dreiecksverhéltnis
und damit nicht mehr isoliert. Es konnen beliebig viele Notizen angelegt werden und die
Notizen konnen jederzeit verdndert werden.

Dies gilt aber nur fiir die Notizen, die abhidngig von den Stammdaten sind.

Alternativ gibt es auch noch die Mdoglichkeit, globale Notizen abzulegen. Diese stehen
in keinem Abhéngigkeitsverhéltnis.

Nihere Informationen finden Sie unter ,,Globale Notizen®.

Ubersicht

Stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos

Motizen | Ansprechpartner | Alternative Adressen
Maotizen

Adressen Artikel
Nr. Nr.

AD-00001 AT-00002 Beispiel-Motiz | 18.02.2015 0912 sa

Kurznotiz Angelegt am ngcile gk

Abbildung 261: Lieferanten — Notizen — Ubersicht

Zu einer Hauptadresse konnen beliebig viele Notizen hinterlegt werden.
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Standard-Kontextmenii Notizen

Unter Allgemeines = Bedienkonzept = Handhabung = Standard-Kontextmenii wurde
der Umgang mit den Standard-Kontextmentis erldutert.

Diese Vorgehensweise funktioniert jedoch nicht beim Loschen der Notizen, da die
Notizen von 3 unterschiedlichen Stammdaten abhéngig sind. Da sind die Artikel,
Adressen bzw. Kunden und die Lieferanten.

! Neu Alt+M
.l Bearbeiten Alt+B
. Kopieren Alt+K
& Loschen Alt+L
¥ Wiedervorlage setzen

Abbildung 262: Allgemeines - Standard-Kontextmenii - Notizen

Selbstverstdndlich verlaufen die Datenanpassungen auch aktions- bzw.
ereignisorientiert. Die Unterschiede bei den Notizen werden in dem folgen Abschnitt
beschrieben.

Loéschen

Uber die Aktion Loschen wird ausschlieBlich die Lieferanten-Nummer geldscht.

Wird der zu 16schende Datensatz aufgerufen und mit OK bestitigt, dann wird nicht der
komplette Datensatz geldscht, sondern nur die entsprechende Nummer. Bei den
Lieferanten ist dies natiirlich die Lieferanten-Nummer.

Wird jetzt die Loschung mit OK bestitigt, dann wird die komplette Notiz beim
Lieferanten entfernt. Die mdglichen Eintragungen bei der Kundenadresse bzw. bei den
Artikeln bleiben jedoch erhalten.

Wiedervorilage setzen

Die Notizen kénnen mit einer Wiedervorlage belegt werden. Dadurch wird einem
bestimmten Empfanger zu einem vorgegebenen Datum die Notiz erneut vorgelegt.

Weitere Informationen zu Wiedervorlagen erhalten Sie hier.

Einzelansicht

Beispiel:

Der Kunde ruft beim Verkaufer an und erkundigt sich, wann die Lieferung erfolgt.

Der Mitarbeiter schaut in das Lager und erkennt, dass die Bestellung vom Lieferanten
noch nicht abgewickelt wurde, sprich noch nicht eingegangen ist.

Eine Nachfrage beim Lieferanten ergibt, dass die Fertigungsstrale wegen eines Brandes
zerstort wurde und die Produktion des Artikels mindestens fiir den Zeitraum von 6
Wochen ausfallen wird.
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"3 Motizen - anzeigen / bearbeiten @
Referenzen
Kundenbezeichnung / Mummer
[FakturaSHIL /AD-00001 -

Artikelbezeichnung / Nummer
[Dekorprofil /AT-00002 -

Lieferantenbezeichnung / Mummer

Argelith Bodenkeramik H. Bitter GmbH / LI-10002

MNotiz

Kurz-Motiz

Beispiel-Notiz
Ausfiihdiche Notiz
Hier handelt es sich ausschlieflich um eine Beispielnotiz. -

18.02.2015 14:30
Der Kunde FakturaSML fragt an, mit welchem Liefertermin zu rechnen ist

18.02.2015 14:40

Anruf beim Lieferanten ergab, dass die Fertigungsstrale bei einem Brand zerstart wurde.
Ausfall der Fertigung bis mindestens Ende Marz 2015.

Lieferant bot an, ein hnliches Teil liefern zu kénnen. Zu einem Vorzugspreis und sofort
lieferbar.

m

19.02.2015 09.00
Riicksprache mit Kunde gehalten. Ist mit der Lieferung des Ersatzartikels einverstanden!

19.02.2015 10:10
Beim Artikel eingetragen, dass der Artikel bis Ende Marz nicht geliefert werden kann.
Zusatzlich den Status auf gesetzt.

| Abbrechen || oK
Abbildung 263: Lieferanten — Notizen - Einzelansicht
Feldname Beschreibung
Kundenbezeichnung / -Nummer Uber das Kombinationsfeld kann eine Kundenadresse

selektiert werden. Mochte man komfortabel in den
Kundenadressen suchen, dann muss man durch
Betdtigung der rechten Maustaste ein weiteres Fenster
mit den Adressen 6ffnen.

Befindet man sich in den Kundenadressen, dann ist das
Feld deaktiviert.

Artikelbezeichnung / -Nummer Uber das Kombinationsfeld kann ein Artikel selektiert
werden. Mochte man komfortabel in den Artikeln
suchen, dann muss man durch Betitigung der rechten
Maustaste ein weiteres Fenster mit den Artikeln 6ffnen.
Befindet man sich in den Artikeln, dann ist das Feld
deaktiviert.

Lieferantenbezeichnung / -Nummer | Uber das Kombinationsfeld kann eine Lieferer-Adresse
selektiert werden. Mochte man komfortabel in den
Lieferer-Adressen suchen, dann muss man durch
Betitigung der rechten Maustaste ein weiteres Fenster
mit den Lieferanten 6ffnen.

Befindet man sich in den Lieferanten, dann ist das Feld
deaktiviert

Kurznotiz Es kann ein 100-stelliger, alphanumerischen Begriff
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Feldname Beschreibung
hinterlegt werden.
Ist auch ein Pflichtfeld
Ausfiihrliche Notiz Das Feld nimmt beliebigen Text und Grafiken auf.

Texte konnen formatiert werden.

Zusatz zu Kunden-, Lieferanten- und Artikel-Bezeichnung

Ist die Selektion der Bezeichnungen in dem Kombinationsfelder nicht moglich, dann kann
man bei allen Bezeichnung-Felder iiber die Betéitigung der rechten Maustaste ein
entsprechendes Fenster 6ffnen.

Innerhalb des Fensters kann man die Spalten sortieren und {iber das Suchfeld nach
beliebigen Texten suchen.

Register <Ansprechpartner>

Ubersicht

| stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos |

Notizen | Ansprechpartner | fterative Adressen

Ansprechpartner
MName Abteilung Telefon Mabil
Meyer Fritz, Dipl -Ing. Entwicklung

Abbildung 264: Lieferanten — Ansprechpartner — Ubersicht

Zu einer Hauptadresse konnen beliebig viele Ansprechpartner gespeichert werden.
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Einzelansicht

¥

@ Ansprechpartner - anzeigen / bearbeiten

Name | Biiro / Perséniiches | Bemerkung |

(===

Name
Anrede Berufsbezeichnung

Titel

|Herm »)[ ] [-wani-

v| .| [oiplang. ~|-.]

Nachname

|Meyer

Vorname

|Fritz

Kommunilation
Festnetz-Nr.

Festnetz-Nr. 2

Mabil-Mr Fax

eMail

Brief mit Anrede und Grul
Briefanrede

[Sehr geehrter Herr Dipl -Ing. Fritz Meyer

()

Briefgrufd

Tschiss Fiitz

"))

Apbrechen || 0K |

Abbildung 265: Lieferanten — Ansprechpartner — Einzelansicht

Feldname

Beschreibung

Anrede

Die hinterlegten Anreden konnen selektiert werden.

Sollte die gewiinschte Anrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltfldche
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle
Offnen und anpassen.

Voreinstellung der Anrede unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten

Berufsbezeichnung

Die hinterlegten Anreden kdnnen ausgewéhlt werden.

Sollte die gewiinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfligung stehen, dann kdnnen Sie tiber die
Schaltfliche mit den 3 Punkten die entsprechende
Referenztabelle 6ffnen und anpassen.

Titel

Die hinterlegten Titel kdnnen ausgewihlt werden.

Sollte die gewlinschte Berufsbezeichnung nicht zur
Verfiigung stehen, dann konnen Sie tiber die
Schaltflache mit den 3 Punkten die entsprechende
Referenztabelle 6ffnen und anpassen.
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Feldname Beschreibung
Voreinstellung des Titels unter Einstellungen =
Adressen = Grunddaten
Nachname Das Feld steht zur freien Verfiigung
Es ist der Nachname
Vorname

Das Feld steht zur freien Verfligung
Es ist der Name.

Festnetz-Nr.

Die 1. Festnetz-Nummer

Festnetz-Nr. 2

Die 2. Festnetz-Nummer

Mobil-Nr.

Die Handy- bzw. Mobil-Nummer

Fax

Die Fax-Nummer

E-Mail

Die E-Mail-Adresse

Briefanrede

Die hinterlegten Briefanreden kénnen selektiert werden.

Sollte die gewiinschte Briefanrede im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltflache
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle
Offnen und anpassen.

Voreinstellung der Briefanrede unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Briefgruf3

Die hinterlegten Briefgriile konnen selektiert werden.

Sollte der gewiinschte Briefgruf3 im Auswahlfeld nicht
vorhanden sein, dann konnen Sie iiber die Schaltflache
mit den 3 Punkten die entsprechende Referenztabelle
Offnen und anpassen.

Voreinstellung des BriefgruBles unter Einstellungen =
Adressen = Klassifizierung

Abteilung

Bezeichnung der Abteilung

Drucken in Anschrift

Soll die Abteilung bei der Ausgabe mit aufgenommen
werden

Funktion Die Funktion des Ansprechpartners
Position Die Position des Ansprechpartners
Geburtstag Geburtstag des Ansprechpartners
Bemerkung Bemerkung

Einige Anmerkungen zu den Feldern im Bereich Kommunikation

Die Felder stehen zur freien Verwendung.

Jedoch sollte aus Sicht der Einheitlichkeit die Schreibweisen der Telefonnummer nach DIN
5008 gestaltet werden. Selbstverstiandlich konnen Sie die Telefonnummer nach eigenen
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Wiinschen gestalten.
Einige Beispiele nach DIN 5008:

> Telefonnummer mit Vorwahl
0873 376461
03748 37682358

» Telefonnummer mit Vorwahl- und Durchwahlnummer
Eine Durchwahlnummer wird mit einem Bindestrich an die Anlagennummer
angehéngt.
05444 347687-35
00764 812632-41

> Sondernummern

Eine Sondernummer, bei der die Ziffer nach der Vorwahl Aufschluss tiber den Tarif

gibt, wird wie folgt gegliedert
01802 12334
0800 523234213

> Telefonnummer im Schriftverkehr mit dem Ausland

Stellen Sie fiir Deutschland ein Pluszeichen und eine 49 voran. Es entfillt dann die

0 der Vorwahl
+49 30 3432622-113

» Telefax- und Handynummern
Die Schreibweisen fiir Handy- und Faxnummern ist mit der fiir Telefonnummern
identisch.
0179 1111112

Register <Alternative Adressen>

Ubersicht

| Stammdaten—Erwe'rterung| Zusatzinfos

| notizen | Ansprechpartner| Afternative Adressen
Altemative Adressen

Adresse Lfd.

fiir Nr Mame Strale Plz Oort
Warenretoure | 1 Matuschek Schledenhauser 49145 Bad Essen
Franz Stralfe 117-A

Abbildung 266: Lieferanten — Alternative Adresse — Ubersicht

Einer Hauptadresse konnen beliebig viele alternative Adressen zugeordnet werden.

Grundsitzlich hat die alternative Adresse den gleichen Aufbau und auch die gleiche
Funktionsweise wie die Hauptadresse.

Dazu gehdrt natiirlich auch die Verwaltung der Orte.
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Einzelansicht

-

'& Alternative Adresse - anzeigen / bearbeiten

Mtemative Adresse | Bemerung

&

Klassifikation
Typ Adressen-Art Lfd. Nr.
@ Privat (O Fima ’Warenretoure le |1 |
Adresse
Anrede Berufsbezeichnung Titel
[Herm -] [~ wani— ] [Fwan- -]
Machname
|Matuschek |
Vorname
|Franz |

Zusatz

Strafie - Haushr.

|Sch|edenhauser Strafte 117-A

Plz

Ort
49145 +|[ .| [BadEssen

(-]

PF Plz Postfach Postf, Privileg

B 3/ |

Land
Deutschland

Brief mit Anrede und Grul
Briefanrede

[Sehr geehrier Herr <Titel= Franz Matuschek

7)[]

Briefgrufd

| it freundiichen Grifen

(]

=

ok |

Abbildung 267: Lieferanten — Alternative Adresse - Einzelansicht

Abb. 268: Adresse - Alternative Adresse - Tip

Feldname Beschreibung

Typ Die Adresse kann eine private Adresse oder eine Firmenadresse sein
Typ
i@ Privat () Firma

» Lieferadresse

Adressen-Art Es gibt folgende Adressen-Arten:

Der Kunde hat unterschiedliche Baustellen. Bei der Erstellung
des Lieferscheines ist es somit notwendig, eine spezielle
Lieferadresse anzugeben.

Es konnen pro Adresse beliebig viele Lieferadressen eingetragen
werden.

Rechnungsadresse

Der Kunde hat viele Baustellen. Die Baustellen sind aus
organisatorischen und/oder kaufméannischen Griinden
Mitarbeitern des Kunden zugeordnet. Damit die Rechnung direkt
dem Mitarbeiter zugesandt werden kann, muss es entsprechend
viele Rechnungsadressen geben.
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Feldname

Beschreibung

Es konnen pro Adresse beliebig viele Rechnungsadressen
zugeordnet werden.

Projektadresse

Bestimmte Baustellen sollen einem bestimmten Projekt
zugeordnet werden. Diese Projekte haben auch einen
verantwortlichen Projektleiter.

Alle Dokumenten (Rechnung, Lieferschein, ...) konnen Projekte
zugeordnet werden. Mit diesen Projektinformationen kdnnen
dann Riickschliisse auf die Baustelle, oder allgemein
ausgedriickt, auf die Dokumente getroffen werden.

Wichtig:

Hat man sich fiir eine Projektadresse entschieden, dann wird ein
zusétzliches Register eingeblendet fiir die entsprechenden
zusitzlichen Informationen.

Man kann einen Projektleiter(in) angeben, die Projekt-Nr. und
eine Projektbeschreibung.

Die Projekt-Beschreibung wird, sofern man es wiinscht, einem
Dokument zugewiesen und dort entsprechend abgespeichert.
Die Daten konnen im Dokument nicht angepasst werden.
Mochte man zusétzliche Information zum Projekt beisteuern,
dann gibt es dazu im Dokument eigene Mdglichkeiten.

1 Alternative Adresse - anzeigen / bearbeiten @

| Altemative Adresse | Projektinfo ‘ Eemal‘mung|

Projektleiter

Herbert Witzigmann, Dr.
Auswahl diber Ligte Adresse |dschen

Projektnummer

PN 234-ASD

Projektbeschreibung
Dies ist das Feld fir die Projektinformationen.

Der Text kann werden und es besteht auch die Maglichkeit.
grafische Elementk abzulegen

Abbrechen || OK

Lfd. Nr.

Jede alternative Adresse hat eine fortlaufende Nr.
Die Ifd. Nr. wird im Dokumentenkopf mit ausgegeben.

Bemerkung

Man kann allgemeine Hinweise zur alternativen Adresse hinzufiigen.

Die Bemerkung kann nicht formatiert werden.
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Sachmerkmal-Leisten (SML)

Die Hilfe der SML, als sehr wichtiger Baustein im System FakturaSML, kann man
beliebige Gruppen bilden, denen wiederum beliebige Merkmale zugeordnet werden
konnen.

Auch ist die Anzahl der Gruppe, wie auch der Merkmale in den Gruppe und die Anzahl
der Artikel in den Gruppen unbegrenzt.

Bevor die SML produktiv eingesetzt werden kdnnen, miissen die SML {iber
Einstellungen SML (Sachmerkmalleisten) definiert werden.

Das Zuordnen der SML zum Artikel geschieht direkt in den Artikel iiber das
Kombinationsfeld Sachmerkmal-Leiste.

Nach der Zuordnung der SML kdénnen dann die Daten mit den einzelnen Merkmalen in
Verbindung gebracht werden.

Sachmerkmale

Nr.  Bezeichnung Wert Me

A Lange 45 |cm -
B Breite 45 cn -
C  Dicke 5,5
D Verdrdngungsraum I\M 4 (cm3f/dm?) v‘

El Rutschsicherheitswert R IRlU (= 10° - 19°) v]

E2 Rutschsicherheitswerte ... IB ,‘

F Abriebfestigkeit (4 -

G Wasseraufnahmevermdg... IIb - héiichstens 3% ,‘

p Farbe EEm -

Q Oberfliche [Glanzend| -

R Oberfl.-Struktur Nein| -

X Fliesen-Art IWandﬂiese v‘

Y Frostbestandig IJa v‘

Abbildung 269: SML- Zuordnung - Artikel, SML-Gruppe, Merkmale und Daten

In dem Beispiel werden alle Merkmale der Sachmerkmal-Leiste im Reiter <SML-
Daten> des Artikels angezeigt.

Merkmale fiir die Ubersicht

In der Ubersicht der Artikel im DatenCenter hatten wir gesehen, dass in der Spalte
Merkmale / Techn. Angaben nicht alle Merkmale angezeigt werden. Welche Merkmale
mit den zugehorigen Daten angezeigt werden, wird {iber die Einstellungen der SML
festgelegt.
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Sachmerkmal-Leisten (SML)

SML-Details (Merkmale)

Merkmal | Beschreibung des

Mr. Merkmales

A Lange

B Breite

c Dicke

D Verdrangungsraum

E1 Rutschsicherheitswert R
E2 Rutschsicherheitswerte (A-B-C)
F Abriebfestigkeit

G Wasseraufnahmevermdagen
P Farbe

Q Oberflache

R Oberfl.-Struktur

X Fliesen-Art

Y Frostbestandig

Feld (Box)-Typ
Numerisch
Numerisch
Numerisch

Text mit Viorauswahl
Text mit Vorauswahl
Text mit Viorauswahl
Text mit Vorauswahl
Text mit Viorauswahl
Text mit Vorauswahl
Text mit Viorauswahl
Text mit Vorauswahl
Text mit Viorauswahl
Text mit Vorauswahl

Anzeige in
DatenCenter

OEoo=EoO=EoE=EO ==

Gesperrt

oooooooo oo @@ ic

Abbildung 270: Einstellungen - SML-Details - Merkmale fiir Ubersicht

In der Spalte Anzeige in DatenCenter werden die Merkmale, die angezeigt werden
sollen, im Kontrollkdstchen aktiviert.

Sachmerkmal-Leisten im DatenCenter

E E Sachmermal-Leisten

Adtikel
Allgemeine Artilel
Fliesen
Fugenmittel
Keber
Profile und Zubehar

Abbildung 271: Vertikales Menii - Sachmerkmal-Leisten - SML-Gruppe

In dem Beispiel erkennt man, dass in dem Hauptmenii Sachmerkmal-Leisten die

Hauptgruppe Artikel vorliegt

Innerhalb der Hauptgruppe stehen dann die eigentlichen SML, die schon fiir den
produktiven Einsatz vordefiniert und eingesetzt werden konnen:

* Allgemeine Artikel
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* Fliese

*  Fugenmittel

* Kleber

* Profile und Kleber

Selbstverstiandlich konnen die Sachmerkmal-Leisten nach eigenen Bediirfnissen
angepasst werden.

Am Beispiel der Fliesen mochten wir den Datenbereich des DatenCenters beschreiben:

Artikel Nr. Artikel Bez. A Linge B Breite D Verdrangungsraum | E1 RSW R F Abrieb P Farbe X At
AT-00003 Sunshine 45,00 cm 45,00 cm V4 4 (cm3dm?) R0 (=10°-1. 4 | Blau Bodenfliese
AT-00010 Sunshine

AT-00016 Sunshine 4500 cm 45,00 cm 4 | Ambergelb Rosone

Abbildung 272: Vertikales Menii - Sachmerkmal-Leiste - Merkmale - Fliese

Bei den Merkmalen steht zundchst immer die Merkmals-Nr. (alphanumerisch) und dann
der Merkmals-Text.

Uber die Einstellungen der SML kénnen die Spalteniiberschriften links, rechts und
mittig ausgerichtet werden. Das gilt auch fiir die Werte. Dabei werden Texte meist
linksbiindig und Zahlen in der Regel rechtsbiindig ausgerichtet.

Feldname Beschreibung
Artikel Nr. Die Artikelnummer des Artikels.
Diese Angabe erscheint in jeder Leiste.
Artikel Bez. Artikelbezeichnung des Artikel.
Es ist die 1. Artikelbezeichnung.
Diese Angabe erscheint in jeder Leiste.
A: Linge Merkmal Linge
B: Breite Merkmal Breite
D: Verdrangungsraum Merkmal Verdringungsraum
El: RSWR Merkmal RSW R
E2: RSW (A-B-C) Merkmal RSW (A-B-C)
F: Abrieb Merkmal Abrieb
G: Aufnahmevermogen Merkmal Aufnahmevermogen
P: Farbe Merkmal Farbe
Q: Oberfliache Merkmal Oberflache
R: Oberfl.-Struktur Merkmal Oberflédchen-Struktur
X: Art Merkmal Art
Y: Frost Merkmal Frostsicher

Fiir die Suche und Sortierung stehen die allgemeingiiltigen Verfahren zur Verfligung.
Einzelheiten unter Aktionen im Datenbereich

Mochten Sie sich einen Artikel mit der entsprechenden SML anschauen, dann reicht es,
den Datensatz mit einem Doppelklick aufzurufen.
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Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betdtigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii der Sachmerkmalleisten aufrufen.

Kontextmeniu SML

Anzeigen

Artikel Mr. kopieren

Wahlfeld kopieren

Abbildung 273: DatenCenter - Kontextmenii - Sachmerkmalleisten

Folgende Aktionen konnen iiber das Kontextmenii ausgefiihrt werden:
Anzeigen

Entweder wird das Anzeigen der SML beim Artikel tiber Doppelklick mit der Maus des
selektierten Datensatzes oder aber durch Anklicken des Meniipunktes ausgefiihrt.

Dadurch wird das Hauptfenster des Artikels gedffnet und der Reiter <SML-Daten>
ausgewdhlt.

Artikel Nr. kopieren

Mit diesen Punkt kann man die Artikel-Nr. kopieren. Dabei wird immer die Nummer des
selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage gelegt. Damit steht die
Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Wahlfeld kopieren

Bei dieser Auswahl kann man einen beliebigen Wert des Datenbereiches in die
Zwischenablage legen.

Dazu klickt man das gewiinschte Feld an und anschlieBend den Auswahlpunkt. Damit steht
die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.
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Referenzen / Verweise

Bei den Referenzen und Verweisen handelt es sich in der Regel um Informationen aus
den Stammdaten, die in den unterschiedlichen Ubersichten mit Hilfe der Referenzen
bzw. Verweisen einen Bezug zu den unterschiedlichsten Stamminformationen erlauben.

Notizen

In den Stammdaten wie Artikel, Kunden und Lieferungen und unter Meniipunkt Dienste
kann man die unterschiedlichsten Informationen als Notizen ablegen.

Wihrend die Notizen bei den Artikeln, Kunden und Lieferanten abhéngig von den
jeweiligen Stammdaten sind, die sich auch untereinander logisch verbinden lassen,
handelt es sich bei den Notizen unter Dienste um sogenannte allgemeine oder auch
globale Notizen. Diese kennen weder einen logischen Verbund noch Abhéngigkeiten.

Bei der Durchsicht des Handbuches bzw. beim Testen von FakturaSML sind Thnen
sicherlich die Wiedervorlagen aufgefallen, die eine dhnliche Funktionsweise aufweisen.

Unterschied: Notizen und Wiedervorlagen

Der Hauptunterschied zwischen den Notizen und Wiedervorlagen ist der, dass Notizen
in aller Regel als Dokumentation dienen und in den seltensten Fallen geloscht werden.
Des weiteren werden Notizen nicht organisiert, stehen in keinem zeitlichen Ablauf und
haben keine Mdoglichkeit der Steuerung. Damit sind Notizen statische Informationen.

Wiedervorlagen hingegen sollen, wie der Name es schon sagt, dem Nutzer zu einem
bestimmten Zeitpunkt wieder vorgelegt werden. Da die Anzeige der Wiedervorlagen
einem zeitlichen Verlauf folgen, kdnnen diese Daten somit nicht als Informationsbasis
bzw. als Dokumentationssystem eingesetzt werden. Sie stehen ausschlieflich in
dynamischen Abldufen zur Verfiigung. Auch haben Wiedervorlagen Prioritéten, Status
und einen Verantwortlichen, der evtl. hinterlegte Anweisungen bis zu einem
Filligkeitsdatum final erledigt haben sollte.

Die einzige Verbindung besteht darin, dass Wiedervorlagen direkt auf eine Notiz hin

ausgerichtet werden kann. Das bedeutet, dass bei einer Wiedervorlage die Notiz als
Basis der Wiedervorlage herangezogen wird.
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Ubersicht Notizen
" FakturaSML (DatenCenter) n, galtig bis zum 10.07.2017 = &=
FakturaSML  Ansicht  Einst st Werkzeuge  Hilf
-] [ote susvanen— e — s
ate[pafAa[B[c[o[E[F[e[nu[i[s[k[L][m[n[o[o[p[a[R[s[T[ufo[v|[w[x[y][z][oo
Lieferschwierigkeiten bis 12.03.2015
KundenNr. | Artkel Nr. e NG | KurzNotz Erstelt am e
W | EleHtiker benachrichiigen 18052017 18.08.2017
AT-00003 [ Lieferschwierigkeiten 14052015 16.06.2017
AT-00001 [ Lieferschwierigkeien bis 12.03.2015 05042015 16.08.2017
AT-00002 LI-10002 [] Beispiel-Notiz 18.022015 16.06.2017
AD-00003 (] Terminabsprache fir eine Besichtigung 08012015 16.06.2017
W Stomrechnung konirollieren 16062014 16.06.2017
B LKW 0345 muss im Juliin die Werkstaft 12032014 16.08.2017
o
Lager / Vararten
o Veka
E ek — — — -
Notizen: Position 3 von 7 Filter: Keine Filterkriterien gewshit
[ 2 Schiebien

Anwender: Mustermann hax

Samstag, 24. Juni 2017 17:0426

Abbildung 274 Notizen - DatenCenter - Ubersicht

(Notizen-Gruppe)

Feldname Beschreibung
Kunden Nr. Die Adressen- bzw. die Kundennummer.
Zu jeder Notiz kann eine Nummer hinterlegt werden.
Artikel Nr. Die Artikelnummer.
Zu jeder Notiz kann eine Nummer hinterlegt werden.
Lieferanten Nr. Die Lieferantennummer.
Zu jeder Notiz kann eine Nummer hinterlegt werden.
NG Die Notizen werden unterschieden in die Gruppen ,, Verbund*

und ,,Global*.

Die Verbundnotizen sind abhidngig von den Stammdaten Artikel,
Adressen oder den Lieferanten. Die globalen Notizen hingegen
keinen keine Abhéngigkeiten.

Fiir eine schnelle und einfache Unterscheidung wurde ein
grafisches Element eingebaut. Das leere Quadrat beschreibt die
Gruppe der abhéngigen Notizen. Es sind die Verbund-Notizen.
Die andere Gruppe der Notizen bilden die globalen bzw. die
allgemeinen Notizen. Diese sind gekennzeichnet durch ein
gefiilltes Quadrat.

Verweilt man léngere Zeit auf eines der Grafiken, dann wird ein
ergidnzender Wert eingeblendet.

Kurz-Notiz

Die Betreff-Zeile der Notiz

Hier sollte immer ein aussagekraftiger und kurzer Text hinterlegt
werden. Der Text sollte so gestaltet sein, dass man die gesuchte
Notiz tiber die Filterfunktionen finden kann.

Das Feld ist alphanumerisch und 100-stellig
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Feldname Beschreibung
Erstellt am Wann wurde die Notiz erstellt
Anderung am Wann wurde die Notiz zuletzt verdndert.
Dabei spielt es keine Rolle, welches Feld verdandert wurde.

Fiir das Aufrufen der Daten in der Einzelansicht reicht es, die gewiinschte Notiz mit
einem Doppelklick aufzurufen. Das System erkennt die unterschiedlichen Notizen-
Gruppen und blendet die entsprechenden Fenster ein. Die Informationen kénnen, sofern
die Felder aktiviert sind, abgeéndert werden.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betdtigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii der Notizen aufrufen.

Kontextmenii Notizen

Ubersicht Kundennotizen
] Ubersicht Artikelnotizen
i‘ Ubersicht Lieferantennotizen

Einzelansicht Motiz
Ubersicht globale Notizen
Einzelansicht globale Notiz

Kunden Nr. kopieren
Artikel Nr. kopieren

Lieferanten Nr. kepieren

Wahlfeld kopieren

Abbildung 275: DatenCenter - Kontext-Menii - Notizen

Folgende Aktionen zur Verfiigung:

Ubersicht Kundennotizen

Liegt eine Adressen- bzw. eine Kundennummer vor, so werden alle Notizen des Kunden
in einer Ubersicht angezeigt. Uber das Kontextmenii kénnen dann die
unterschiedlichsten Aktionen ausgefiihrt werden. Ein Doppelklick zeigt die
Einzelansicht der Notiz.

Liegt keine Kundennummer vor, dann ist der Mentipunkt deaktiviert.

Da die Ubersicht Kundennotizen identisch mit den Punkten Ubersicht Artikelnotizen
und Ubersicht Lieferantennotizen ist, mochte ich das Fenster und die Beschreibung
exemplarisch fiir alle Gruppen darstellen.
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| Stammdaten-Erweiterung | Zusatzinfos

Notizen |An5prechpartner | Alternative Adressen | Kundenpreise
Notizen

Artikel Lieferanten . Angelegt Angelegt
Mr. Nr. AT am durch
AT-00002  LI-10002 Beispiel-Motiz 18.02.201509:... | sa
AT-00001 Lieferschwierigkeiten bis 12.03.2015 06.04.201517.... |sa

Abbildung 276: Notizen - Ubersicht - Kunden- / Adressenfenster

An dieser Stelle stehen folgende Aktionen zur Verfiigung:

LY Neu Alt+M
. l* Bearbeiten Alt+BE
L Kopieren  Alt+K

& Loschen Alt+L

Abbildung 277: Notizen - Ubersicht - Kontextmenii

Ubersicht Artikelnotizen

Liegt eine Artikelnummer vor, so werden alle Notizen des Artikels in einer Ubersicht
angezeigt. Uber das Kontextmenii kdnnen dann die unterschiedlichsten Aktionen
ausgefiihrt werden. Ein Doppelklick zeigt die Einzelansicht der Notiz.

Liegt keine Artikelnummer vor, dann ist der Meniipunkt deaktiviert.

Ubersicht Lieferantennotizen

Liegt eine Lieferantennummer vor, so werden alle Notizen des Lieferanten in einer
Ubersicht angezeigt. Uber das Kontextmenii konnen dann die unterschiedlichsten
Aktionen ausgefiihrt werden. Ein Doppelklick zeigt die Einzelansicht der Notiz.

Liegt keine Lieferantennummer vor, dann ist der Meniipunkt deaktiviert.

Einzelansicht Notiz

In diesem Mentipunkt wird eine abhingige Notiz als Einzelansicht angezeigt.
Handelt es sich um eine globale Notiz, dann ist dieser Punkt deaktiviert.

Ubersicht globale Notizen

In der Ubersicht fiir globale Notizen werden ausschlieBlich die entsprechenden Notizen
eingeblendet. Ist es eine globale Notiz, dann gelangt man bei Auswahl in die Ubersicht
aller globalen Notizen. Uber das Kontextmenii konnen dann die unterschiedlichen
Aktionen ausgefiihrt werden.
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Handelt es sich um eine Verbundnotiz, so ist dieser Auswahlpunkt deaktiviert.

Einzelansicht globale Notiz

Es wird direkt die Einzelanzeige fiir die globale Notiz aufgerufen.
Handelt es sich um eine Verbundnotiz, so ist dieser Auswahlpunkt deaktiviert.

Kunden-Nr. kopieren

Dieser Meniipunkt ermoglicht es, die Kundennummer zu kopieren und in die
Zwischenablage zu legen.

Dabei wird immer die Nummer des aktivierten Datensatzes gelesen. Nach dem
Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfligung.

Artikel-Nr. kopieren

Dieser Meniipunkt ermoglicht es, die Artikelnummer zu kopieren und in die
Zwischenablage zu legen.

Dabei wird immer die Nummer des aktivierten Datensatzes gelesen. Nach dem
Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Lieferanten-Nr. kopieren

Dieser Meniipunkt ermoglicht es, die Lieferantennummer zu kopieren und in die
Zwischenablage zu legen.

Dabei wird immer die Nummer des aktivierten Datensatzes gelesen. Nach dem
Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Wahlfeld kopieren

Bei dieser Auswahl kann man einen beliebigen Wert des Datenbereiches in die
Zwischenablage legen.

Dazu klickt man das gewiinschte Feld an und anschlieBend den Auswahlpunkt. Nach
dem Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.
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Alternative Adressen

Bei den Adressen unterscheidet man zunéchst grob nach den Hauptadressen wie
Kunden und Lieferanten.

Jede dieser Hauptadressen konnen beliebig viele alternative Adressen zugeordnet
werden, die wiederum unterteilt werden nach ihrer Funktion. Die unterschiedlichen
Adress-Arten werden unter Referenztabellen = Adress-Arten beschrieben und
verwaltet.

"« FakturaSML (DatenCenter) --- Die ist eine Demo-Version, giltig bis zum 10.07.2017 |E=8E=R <= |
FakturaSML  Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Dienste  Werkzeuge  Hiffe
] sammiaen Oie spalte | —Bitte auswanien — ] [ =it auswanien — v| dem suchberiff e

Alle| A |A | B|C|D|E F G H I J K|L|Mm|N O/O|P|Q|R|S|T U O v w|Xx|Y|Z 09
Matschler Franz, Bad Essen // LI-10002

Sachmerkmal-Leisten

erenzen / Venweise

Kunden/ w. | A6 | Adessenat | MY Nachname / Frma Vomame / Firma 2 Strafe Plz ort Projekt Ir.
= AD-00004 [ | Lieferort 1 Grundschule Hafentor 28207 Bremen
AD-00002 [ Rechnung 1 {Hermann 28205 Bremen
Li-10002 W warenretoure 1 Fr 49145 Bad Essen
Nofizen AD-00004 [0 Lieferschein 2 Mustermann {Herbert Am Mustergamm 12 00000 Musterhausen-
AD-00002 [ Projekt 2 Projexgruppe Sassen 28876 Oyten H 34-563
AD-00004 [l Projext 3 Wohnpark ‘Wasserburg Hitcherspielerstr 21 27283 Verden (Aller) P 21-23-AS
Altemative Adressen
=
Ansprechpartner
o
Lager / Varianten
we. Verkauf
K | Briad ive Ad : Position 3 von 6 Filter: Keine Filterkriterien gew3hit
F Franzen @ Schliefien
Anwender: Mustermann Max Samstag, 24. Juni 2017 17:04:26

Abbildung 278: Alternative Adressen - DatenCenter - Ubersicht

Feldname Beschreibung

Kunden- / Lieferanten-Nr. | Wurde die alternative Adresse einer Kunden-Adresse zugeordnet,
dann steht in diesem Feld die Kunden-Nummer. Ansonsten wird
die Lieferantennummer eingestellt.

AG Bei den alternativen Adressen muss auch nach der Adress-
(Adress-Gruppe) Gruppe bzw. nach der Herkunft der Adresse unterschieden
werden. Dazu wird ein grafisches Element eingeblendet.

Die kundenbezogene Adresse erhilt ein leeres Quadrat, wihrend
die Adresse aus dem Lieferantenbereich ein gefiilltes Quadrat
erhilt.

Adressen Art Es gibt unterschiedliche Adressarten.
Im Moment stehen folgende Arten zur Verfiigung:

» Angebot
» Angebotsbestitigung
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Feldname

Beschreibung

Gutschrift
Lieferschein
Lieferort
Projekt
Rechnungen
Warenretoure

YVVVVYY

Beispiel:

Man kann einer Lieferung einen Lieferort zuordnen.
Entsprechend muss der Lieferschein mit der postalischen
Adresse versehen werden.

Miissen unterschiedliche Bauprojekte abgerechnet werden, dann
konnen Rechnungen den entsprechenden
Projektverantwortlichen direkt zugesandt werden

Lfd. Nr.

Einer Hauptadresse (Kunden- oder Lieferantenadresse) konnen
beliebig viele alternative Adressen zugeordnet werden. Jede
alternative Adresse wird fortlaufend innerhalb der Hauptadresse
hochgezihlt.

Wird ein Dokument (Rechnung, Angebot, ...) mit einer
alternativen Adresse versehen, dann wird bei der Ausgabe
zusitzlich die fortlaufende Nummer im Adressenkopf
ausgegeben.

e Cmbam Saim

AD000042 14.04.2018 1 won 1

Abbildung 279: Alternative Adressen - Lfd-Nr im Dokument

Damit besteht eine visuelle Verbindung zwischen der
Hauptadresse und der alternativen Adresse.

Nachname / Firma

Der Nachname einer privaten Adresse oder die 1. Zeile der
Firmenadresse

Vorname / Firma 2

Der Vorname einer privaten Adresse oder die 2. Zeile der
Firmenadresse

Stralie Stralle mit Hausnummer
Plz Postleitzahl des Ortes
Ort Ort

Projekt Die Projekt-Nr.

Bei der Verwaltung der alternativen Adresse muss auch eine
Adressen-Art eingetragen werden. Unter anderem kann man
auch den Eintrag Projekt wihlen. Daraufhin wird ein zusétzlicher
Tab mit Namen Projektinfo eroffnet. Als zusétzliche
Projektinformationen kdnnen folgende Bereiche ausgewahlt
werden:
* Projektleiter
Bei Auswahl iiber Liste erscheint eine Liste alle
Ansprechpartner des Kunden
*  Projektnummer
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Feldname Beschreibung

Die Projektnummer. Diese Nummer kann frei gewéhlt
werden.

*  Projektbeschreibung
Hier findet man Platz fiir den ausfiihrlicher Text. Der
Text kann formatiert und mit Grafik versehen werden.

Es besteht die Moglichkeit, all diese Informationen in den
Dokumenten wie Rechnungen, Angeboten, ... auszugeben.

Die Verwaltung der Adress-Arten erfolgt unter Referenztabelle
= Adress-Arten

Fiir das Anzeigen der Daten in der Einzelansicht reicht es, die gewlinschte alternative
Adresse mit einem Doppelklick aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betdtigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii der alternativen Adressen
aufrufen.

Kontextmenii alternative Adressen

m Ubersicht Kunden-A&
Ubersicht Lieferanten-AA
Einzelansicht
Kunden-/ Ligf.- Nr. kopieren

Wahlfeld kopieren

Alle Buchungen

Abbildung 280: DatenCenter - Kontext-Menii fiir den Kunden - Alternative Adressen

Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung:

Ubersicht Kunden-AA

Uber diesen Meniipunkt wird nicht direkt die alternative Adresse des Kunden angezeigt,
sondern es wird die Ubersicht alle alternativen Adressen innerhalb des Kunden
eingeblendet.

Dort wird dann mit einem Doppelklick auf einen selektierte Datensatz die eigentlich
alternative Adresse angezeigt.

Sollen anderen Aktionen erfolgen, dann muss zunéchst tiber die rechte Maustaste das
Kontextmenti der alternativen Adressen aufgerufen werden.

Ubersicht Lieferanten-AA

Uber diesen Meniipunkt wird nicht direkt die alternative Adresse des Lieferanten
angezeigt, sondern es wird die Ubersicht alle alternativen Adressen innerhalb des
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Lieferanten eingeblendet.

Dort wird dann mit einem Doppelklick auf einen selektierte Datensatz die eigentlich
alternative Adresse angezeigt.

Sollen anderen Aktionen erfolgen, dann muss zunéchst {iber die rechte Maustaste das
Kontextmenti der alternativen Adressen aufgerufen werden.

Einzelansicht

Bei Auswahl des Meniipunktes Einzelansicht wird direkt die Einzelansicht der
alternativen Adresse angezeigt.

Das System erkennt automatisch, ob die alternative Adresse einem Kunden oder einem
Lieferanten zugeordnet wurde.

Kunden- / Lief.- Nr kopieren

Unter diesem Punkt kann man die Kunden-Nr. bzw. die Lieferanten-Nr. kopieren. Dabei
wird immer die Nummer des selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage
gelegt. Nach dem Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur
Verfiigung.

Wahlfeld kopieren

Bei dieser Auswahl kann ein beliebiger Wert des Datenbereiches in die Zwischenablage
kopiert werden.

Dazu klickt man auf das gewiinschte Feld und anschlieend den Auswahlpunkt. Damit
steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Alle Buchungen

Unter diesem Punkt kann man sich anzeigen lassen, welche Buchungen bzw.
Dokumente (Rechnungen, Angebote, ...) mit der selektierten Adresse als Hauptadresse
erstellt wurden.

Nattirlich ist es auch moglich, dass die eigentliche Adresse eine alternative Adresse ist.

Liegt nur ein Dokument bzw. Buchung vor, dann wird automatisch das entsprechende
Fenster geoftnet.
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Rechnung - anzeigen / bearbeiten = ol |

Buchungs-Nummer MatchCode Klassifikation
Status

RE-10001 | ‘ [l e [Teilweise bezanit = [netto -]

HG-Summen ducken

Alle Buchungen in Zahlungsweise [ Skonto
Rechnung Posttors-hr.ducken  [Metio = [Kein skonto, nur Zaniungsziel -][j

Pasttionen | D¢ | Projextinto |

Pos. | Art-Nr Giite | Ton Lieferant Menge | ME | Art. Bezeichnung 1 Art. Bezeichnung 2 Mwst.
Erarn e inER 020 | AT-00003 GK2 Argelith / LI-10002 1,00|m* | Sunshine Quadro 19,0
Am Hafentor 17 A010 AT-00003  GK1 |T1 AGOSTING / LI-10001 756 m*  Sunshine Quadro 19,0
28207 Bremen

Zusatz
Erstellungsdatum
12.02.2015

Sachbearbeiter (in)

Mustermann Max -

Versendungs-Form
—Wani—

.

I

Sendungs-Art

I
=
E

Vorausverfiigung

I
=
E

< m r

atz (Netto) Mwist. 7
[ [ 359,76

Zahlungsziel ist der 14.03.201

Mwst. 19,0 % Rabatt (Brutto) Gesamtsumme

40 % )
0.00][ 68,32 0,00/ Prozent -] 428,11

@

Abbildung 281: Alternative Adressen - Alle Buchungen - Direktanzeige

Gibt es zu der Adresse mehrere Buchungen bzw. Dokumente, dann wird eine
Sammelansicht angezeigt.

Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument eroffnet.
Genauer Informationen der Handhabung unter Vertikales Menii = Verkauf/ Einkauf

-

-': Such- / Auswahl-Maske der Dokumente | 3 |
Suchtext | Reset
Buchungs Nr. Buchungs Art Match Code Status Datum Umsatz
AD-10001 Angebot 12.02.2015 2.190,00
RE-10001 Rechnung Teilweise bezahlt 12.02.2015 42811
Abbrechen

Abbildung 282: Adressen - Alle Buchungen - Buchungsiibersicht
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Ansprechpartner

Den Hauptadressen Kunden und Lieferanten konnen beliebig viele Ansprechpartner

zugeordnet werden.

In der Regel sind dies Mitarbeiterinnen und Mitarbeiten eines Unternehmens. Es konnen
aber auch Privatpersonen beschrieben werden.

Unter anderem dann, wenn man einem Kunden zum Geburtstag gratulieren mochte.

I FakturaSML (DatenCenter) - Dies ist eine Demo-Version, gltig bis zum 10.07.2017 =0 B
FakturaSML ~ Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Dienste  Werkzeuge
(il Somion esoae [ —pito auswatien= =) (ousauswanen- o st [ ][ ][ e
Alle | A | A B|C D E F G H I J K | L M N O O PlQ | R S T u u V| W|X|Y Z 09
Sachmerkmak-Leisten —
Mayr Willibald // AD-00002
| Referenzen / Verweise || Kunden- / _
Lieferanten-Nr. AG  Nachname Vorname Telefon Handy Nr. FAX eMail Adresse Geburtstag
e AD-00004 [] | Claasen Hermann
AD-00002 [ Kreier Heroert privat@kreier.de 1803 1958
AD-00002 ] Mayr Willipald 032087-56298 12.03.1967
Notizen LI-10002 W Meyer Fritz 20021981
Aftemative Adressen
o=
Ansprechpartner
Lager / Varanten
am. Verkauf
_B E=D Ansprechpartner: Position 2 von 4 Filter: Keine Filterkriterien gewshit
Mo @

Anwender: Mustermann Max

Samstag, 24. Juni 2017 20:22:25

Abbildung 283: Ansprechpartner - DatenCenter - Ubersicht

Feldname

Beschreibung

Kunden- / Lieferanten-Nr.

Waurde der /die Ansprechpartner/in einer Adresse
(Kunden-) zugeordnet, dann steht in diesem Feld die
Adressennummer bzw. die Kundennummer.

Im anderen Fall ist es die Lieferantennummer

AG
(Adress-Gruppe)

Bei den Ansprechpartnern muss auch nach der Adress-
Gruppe bzw. nach der Herkunft der Adresse unterschieden
werden. Dazu wird ein grafisches Element eingeblendet.
Die kundenbezogene Adresse erhilt ein leeres Quadrat,
wihrend die Adresse aus dem Lieferantenbereich ein
gefiilltes Quadrat erhilt.

Nachname Nachname
Vorname Vorname
Telefon Telefon
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Feldname Beschreibung

Handy Nr. Handy- bzw. Mobil-Telefonnummer
FAX FAX-Nummer

eMail Adresse eMail-Adresse

Geburtstag Geburtstag

Fiir das Anzeigen der Daten reicht es, die gewiinschte Ansprechpartnerin bzw. den
gewliinschten Ansprechpartner mit einem Doppelklick aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betdtigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii der Ansprechpartner/innen
aufrufen.

Kontextmenii Ansprechpartner/in

EL Ubersicht Kunden-AP
Ubersicht Lieferanten-AP

o Einzelansicht

Kunden-/Lief.- Nr. kopieren

Wahlfeld kopieren

Abbildung 284: DatenCenter - Kontext-Menii fiir Kunde — Ansprechpartner/in

Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

Ubersicht Kunden-AP

Uber diesen Meniipunkt wird nicht direkt der/die Ansprechpartner(in) des Kunden
angezeigt, sondern es wird die Ubersicht alle Ansprechpartner innerhalb des Kunden
eingeblendet.

Dort wird dann mit einem Doppelklick auf einen selektierte Datensatz der/die
eigentliche Ansprechpartner(in) angezeigt.

Sollen anderen Aktionen erfolgen, dann muss zunichst liber die rechte Maustaste das
Kontextmenii der Ansprechpartner aufgerufen werden.

Ubersicht Lieferanten-AP

Uber diesen Meniipunkt wird nicht direkt der/die Ansprechpartner(in) des Lieferanten
angezeigt, sondern es wird die Ubersicht alle Ansprechpartner innerhalb des Lieferanten
eingeblendet.

Dort wird dann mit einem Doppelklick auf einen selektierte Datensatz der/die
eigentliche Ansprechpartner(in) angezeigt.

Sollen anderen Aktionen erfolgen, dann muss zunéchst tiber die rechte Maustaste das
Kontextmenii der Ansprechpartner aufgerufen werden.
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Einzelansicht

Bei Auswahl des Meniipunktes Einzelansicht wird direkt die Einzelansicht der/die
Ansprechpartner(in) angezeigt.

Das System erkennt automatisch, ob der/die Ansprechpartner(in) einem Kunden oder
einem Lieferanten zugeordnet wurde.

Kunden- / Lief.- Nr kopieren

Unter diesem Punkt kann man die Kunden-Nr. bzw. die Lieferanten-Nr. kopieren. Dabei
wird immer die Nummer des selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage
gelegt. Nach dem Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur
Verfiigung.

Wahlfeld kopieren

Bei dieser Auswahl kann man einen beliebigen Wert des Datenbereiches in die
Zwischenablage legen.

Dazu klickt man das gewiinschte Feld an und anschlieend den Auswahlpunkt. Damit
steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.
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Lager / Varianten

In der Ubersicht Lager / Varianten werden alle Eintriige der Varianten, angereichert mit
Informationen aus dem Lager, der Artikel und Lieferenten, ausgegeben.

In den Varianten hatten wir gesehen, dass zu jedem Artikel eine zusétzliche Qualititsangabe
gefiihrt wurde. Diese Qualitdt haben wir Giite genannt. Die Giite unterscheidet nach den
unterschiedlichen Qualitéitsstufen wie z.B. nach 1., 2, und 3. Wahl.

Bei der Lager-Disposition wiirde dies jedoch nicht reichen, da Artikel wie Fliesen, Laminat,
Tapeten und Dachziegel auch eine Oberfliche haben. Diese Oberfldchen, ob Farbe oder
Strukturen, weichen bei unterschiedlichen Herstellungs-Prozessen ab vom theoretischen
Idealzustand.

In der Praxis bedeutet dies, dass bei Bestellung einer Fliese beim Hersteller tunlichst darauf
hingewiesen wird, dass die Oberfliche und/oder Struktur leicht anders sein kann als bei der
letzten Charge.

Deshalb kennzeichnet der Hersteller entsprechende Waren mit zusétzlichen Information.
Die Information ist die 2. Qualitdtsangabe und heif3t bei uns Ton bzw. Tonalitét. Die
Namensvergabe kann jederzeit unter Einstellungen = Allgemeines = Qualitits-
Beschreibungen nach eigenen Wiinschen angepasst werden.

Sollten keine Angaben zu Oberfldche (2. Qualitit) gefiihrt werden, dann kann man hier auch
das Feld ausschalten oder aber das Feld bleibt einfach leer.

Bei der Zuweisung eines Lagerplatzes kann auf eine 5-stufige Kennung zuriickgegriffen.
Diese Kennung kann individuell auf die 6rtlichen Gegebenheiten und Lagerverfahren
angepasst werden. Néheres unter Einstellungen = Allgemeines = Lager-Positionen.

Ubersicht
*} FokturaSML (DatenCenter) -— Dies ist eine Demo-Version, galtig bis zum 18.12.2015 o & ][ =
FakturaSML ~ Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Hilfe
1], Sarmiaicn D spate | —Bitte auswahien — -] [=Bitte auswanien — o) demsubegrit [ | [Suchen J[ Reswt
Py Ale| A | A|B|C D | E F G H I J K/L|m N|O|O|P|Q|R | S |T u u V| w| x|y | Zz| 09
EE Sachmerkmal-Leisten
Dekorprofil // AT-00002
." Referenzen / Verweise Artikel Nr. Artiel Bezeichnung 1 Artikel Bezeichnung 2 Lager Bestand ME | Lief. KK Gute Ton Gebaude | Bereich Gang Flur | Fach

AT-00002 Dekorprofi -281,000 Stck |AGOSTINO | GK1_ | T1 G1 B4 | G3 Fo P
== AT-00002 Dekarprofi 10,000 [Stek [AGOSTNO  |GK1 | T10 G0 B10 [G10 |F10 |F100
U AT-00001 Fugenmitiel FM 23 22,000 | Stck | Argelith P54 G2

AT-00003 Sunshine Quadio 29996 Kar |AGOSTINO  |GK11 | T1 G B2 |1 37 |AGK1
e’ AT-00003 Sunshine Quadgo 38,138 | Kar | Argelith GK12  |EBCF
AT-00003 Sunshine Quadro 12,083 Kar | Argeltn RENL
AT-00002 Sunshine Quadio 10,000 | Kar |Argelith ak2 T
'ih AT-00003 Sunshine Quadio 0,000 | Kar |Argeiitn Gk2  |T4512 G2 B2 |Gz |F2 |2
I AT-00003 Sunshine Quadgo 19,380 |Kar [AGOSTNO | GK1-1  |123 123
Atemative Adressen

=
Ansprechpartner
Lager
. Verkaut
‘ 0 i
| Enkad - positi - e o ..
Lager: Position 1 von 9 Filter: Keine Filterkriterien gewshit
[ Finanzen Schliefen

Anwender: Mustermann Max Nittwoch, 9. Dezember 2015 19:00:55

Abbildung 285: DatenCenter - Lager - Ubersicht
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Feldname Beschreibung
Artikel Nr. Die Artikelnummer

Artikel Bezeichnung 1

Die 1. Bezeichnung zum Artikel

Artikel Bezeichnung 2

Die 2. Bezeichnung zum Artikel

Lager Bestand

Pro Artikel konnen unterschiedliche Lagerbestinde verwaltet
werden.

Diese sind abhéngig von der Mengeneinheit der 1. Qualitit (Giite)
und der 2. Qualitit (Ton).

ME

Die Artikel kdnnen mit unterschiedlichen Mengeneinheiten im
Lager gefiihrt werden. Auf der Hauptseite des Artikels werden die
Mengeneinheiten bestimmt.

Lief. KK

Die Kurz-Kennung des Lieferanten. Die Kennung ist max. 10-
stellig

Gite

Dies ist die 1. Qualitiat zum Artikel. Der Name der Spalte kann nach
eigenen Vorstellungen vorgegeben werden.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Ton

Dies ist die 2. Qualitiat zum Artikel. Der Name der Spalte kann nach
eigenen Vorstellungen vorgegeben werden

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Gebédude

1. Teil der Positionsangabe

Detailinformationen und Handhabung unter:
Einstellungen = Artikel = Lager

Bereich

2. Teil der Positionsangabe

Detailinformationen und Handhabung unter:
Einstellungen = Artikel = Lager

Gang

3. Teil der Positionsangabe

Detailinformationen und Handhabung unter:
Einstellungen = Artikel = Lager

Flur

4. Teil der Positionsangabe

Detailinformationen und Handhabung unter:
Einstellungen = Artikel = Lager

Fach

5. Teil der Positionsangabe

Detailinformationen und Handhabung unter:
Einstellungen = Artikel = Lager

Sperre

Wurde ein Hakchen gesetzt, dann ist der Artikel im Lager derzeit
gesperrt und kann nicht mehr geb}lcht werden.
Gesperrte Artikel werden in den Ubersichten beim Buchen
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Feldname Beschreibung

unterdriickt und stehen fiir eine Selektion nicht zur Verfiigung.

Fiir das Anzeigen der Daten reicht es, den gewiinschten Lagereintrag mit einem
Doppelklick aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betitigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii der Lagerdaten aufrufen.

Kontextmenii Lager

.l.: Ubersicht Lager

= Einzelansicht

Artikel Nr. kopieren

Wahlfeld kopieren
Alle Buchungen

Inventurliste

Abbildung 286: DatenCenter - Kontext-Menii - Lager

Ubersicht Lager

Uber diesen Meniipunkt wird nicht direkt der Lagereintrag angezeigt, sondern es wird
die Ubersicht alle Lagerposition innerhalb des Artikels eingeblendet.

Dort wird dann mit einem Doppelklick auf einen selektierte Datensatz der eigentliche
Lagerposition angezeigt.

Sollen anderen Aktionen erfolgen, dann muss zunéchst tiber die rechte Maustaste das

Kontextmenti des Lagers aufgerufen werden.

Einzelansicht

Bei Auswahl des Meniipunktes Einzelansicht wird direkt die Einzelansicht der
Lagerposition angezeigt.

Artikel-Nr. kopieren

Unter diesem Punkt kann man die Artikel-Nr. kopieren. Dabei wird immer die Nummer
des selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage gelegt. Nach dem
Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Wahlfeld kopieren

Bei dieser Auswahl kann man einen beliebigen Wert des Datenbereiches in die
Zwischenablage legen.

Dazu klickt man das gewiinschte Feld an und anschlieend den Auswahlpunkt. Damit
steht die Information iiber die Zwischenablage auch in fremden Anwendungen zur
Verfligung.
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Alle Buchungen

Unter diesem Punkt kann man sich anzeigen lassen, in welche Buchungen bzw.
Dokumente (Rechnungen, Angebote, ...) der selektierte Artikel aufgenommen wurde.

Liegt nur ein Dokument bzw. Buchung vor, dann wird automatisch das entsprechende
Fenster geottnet.

“Z Rechnung - anzeigen / bearbeiten [f=lio ==
Budl MatchCode
Status Skontobasis
RE-10003 | lADs-56 ichicaaaais <] [puto J
Al in [ Skanto
Rechnung [retto =] [kein skonto, nur zaniungsziet -]
Postionen D | Projeknfo | Bemeriungen |
Pos. | Art.-Nr Giite Ton Lieferant Menge | ME  Art. Bezeichnung 1 Art. Bezeichnung 2 Mwst. %  L.-Preis  R.-Preis G.-Pre
A010 | AT-00003 GK1 T AGOSTINO /LI-10001 15,000 | m* | Sunshine Quadro 19,0 1768 17,68 2652
B.020 AT-00002 GK1 ™ AGOSTINO /LI-10001 2,000 | Stck | Dekorprofil 19,0 4202 42,02 841
B.030 | AT-00003 GK1 ™ AGOSTINO /LI-10001 45,000 | m# | Sunshine Quadro 19,0 1768 17,68 7958
s
.
Versendungs-Form
-|IN = 3
Umsatz (Netto) M 7,0 % Mwst. 19,0 % Rabatt (Brutto) Gesamisumme
[ [ 1.144,84] i 207 56 62,36 [osolutcgure) <[ 1.300,00
hiungsziel ist de 2015.
B/

Abbildung 287: Lager - Alle Buchungen - Direktanzeige

Gibt es zu dem Lagereintrag bzw. Artikel mehre Buchungen bzw. Dokumente, dann
wird eine Sammelansicht angezeigt.

Bei Doppelklick auf eine selektierte Zeile wird das entsprechende Dokument erdftnet.
Genauer Informationen der Handhabung unter Vertikales Mentli = Verkauf/ Einkauf

“s Such- / Auswahl-Maske der Dokumente @
Suchtext | | Resst |
Buchungs Mr. Buchungs Art Match Code Status Datum Umsatz
RE-10001 Rechnung Teilweise bezahlt 25.06.2015 1.330,37
GS-10001 Gutschrift 12.02.2015 -17,49
AD-10001 Angebot 12.02.2015 2.190,00
LS-10001 Lieferschein 12.02.2015 0,00
AB-10001 Aufiragsbestatigung 12.02.2015 2.190,00
RE-10002 Rechnung Offen 17.02.2015 636,05
RE-10003 Rechnung ADS-56 Teilweise bezahlt 10.02.2015 1.300,00
BS-10002 Bestellung 29042015 0,00
AD-10002 Angebot 07.08.2015 744,00
‘ Abbrechen | | Ubemehmen

Abbildung 288: Lager/Artikel - Alle Buchungen - Buchungs-Ubersicht

Inventurliste

Die fiir viele Betriebe obligatorische und jahrliche Inventur kann iiber den
Kontextmenii-Punkt ,,Inventurliste* einfach durchgefiihrt werden.

Héaufig kommt es dabei vor, dass die Inventur von mehrere Gruppen oder Personen
durchgefiihrt werden soll. Oder aber, es soll nur eine Inventur iiber bestimmte Artikel-
Gruppen getdtigt werden.
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All diese Situationen kdnnen von der Inventursteuerung abgedeckt und flexibel
gehandhabt werden.

Bericht Lagerdaten / Inventurliste (=]
Selektieren der gewdnschten Gruppe
Direlt-Wahl Hassifizierung Qualititen Lager-Postionen Sperme
[ D Kambl e |:| Reset Status Giite Gebaude @ Kene
o S {— Bitte auswahlen — vI ‘ | | ‘
AW | S | Art.-Nr MatchCode @ Art.-Bez. 1 E e — — E— Ja
]| @ |Am00002 PZ00002  Dekorprofi bl = e
{—Bme auswahlen — vI ‘ | | ‘ -
SML Gang
—
(] AT-00001 FM-00001 F ittel FIM 22 e =
@ A - LR — Bitte auswahlen — - I:l
[[] | @ |A~o0003 FL-3-2365 | Sunshine i Fach
, . —
1 von 1 % e B A = | 100% - Suchen | Weiter
Datum: 18.10.2016 Seite: 1von 1 i
Inventur-Liste
Artikel- Bezeichnung Giite Ton Gebaude Bereich Gang Flur  Fach EK- VK- Mwst. Sperre ME Bestand Bestand =
Nummer Netto  Netto Soll Ist
Euro Euro
AT-00001  Fugenmittel FM 23 P&34 G3 4.30 0.00 19  HNein Stck -22,000
AT-00002  Dekorprofil GK1 ™ G1 B4 G3 F6 P98 20,23 4202 19 MNein Stck -281.000
AT-00003  Sunshine GK1 123 123 28.00 0.00 19 Ja  Kar 19,000
AT-00002  Dekorprofil GK1 T10 G10 B10 G110 F10 F100 20,23 4202 19 MNein Stck 10,000
AT-00003  Sunshine GK1 1k G111 B2 1 37 A-GK1 28,00 0.00 19  Nein Kar 30,000 2
« m r
[ Neuer Bericht I[ Daten zuriicksetzen I SchiieBen

Abbildung 289: Lager/Artikel - Inventurliste - Steuerteil - Ohne Direktauswahl

Der Steuerteil bzw. der Bereich zum Selektieren der gewiinschten Artikel muss
unterschieden werden in den Bereich der Direkt-Wahl, bei der einzelne Artikel direkt
ausgewahlt werden kénnen und den Bereichen

» Klassifizierung,

» Qualitit,

» Lager-Position und
» Sperre,

bei denen durch eine Vorgabe immer eine Gruppe von Artikeln angesprochen und damit
selektiert werden.

Zusitzlich ist eine Kombination aus der Direktwahl und den Vorgaben moglich. So ist
es denkbar, bestimmte Artikel auszuwihlen und zusétzlich innerhalb der selektierten
Artikel weitere Einschrankungen zu setzen.

Um den Direktwahl-Bereich zu aktivieren, muss das Kontrollkdstchen Direkt-Wahl
aktiviert werden. Dabei wird die komplette Breite der Steuerung von der Artikel-
Ubersicht belegt.
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Bericht Lagerdaten / Inventurliste ==l
Selektieren der gewlnschten Gruppe
Direlet-Wahl
] Dk omt Suchtext |
AW | S | Art.-Nr MatchCode | Art.-Bez. 1 Art.-Bez. 2 Serie MerkmalText WarenGruppe .
() AT-00002 PZ-00002 Dekorprofil Profil-Art: Dekorprofil Profile und Zubehir

Profil-Form: Eckig
Material: Edelstahl
Oberflache: matt

Bez-Mat: V2A
Farbe: Grau
() AT-00001 FM-00001 Fugenmittel Fi 23 Basis: Zement Fugenmittel
Farbe: Grau
@) AT-00003 FL-3- 2365 Sunshine Quadro Florida Lange: 45,00 cm Bodenfliesen
Breite: 45,00 cm
Vardranannasran mVA__ 4 S
1 von 1 D e B MW | 100% - Suchen | Weiter
Datum: 18.10.2016 Seite: 1von 1 i
Inventur-Liste
Artikel- Bezeichnung Gite Ton Gebaude Bereich Gang Flur  Fach EK- VK- Mwst. Sperre ME Bestand Bestand |=
Nummer Netto  Netto Sall Ist
Euro Euro
AT-00001  Fugenmittel FM 23 P534 G3 430 000 19  MNein Stck -22.000
AT-00002  Dekorprofil GK1 ™ G1 B4 G3 F& P98 2023 4202 19  Mein Stck -281.000
AT-00003  Sunshine GK1 123 123 28.00 0.00 19 Ja  Kar 19,000
AT-00002  Dekorprofil GK1 T0 G10 B10 G100 F10 F100 20,23 4202 19 Nein Stck 10,000
AT-00003  Sunshine GK1 m G111 B2 1" 37 A-GK1 28,00 0,00 19  Nein Kar 30,000 2
« i v
[ b [ o st |

Abbildung 290: Lager/Artikel - Inventurliste - Steuerteil - Mit Direktauswahl

Soll die besprochene Kombination aus Direktwahl und den Vorgaben eingesetzt werden,
dann muss das Kontrollkdstchen Kombiauswahl aktiviert werden. Dabei werden die
Felder fiir die Vorgabenfelder fiir Eingaben wieder freigegeben.

Fiir die Direktwahl werden die Informationen aus der weiter unten stehenden Tabelle
angezeigt. Uber das Feld Suchtext konnen entsprechende Vergleichstexte gesucht
werden. Dabei vergleicht das System, ob der Suchtext in einer der Datenspalten
vorhanden ist.

Uber den Button Reset kann die Suchanfrage zuriickgesetzt werden.

Spalte Beschreibung
AW Kontrollkéstchen zur Direktwahl von Artikeln. Alle Artikel mit

aktiviertem Kontrollkdstchen werden nach Betétigung des
Button Neuer Bericht selektiert und angezeigt.

Hinweis:
Nach Sortierung einer beliebigen Spalte werden alle
gekennzeichneten Artikel zuriickgesetzt.

S Status des Artikels
Der Status wird durch ein farbiges Symbol gekennzeichnet.
Beim Verharren mit dem Cursor auf dem Symbol erscheint ein

Hinweistext.
>
(Aktiv)
>
(Temporir gesperrt)

» Rotes Symbol
(Gesperrt) Art-Nr.
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Spalte Beschreibung

Art-Nr. Die eindeutige Nummer des Artikels bzw. Dienstleistung
MatchCode Der MatchCode zum Artikel.

Art.-Bez. 1 Die 1. Artikelbezeichnung

Art.-Bez. 2 Die 2. Artikelbezeichnung

Serie Der Artikel gehort zu einer bestimmten Serie.

Die Serien-Bezeichnung kann man hiufig antreffen bei
Bodenbelédgen wie Fliesen und Laminat.

Merkmal-Text

Diese Information stammen aus der Sachmerkmal-Leiste des
Artikels. Die Angabe kdnnen vom Anwender verdndert werden
unter Einstellungen = Sachmerkmal-Leisten

Waren-Gruppe

Jeder Artikel kann einer Waren-Gruppe zugeordnet werden. Die
Waren-Gruppen kénnen vom Anwender angepasst werden.
Anpassungen erfolgen unter Referenztabellen = Waren-

Gruppen

Fir die Selektions-Bereiche
» Klassifizierung

» Qualititen

» Lager-Positionen und

» Sperre

konnen eine Fiille von von Selektions-Vorgaben gewéhlt werden. Dies natiirlich immer
in Kombination mit der Direktwahl.

Jedwede Kombination ist moglich und zuléssig.

Wurde eine Kombination gewihlt, die keine Treffer zulésst, dann kann der Anwender
iiber den Button Daten zuriicksetzen alle Vorgabe zuriicksetzen. Im anderen Fall kann
iiber den Button Neuer Bericht die neue Auswahl gewihlt und ein neuer Bericht

angezeigt werden.

Auswahl-Gruppe

Spalte

Beschreibung

Klassifizierung

Status

Folgende Punkte sind méglich:
» Aktiv
» Temporar gesperrt
» Gesperrt

Warengruppe

Die Warengruppen kdnnen vom Anwender anpasst
werden. Dies geschieht unter Referenztabellen =
Waren-Gruppen

SML

Die Sachmerkmal-Leisten konnen vom Anwender
angepasst werden unter Einstellungen = Sachmerkmal-
Leisten.

Lager-ME

Die Mengeneinheiten, dazu zéhlen auch die Lager-
Mengeneinheiten, kdnnen vom Anwender angepasst
werden.

Dies geschieht unter Referenztabellen =
Mengeneinheiten
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Auswahl-Gruppe |Spalte Beschreibung
Qualitdten Giite In den Artikel-Varianten wird beschrieben, dass die Giite
die 1. Artikel-Qualitit darstellt.
Ausgeschaltete Felder
werden unterdriickt Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdits-
Beschreibungen.
Ton Die 2. Qualitdtsangabe beschreibt die Oberflidche bzw.
die Struktur.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdits-
Beschreibungen.
Lager-Positionen | Gebdude 1. Angabe der Lager-Position
Ausgeschaltete Felder Detailinformationen und Handhabung unter
werden unterdriickt Einstellungen = Artikel = Lager
Bereich 2. Angabe der Lager-Position
Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel = Lager
Gang 3. Angabe der Lager-Position
Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel = Lager
Flur 4. Angabe der Lager-Position
Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel = Lager
Fach 5. Angabe der Lager-Position
Detailinformationen und Handhabung unter
Einstellungen = Artikel = Lager
Sperre Keine Es findet keinerlei Selektion zum Feld Sperre statt
Ja Es werden nur Artikel mit einer Sperre selektiert
Nein Es werden nur Artikel ohne Sperre selektiert
Bericht

Wird die Inventurliste bzw. Bericht gedffnet, dann werden alle Teile angezeigt.
Danach kann die Selektion in den Lager-Bestdnden beginnen.

Nicht alle Felder aus den Selektions-Bereichen werden auch in der Liste abgebildet.
Folgend die Erklarungen fiir die zusétzlichen Listenspalten.

Spalte

Beschreibung

EK-Netto

Einkaufspreis in Netto
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Spalte Beschreibung
Euro Der Preis wird bei den Artikel-Varianten hinterlegt.
VK-Netto Verkaufspreis in Netto
Euro Es ist der Standard-Verkaufspreis.
Hinweis:
Bitte nicht verwechseln mit den rabattierten Preisen bzw. den
Kunden- oder Sonderpreisen.
Mwst. Wert fiir den Mehrwert- oder Umsatzsteuersatz in Prozent
Bestand Der aktuelle Bestand im Lager fiir eine bestimmte
Soll Artikelnummer in Kombination mit Giite und Ton.
Voraussetzung ist, dass die Qualitdten auch aktiviert wurden und
die Namen Giite und Ton entsprechend vergeben wurden.
Bestand Freies Feld
Ist Hier konnen die aktuellen Werte in der Liste nachgetragen

werden. Damit dient die Liste automatisch der Dokumentation.
Die festgestellten Bestande beziehen sich immer auf einen
Artikelnummer in Kombination von Giite und Ton.
Voraussetzung ist, dass die Qualitdten auch aktiviert wurden und
die Namen Giite und Ton entsprechend vergeben wurden.
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Wiedervorlagen

Die Wiedervorlagen muss man in FakturaSML nach 2 Bereichen unterscheiden:

» Die Verwaltung der Wiedervorlagen
Unter Verwaltung wird in 1. Linie das Anlegen, Bearbeiten und Loschen
entsprechender Vorlagen verstanden.
Die Kontrolle der Daten findet ausschlieBlich in der horizontalen Mentileiste
unter Dienste = Wiedervorlagen statt

» Ereignisorientierte Handlungen in den Wiedervorlagen
Werden fiir einem Anwender zu einem bestimmten Zeitraum Wiedervorlagen
eingeblendet, dann ist es, insbesondere dann, wenn es um die Erledigung von
Aufgaben geht, notwendig, diese bis zu einem Zieldatum zu terminieren.

Damit die Wiedervorlagen angezeigt werden, miissen folgende Eigenschaften zutreffen:

* Die Zustandigkeit muss mit dem/der aktuellen Nutzer(in) {ibereinstimmen oder
es muss sich um den Systemadministrator handeln.

* Das fritheste Anzeigedatum muss kleiner sein als das aktuelle Datum.

Das friiheste Anzeigedatum errechnet sich aus dem Startdatum minus dem
Vorlauf.

e Das aktuelle Datum muss kleiner sein als das Ende-Datum. Ist das Ende-Datum
leer, dann wird das Feld nicht beriicksichtigt.

* Die Wiedervorlage muss aktiv und darf nicht als erledigt gekennzeichnet sein.

Ubersicht der Ereignisse

"l FakturaSML (DatenCenter)
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Abbildung 291: DatenCenter - Wiedervorlagen - Ubersicht
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Referenzen / Verweise

Feldname

Beschreibung

Verw.-Nummer

Ist der Spalteneintrag gefiillt, dann handelt es sich um eine
Wiedervorlage mit einem Bezug zu einer gebundenen Notiz.
Gebundene Notiz heifit, dass die Notiz abhédngig ist zu einem
Artikel, einer Adresse (Kunde) oder zu einem Lieferanten.

Im anderen Fall liegt eine Wiedervorlage ohne Bezug zu einer
Notiz vor, oder aber der Verweis bezieht sich auf eine allgemeine
bzw. globale Notiz. Da eine globale Notiz keinerlei Abhingigkeit
aufweist, kann auch keine Verweisnummer vorliegen.

Hinweis:
Die Verweis-Nummer wird automatisch aus der Notiz
ubernommen

Verw.-Basis

Ist der Spalteneintrag leer, dann handelt es sich um eine
Wiedervorlage ohne jeden Bezug zu einer Notiz.
Im anderen Fall beschreibt die Spalte die Basis der Notiz.
Folgende Eintrage sind moglich:

*  Adressennotiz

* Artikelnotiz

* Lieferantennotiz

*  Globale Notiz

Hinweis:
Die Verweis-Basis wird automatisch aus der Notiz {ibernommen

Friih. Anzeige Datum

Jede Wiedervorlage hat ein Startdatum und einen Vorlauf in
Tagen, bezogen auf das Startdatum
Aus diesen Werten wird das fritheste Anzeigedatum gebildet.

Beispiel:
Startdatum: 14.09.2017 (Zwingend notwendig)
Vorlauf in Tagen: 5

Das fritheste Anzeigedatum ist der 09.09.2017
Hinweis:

Ist der Vorlauf auf 0 Tage eingestellt, dann ist das Startdatum
automatisch auch das spiteste Anzeigedatum.

Kurzbeschreibung

Die Kurzbeschreibung sollte in kompakter Form die wichtigsten
Daten der Wiedervorlage enthalten.

Die Informationen werden auch fiir das Filtern in der Ubersicht
bendtigt.

Ziel Datum

Das Zieldatum kennzeichnet den Zeitpunkt, an dem die
Forderungen, sofern vorhanden, erledigt sein sollten.

Wichtig:
Wird das Zieldatum iiberschritten, dann wird das Datum mit
einer dunklen Farbe hinterlegt.

Prio

Wiedervorlagen konnen mit Priorititen belegt werden. Liegen
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Feldname Beschreibung

unterschiedliche Wiedervorlagen mit dem selben Zieldatum vor,
dann entscheidet die Prioritét iiber die Fertigstellungsaktivititen.
Folgende Priorititen kdnnen gesetzt sein:

* Niedrig ( Fahne)

* Normal ( Fahne)

* Hoch (Rote Fahne)

Beim Verharren mit dem Cursor auf der Fahne wird der Status

ausgegeben
Status Der Status beschreibt den aktuellen Fortschritt im Prozess.
Erstellt am Wann wurde die Wiedervorlage erstellt
Besitzer(in) Von wem wurde die Wiedervorlage erstellt.

Es wird nicht der Name der Person, sondern der Anmeldename
(Login-Name) ausgegeben.

Zustandigkeit In dieser Spalte wird die Person eingeblendet, die fiir die
anliegenden Arbeiten zustindig ist. Es ist der Name der Person.
Steht in der Spalte ,,Alle Anwender®, dann fallen alle Anwender
in die Zustandigkeit.

Wichtig:
Ist die Wiedervorlage an sich selbst gerichtet, dann stimmen
Besitzer und Zustandigkeit tiberein.

Hinweis:
Bei der Angabe des Besitzers handelt es sich nicht um den
Namen, sondern um den Anmeldename (Login-Name)

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, die gewlinschte Wiedervorlage mit einem
Doppelklick aufzurufen. Danach erscheint die Einzelanzeige fiir die Wiedervorlage.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betitigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii der Wiedervorlagen aufrufen.
Zugriffsrechte und Anzeigevoraussetzungen

Die Anzeige der Wiedervorlagen erfolgt nicht in jedem Fall, sondern ist abhéngig von
dem Anmelde- bzw. Login-Name des Anwenders.

Folgende Voraussetzungen miissen erfiillt sein, damit ein Wiedervorlagen-Ereigniss
angezeigt wird:

» Der Verantwortliche bzw. die Zustdndigkeit muss mit dem Anwender
iibereinstimmen oder

> Der Anwender ist der Administrator

Unabhingig vom Anwender miissen folgende Punkte erfiillt sein:
» Wiedervorlage darf nicht deaktiviert sein

» Wiedervorlage darf nicht als ,,Erledigt” gekennzeichnet sein
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» Das aktuelle Datum muss kleiner als das Ende-Datum sein
Ist kein Ende-Datum eingetragen, dann wird keine Uberpriifung durchgefiihrt.

» Das Anzeige-Datum minus dem Vorlauf muss kleiner sein dem aktuellen Datum.

Siehe auch Zugriffsrechte in der Verwaltung

Kontextmenii Wiedervorlagen

Ubersicht WY
Einzelansicht WV

Ubersicht Artikelnotiz
Ubersicht Adressennotiz
Ubersicht Lieferantennotiz

Einzelansicht Motiz
Ubersicht globale Notizen
Einzelanzeige glebale MNotiz

Verweisnummer kopieren

Wahlfeld kopieren

Abbildung 292: DatenCenter - Kontext-Menii - Wiedervorlagen

Folgende Aktionen zur Verfiigung:

Ubersicht WV

Unter diesem Meniipunkt wird ein zusétzliches Fenster mit allen Wiedervorlagen
angezeigt. Selbstverstandlich sind es nur die Wiedervorlagen, die It. Zugriffsrechte
angezeigt werden diirfen.

Der aktuelle WV ist in dem Fenster aktiviert und farblich hinterlegt.

Einzelansicht WV

Wird dieser Meniipunkt gewéhlt, dann wird die gewéhlte Wiedervorlage direkt
angezeigt. Der Weg iiber die Ubersicht entfillt.

Verweisnummer

Liegt eine Lieferantennummer vor, so kann man die Notiz iiber den Lieferanten
aufrufen.

Ist keine Nummer vorhanden, dann ist der Meniipunkt deaktiviert.

Ubersicht Artikelnotiz

Wenn der Wiedervorlage eine Artikelnotiz zugrunde liegt, dann kann man iiber diesen
Auswahlpunkt die Ubersichtsseite aller Notizen zum entsprechenden Artikel einblenden
lassen. AnschlieBend kann man iiber einen Doppelklick die Einzelansicht der Notiz
aufrufen.

Mochte man anderweitige Aktionen ausfiihren, dann geschieht dies {iber das
Kontextmenti der Artikelnotizen.
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Ubersicht Adressennotiz

Wenn der Wiedervorlage eine Adressennotiz zugrunde liegt, dann kann man tiber diesen
Auswahlpunkt die Ubersichtsseite aller Notizen zur entsprechenden Adressen
einblenden lassen. AnschlieBend kann man {iber einen Doppelklick die Einzelansicht
der Notiz aufrufen.

Mochte man anderweitige Aktionen ausfithren, dann geschieht dies {iber das
Kontextmenti der Adressennotizen.

Ubersicht Lieferantennotiz

Wenn der Wiedervorlage eine Lieferantennotiz zugrunde liegt, dann kann man iiber
diesen Auswahlpunkt die Ubersichtsseite aller Notizen zum entsprechenden Lieferanten
einblenden lassen. AnschlieBend kann man {iber einen Doppelklick die Einzelansicht
der Notiz aufrufen.

Mochte man anderweitige Aktionen ausfiihren, dann geschieht dies {iber das
Kontextmenti der Lieferantennotizen.

Einzelansicht Notiz

Uber diesen Auswahlpunkt gelangt man unmittelbar in die Notiz. Diese Notiz ist eine
gebundene Notiz, die abhéngig ist von einem Artikel, einer Adresse (Kunde) oder einem
Lieferanten (Adresse).

Da die in der Wiedervorlage zugeordnet Notiz eine gebundene Notiz handelt, sind die
Punkte Ubersicht globale Notizen und Einzelansicht globale Notiz deaktiviert

Ubersicht globale Notizen

Unter Ubersicht Artikel-, Adressen- und Lieferantennotizen wurden die
Anzeigemdglichkeiten der gebundenen Notizen angesprochen.

In diesem Meniipunkt geht es um die Anzeige der allgemeinen bzw. globalen Notizen.
Uber diese Auswahl wird nicht direkt die globale Notiz angezeigt, sondern die
Ubersicht aller globalen Notizen. Aus der Ubersicht heraus kann man dann die
Einzelansicht der Notiz aufrufen.

Einzelansicht globale Notiz

Dieser Meniipunkt erlaubt die direkte Einblendung der Einzelansicht

Verweisnummer kopieren

Unter diesem Punkt kann man die Verweisnummer kopieren. Dabei wird immer die
Nummer des selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage gelegt. Nach
dem Kopieren steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Liegt keine Verweisnummer vor, dann ist der Meniipunkt deaktiviert.

Wahlfeld kopieren

Bei dieser Auswahl kann man einen beliebigen Wert des Datenbereiches in die
Zwischenablage legen.

Dazu klickt man das gewiinschte Feld an und anschlieBend den Auswahlpunkt. Damit
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steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.
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Verkauf

Um auf den Bereich der Verkdufe zu gelangen, muss man zunichst auf der vertikalen
Meniileiste den Auswahlpunkt Verkauf selektieren. Innerhalb der Hauptgruppe stehen
dann die unterschiedlichsten Gruppen zur Verfiigung.

Zu den Gruppen gehdren:
» Rechnungen

Eine Rechnung ist ein Dokument, das Angaben tiber die Leistung (Art, Menge,
Datum und Preis), die Zahlung, den Aussteller und Empfénger enthélt.

» Gutschriften
Die Gutschrift sollte nur zur Korrektur einer Rechnung verwendet werden und
keine Rechnungspositionen enthalten.

» Angebote
In einem Angebot legt der Verkdufer die Bedingungen fest, unter denen er bereit
ist, Waren zu liefern oder Dienstleistungen zu erbringen.

» Lieferscheine
Der Lieferschein oder Warenbegleitschein gibt Auskunft {iber die Waren, die
geliefert wurden.

» Auftragsbestitigungen
Die Bestétigung sollte erfolgen:

* Dbei Bestellung ohne ein vorangegangenes Angebot

* nach telefonischer Bestellung zur Vermeidung von Missverstédndnissen
* bei erstmaliger Bestellung als Dank an den Kunden

* bei einem freibleibendem Angebot

* bei einer abgednderten Bestellung bzw. Angebot

Da sich die Masken und die Prozessabldufe innerhalb dieser Gruppen stark dhneln,
mdchten wir die Beschreibungen nicht pro Gruppe wiederholen (viele redundante
Grafiken und Beschreibungen), sondern im Fluss der Beschreibungen am Beispiel der
Rechnung die Besonderheiten der Gruppen zusétzlich dokumentieren.

Dort, wo es notwendig ist, werden gezielt Hinweise ausgegeben, damit sofort erkennbar
wird, fiir welche Gruppen die Beschreibungen gelten.
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Verkauf

Ubersicht
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Abbildung 293: DatenCenter - Verkauf - Rechnung - Ubersicht

Bitte beriicksichtigen, dass die Spaltenpositionen innerhalb der Gruppen unterschiedlich
sein konnen und nicht unbedingt mit der Reihenfolge in der nachfolgenden Tabelle

ubereinstimmen mussen.

Spalte

Beschreibung

Rechnungen
Rechnungs Nr.

Gutschriften
Gutschriften Nr.

Angebote
Angebots Nr.

Lieferscheine
Lieferschein Nr.

Auftragsbestitigungen
Auftragsbest. Nr.

Die Rechnungs-Nummer des Dokumentes

Die Gutschriften-Nummer des Dokumentes

Die Angebots-Nummer des Dokumentes

Die Lieferschein-Nummer des Dokumentes

Die Auftragsbestitigungs-Nummer des Dokumentes

MatchCode

MatchCode
Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.

Datum

Das Erstellungs-Datum des Dokumentes.
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Spalte Beschreibung
Status Das Dokument hat einen Status.
In 1. Linie wird der aktuelle Zahl-Status wiedergegeben.
AB Unter Adressen und unter Lieferanten hatten wir gesehen, dass

Adressen-Basis

zu einer Stamm- oder Hauptadresse beliebig viele alternative
Adressen zugeordnet werden konnen.

Um dies zu verdeutlichen werden fiir die unterschiedlichen
Basen Grafiken eingeblendet. Selbstverstindlich kann man sich
durch verharren auf der Grafik den Adressenbasis-Namen
anzeigen lassen. Das Filtern der Daten iiber den Basis-Namen ist
ebenfalls moglich.

» Leeres Quadrat — Stamm

Es handelt sich um eine Stamm- bzw. Hauptadresse
» Gefiilltes Quadrat — Alternativ

Es handelt sich um eine alternative Adresse.

Nachname oder Firma

Bei einer privaten Adresse der Nachname, ansonsten der 1. Teil
der Firmenbezeichnung

Vorname /Firma 2

Bei einer privaten Adresse der Vorname, ansonsten der 2. Teil
der Firmenbezeichnung

Gutschriften
Gutschrifts Betrag

Angebote
Angebots Betrag

Lieferscheine

Auftragsbestitigung
Angebots Betrag

Stralie Die Strafle mit Hausnummer

Plz Postleitzahl

Ort Name des Ortes

Rechnungen Der Gesamt-Betrag in der Rechnung
Rechnungs Betrag Nr.

Der Gesamt-Betrag in der Gutschrift

Der Gesamt-Betrag im Angebot, ausschlieBlich der Alternativ-
Posten
Nicht vorhanden

Der Gesamt-Betrag in der Auftragsbestitigung, ausschlielich
der Alternativ-Posten

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, die gewiinschte Datensétze in der Gruppe mit
einem Doppelklick bzw. tiber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betétigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmenii aufrufen.

Kontext-Menii Verkauf

"3 FakturaSML



Seite 330 Verkauf

Meu Alt+M
Bearbeiten Alt+B

-~ Kopieren Alt+K
& Loschen Alt+L
& Drucken Alt+D
« Vorschau Alt+V

Abbildung 294: DatenCenter - Verkauf - Hauptbereiche

Folgende Aktionen stehen fiir die einzelnen Gruppen zur Verfligung.

Neu

Entweder wird das Neuanlegen eines Datensatzes iiber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+N.

Es wird die Einzelanzeige eingeblendet. Dabei werden die wichtigsten Felder schon
vorbelegt. Unter anderem auch die Dokumenten-Nummer.

Bearbeiten

Zum Bearbeiten der Dokumente kann man direkt in der Ubersicht durch Doppelklick
mit der Maus auf den auszuwahlenden Datensatz der Dokumente die Daten anschauen
und bearbeiten.

Ein anderer Weg ist, den Meniipunkt Bearbeiten iiber die Maus anzuklicken oder die
Tastenkiirzel ALT+B zu benutzen.

Kopieren

Das Kopieren eines Dokumentes lduft in mehreren Schritten ab, da beim Kopieren viele
Einstellungen moglich sind und entsprechend das Kopierergebnis beeinflussen konnen.

1. Schritt

Zunichst muss der Datensatz in der Ubersicht (das Dokument), der kopiert werden soll,
ausgewihlt werden. Dies geschieht durch anklicken des Meniipunktes Kopieren mit der
Maus oder tiber die Tastenkiirzel ALT+K.

2. Schritt

Es erscheint ein neues Fenster mit mehreren Auswahlmoglichkeiten. Unter anderem
muss angegeben werden, zu welcher Gruppe das Duplikat gehoren soll.

Auch muss vorgegeben werden, welche Positionen des Ausgangs-Dokumentes kopiert
werden sollen.

In der Annahme, dass alle Datensitze kopiert werden sollen, sind schon alle Hékchen in
der Auswahlspalte gesetzt.
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“% Buchungsdaten kepieren = |2
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Lager anpassen
Autom. Bestandsanpassung
Unterdeckung zulassen

Abbildung 295: DatenCenter - Verkauf - Kopieren

Beim Kopieren werden die Daten in der Regel 1:1 kopiert.
In dem eigentlichen Kopiervorgang kann man somit nicht mehr eingreifen, um evtl. die
Menge, die Mengeneinheit oder auch die Bezeichnungen des Artikels anzupassen.

Spalte / Feld

Beschreibung

Alte Buchungs-Nummer

Es ist die Buchungs- oder Dokumenten-Nummer des zu
kopierenden Dokumentes

Buchungs-Nummer der Kopie

Dieses Feld beinhaltet die Buchungs- oder Dokumenten-
Nummer des neuen Dokumentes.

Die Nummer wird automatisch erstellt, sofern die
automatische Nummernerstellung aktiviert ist.

Je nach Wahl unter Kopieren als wird eine neue Nummer
gebildet.

Selbstverstdndlich kann die Nummer manuell angepasst
werden.

AW (Auswahl)

Wird das zu kopierende Dokument aufgerufen und die
einzelnen Positionen angezeigt, dann wird jede Position
automatisch in der Spalte AW durch Setzen des
Kontrollkdstchens ausgewahlt.

D.h., dass beim Kopieren alle Positionen verarbeitet werden.
Mochten Sie hingegen nur einzelne Positionen des
Dokumentes kopieren, dann 16schen Sie bitte das Hakchen
vor den entsprechenden Positionen.

Pos. Nr

Die Positionsnummer, einschlielich der Hauptgruppen-
Nummer.

Artikel-Nr.

Die Identifikations-Nummer des Artikels bzw. der
Dienstleistung.

Giite

Die 1. Qualitétsstufe

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen
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Spalte / Feld Beschreibung
Ton Die 2. Qualitétsstufe

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Menge Die Menge des Artikels.

ME Die Mengeneinheit des Artikels oder der Dienstleistung.

Art.-Bez. 1 Die 1. Artikel- bzw. Dienstleistung-Bezeichnung.

Art.-Bez. 2 Die 2. Artikel- bzw. Dienstleistungs-Bezeichnung

Lieferant Von welchen Lieferanten bzw. Hersteller wurde dieser
Artikel bezogen.

Nach dem die Daten bzw. die Positionen ausgewihlt wurden, muss noch das Ziel und
die abhiangigen Schalter bestimmt werden.

Optionsschaltfliiche und Beschreibung
Kontrollkistchen
Kopieren als Fast alle Kombinationen beim Kopieren sind moglich.

Beim Ziel des Kopierens wird immer ein Vorschlag gemacht,
der selbstverstiandlich abgedndert werden kann.

Bei Rechnungen und Gutschriften werden je nach
Einstellung Bestandsanpassungen vorgenommen

Lager anpassen Die Kontrollkéstchen sind nur aktiv, wenn die Kopie des
Dokumentes eine Rechnung oder eine Gutschrift ist.

» Autom. Bestandsanpassung
Die Lager-Daten werden angepasst

» Unterdeckung zulassen
In den Varianten kann ein Mindest-Bestand
hinterlegt werden.
Wird dieser Bestand unterschritten, so kommt es zur
Unterdeckung. Mochten Sie dies ermoglichen, dann
miissen Sie dies ausdriicklich zulassen

Ausgelost wird das Kopieren iiber die Schaltfliche OK.

Die einzelnen Positionen und auch der Stammsatz des Dokumentes werden kopiert.
Treten keine UnregelmiBigkeiten auf, dann wird das Dokument in der entsprechenden
Gruppe des DatenCenters hinterlegt und kann aufgerufen werden. Das neue Dokument
wird automatisch an das Ende der Liste gesetzt.

Anders sieht die Sachlage aus, wenn in einer Position ein Fehler auftritt.

In diesem Fall erscheint das Kopierfenster erneut. Die durch das Kopieren ausgeldsten
Anderungen an der Datenbank werden komplett zurlickgefahren bzw. ein Rollback
durchgefiihrt.
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Es erscheint zusitzlich in der Positions-Ubersicht die Spalte Fehler. Dort, wo ein
Hikchen erscheint, ist ein Problem aufgetreten. Den Grund des Problems erfahren Sie
durch Verschieben des Mauszeigers auf das Kontrollkdstchen durch Einblendung eines
Fehlertextes. Das Hékchen im Kontrollkdstchen der Spalte AW (Auswahl) wird bei
einem Fehler automatisch geldscht.

s Buchungsdaten kopieren o=@ =
Alte Buchungs-Mummer Buchungs-Nummer der Kopie

RE-10020 | [RE-10033

Pos.
Hr

i A010 |AT-00003 GK1 1,000 |m® Sunshine Quadro Argelith / LI-10
&l B.020 AT-00003 GKA1 0,500 m* Sunshine Quadro Argelith / LI-10

Kopisren als

AW Fehler Artikel-Nr. Giite Ton Menge ME

?rt.-Eez. grt.-Eez. Lieferant

Fehler aufgetreten (B

Beim Kopieren der susgewshlten Positionen in Spalte AW ist
mindestens 1 Fehler aufgetreten!

Die entsprechenden Positionen wurden in der Spalte

Fehler gekennzeichnet. Beim Anfahren der Box mit dem Cursor
wird hierzu eine Fehlermeldung eingeblendet.

Der Kopiervergang kann chne die fehlerhaften Positionen Lager anpassen

neu gestartet werden! 7] Auto

Abbildung 296: DatenCenter - Verkauf - Kopieren - Fehlermeldung

Nach dem die Fehler bekannt und die entsprechenden Positionen deaktiviert sind, kann
iiber die Schaltflaiche OK das Kopieren erneut ausgefiihrt werden. Selbstverstandlich
konnen Sie weitere Positionen deaktivieren, bevor das Kopieren erneut ausgelost wird.

Hinweis:
Beim Kopieren eines Angebotes in einen anderen Dokumententyp (nicht Angebot),
werden die alternativen Artikel bzw. Dienstleistungen nicht kopiert.

Drucken

Zum Drucken eines Dokumentes kommt man iiber die Ubersicht durch Auswahl des
Meniipunktes Drucken oder iiber die Tastenkiirzel ALT + D.

Die technischen Moglichkeiten sind ausfiihrlich unter Druck-Ausgabe beschrieben.

Vorschau

Die Vorschau eines Dokumentes erhélt man {iber den Meniipunkt Vorschau oder iiber
die Tastenkiirzel ALT + V.

Die technischen Moglichkeiten sind ausfiihrlich unter Druck-Ausgabe beschrieben.

"3 FakturaSML



Seite 334

Verkauf

Einzelansicht Rechnung

“e Rechnung - anzeigen / bearbeiten fol e ==
Buchungs-Nummer MatchCode Klassifikation
Status Skontobasis
RE-10001 | ‘ [Teweise nezantt - et -
Alle Buchungen n Zahlungsneise ] Skoto
Rechnung [etto ~| (22114 Tage s zaniungsziel 40 Tage -]
Empfanger-Angaben Postionen | D ]
Atemativ-Adresse Evidiuio]
Pos. | ArtAIr Gute | Ton Lieferant Menge | ME | Art. Bezeichnung 1 | Art. Bezekchnung 2 Mwst. | L-Preis R-Preis | G.-Pres
Hafentor Grundschule 010 | AT00001 Argelth /LI-10002 2,00 Stok | Fugenmitial Fi 23 70| 680 580 1360
Am Hafentor 17 020 AT-00002 GK1 Argelith / LI-10002 5,00 Stck | Dekorprofil 19,0 4202 42,02 210,10
28207 Bremen A010 |AT00003  |GK1 |T1 AGOSTING /LI-10001 3756 m* | Sunshine Quadro 190 4300 4300 161508
8010 |AT-00003 | GK1 AGOSTING /LI-10001 1200 m* | Sunshine Quadro 190 4300 4171 50052
CO10 |AT00003 | GK1 Argelith /LI-10002 760 m* |Sunshine Quadro 190 4300 4171 317,00
Zusatz
Erstellungsdatum
75.06.2015 -
Sachbearbeiter(in)
Mustermann blax  ~
ersendungs-Form
Sendungs-Art
orausverfiigung
Must. 7,0 9 Mwst. 19,0 % Rab to)
[ 1| 0.95]| 502.12| 37 [osout guro)  +|| 3.150,00]
Skontierfahiger Betrag (Netto) aus 4 von 5 7.2015. abzuglich 2.0 % Skonto: 3.087.15 € — Bis zum 04.08.2015 ohne Abzug
Gt o

Abbildung 297: Dokument - Rechnung - Einzelansicht

Die Maske teilt sich in 5 Bereiche:

>

Identifikation und die Klassifikation

Empfinger-Angaben
Ubersicht der Positionen und Informationen zum Dokumentenstamm

Preise und Steuern

YV V V VY

Skonto

Identifikationsnummern und die Klassifizierung

Buchungs-Nummer MatchCode Klassifikation
[ Miwst bek Status Skontobasis
|RE-10001 | ‘ {Te\lweise bezahit v} {Neno vI
Alle Buchungen in Zahlungsweise / Skonto
Rechnuﬂg {Brum v} {2%!14Tagefzanlungszel40 Tage 'JD

Abbildung 298: Dokument - Rechnung - Identifizierung und Klassifikation

Feldname

Beschreibung

Buchungs-Nummer

Es ist eine 30-stellige, alphanumerische Nummer.

Bei der Neuanlage eines Dokumentes wird, sofern man die
automatische Nummerierung eingeschaltet hat, diese automatisch
hochgezihlt. Die Einstellungen fiir dieses Feld finden Sie unter
Einstellungen = Allgemeines = Automatische Nummerierung.

Die Nummer muss eindeutig und ist zugleich ein Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen Nummerierung
kann jederzeit gedndert werden.

MatchCode

Der MatchCode ist alphanumerisch und 30-stellig. Der Inhalt des
Feldes muss nicht eindeutig sein und wird zugleich in der Daten-
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Feldname

Beschreibung

Ubersicht des DatenCenters ausgegeben.
Man kann das Feld fiir verschiedene Aufgaben einsetzen:
» Zusitzliche Identifizierung
Der Datensatz kann auch {iber den MatchCode eindeutig
(Im Moment keine Validierung) bestimmt werden
» Sortierung

Der Anwender muss dafiir eigene, firmenspezifische Regeln
entwickeln.

Mwst. befreit

Der Kunde ist von der Mehrwert-Steuer bzw. von der Umsatz-
Steuer befreit.
Dies gilt insbesondere fiir ausldndische Kunden der EU.

Hinweis:
Bitte lassen Sie sich von Threm Steuerberater instruieren.

HG-Summen drucken

Jede einzelne Position kann einer Gruppe zugeordnet werden.

Beispiel:

Sie schreiben eine Rechnung mit vielen Positionen. Einige Artikel
kann man der Hauptgruppe Kiiche zuordnen, andere wiederum dem
Wohnzimmer.

Weisen Sie den Artikeln eine einstellige Hauptgruppen-Kennung zu
(A fiir Kiiche, B fiir Wohnzimmer, C fiir ...), dann kdnnen Sie eine
Ubersicht aller kumulierten Artikel pro Hauptgruppe erstellen.
Diese Ubersicht erscheint immer am Ende eines Dokumentes.

Im Gegensatz zu einer Zwischensumme, die jeweils iiber die
einzelnen Positionen eines Dokumentes ausgegeben werden kann
und die Summe iiber die oberen ausgegebenen Positionen bildet
und damit auch unterschiedliche Hauptgruppen ansprechen kann,
wird die Hauptgruppen-Summen ausschlieBlich iiber die einzelnen
Hauptgruppen-Kennzeichen gebildet..

Positions-Nr. drucken

Jeder Artikel oder auch Dienstleistung hat eine Positions-Nr.
Diese kann man bei der Dokumenten-Ausgabe unterdriicken, um
mehr Platz fiir die eigentliche Ausgabe der technischen Daten zu
haben.

Status

Der Status gibt vor, welcher Zustand dem Dokument zugeordnet
wurde. Es muss beim Status nicht nach Dokumentarten
unterschieden werden, da der Status ausschlieBlich fiir Rechnungen
gilt:

» Offen
Es wurde beim Kunden keinerlei Geldeingang festgestellt
» [Teilweise bezahlt
Es liegen Geldeinginge vor. Die Rechnung ist noch nicht
komplett bezahlt.
»  Bezahlt
Die Rechnung wurde komplett ausgeglichen
»  Gemahnt
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Feldname Beschreibung

Der Kunde wurde wegen Zahlungsverzégerung gemahnt.
» Weitergabe an Inkasso
Die Rechnung wurde an ein Inkasso-Unternehmen
weitergegeben.
» Abgeschrieben
Der Rechnungsbetrag wurde abgeschrieben.
» Geschlossen
Nach dem alle steuerrechtlichen Angelegenheiten
abgeschlossen sind, wird der Vorgang komplett
geschlossen.

Alle Buchungen in Die Buchungen kdnnen in Netto oder in Brutto erfolgen.
Wird das Dokument bei Einstellung Brutto ausgedruckt, so wird
selbstverstiandlich auch die Mehrwertsteuer mit ausgewiesen.
Eintragung gilt nur fiir:

» Rechnungen

» Gutschriften

» Angebote

» Auftragsbestitigungen

Standardeinstellung unter:
Einstellungen = Adressen = Steuerung

Skontobasis Das Skonto bezieht sich z.Z. immer auf den Bruttobetrag.

(Die Berechnung auf Netto-Basis ist vorbereitet und wird in der
ndheren Zukunft realisiert).

Eintragung gilt nur fiir:

» Rechnungen
» Angebote
» Auftragsbestitigungen

Standardeinstellung unter:
Einstellungen = Adressen = Steuerung

Zahlungsziel / Skonto Fiir das Skonto gibt es 2 unterschiedliche Verfahren.

Da ist zum einen die klassische Form der stufigen Skontierungen.
Diese ist im System FakturaSML 4-stufig.

Des weiteren gibt es das System der Abrundung. Der Anwender
kann in diesem Verfahren den Gesamtpreis bzw. die Gesamtsumme
abrunden und damit dem Kunden ebenfalls ein Skonto gewéhren.
Mogliche Abrundungen sind:

Abrunden auf die néachste 1 €uro-Grenze
Abrunden auf die néchste 5 €uro-Grenze
Abrunden auf die ndchste 10 €uro-Grenze
Abrunden auf die ndchste 100 €uro-Grenze
Abrunden auf die ndchste 1000 €uro-Grenze

VVVYVYVY
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Feldname Beschreibung

Die Skontos haben unterschiedliche Texte fiir Rechnung, Angebote
und der Anwendungs-Maske.

Eintragung gilt nur fiir:
» Rechnungen
» Angebote
» Auftragsbestitigungen

Standardeinstellung unter:
Einstellungen = Adressen = Steuerung.

Verwaltung der Skontos unter:
Referenztabellen = Skontos

Unter der Buchungs-Nummer und dem MatchCode wird die Dokumenten-Art
angezeigt, wie Rechnung, Auftrag, ...

Empfanger-Daten

Bei den Empfénger-Daten handelt es sich in erster Linie um die Adresse des Kunden.

Empfanger-Angaben
Atemativ-Adresse

Hafentor Grundschule
Am Hafentor 17
28207 Bremen

Zusatz
Erstellungsdatum
[26.08.2015 |~

Sachbearbeiter(in)

[Mustermann Max v]

Versendungs-Form

- wahi - ~|
Sendungs-Art
|~ Wahi - -

Vorausverfligung
|~ Wahi - ~|

Abbildung 299: Buchungen - Empfinger-Angaben
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Feldname Beschreibung

Stamm-Adresse oder |Bei der Empfianger-Adresse kann es sich um eine Stamm- bzw.
Alternativ-Adresse Hauptadresse oder um eine alternative Adresse handeln.

Die Adresse kann nicht direkt eingetragen, sondern kann nur aus
Ubersichten heraus selektiert und zugeordnet werden.

Auch das Hinzufiigen neuer Haupt- bzw. Alternativadressen und das
Bearbeiten dieser, kann nur iiber das Kontext-Menii aufgerufen werden
Damit man erkennt, um welche Art von Adresse es sich handelt, steht
im Rahmen entweder Stamm-Adresse oder Alternativ-Adresse

Durch Verschieben des Maus-Cursors auf den Empfangeradressen-
Bereich mit gleichzeitiger Betétigung der rechten Maustaste wird das
Kontext-Menii eingeblendet.

Ubersicht Haupt-Adressen
Meue Haupt-Adresse

Ubersicht alternative Adressen

Meue alternative Adresse

Bearbeiten aktive Adresse

Es wird unterschieden nach den Hauptadressen und den alternativen
Adressen und nach der Bearbeitungsmoglichkeit der aktiven Adresse,
sprich der Adresse, die momentan im Empfangeradressenfeld
eingetragen ist.

Folgende Menii-Punkte konnen gewéhlt werden:

> Ubersicht Haupt-Adressen
Es wird ein Auswahl-Maske mit den Hauptadressen angezeigt.

“ Such- / Auswahl-Maske der Kunden-Adressen (=39

Suchtext [ [ Resat |
Adressen-Nr. | MatchCode | S | Machname [ Frma ;fr;ga?e’ StraBe P | ot Telefon
AD-00002 IndKerLui () | Industrieverband Keramische Fliesen + Luisenstrae 4. 10117  Berlin 030 275¢

Platien e.V.

AD-00004 Mushlax © |Mustermann Wax Musterstr. 123 | 27283 |Verden (A.. | 0123456
AD-00003 OstFlikas @ | Osterreichischer Fliesenveroand Kastelecgasse .. | 3100 | SLFolten | +43-274
« W 5

Abbildung 300: Buchung - Auswahlmaske - Kundenadressen

Feldname Beschreibung
Suchtext Die Spalten des Fensters konnen
gefiltert werden.

Die Filtermoglichkeiten sind
gegeniiber dem Global-Filter im
DatenCenter leicht eingeschrankt.

Bei Eingabe von Zeichen in das Feld
werden automatisch die Werte in allen
Spalten durchsucht. Dabei kommen
auch Mehrfachtreffer in
unterschiedlichen Spalten vor.

Reset Der Suchfilter wird zuriickgesetzt,
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Feldname Beschreibung

Feldname Beschreibung
indem man den Suchtext komplett
entfernt, oder aber man betétigt die
Schaltfliche Reset

Adressen-Nr. Die eindeutige Nummer der Adresse

MatchCode MatchCode zur Adresse

S Status der Adresse

Der Status wird durch ein farbiges
Symbol gekennzeichnet.

Beim Verharren mit dem Cursor auf
dem Symbol erscheint ein
Hinweistext.

>
(Aktiv)
>
(Temporar gesperrt)
» Rotes Symbol
(Gesperrt)

Nachname /Firma Bei einer privaten Adresse ist es der
Nachname.

Ansonsten ist es der 1. Teil des
Firmennamens

Vorname / Firma 2 | Bei einer privaten Adresse ist es der

Vorname.
Ansonsten ist es der 2. Teil des
Firmennamens

Stral3e Die Strafe, einschlieSlich der
Hausnummer

Plz Die Postleitzahl

Ort Der Ort

Telefon Die Telefonnummer des
Festnetzanschlusses

FAX Die Telefonnummer des FAX-
Anschlusses

In dieser Maske kann sortiert und gesucht werden.
Wird die Adresse durch Doppelklick oder durch die
Schaltfliche Ubernehmen selektiert, wird diese in das
Empfangeradressen-Feld ausgegeben.

» Neue Haupt-Adresse
Normalerweise werden Kunden-Adressen unter
DatenCenter = Stammdaten = Adressen verwaltet.

"3 FakturaSML



Seite 340

Verkauf

Feldname

Beschreibung

An dieser Stelle besteht jedoch die Moglichkeit eine Quick-
Adresse anzulegen, die nur die notwendigsten Felder enthlt.

H': Kunden-Adresse (Quick) neu anlegen @

Adresse | Kommunikation I Eemerkung

Adressennummer MatchCode Klassifikation

Typ

AD-OOO?JO @ Privat ) Fima
Adresse

Anrede Berufsbezeichnung Titel

\Herm »| [~wani— =] [~ wahi - -

MNachname

orname

Zusatz

Strafe - HausMr.

[~ wahi - -| [ ] 0

Land

Deutschland

Brief mit Anrede und Grul
Briefanrede

Plz ort
28876 ~| |oyten 7
PF Plz Postfach Postf, Privileg

lSehr geehrter Herr =Titel= =Vorname= <hNachname=

Briefgruls

[ it freundlichen Griten

trecten ||

ok |

Abb. 301: Buchungen - Adressen - Quick-Menii

Nach Eingabe der Daten und Betétigen der Schaltfliche OK,
werden die Adressdaten gespeichert und die Informationen fiir
das Empfiangeradressen-Feld iibertragen und angezeigt.

Die Bedienung der Maske und die Funktionsweise der Felder
ist identisch mit der Anlage von Adressen.

Detailinformation und Handhabung unter Adressen

Ubersicht altern. Adressen

Es wird eine Maske mit den alternativen Adressen gezeigt
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"3 Such- / Auswahl-Maske der altemativen Adressen =
Suchtex | | [ Rest |
Hauipt- / Stamm-Adresse
[ = Bitte auswahlen — | [ Reset Stamm Adresse |
Lfd | Adressen . Stamm Nachname | Vorname
=+ |5 Projtir | e Gruppe P o | straBe Pe | ot
1 Lieferort AD-00004 Kunde Grundschule Hafentor Am Hafentor 17 28207 Bremen
1 |Rechnung AD-00002 | Kunde Janzsen Hermann | Stubenreinst.23 | 28205 |Bremen
2 Projekt H 34-563 AD-00002 Kunde Projekigruppe | Hannsen 28876 |Oyten
2 Rechnung AD-00004 Kunde ‘Wedenhart Joachim Am Brummikreisel 6 27313 | Dorverden
‘ v

Abb. 302: Buchung - Auswahlmaske - Alternative Adressen

In dieser Maske kann sortiert und gesucht werden.

Wird die Adresse durch Doppelklick oder durch die
Schaltfliche Ubernehmen selektiert, wird diese in das
Empfingeradressen-Feld ausgegeben.

Feldname /
Spaltenname

Beschreibung

Suchtext

Die Spalten des Fensters konnen gefiltert
werden.

Die Filtermoglichkeiten sind gegeniiber
dem Global-Filter im DatenCenter leicht
eingeschrénkt.

Bei Eingabe von Zeichen in das Feld
werden automatisch die Werte in allen
Spalten durchsucht. Dabei konnen auch
Mehrfachtreffer in unterschiedlichen
Spalten vorkommen.

Hinweis:
Mit der Schaltflache Reser wird der
Suchbegriff zuriickgesetzt.

Haupt- /

Stamm-Adresse
der Kunden

Ist das Feld leer dann werden alle
alternativen Adressen angezeigt. Mit Hilfe
eines Suchtextes konnen Sie dann innerhalb
der alternativen Adressen suchen.

Mochten Sie gezielt die alternativen
Adressen einer bestimmten Haupt-Adresse
anzeigen lassen, dann kénnen Sie das
Kombinationsfeld durch Anklicken 6ffnen.
Selektieren Sie eine Hauptadresse, dann
wird automatisch die Auflistung der
alternativen Adressen angepasst.

Liegen zu viele Hauptadressen vor und eine
Selektion kann wegen einer moglichen
Uniibersichtlichkeit nicht durchgefiihrt
werden, dann konnen Sie eine weiteres
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Feldname Beschreibung

Feldname / Beschreibung
Spaltenname

Auswahl-Fenster mit den Hauptadressen
offnen. Dort stehen dann Sortier- und
Suchméglichkeiten zur Verfiigung.

Hinweis:

Mit der Schaltfliche Reset Stamm-Adresse
wird die Stamm- bzw. Hauptadresse
zuriickgesetzt.

Lfd. Nr. Einer Hauptadresse konnen beliebig viele
alternative Adressen zugeordnet werden.
Damit man eine alternative Adresse in den
Dokumenten erkennen kann, wird die 1fd.
Nr. der alternativen Adresse der Kunden-Nr
der Hauptadresse angehingt.

Rechnung

£

25.06.2015

T

1von 1

—— —
‘ RE 10001 | ‘ AD00004H

Abb. 303: Rechnung - Kunden-Nr. mit Zusatz

Beispiel: AD00004/1
Adressen Art | Es gibt unterschiedliche Adressen-Arten.

Weitergehende Informationen bzw.
Beschreibungen unter Register <Alternative
Adressen> bei den Kunden- und
Lieferanten-Adressen

Proj.-Nr. Handelt es sich bei der alternativen Adresse
um eine Projektadresse, dann kénnen
zusitzliche Informationen wie Projekt-Nr.
oder Projekt-Leiter/in mit aufgenommen
werden.

Weitergehende Informationen bzw.
Beschreibungen unter Register <Alternative
Adressen> bei den Kunden- und
Lieferanten-Adressen

Stamm Nr. Die Kunden-Nr der Stamm-Nummer
Gruppe Es gibt alternative Adressen bei den
Kunden und den Lieferanten
Nachname / Bei einer privaten Adresse ist es der
Firma Nachname.
Ansonsten ist es der 1. Teil des
Firmennamens
Vorname / Bei einer privaten Adresse ist es der
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Feldname Beschreibung

Feldname / Beschreibung

Spaltenname

Firma 2 Vorname.
Ansonsten ist es der 2. Teil des
Firmennamens

Stralle Stral3e, einschlie8lich der Hausnummer

Plz Postleitzahl

Ort Ort

» Neue alternative Adressen
Normalerweise werden alternative Adressen unter
DatenCenter = Stammdaten = Adressen — Alternative
Adressen bzw. DatenCenter  Stammdaten = Lieferanten —

Alternative Adressen verwaltet.

An dieser Stelle besteht jedoch die Moglichkeit eine Quick-

Alternativadresse anzulegen.

5: Alternative Adresse (Quick) neu anlegen IEI
Altemative Adresse | Bemerkung
Haupt- / Stamm-Adresse
[Mustermann Max, Musterstr. 123, 27283 Verden (Aller) -
Klassifikation
Tvp Adressen-Art Lfd Nr.
@ Privat @) Fima ’— Bitte auswahlen — v] | 3 |
Adresse
Anrede Berufsbezeichnung Titel
[Herm -] [=wani - | [mwahi— ]
Machname
Vorname
Zusatz
Stralie - HausMr.
Plz Ort
28876 ~| [oyten ~|
FF Flz Postfach Postf, Privileg
[— wani— - | | =
Land
Deutschland
Brief mit Anrede und Grulk
Briefanrede
[Sehr geehrter Herr =Titel= =Vorname= =MNachname= v]
Briefgruld
[Mit freundiichen Gragen -]
| Apbrechen || oK |

Abb. 304: Buchungen - Alternative Adresse - Quick-Menii

Nach Eingabe der Daten und Betétigen der Schaltfliche OK,
werden die alternativen Adressdaten gespeichert und die
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Verkauf

Feldname

Beschreibung

Informationen angezeigt.
Die Bedienung der Maske und die Funktionsweise der Felder
ist identisch mit der Anlage von Alternativen Adressen

Detailinformation und Handhabung im Register <Alternative
Adressen> der Kunden- und Lieferanten-Adressen

> Bearbeiten Adresse
Beim Bearbeiten einer Adresse wird immer die aktive Adresse
aufgerufen. Es kann sich um eine Hauptadresse oder aber um
eine alternative Adresse handelt.

Detailinformation und Handhabung zu
Adressen hier
Alternative Adressen hier

Erstellungsdatum

Es ist das Erstellungsdatum des Dokumentes.
Dieses Datum kann jederzeit angepasst werden.

Hinweis:
Das Skonto wird auf das Datum hin neu bewertet. Dadurch konnen
sich die einzelnen Stufen und auch das Zahlungsziel verschieben.

Sachbearbeiter(in)

Der angemeldete Anwender ist automatisch der Sachbearbeiter(in)

Versendungs-Form

Die Versendungsformen unterscheiden sich nach Sicherheit und
Geschwindigkeit.
Zu den sicheren Sendungen gehdren z.B.:

Einschreiben
Wertangaben
Nachnahmen
Zustellungsurkunden

YV V VYV

Zu den schnelleren Sendungen gehoren z.B.:

» Luftpost
> Express

Die Versendungsform wird oberhalb der Empféngeranschrift
ausgegeben.

Versendungs-Art

Mit der Versendungsart legt man die Art der Versendung fest.
Die Versendungsart wird oberhalb der Empféngeranschrift
ausgegeben.

Vorausverfiigung

Eine Vorausverfligung ist ein Hinweis im Adressfeld einer
Postsendung oberhalb der Empfangeranschrift, der die Behandlung der
Sendung vorgibt, wenn sie unzustellbar ist.

Eine Auswahl der Vorausverfiigungen:

» Nicht nachsenden
» Falls unzustellbar, zuriick an Absender
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Feldname

Beschreibung

» Bei Umzug mit neuer Adresse zuriick

Ubersicht der Positionen und Informationen zum Dokumentenstamm

Register <Positionen>

Die Positionen stellen eine Ubersicht iiber alle gebuchten Artikel oder Dienstleistungen

des Dokumentes dar.

Fosttionen | Dokumenttexte | Projektinfo

Pos. | Art.Nr
010 | AT-00001
020 | AT-00002

A.010 | AT-00003

B.010 | AT-00003

C.010 |AT-00003

Gute | Ton

GK1
GK1
GK1
GK1

T

Bemerkungen

Lieferant Menge | ME Art. Bezeichnung 1 Art. Bezeichnung 2 Mwyst. L.-Preis R.-Preis G.-Preis
Argelith / L1-10002 2,00 |Stck | Fugenmittel FM 23 7.0 6,80 6,80 13,60
Argelith / LI-10002 5,00 | Stck | Dekorprofil 19,0 42,02 42,02 210,10
AGOSTING / LI-10001 37,56 |m* Sunshine Quadro 19,0 43,00 43,00 1.615,08
AGOSTING / LI-10001 12,00 |m*® Sunshine Quadro 19,0 43,00 41,71 500,52
Argelith / LI-10002 7.60 |m* Sunshine Quadro 19,0 43,00 41,71 317,00

<

Abbildung 305: Buchungen - Positionen - Ubersicht

Spaltenname

Beschreibung

Pos.

Die Spalte enthilt die Positionsnummer und gegebenenfalls noch die
Hauptgruppe.

Die einzelnen Zeilen in der Ubersicht werden nach der Position
sortiert. Zundchst wird die Hauptgruppen und innerhalb dieser die
eigentliche Positionsnummer sortiert.

Weitere Einzelheiten unter:

Einstellungen = Buchungen = Positionen

Art.-Nr.

Die Artikelnummer

Giite

Die 1. Qualititskennung

Néhere Einzelheiten unter
Einstellungen = Buchungen = Positionen

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Ton

Die 2. Qualitdtskennung

Néhere Einzelheiten unter
Einstellungen = Buchungen = Positionen

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen
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Spaltenname Beschreibung

Lieferant Im Feld steht die Kurzkennung (Max. 10-stellig) des Lieferanten und
die, durch einen Schrigstrich getrennt, Lieferantennummer.

Menge Die Buchungs-Menge.
Die Menge ist negativ, wenn es sich um eine Gutschrift handelt.

Me Es ist die Verkaufs-Mengeneinheit zum Artikel bzw. zur
Dienstleistung.
Handelt es sich um eine Bestellung, so ist es die Einkaufs-
Mengeneinheit.

Detailinformationen und Handhabung unter:
Referenztabellen = Mengen-Einheiten

Art.-Bezeichnung 1 | 1. Artikel-Bezeichnung aus den Artikeln
Art.-Bezeichnung 2 | 2. Artikel-Bezeichnung aus den Artikeln
Mwst. Der Mehrwertsteuer-Satz des Artikels.

Nihere Einzelheiten unter:
Referenztabellen = Steuersdtze

L.-Preis Der Listenpreis des Artikels bzw. Dienstleistung. Dieser Preis wird
der Tabelle Standard-Preise entnommen.

Wird die Buchung in Brutto durchgefiihrt, dann wird der Listenpreis
mit dem Umsatzsteuersatz multipliziert und entsprechend gerundet.

Detailinformationen und Handhabung unter:
Artikel = Standard-Preise

R.-Preis Es ist der Rabatt-Preis. Hinter dem Preis kann sich ein klassischer
Rabattpreis, ein Sonderpreis oder auch ein Kundenpreis verbergen.
Dieser Preis stimmt in der Regel nicht mit dem Listen-Preis {iberein.
Wird die Buchung in Brutto durchgefiihrt, dann wird der Listenpreis
mit dem Umsatzsteuersatz multipliziert und entsprechend gerundet.

Detailinformationen und Handhabung unter:
Artikel = Rabatt-Preise

Artikel = Sonder-Preise

Artikel = Kunden-Preise

G.-Preis Gesamt-Preis des Artikels bzw. Dienstleistung.

Der Preis ist ein Produkt aus Menge mal R.-Preis.

Handelt es sich um eine Gutschrift, so ist der Gesamt-Preis negativ,
da die Menge einen negativen Wert enthalt.

Wird die Buchung in Brutto durchgefiihrt, dann wird der Listenpreis
mit dem Umsatzsteuersatz multipliziert und entsprechend gerundet.

Fiir das Aufrufen der Einzel-Positionen reicht es, den gewiinschten Artikel bzw.
Dienstleistung mit einem Doppelklick bzw. iiber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betédtigung der
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rechten Maustaste im Positionsbereich das Kontextmeni aufrufen.

Meu Alt+N
Bearbeiten Alt+B
e Loschen Alt+L

4 Position nach cbhen

w  Position nach unten

#  Mummerierung dber Alle

»  MNummerierung in HG

Abbildung 306: Buchungen - Positionen - Kontextmenti

Neu

Entweder wird das Neuanlegen einer Buchung iiber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+N.

Die wichtigsten Felder sind schon vorbelegt. Unter anderem auch die Pos.-Nr.

Bearbeiten

Zum Bearbeiten der Buchung kann man direkt in der Ubersicht durch Doppelklick mit der
Maus auf die auszuwihlende Buchung die Buchungs-Daten anschauen.

Ein anderer Weg ist, den Mentipunkt Bearbeiten iiber die Maus anzuklicken oder die
Tastenkombination ALT+B zu benutzen.

Loschen

Entweder wird das Loschen einer Buchung iiber die Maus durch Anklicken des
Meniipunktes ausgefiihrt, oder aber durch die Tastenkombination ALT+L.

Es wird das Buchungsdetail-Fenster im deaktivierten Zustand angezeigt. Die Loschung
kann man mit OK bestétigen oder mit Abbrechen zuriicknehmen.

Hinweis:

Handelt es sich um einen Buchungssatz in einer Rechnung oder Gutschrift, dann wird in
aller Regel auch das Lager angepasst. Dazu muss das Kontrollkdstchen bei Lager
gebucht aktiviert bzw. ein Hiakchen gesetzt sein.

Allgemeine Informationen zu Nummerierungen

Jede Position in der Ubersicht hat eine Positions-Nummer und gegebenenfalls eine
Hauptgruppen-Nummer.

Die Nummer ist max. 3-stellig und kann auch alphanumerisch sein. Auch kénnen die
Nummern mehrfach vorkommen. Dies sollte man jedoch vermeiden, damit bei
Gedankenaustausch mit Kunden oder Lieferanten keine Kommunikationsprobleme
auftreten.

Buchungen mit identischer Pos.-Nr. konnten fiir den Kunden jedoch dann interessant
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sein, wenn man in einem Angebot einem Artikel bzw. einer Dienstleistung eine
alternative Position zuordnen mochte.

Ansonsten konnen die Positionsnummern beliebig vergeben werden.

Die Hauptgruppen-Nummer dient der Gruppierung der Buchungen. Die Gruppierung
konnte evtl. so aussehen, dass Sie alle Positionen des Flures, des Wohnzimmers oder
anderer Rdume gezielt in Bezug setzen und damit dem Kunden bzw. dem Lieferenten
einen besseren und schnelleren Uberblick verschaffen.

Selbstverstindlich ist eine Gruppierung nach Artikelgruppen auch moglich. Hier
bestehen die unterschiedlichsten Vorgehensweisen.

Detailinformationen und Handhabung unter: Einstellungen = Buchungen = Positionen

Position nach oben

Die Position wird nach oben verschoben. Bei dieser Aktion wird die Positionsnummer
der aktuellen Position mit der dariiber stehenden Position ausgetauscht.

Der Austausch funktioniert nur innerhalb einer Gruppe. Ein Gruppe liegt auch dann vor,
wenn explizit kein Gruppenkennzeichen vergeben wurde.

Position nach unten

Die Position wird nach unten verschoben. Bei dieser Aktion wird die Positionsnummer
der aktuellen Position mit der darunter stehenden Position ausgetauscht.

Der Austausch funktioniert nur innerhalb einer Gruppe. Ein Gruppe liegt auch dann vor,
wenn explizit kein Gruppenkennzeichen vergeben wurde.

Nummerierung iiber Alle

Sollen die Positionen einheitlich durchnummeriert werden, dann kann man iiber diesen
Meniipunkt alle Positionen neu durchnummerieren. Damit dies automatisch ablaufen
kann, miissen unter Einstellung = Buchungen = Positionen einige Einstellungen
gesetzt sein. Unter anderem muss der Startwert und die Stufung innerhalb der Nummer
eingestellt sein.

Nummerierung in HG

Uber diesen Meniipunkt kann man nur innerhalb der HG (Haupt-Gruppen) eine Neu-
Nummerierung durchfiihren. Auch hier miissen Einstellungen fiir den Startwert und die
Stufung hinterlegt sein.

Register <Dokumenttexte>

Jedes Dokument hat, unabhidngig von den Kopf- und Fu3grafiken, einen variablen Teil.
Dieser variable Teil beginnt mit einem Kopfbereich und endet mit dem Fulltext
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Zwischen diesen Text-Bereichen stehen dann die einzelnen Positionen
Der Bereich Dokumenttexte unterteilt sich horizontal in:

> Kopftext
Der Kopftext kann beliebigen formatierten Text aufnehmen.

Um den Bereich dynamisch zu gestalten, konnen auch Variablen aufgenommen
werden, die beim Druck oder Anzeige des Dokumentes durch die eigentlichen
Daten ersetzt werden.

Bitte unbedingt auf die Schreibweise achten, da bei falscher Schreibweise nicht
die Information ausgegeben wird, sondern die Variable als Literal.
Folgende Variablen konnen eingesetzt werden:

* <Briefanrede>
Die Briefanrede wird so ausgegeben, wie sie in den Adressen oder den
alternativen Adressen hinterlegt wurde.

* <PJ Zusatzinfo>
Es wird die Projekt-Zusatzinfo ausgegeben. Im Gegensatz zur Projekt-
Beschreibung, die bei der Erstellung einer alternativen Adresse vom Typ
Projekt hinterlegt wird, kann die Zusatzinfo pro Dokument zugeordnet
werden.
Néhere Einzelheiten unter: Buchung = Projektinfo = Zusatzinfo Projekt

e <PJ Beschreibung>
Die Projekt-Beschreibung wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom
Typ Projekt.
Der Text kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Néhere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse

e <PJ Nummer>
Die Projekt-Nummer wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom Typ
Projekt.
Die Information kann in der Buchung nicht angepasst werden
Nihere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse

* <PJ Adresse>
Die Projekt-Adresse wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom Typ
Projekt.
Die Information kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Nihere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse

e <PJ Leiter>
Die Projekt-Leiter wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom Typ
Projekt.
Die Information kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Die eigentliche Person stammt aus den Ansprechpartnern.

Nahere Einzelheiten unter: Adresse = Ansprechpartner
Nahere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse

> Fultext
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Der Fulltext kann beliebigen formatierten Text aufnehmen.

Um den Bereich dynamisch zu gestalten, konnen auch Variablen aufgenommen
werden, die beim Druck oder Anzeige durch die eigentlichen Daten ersetzt
werden.

Bitte unbedingt auf die Schreibweise achten, da bei falscher Schreibweise nicht
die Information ausgegeben wird, sondern die Variable als Literal.

Folgende Variablen konnen eingesetzt werden:

*  <Briefgruss>
Der Briefgrull wird so ausgegeben, wie er in den Adressen oder den
alternativen Adressen hinterlegt wurde.

*  Unterschrift
Die Unterschrift, die bei den Anwendern hinterlegt wurde, kann ausgegeben
werden. Dies ist besonders dann sinnvoll, wenn das Dokument z.B. direkt
per Email verschickt werden soll.

* <PJ Zusatzinfo>
Es wird die Projekt-Zusatzinfo ausgegeben. Im Gegensatz zur Projekt-
Beschreibung, die bei der Erstellung einer alternativen Adresse vom Typ
Projekt hinterlegt wird, kann die Zusatzinfo pro Dokument zugeordnet
werden.

Néhere Einzelheiten unter: Buchung = Projektinfo = Zusatzinfo Projekt

* <PJ Beschreibung>
Die Projekt-Beschreibung wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom
Typ Projekt.
Der Text kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Néhere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse
e <PJ Nummer>
Die Projekt-Nummer wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom Typ
Projekt.
Die Information kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Nihere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse
* <PJ Adresse>
Die Projekt-Adresse wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom Typ
Projekt.
Die Information kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Néhere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse
* <PJ Leiter>
Die Projekt-Leiter wird hinterlegt in der alternativen Adresse vom Typ
Projekt.
Die Information kann in der Buchung nicht angepasst werden.
Die eigentliche Person stammt aus den Ansprechpartnern.

Néhere Einzelheiten unter: Adresse = Ansprechpartner
Néhere Einzelheiten unter: Adresse = Alternative Adresse
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Register <Projektinfo>

In diesem Register finden man ausschlieBlich Informationen zum Projekt.

Posttionen | D | Projektinfe. | Bemercungen |
Projektinfo
Adresse / Projektieterin) Projekt-Beschreibung (Aus den akemativen Adressen)

Dies istdie Projekt-Beschreibung aus den altemativen Adressen unter Adressen-Art Projekte
abgeschlossen im Dezember 2015.
Nahere Einzelheiten erhalten Sie beim Projekileiter.

Projektleterin)

Herrn Dr. Max Mustermann

Zusatzinfos zum Projekt
Dies ist der Zusatztext fir das Projekt.

MNeben dem Text aus der alternativen Adresse kann man noch zusatzlichen Text eigeben.
Pro Dokument kann dieser variieren_

Ausgegeben wird der Zusatztext im Kopf des Dokumentes mit <PJ_Zusatzinfo>_

Abbildung 307: Buchungen - Projektinfo

Die Projektinfo teilen sich auf in 3 Bereiche:
» Adresse / Projektleiter(in)
Dieser Bereich wird mit einer alternativen Adresse belegt.

Nach Verschieben der Schreibmarke auf diesen Bereich und Betdtigung der
Maus mit der rechten Maustaste erscheint ein Kontext-Menii

dh  Ubersicht alternative Adressen
. Meue alternative Adresse

il Bearbeiten alternative Adresse

#,  Eintrag I6schen

Abbildung 308: Buchungen - Projekt - Kontextmenii

 Ubersicht alternative Adressen
Nach Auswahl des Meniipunktes erscheint eine Maske mit den alternativen
Adressen.
Die Handhabung und die Beschreibung ist identisch mit der Zusteuerung der
Empfanger-Angaben.
Siehe dazu unter Buchungen = Empfinger-Angaben

* Neue alternative Adresse-Gruppen

Normalerweise werden alternative Adressen unter DatenCenter =
Stammdaten = Adressen = Alternative Adressen bzw. DatenCenter =
Stammdaten = Lieferanten = Alternative Adressen verwaltet.

An dieser Stelle besteht jedoch die Moglichkeit eine Quick-Alternativadresse
anzulegen.
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-': Alternative Adresse (Quick) neu anlegen @
Altemative Adresse | Bemercung
Haupt- / Stamm-Adresse
[Mustermann Max, Musterstr. 123, 27283 Verden (Aller) -
Kassifikation
Typ Adressen-Art Lfd Nr.
@ Privat @) Firma ’— Bitte auswahlen — v] | 3 |
Adresse
Anrede Berufsbezeichnung Titel
[Herm | [-wani— | [~wan— ~]
MNachname
Worname
fusatz
Strafe - HausMr.
Plz Ort
[28875 - | [oyten -]
PF Plz Postfach Postf, Privileg
[~ wahi — -] | | B
Land
Deutschland
Brief mit Anrede und Grul
Briefanrede
[Sehr geehrter Herr <Titel= <Worname= <MNachname= v]
Briefgrul
[ Mit freundlichen Griien -]

| Abbrechen || oK |

Abbildung 309: Buchungen - Projekt - Alternative Adresse - Quick

Nach Eingabe der Daten und Betétigen der Schaltfliche OK, werden die
alternativen Adressdaten gespeichert und die Informationen fiir das Feld Adresse /
Projektleiter(in) iibertragen und angezeigt.

Die Bedienung der Maske und die Funktionsweise der Felder ist identisch mit der
Anlage von Alternativen Adressen.

Hinweis:

Unbedingt die Stammadresse eintragen.

Sollte es nicht moglich sein iiber das Kombinationsfeld eine Selektion zu setzen,
dann kann man {iber die rechte Maustaste ein Fenster mit allen Stammadressen
einblenden lassen.

Dort stehen dann auch Sortier- und Suchmdglichkeiten zu Verfiigung

Detailinformation und Handhabung unter:
Adressen = Alternative Adresse

¢ Bearbeiten alternative Adresse

Unter Bearbeiten der alternativen Adresse wird die aktive Adresse im
Bearbeitungsmodus aufgerufen.

Die Handhabung der Maske beim Bearbeiten ist identisch mit der Neuanlage
von alternativen Adressen.

* Eintrag l6schen
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Durch diesen Meniipunkt wird die kompletten Projektinformationen
geloscht.

» Projekt-Beschreibung (Aus den alternativen Adressen)

Die Projekt-Beschreibung kann an dieser Stelle nicht verdndert werden. Sie
stammt aus der alternativen Adressen vom Typ Projekt.

» Zusatzinfos zum Projekt

Im Gegensatz zur Projekt-Beschreibung kann das Feld formatierten Text
entgegennehmen und auch im Kopftext iiber die Variable <PJ Zusatzinfo>
ausgegeben werden.

Register <Bemerkungen>

In dieses Feld konnen allgemeine Informationen zum Dokument hinterlegt werden.

Die Informationen kdnnen weder formatiert, noch kdnnen sie ausgedruckt werden. Sie
dienen ausschlieBlich der internen Verwendung.

Preise und Steuern

Wichtige Informationen in einem Dokument sind zweifelsfrei die Summen aus den
Positionen.

Umsatz (Netto) Mwst. 7,0 % Mwst. 19,0 % Gesamtsumme

\ Il 265,30 0 fn” ,5,02,12“ — :EcﬂfﬂtﬂHAhsmut(€urn) Bl 359,37
Abbildung 310: Buchungen - Preise und Steuern
Feldnamen Beschreibung
Umsatz (Netto) Die Summe aller G.-Preise aus den Positionen.
Umsatz (Brutto) Werden die Buchungen in Netto ausgefiihrt, dann ist der Umsatz in
Netto, ansonsten in Brutto.
Mwst. 7,0 % Alle Steuern der Positionen mit einem erméBigtem Steuersatz (derzeit

7,0 %) werden in diesem Feld kumuliert ausgegeben.

Hinweis:
Wird ein Summen-Rabatt vergeben, dann wird automatisch die
Mehrwertsteuer angepasst.

Mwst. 19,0 % Alle Steuern der Positionen mit einem normalen Steuersatz (derzeit
19,0 %) werden in diesem Feld kumuliert ausgegeben.

Hinweis:
Wird ein Summen-Rabatt vergeben, dann wird automatisch die
Mehrwertsteuer angepasst.

Rabatt (Brutto) + In FakturaSML gibt es 2 Mdglichkeiten einen Rabatt zu setzen.
Berechnungsart * Der Einzelpreis des Artikels oder Dienstleistung wird
rabattiert

Dies geschieht unter:
Stammdaten = Artikel = Rabatte
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Feldnamen Beschreibung

* Die Gesamtsumme der Rechnung (gilt in der Regel nur fiir
Rechnungen) wird rabattiert.
Griinde fiir Rabattierung:
¢ Abrunden der Gesamtsumme.
¢ Abschldge aus Rahmenvertrdgen, z.B. wegen Mengen-
oder Umsatzvereinbarungen
& Zuschldge wegen schlechter Bonitét

Dabei wird der Rabatt nicht nur absolut angegeben, also in Euro,
sondern auch in Prozent.

Durch den Summenrabatt gibt es keine Einschrinkung des Skonto.
Dieser bezieht sich dann auf die rabattierte Gesamtsumme.

Hinweis:
Wird ein Summen-Rabatt vergeben, dann wird automatisch die
Mehrwertsteuer angepasst.

Gesamtsumme Die Gesamtsumme besteht aus dem Netto-Umsatz, plus den Steuern
und minus dem Summen-Rabatt.

Skonto

Direkt unter den Preisen und Steuern wird das Skonto ausgewiesen. Da der
Ausgabebereich nur einzeilig ist, sollte man darauf achten, bei mehrstufigen Skontos
den Text kurz zu gestalten.

Néhere Einzelheiten und Handhabung unter:

Referenztabellen = Skontos

Einzelansicht Positionen

Unter Einzelansicht Buchungen wurden die Moglichkeiten erklért, Einfluss auf die
Stammdaten zu nehmen.

Bei Einzelansicht Positionen geht es allein um die Handhabung und Gestaltung einer
einzelnen Position, inkl. der Anpassung der Lagerdaten.

Dabei gliedern sich die Position-Informationen iiber 4 Register, die sich allesamt direkt
auf einen Artikel oder eine Dienstleistung beziehen.

» Details
Die eigentliche Buchung eines Artikels oder Dienstleistung

» Steuerung
In der Steuerung werden Themen wie Druckgestaltung, Preisgestaltung und die
Lagerbuchung angesprochen

» Kopf-, FuB-Info
Anpassen der Kopf- und FuBlinformationen
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» Beschreibung / Bemerkungen
Die Beschreibungen aus den Artikel-Stammdaten konnen verwaltet werden.
Und selbstverstindlich lésst sich einen Bemerkung hinterlegen.

Register <Details>

Beim Lesen der Informationen zu den Artikeln ist Thnen aufgefallen, dass Preise und
Rabatte nicht unmittelbar zugeordnet werden konnen, sondern diese hidufig nur im
Zusammenspiel von Giite (Qualitét 1) und Ton (Qualitdt 2) wirken.

Dies Kombinationen erlauben vielfiltige Buchungsmoglichkeiten. Damit Sie als
Anwender den Uberblick bewahren, werden zusitzliche Informationen eingeblendet.

Position - anzeigen / bearbeiten |i”£”£‘

Details |Steuerung | Kopf-, Fulb-nfo I Beschreibung / Bemerkungen

Artikeldaten Buchungsdaten
Referenzen Bestande
HGKenner  Hauptgruppe-Titel (HG-Titel) Aktueller Bestand  Lager-ME
[A v“Wonnﬂmmer v] -70,87 | |Karton
Pos.-Nr. Artikelnummer Glte Ton Buchungs-Menge  Verkaufs-ME
[AT-00003 | [oKi | [ (][] 37.56| |Quadratmeter
i) ) Zuriicksetzen auf DB-Preise
Artikelbezeichnung 1 Infobasis
|Sunshme ‘ @ Original Preise
- Standard-Preis
Artikelbezeichnung 2 @ Intem 43.00| €uro (Metto)
[quadro | Rabatt Rabatt-Art
Merkmale aus der SML - | [J_[JU| [Absolut (€ura) -
" . = nuckes
Wandfliese Abm.- 45 cm * 45 cm it PreisErmittiungs-Gruppe
Abriebfestigkeit: 4 Farbe: Blau BT
Rabatt-verfahren
— Kein Verfahren —
Verkaufs-Preis
43,001 €uro (Metta)
Lager Mwst.
Gesamt-Preis
LiefKK / Lief-hr, Artikelnr, des Lief. 1.615,08 | Euro (Netio)
[AGOSTING / LI-10001 | [csAn4sa5E \
Altuelle Lagemlatz-Information
Gebaude Bereich Gang Flur Position
[c1 | [B2 | [ | 37 | [a-cKi

Abbildung 311: Positionen - Details

Sie sind sicherlich etwas tiberrascht, ob der Vielfalt der Informationen.

Schaut man néher hin, so teilt sich der Bildschirm in die 2 Bereich Artikeldaten und
Buchungsdaten.
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Artikeldaten

Artikeldaten
Referenzen
HG-Kenner  Hauptgruppe-Titel (HG-Titel)

[.A v”Wohna’mmer v]
Pos.Nr. Artikelnummer Giite Ton

| 010| [AT-00003 | [oK1 | [T |
Artikeel

Artikelbezeichnung 1 Infobasis
|Sunshine | @ Original

Artikelbezeichnung 2 @ Intem
|Quadr0 |
Merkmale aus der SML
- . * Drucken
Wandifliese Ab_rr:l.. 45 cm 45 cm Mertrmale
Abriebfestigkeit- 4 Farbe: Blau

Lager
gebucht

LiefKK /[ Lief-Nr. Artikelnr. des Lief.

[AGOSTINO / LI-10001 | [csAH4545B |
Altuelle Lagemlatz-Information

Gebiude Bereich Gang Flur Position
[c1 | B2 | [11 | 37 | [a-cKi

Abbildung 312: Positionen - Details - Artikeldaten

Alles was unmittelbar mit dem Artikel zu tun hat, findet man in den Artikeldaten.

Referenzen

In den Referenzen sind ausschlieBlich Informationen untergebracht, die die
Hauptgruppen oder die Position kennzeichnen.

Referenzen

HG+¥enner  Hauptgruppe-Titel (HG-Titel)

[ﬁ. v”thnzimmer v]

Pos.-Nr Artikelnummer Giite Ton

m [AT-00003 | [eK1 | [T |

Abbildung 313: Positionen - Details — Referenzen

Feldname Beschreibung

HG-Kenner Wird eine Position gebucht, dann muss eine Kennung (in der Regel eine
fortlaufende Nummer) vergeben werden.

Zusitzlich kann eine 1-stellige Hauptgruppen-Kennung vergeben werden
In der Positions-Ubersicht werden die einzelnen Datensitze nach
Hauptgruppe und Positions-Nummer sortiert.

Beispiel: A

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Buchungen = Positionen
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Feldname Beschreibung
Wurde Buchung mit Hauptgruppe deaktiviert, dann werden die Felder
unterdriickt.

Hauptgruppen- Zu jedem Hauptgruppen-Kenner kann ein Titel hinzugefiigt werden.

Titel Beispiel: Wohnzimmer

(HG-Titel)
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Buchungen = Positionen
Wurde Buchung mit Hauptgruppe deaktiviert, dann werden die Felder
unterdriickt.

Pos.-Nr. Jede Position erhilt eine Nummer zur Identifikation. Diese Nummer kann
rein numerisch sein, aber auch eine alphanumerisch Struktur aufweisen.
Ist sie numerisch, so kann die Nummer automatisch hochgezahlt werden.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Buchungen = Positionen

Artikelnummer Handelt es sich um keine Neuanlage (z.B. Bearbeiten, Loschen) einer

Position, dann ist das Feld deaktiviert und kann nicht verdndert werden.

Wichtiger Hinweis:
Soll die Artikelnummer angepasst werden, dann muss die Buchung
komplett geloscht und neu angelegt werden.

Im Gegensatz dazu, wird bei einer Neuanlage das Feld als
Kombinationsfeld bzw. Auswahlfeld angelegt.

Durch einen Mausklick wird das Feld gedffnet und die hinterlegten Artikel
bzw. Dienstleistungen stehen zur Selektion bereit.

Wird eine Selektion eingeleitet, dann achtet das System darauf, ob mehrere
Auswahlmoglichkeiten vorliegen. Gibt es mehrere Auspragungen
(Unterschiede der Qualititen wie Giite und Ton), dann wird ein weiteres
Fenster gedftnet.

Gibt es nur einen Satz, dann werden alle notwendigen Artikeldaten von der
Datenbank gelesen und eingeblendet.

In welchen Féllen wird dieses zusitzliche Fenster angezeigt?
* Zum Artikel gibt es unterschiedliche Giite-Angaben

* Es gibt Eintridge im Lager mit den unterschiedlichen Giite-
Angaben und/oder Tonalitdten
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.
Feldname Beschreibung
" Such- / Auswahl-Maske fiir Varianten / Lager @
Suchtext | | [ Reset |
Ursprung Hz&_‘i Giite Ton Bestand Me Gebdude | Bereich | Flur | Gang | Position
Variante  |AGOSTINO/
LI-10001
Lager AGOSTING ™ 21,000 | Stck G1 B4 F6 |(G3 P9g
LI-10001

Abb. 314: Positionen - Details - Auswahlmaske (Varianten / Lager)

In dem Fenster konnen die Spalten sortiert und auch durchsucht bzw.
gefiltert werden.

Die Positionen der Spalten im Fenster miissen nicht mit der
Beschreibung iibereinstimmen!

Feld- und Beschreibung

Spaltenname

Suchtext Bei jeder Verdanderung des Feldinhaltes werden
alle Spalten des Fensters automatisch nach dem
Suchtext durchsucht
Der Suchtext wird zuriickgesetzt liber die
Schaltfliche Reset oder durch das Entfernen des
Suchtextes.

Ursprung In diesem Fenster werden alle Varianten und alle

Lagereintrage zur selektierten Artikelnummer
angezeigt.

Dabei muss fiir eine Variante nicht unbedingt ein
Lagersatz vorhanden sein.

Als Anwender haben Sie 2 Moglichkeiten der
Wabhl:
*  Variante
Entscheiden Sie sich durch Doppelklick
oder iiber die Schaltfliche Ubernehmen
fir einen bestimmten Variantensatz,
dann werden die folgenden Werte
tibertragen und anschlieBend das Fenster

geschlossen.
¢ Qite
¢ Ton

In Variante immer leer

¢ Aktueller Bestand in den
Buchungsdaten.
In Variante immer 0
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Feldname Beschreibung

Feld- und Beschreibung

Spaltenname

¢ Lagerplatz-Kennungen
In Variante immer leer

Handelt es sich bei der Buchung um eine

Erstellung einer Rechnung oder

Gutschrift und es soll It. Steuerung das

Lager bei der Buchung angepasst

werden, dann fiihrt dies zwangslaufig zu

immer neuen Lagersétze mit leeren
Lagerpositionen.

* Lager
Wird gezielt ein Lagersatz durch

Doppelklick oder iiber die Schaltflache

Ubernehmen selektiert, so werden die
folgenden Werte tibertragen und

anschlieffend das Fenster geschlossen.

¢ (Giite

¢ Ton

¢ Aktueller Bestand in den
Buchungsdaten

¢ Lagerplatz-Kennungen

Handelt es sich bei der Buchung um eine

Erstellung einer Rechnung oder

Gutschrift und es soll It. Steuerung das

Lager bei der Buchung angepasst
werden, dann werden notwendige
Lageranpassungen gezielt auf diese
Lagerpositionen ausgefiihrt.

Lief. / Herst.

Der max. 10-stellige Lieferanten-Name und die

eindeutige Lieferanten-Nummer

Artikel Nr. Lieferant

Die Artikel-Nummer beim Lieferanten.

Diese ist in der Regel nicht deckungsgleich mit

der Artikelnummer im System.

Giite Die 1. Qualitat
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-
Beschreibungen

Ton Die 2. Qualitét

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-
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Feldname Beschreibung
Feld- und Beschreibung
Spaltenname
Beschreibungen
Aktueller Bestand Momentaner Lagerbestand
Lager-ME Die Lager-Mengeneinheit des Artikels.

Muss nicht mit der Verkaufs-Mengeneinheit
iibereinstimmen.

Verkaufs-ME

Die Verkaufs-Mengeneinheit des Artikels.
Muss nicht mit der Lager-Mengeneinheit
iibereinstimmen.

Gebédude

Der 1. Teil der Lagerposition
Detailinformation und Handhabung unter: Lager-
Positionen

Bereich

Der 2. Teil der Lagerposition
Detailinformation und Handhabung unter: Lager-
Positionen

Gang

Der 3. Teil der Lagerposition
Detailinformation und Handhabung unter: Lager-
Positionen

Flur

Der 4. Teil der Lagerposition
Detailinformation und Handhabung unter: Lager-
Positionen

Fach

Der 5. Teil der Lagerposition
Detailinformation und Handhabung unter: Lager-
Positionen

Wenn die Auswahl eines Artikels iiber das Kombinations- oder
Auswahlfeld wegen der Fiille von Artikel zu aufwendig wird oder
ein neuer Artikel in die Datenbank aufgenommen werden soll, dann
sollte das Kontextmenii iiber die rechte Maustaste aufgerufen

werden.

Ubersicht Artikel
Meuer Artikel
“ef  Artikel anzeigen

Ubersicht Varianten / Lager

Abb. 315: Positionen - Details - Artikelnummer - Kontextmenii

Ubersicht Artikel

Wird dieser Punkt gewdhlt, so wird ein neues Fenster geodftnet. In
diesem Fenster konnen die Spalten sortiert und durchsucht bzw.

gefiltert werden.
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Feldname Beschreibung
" Such- / Auswahl-Maske der Artikel =2
Suchtext ‘ | ‘ Reset
ArtikeHNr. S | MatchCode Bezeichnung L Bezeichnung 2 Serie MerkmalText WarenGruppe
AT-00002 () |PZ-00002  Dekorprofil Profil-Art: Dekorprofil Profile und Zubehdr
Profil-Form: Eckig
Material: Edelstahl
Oberflache: matt
Bez-Mat: V2A
Farbe: Grau
AT-00001 () |FM-00001 | Fugenmittel F 23 Basis: Zement Fugenmittel
Farbe: Grau
AT-00003 @ [FL-3-2365 Sunshine Quadro Florida Lange: 45,00 cm Bodenfliesen
Breite: 45,00 cm
Verdrangungsraum: V4 4
(emidm?)
RSWR R10 (~10°-18%)
Abrieb: 4
Farbe: Blau
Art: Bodenfliese

Abb. 316: Positionen - Details - Artikelnummer - Auswahlmaske Artikel

Spalten- oder Beschreibung

Feldname

Suchtext Bei jeder Verdanderung des Feldinhaltes werden alle
Spalten des Fensters automatisch nach dem Suchtext
durchsucht
Der Suchtext wird zuriickgesetzt iiber die Schaltfliche
Reset.

Artikel-Nr Artikel-Nummer

MatchCode MatchCode

S Status des Artikels.

Der Status wird durch ein farbiges Symbol
gekennzeichnet.

Beim Verharren mit dem Cursor auf dem Symbol
erscheint ein Hinweistext.

>
(Aktiv)
>
(Temporér gesperrt)
» Rotes Symbol
(Gesperrt)

Bezeichnung 1

Die 1. Artikel-Bezeichnung

Bezeichnung 2

Die 2. Artikel-Bezeichnung

Serie Die Produkt-Serie

MerkmalText Die Merkmal-Texte der Artikel.
Die anzuzeigenden Merkmale werden in den
Sachmerkmal-Leisten festgelegt.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = SML = SML-Basis

WarenGruppe Die Warengruppe

Neuer Artikel

Man befindet sich in der Erstellungsphase eines Dokumentes und
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Verkauf

Feldname

Beschreibung

stellt fest, dass ein Artikel fehlt. Man konnte die Erstellung der
Rechnung abbrechen und dann unter Stammdaten einen neuen
Artikel anlegen. Oder aber man ruft das Kontextmenii und wihlt

Neuer Artikel und legt einen Quick-Artikel an.

Die Bedienoberfliche des Quick-Artikels bietet jedoch nicht die
Funktionsvielfalt wie Neuanlage eines Artikels unter den

Stammdaten.

Welche Einschriankungen liegen vor?

» Nur Standard-Mengeneinheit. Gilt automatisch fiir:

- Verkaufs-Mengeneinheit
- Einkaufs-Mengeneinheit
- Lager-Mengeneinheit

YV V V

Nur ein Standardpreis
Nur ein Lagereintrag

» Nur externe Beschreibung

Nur eine Giite mit Einkaufs-Preis

": Artikel (Quick) neu anlegen

Artikelnummer

Avtikel - Vaniante - Preis - Lager | Beschreibung | Bemerkung |

(]

MatchCode

AT-00005 | |

Stammdaten
Artikelbezeichnung

1

Klassifikation
Waren-Gruppe

Fugenmittel -

2

Artikelbezeichnung

Serienbezeichnung

Mengeneinheit fiIr VK, EK und Lager

lauadratmeter v]
Zusatzdaten
MAdtikel-Varianten mit EK-Preise
Lieferant Giite
[Leer v] |GK1 |
Preis EK (Metta) Mwst, EK (%) Preis EK (Brutta)
| 0,00 [19,00 ~| | 0,00 |
Standard-Preise VK
Preis VK (Metto) Mwst, VK (%) Preis VK (Brutto)
| 0,00 [19,00 ~| | 0,00 |
Lager
Ton Bestand
T | | 0.000|
| Abbrechen || oK

Abb. 317: Positionen - Details - Artikelnummer - Neuanlage Artikel-Quick

Feldname

Beschreibung

Artikelnummer

Die Artikelnummer wird automatisch vergeben,
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Feldname

Beschreibung

Feldname

Beschreibung

sofern eingeschaltet.
Der Vorschlag kann tiberschrieben werden.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Automatische
Nummerierung

Artikelbezeichnung 1

1. Artikelbezeichnung

Artikelbezeichnung 2 | 2. Artikelbezeichnung

Serienbezeichnung Serienbezeichnung
Die Serien-Bezeichnung wird nicht dem
Dokument zugeordnet und ausgegeben.

Mengeneinheit fiir VK, | Diese Mengeneinheit ist die Standardeinheit und

EK und Lagerl gilt fiir alle Mengeneinheiten.

Lieferant Der Lieferant wird iiber das Kombinations- bzw.
Auswahlfeld ausgewihlt.

Giite Die Giite wird vorbelegt und kann iiberschrieben
werden.
Ein Eintrag ist nicht zwingend notwendig.
Detailinformation und Handhabung unter:
Qualitéts-Beschreibungen

Preis EK (Netto) Der Netto-Einkaufspreis des Artikels.

(Varianten) Bei Eingabe wird automatisch der Brutto-
Einkaufspreis ermittelt

Mwst EK Der Wert ist vorbelegt.

(Varianten) Kann veridndert werden.

Preis EK (Brutto) Der Brutto-Einkaufspreis des Artikels.

(Varianten) Bei Eingabe wird automatisch der Netto-
Einkaufspreis ermittelt

Preis VK (Netto) Der Netto-Verkaufspreis des Artikels.

(Standardpreise) Bei Eingabe wird automatisch der Brutto-
Verkaufspreis ermittelt.

Mwst VK Der Wert ist vorbelegt.

(Standardpreis) Kann verandert werden.

Preis VK (Brutto) Der Brutto-Verkaufspreis des Artikels. Bei

(Standardpreis) Eingabe wird automatisch der Netto-
Verkaufspreis ermittelt.

Tonalititen Der Standardwert wird eingestellt.

(Lager) Kann veridndert werden.
Detailinformation und Handhabung unter:
Qualitdts-Beschreibungen

Bestand Der Bestand in der obigen Mengeneinheit
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Feldname Beschreibung
Feldname Beschreibung
(Lager)
Beschreibung Es ist immer die externe Artikel-Beschreibung.
Bemerkung Pro Artikel kann eine Bemerkung hinterlegt
werden

Werden die Daten iiber die Schaltfliche OK gesichert, dann werden
automatisch die Werte in das iibergeordnete Fenster, sprich Position,

iibertragen.

Artikel anzeigen

Beim Anzeigen der Artikel handelt es sich um eine eingeschriankte
Darstellung der Artikeldaten.

Die Darstellung soll dem Anwender nur einen Schnelliibersicht tiber
die wichtigsten Daten eines Artikels bzw. der abhéngigen Daten

bieten.
"': Artikel (Quick) - anzeigen |E|
Artikel - Variante - Preis - Lager | Beschreibung I Bemerkung |
Atikelnummer MatchCode Klassffikation
Waren-Gruppe
AT-00003 | |FL-3-2365 gogenmissen
Stammdaten
Artikelbezeichnung 1
|Sunshine |
Artikelbezeichnung 2
|Ouadr0 |
Serienbezeichnung
[Florida |
Zusatzdaten
Artikel-Varianten
Lief./Hersteller | Gite ME EK Metto Mwst. | EK Brutto Mi ~
AGOSTING GK1.1 Stck 28,00 19,00 33,32 L
Argelith GK1.2 Stek 23,70 19,00 28,20 I
Argelith GK2 Stck 17,00 18,00 20,23 -
] [ v
Standard-Preise
Gite ME Preis | Giiltig von | Gultig Bis | Sperre | Aktiv &
GK1.2 m® 43,00 [ L
GK2 m® 28,00 | 14.05.2014 | 22.07.2015 [ [ 1
GK2 m® 24 80 |23.07.2015 [ -
Lager
Giite Ton Lagerbestand | ME | Gebdude | Bereich | Gang | Flur | Fach | Sp =
GK1.1 |T1 70,871 Kar &1 B2 11 7 AGK1 [
GK1.2 |EBCF 36,841 [Kar | [|=
GK1.2 |T1 11,972 |Kar . [
Gk2 [T1 3,000 |Kar A Fliese |6 3 463 [
GK2  |T1 10,000 |Kar | .. [ -
] 1 r
Abbrechen || oKk |
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Feldname Beschreibung
Abb. 318: Positionen - Details - Artikelnummer - Anzeige Artikel-Quick

Feldname Beschreibung

Artikelnummer Die Artikelnummer wird automatisch vergeben,
sofern eingeschaltet.
Der Vorschlag kann {iberschrieben werden.
Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Automatische
Nummerierung

MatchCode MatchCode

Waren-Gruppe Die einzelnen Artikel sind in Warengruppen
unterteilt.
In der Artikel-Ubersicht kann man z.B. gezielt
nach Bodenfliesen suchen

Artikelbezeichnung 1 | 1. Artikelbezeichnung

Artikelbezeichnung 2 | 2. Artikelbezeichnung

Serienbezeichnung Unterschiedliche Fliesen gehoren zu einer Serie.
Uber den Seriennamen werden bei der Suche in
der Artikel-Ubersicht alle Artikel angezeigt.

Artikel-Varianten In der Ubersicht werden alle aktiven Varianten
des Produktes angezeigt.

Standard-Preise In der Ubersicht werden alle Standard- bzw.
Listenpreise des Produktes angezeigt.

Lager In der Ubersicht werden alle Lager-Eintriige des
Produktes angezeigt

Ubersicht Varianten / Lager

Diese Anzeige ist identisch mit der Anzeige, wenn Sie iiber das Feld

Artikelnummer eine Selektion durchfiihren.

Das System schaut, ob mehr als ein Datensatz betroffen ist und zeigt

das entsprechende Feld.

Mochten Sie nochmals zur Kontrolle oder weil Sie eine neue Wahl

treffen mochten, diese Anzeige haben, dann muss man diesen Punkt

wihlen.

Die Erkldrungen der Felder stehen am Anfang der Beschreibung zur

Artikelnummer.

Gite Bei der Auswahl der Artikelnummer und der anschlieBenden Ubertragung

der Daten, wird auch das Feld Giite angepasst.

Detailinformation und Handhabung unter:

Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Ton Bei der Auswahl der Artikelnummer und der anschlieBenden Ubertragung
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Verkauf

Feldname Beschreibung

Wichtiger Hinwelis:

abgekldrt werden.

Artikel

der Daten, wird auch das Feld Ton angepasst.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Beim Buchen einer Bestellung kann iiber die Betdtigung der rechten
Maustaste das Feld aktiviert werden.

Dies ermoglicht die Eingabe von Daten im Feld Ton.

Ob eine Bestellung mit dem Ton moglich ist, muss mit dem Lieferanten

In diesen Bereich gehoren all die Informationen, die unmittelbar mit dem Artikel in
Verbindung gebracht kdnnen, wie Bezeichnungen, Lagerposition, die Merkmal-
Informationen aus der Sachmerkmal-Leiste und die Lieferanten-Informationen.

Die Felder werden nach Wahl bzw. nach der Selektion der Artikelnummer mit den
entsprechenden Daten aus der Datenbank gefiillt.

Artikeel
Artikelbezeichnung 1 Infobasis
|Sunshine | @ Original

Artikelbezeichnung 2

o

|Ouadrc|

Merkmale aus der SML

Wandfliese Abm.: 45 cm " 45 cm
Abriebfestigkeit: 4 Farbe: Blau

LiefKK f LiefMr. Artikelr. des Lief,

[AGOSTINO / LI-10001 | |cSAH45458 |
Altuelle Lagemplatz-information

Gebdude Bereich Gang Flur Fach
G | B2 | 11 | [37 | [A-GK1

Abbildung 319: Positionen - Details - Artikel

Feldname

Beschreibung

Artikelbezeichnung 1

1. Artikelbezeichnung
Die Daten konnen angepasst werden.

Artikelbezeichnung 2 2. Artikelbezeichnung
Die Daten kdnnen angepasst werden.
Infobasis In der Beschreibung des Artikels wurde darauf hingewiesen,

dass es die Originalbezeichnungen bzw. die externen
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Feldname Beschreibung

Bezeichnungen und die internen Bezeichnungen gibt.
Uber die Radio-Button kann man jederzeit die
Bezeichnungen austauschen.

Infobasis

Abb. 320: Artikel - Infobasis

Hinweis:

Wird zwischen den Infobasen gewechselt, so werden nicht
nur die Artikelbezeichnungen ausgetauscht, sondern auch
die Angaben fiir die Artikelbeschreibungen. Siche dazu den
Reiter <Beschreibung / Bemerkungen>

Detailinformation und Handhabung unter:
Register <Interne Artikelinfo> bzw. Artikelinformationen

Merkmale aus der SML Warde fiir den Artikel eine Sachmerkmal-Leiste mit
entsprechenden Steuerinformationen angelegt, dann werden
diese in dieses Feld iibertragen.

Die Daten konnen jederzeit angepasst werden.

Detailinformation und Handhabung unter:
SML-Basis

Detailinformation und Handhabung der Formatierung
unter: Formatierbares Textfeld

Drucken Merkmale Nicht immer miissen die Daten der SML gedruckt werden.
Das Kontrollfeld kann angepasst werden.
Lief-KK / Lief-Nr Das Feld beinhaltet die 10-stellige Lieferanten-

Kurzkennung und die Lieferanten-Nummer.

Artikel-Nr. des Lief. Die Artikelnummer des Lieferanten.

Diese Nummer stimmt {iberwiegend nicht mit der
Artikelnummer des Anwenders iiberein.

Die Daten konnen jederzeit angepasst werden.

Hinweis:
Bei Bestellungen ist diese Nummer sehr wichtig, da der
Lieferant sofort erkennt, um welchen Artikel es handelt.

Alternativ-Produkt Befindet man sich in einer Buchung fiir ein Angebot, dann
erscheint zusdtzlich das Kontrollkéstchen Alternativ-
Produkt.

O 1=
! l1_j
|5l]

Abb. 321: Artikel - Alternativ-Produkt
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Verkauf

Feldname

Beschreibung

Als Anwender kénnen Sie zusitzliche Produkte in das
Dokument aufnehmen, um dem Kunden Alternativen
anzubieten.

Das Alternativ-Produkt erscheint in der Ubersicht und

im Ausdruck wird es explizit gekennzeichnet. Die
Kennzeichnung besteht darin, dass die Positionsnummer im
Dokument oder der Dokumentenanzeige kursiv dargestellt
wird.

Es wird nicht in die Berechnung der Summen mit
aufgenommen.

Zusitzlich wird im FuBltext des Dokumentes folgender
Hinweis ausgegeben:

,Positionen mit kursiv gedruckter Positions-Nr. sind
Alternativ-Produkte und wurden in der Gesamtsumme nicht
beriicksichtigt™

Aktuelle Lagerplatz-Information

Die aus max. 5 Informationen bestehende Lager-
Information zeigt nur den momentanen Lagerbestand des
Artikels an.

Buchungsdaten

Im Gegensatz zu den Artikeldaten, die ausschlieBlich die Artikelinformationen
ansprechen, werden bei den Buchungsdaten die Lagerbestéinde und die Preise in
vielfdltiger Form vorgegeben und dargestellt.

Unterteilen muss man die Buchungsdaten in die Bereiche Bestinde und Preise
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Buchungsdaten
Bestands

Aktueller Bestand  Lager-ME
-70,87 | |Karton
BuchungsMenge  Verkaufs-ME
37,56 |Quadratmeter

Zuriicksetzen auf DB-Preise

Preise
Standard-Preis
| 43,00] &uro (Netto)
Rabatt Rabatt-Art
[ 0.00] [Absolut (€ura) -
PreisErmittiungs-Gruppe
Listenpreis
Rabatt-Verfahren
— Kein Verfahren —
Verkaufs-Preis
| 43,00] &uro (Netto)
Mwst,

| 19 U| Prozent

Gesamt-Preis
1.615,08 | €uro (Netto)

Abbildung 322: Position - Details - Buchungsdaten

Bestande

Bei den Bestdnden geht es nur um den aktuellen Bestand und um die Buchungsmenge.

Bestande
Aktueller Bestand  Lager-ME
— Micht belegt—

BuchungsMenge  Verkaufs-ME
- Bitte auswahlen -

Zuricksetzen auf DB-Preise

Abbildung 323: Positionen — Buchungsdaten — Bestdinde
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Feldname Beschreibung

Aktueller Bestand Nach der Auswahl der Artikelnummer mit der Giite und evtl. des
Feldes Ton, wird im Lager nach dem derzeitigem Bestand gesucht
und im Feld ausgegeben.
Hinweis:
Bitte beriicksichtigen, dass dieser Wert einen temporéren Zustand
abbildet.

Lager-ME Der Wert Aktueller Bestand wird dem Lager entnommen. Da die

Artikel im Lager iiber die Lager-Mengeneinheit gefiihrt werden,
muss dementsprechend auch hier die Lager-ME vom System
eingetragen werden.

Entweder ist es die Lager-ME aus den Standard-Mengeneinheiten
oder aber aus den Staffel-Mengeneinheiten.

Die Lager-ME kann von der Verkaufs-ME abweichen

Besonderheit:

Modus Bearbeiten:

Befinden Sie sich im Modus Bearbeiten, dann wird die Lager-
Mengeneinheit dem Lager direkt entnommen.

Das bedeutet, dass die Lager-Mengeneinheit nicht unbedingt
identisch sein muss mit der Lager-Me aus der Standard- bzw. Staffel-
Mengeneinheiten.

Wird die Aktion fortgefiihrt, sprich Anpassung der Buchung, dann
wird ein entsprechendes Fenster gedffnet, mit dem Hinweis, dass die
Mengeneinheiten der Maske und im Lager variieren und ob es zu
einer automatischen Umstellung kommen soll.

Nur dann, wenn die Umrechnungsfaktoren hinterlegt sind, kann eine
automatische Anpassung erfolgen.

Modus: Loschen

Auch in diesem Modus kann es passieren, dass die Mengeneinheiten,
wie oben beschrieben, variieren kénnen.

Dann erscheint ein Fenster mit der Abfrage.

Sollte eine automatische Umrechnung nicht méglich sein, dann muss
man entweder in den Lagersdtzen die Mengeneinheit und die
Lagermenge (bitte unbedingt beide Werte) anpassen und die
Buchung erneut durchfiihren oder aber Sie Buchen ohne die
Lagerdaten anzupassen. Danach miissen Sie natiirlich die Daten im
Lager anpassen, damit die Daten weiterhin konsistent sind.

Detailinformation und Handhabung unter:
Artikel und die Mengen-FEinheiten

Buchungs-Menge

Die Buchungs-Menge ist die Menge, die gebucht werden soll.

Sie wird grundsétzlich in der Verkaufs-Mengeneinheit verbucht, die
im Feld Verkaufs-ME beim Artikel eingetragen ist.

Die Mengeneinheit wird entweder iiber die Standard-
Mengeneinheiten eingestellt, oder aber iiber die Staffel-
Mengeneinheiten.
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Feldname

Beschreibung

Bei jeder Anderung des Feldes wird eine Preisermittlung
durchgefiihrt, die, je nach hinterlegten Preisen, Rabatten und
sonstigen Steuerdaten, sehr aufwendig sein kann.

Dabei werden nach einem bestimmten Verfahren, die einzelnen
Stufen der Preisbildung durchlaufen.

Ziel der Preisermittlung ist der fiir den Kunden giinstigste Preis!
Folgende Stufen werden vom System durchlaufen:

» Sonderpreis
Detailinformation und Handhabung unter:
Register <Sonderpreise>
Beim Sonderpreis wird der Preis bestimmt iiber:

*  Buchungsmenge
e Giite (Qualitit 1)
e Ton (Qualitit 2)

e Zeitraum

Kommt es zu einem Treffer, sprich die obigen Bedingungen
werden erfiillt, dann wird dieser Preis eingeblendet und die
Preisermittlung beendet.

Im anderen Fall geht die Preisermittlung {iber auf den
Kundenpreis.

» Kundenpreis
Detailinformation und Handhabung unter:
Register <Kundenpreise>
Der Kundenpreis wird bestimmt {iber:

* Kunde

*  Buchungsmenge
* @Gite (Qualitdt 1)
*  Ton (Qualitit 2)

* Zeitraum

Bei den Kundenpreisen gilt das Treffer-Prinzip. Stimmen die
Bedingungen iiberein, dann wird der Preis genommen und
die Preisermittlung beendet.

Im anderen Fall geht es weiter mit dem Listen- bzw.
Standardpreis.

» Listen- / Standardpreis
Detailinformation und Handhabung unter:
Register <Artikelpreise Standard>
Der Listen- bzw. Standardpreis wird bestimmt {iber:
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Feldname

Beschreibung

*  Buchungsmenge
*  Giite (Qualitit 1)
* Zeitraum

Nachdem weder ein Sonder- noch ein Kunden-Preis ermittelt
werden konnte, muss der Standardpreis selektiert werden.
Wird ein Preis It. Bedingungen ermittelt, dann wird das
Preisermittlung noch nicht gestoppt, da noch eine
Rabattierung vorliegen kann.

Deshalb geht das System weiter zu den Artikel-Rabatten.

» Artikelrabatt
Detailinformation und Handhabung unter:
Register <Artikelrabatte>
Der Rabatt hat folgende Bedingungen:

* Menge, Listenpreis oder Umsatz (Menge * Preis)
* Rabatt-Basis

* Rabatt-Art

* Rabatt-Verfahren

* @Giite (Qualitdt 1)

e Zeitraum

Die letzte Stufe rabattiert den Listenpreis, sofern die
Bedingungen zutreffen und verldsst die Preisermittlung

mit einem rabattiertem Listenpreis.

Werden keine Rabattvorgaben gefunden, dann gilt der Preis
aus der vorletzten Stufe (Listen- / Standard-Preis).

Die automatische Preisermittlung ist beendet!

Detailinformation und Handhabung der Mengeneinheiten unter:
Artikel und die Mengen-Einheiten

Detailinformation und Handhabung der Mengeneinheiten unter:
Artikel und die Mengen-Einheiten

Verkaufs-ME

Die Mengeneinheit fiir den Verkauf. Die Verkaufs-ME kann von der
Lager-ME abweichen.

Detailinformation und Handhabung unter:
Artikel und die Mengen-Einheiten

Zuriicksetzen
auf DB-Preise

Dieser Button wird immer dann betdtigt, wenn Sie den Preis iiber die
Preisermittlung neu bestimmen mochten. Dazu werden dann die
entsprechenden Tabellen auf der Datenbank verarbeitet.

Um diese Beschreibung richtig zu verstehen, ist es notwendig, die
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Feldname Beschreibung

vielfdltigen Preisfestsetzungsmafinahmen zu kennen.
Bitte lesen Sie dazu unbedingt den Abschnitt Preise
Wann konnte dies sein:
*  Der Preis wurde manuelle angepasst und man mochte den

Preis aus der automatischen Preisermittlung aufrufen
* Die Artikelnummer wurde angepasst.

Preise

In diesem Bereich der Anwendung geht aus ausschlieBlich um die Preis-Ermittlung,
einschlielich der Bestimmung, wie ein Preis gebildet wurde.

Vom Listenpreis bis hin zum eigentlichen Verkaufspreis werden alle Einfliisse der Preis-
Anpassung aufgefiihrt.

Die eigentliche Preis-Ermittlung wird ausgeldst, wenn eine Verdnderung im Feld
Buchungs-Menge stattfindet oder wenn der Anwender den Button
Zuriicksetzen auf DB-Preise driickt.

Bevor die einzelnen Felder beschrieben werden, mochten wir kurz darstellen, was bei
der Preisermittlung geschieht und welche Felder davon betroffen sind.

Automatische Preisermittlung

Das Ziel der automatischen Preis-Ermittlung ist es, den fiir den Kunden giinstigsten
Preis anhand der Daten in der Datenbank ohne Zutun des Anwenders zu ermitteln.

Dabei spielt es keine Rolle, ob es ein Sonderpreis, Kundenpreis, Standard- bzw.
Listenpreis oder evtl. ein rabattierter Standard- bzw. Listenpreis ist.

Welche Voraussetzungen miissen erfiillt sein:

* Artikelnummer muss selektiert worden sein.
Das System muss erkennen kdnnen, um welchen Artikel es sich handelt.

* (ite (Qualitdt 1) muss selektiert worden sein
Handelt es sich um ein Produkt ohne Qualitdtsangaben fiir Sorte, Wahl oder
Sortierung, dann muss nicht unbedingt ein Wert vorliegen.
Hinterlegt wird die Angabe der Giite in den Artikel-Varianten

Hinweis:

Habe Sie grundsétzlich fiir Ihre Artikel keine Angaben fiir Sorte, Wahl und
Sortierung, dann kdnnen Sie dieses Feld auch abschalten.

Es erscheint dann auch nicht mehr in diesem Anwendungs-Fenster.
Detailinformation und Handhabung unter: Qualitdts-Beschreibungen

* Ton (Qualitit 2) kann vorliegen.
Wihlt man in dem Fenster Ubersicht Lager / Varianten aus der Spalte Ursprung
die Sitze mit Angabe Lager, dann ist dieses Feld in der Regel belegt, da z.B.
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Fliesen eine Tonalitdt, Brand-Nr. oder Chargen-Nummer aufweisen.

Achtung:

Bleibt das Feld Ton (Qualitdt 2) leer und bei den Eintrdge in den Sonderpreisen
und Kundenpreise sind die entsprechenden Felder gefiillt, dann kommt es bei
der Preis-Ermittlung in diesen Bereichen zu keinem Treffer.

Eine umgekehrte Konstellation erzielt ebenso keine Treffer.

Dies muss unbedingt beim Einstellen von Sonder- und Kundenpreisen
beriicksichtigt werden.

Hinweis:

Habe Sie grundsatzlich fiir [hre Artikel keine Angaben wie Ton, Tonalitét oder
Chargen-Nr., dann kénnen Sie dieses Feld auch abschalten.

Es erscheint dann auch nicht mehr in diesem Anwendungs-Fenster.
Detailinformation und Handhabung unter: Qualitdits-Beschreibungen

* Menge bzw. Buchungs-Menge
Diese Angabe ist wichtig, da hdufig in den unterschiedlichen Preisen und
Rabatten Staffel-Mengen aufgefiihrt sind.

Unterschiedliche Preise und die Feldinhalte

Zu jeder Preis-Art werden die Felder mit Beispieldaten gefiillt dargestellt. Wichtig sind
die Felder Preisermittlungs-Gruppe und das Feld Rabatt-Verfahren.

Listenpreis
Feldname Inhalt
Standard-Preis 43,00
Rabatt 0,00
Rabatt-Art Absolut (€uro)
PreisErmittlungs-Gruppe -- Keine Gruppe --

Rabatt-Verfahren

-- Kein Verfahren --

Verkaufs-Preis 43,00
Mwst. 19,0
Gesamt-Preis 43,00

Sonderpreis

Feldname

Beispiel-Inhalt

Standard-Preis

43,00

Rabatt 37,00
Rabatt-Art Absolut (€uro)
PreisErmittlungs-Gruppe Sonderpreis
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Rabatt-Verfahren -- Kein Verfahren --

Verkaufs-Preis 6,00

Mwst. 19,0

Gesamt-Preis 6,00
Kundenpreis

Feldname Inhalt

Standard-Preis 43,00

Rabatt 22,00

Rabatt-Art Absolut (€uro)

PreisErmittlungs-Gruppe Kundenpreis

Rabatt-Verfahren -- Kein Verfahren --

Verkaufs-Preis 21,00

Mwst. 19,0

Gesamt-Preis 21,00
Rabattpreis

Feldname Inhalt

Standard-Preis 43,00

Rabatt 1,29

Rabatt-Art Absolut (€uro)

PreisErmittlungs-Gruppe Artikelrabatt

Rabatt-Verfahren Absolut

Verkaufs-Preis 41,71

Mwst. 19,0

Gesamt-Preis 41,71
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Standard-Preis

Dieses Feld beinhaltet immer den Standard- bzw.
Listenpreis (sofern im System eingetragen).

Dabei spielt es keine Rolle, welchen Verkaufspreis die
automatische Preisermittlung errechnet hat.

Der Preis ist immer in Netto

Wichtiger Hinweis:

In aller Regel ist das Feld deaktiviert.

Sollte kein Standard- bzw. Listenpreis gefunden werden,
dann wird eine entsprechende Fehlermeldung eingeblendet
und um Eintragung eines Preises gebeten. Das Feld wird
dann aktiviert.

Rabatt Der Standard- bzw. Listenpreis kann rabattiert werden.
Die Eingabe ist in der Regel in Euro. Rabatt in Prozent ist
aber auch moglich.
Das Feld ist immer aktiviert und die Werte kdnnen jederzeit
verdndert werden.
Bitte beachten Sie die Rabatt-Art

Rabatt-Art Wird der Listenpreis durch Sonder- oder Kundenpreis bzw.

durch Rabattierung angepasst, dann geschieht dies immer
auf Basis Euro.

Preisermittlungs-Gruppe

Das Feld ist immer deaktiviert. Der Feldinhalt ist abhingig
von Anpassungs-Aktionen.

Folgende Inhalte erscheinen im Feld PreisErmittlungs-
Gruppe:

* Sonderpreis
Wenn ein Sonderpreis ermittelt wird

* Kundenpreis

Wenn ein Kundenpreis ermittelt wird
* Listenpreis

Wenn ein Listenpreis ermittelt wird

* Direkt-Rabatt
Wenn ein Rabatt direkt eingegeben wird

* Direkt Verkaufspreis
Wenn der Verkaufspreis direkt angepasst wird

* Direkt Gesamt-Preis
Wenn der Gesamt-Preis direkt vorgegeben wird

* Direkt STD-/Listenpreis
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Feldname Beschreibung

Fehlender Standardpreis @

i , Das System konnte weder einen besonderen
W' Preis wie Sonder- oder Kundenpreis,
noch einen Standard-Preis ermitteln!

Bitte tragen Sie einen Standardpreis ein!

Abb. 324: Preisermittlung - Fehlender Listenpreis

Wird jetzt ein Listenpreis eingetragen, dann
wird der obige Text eingeblendet

e Artikelrabatt
Wenn der Rabatt direkt verdndert wird

Rabatt-Verfahren Dieses Feld wird nur dann mit Informationen zu Rabatt-
Verfahren gefiillt, wenn ein Artikelrabatt vorliegt.
Folgende Verfahren sind moglich:

*  Absolut

* Additiv

* Additiv, mit Direktverrechnung
* Basis

* Basis, mit Direktverrechnung

Detailinformation und Handhabung unter:
Berechnungsbeispiele mit Rabattierung

Verkaufs-Preis Fiir die Bestimmung des Verkaufs-Preises wird immer der
Listenpreis herangezogen und entsprechend der
Ermittlungsergebnisse rabattiert.

Mwst. Der Mehrwertsteuer-Satz des Artikels. Da die Preise in der
Regel in Netto gebucht werden, hat das Feld nur einen
informativen Zweck.

Wird in Brutto gebucht, dann hat nur der Gesamt-Preis
einen Bruttowert.

Gesamt-Preis Der Gesamt-Preis aus Buchungs-Menge * Verkaufs-Preis.
Bei Bruttoverrechnung wird noch die Mehrwertsteuer
hinzuaddiert.

Register <Steuerung>

Druckgestaltung

In diesem Bereich konnen Funktionen und Einstellungen aufgerufen werden, die die
Gestaltung des Dokumentes maf3geblich beeinflussen.
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Die Einstellung werden immer der aktuellen bzw. aufgerufenen Position zugeordnet.
Die gewihlte Aktion wird immer nach der Position aktiv.

Beispiel:

Seitenwechsel bei Position 010 bewirkt, dass die Position auf der aktuellen Seite des

Dokumentes ausgegeben wird, dann erfolgt der Seitenwechsel. Auf der néchsten Seite
werden dann die noch fehlenden Positionen ausgegeben.

Die Funktionen und Einstellungen werden erst nach Aktivierung der entsprechenden
Kontrollkdstchen ausgefiihrt, sofern vorhanden.

Druckgestaltung

Zwischensummen-Text

Linienhéhe in Punkten
1 =

Héhe des Freiraumes in mm

1 =

Abbildung 325: Position - Steuerung - Druckgestaltung

Feldname / Kontrollkistchen Beschreibung

Seitenwechsel Es erfolgt ein Seitenwechsel.
Der Seitenaufbau wird vom System verwaltet.
Es wird automatisch der Ubertrag ausgegeben.

Zwischensumme Nach Wahl der Zwischensumme kann man einen

mit Zwischensummen-Text Zwischensummen-Text hinterlegen.

Der Zwischensummen-Text und die Zwischensumme
werden in kursiver Schreibweise dargestellt. Die
Zwischensumme erhélt zusétzlich einen Stern.

Trennlinie mit der Trennlinien-Hohe | Die Trennlinie soll zwischen der aktuellen und der
in Punkten folgenden Position eine Trennlinie zeichnen.
Die Linie kann in der Hohe angepasst werden.

Freitext Ein beliebiger formatierter Text kann aufgenommen
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

werden. Dieser erscheint direkt nach der aktuellen
Position.

Detailinformation und Handhabung der
Formatierung unter: Formatierbares Textfeld

Freiraum / Abstand

An das Ende einer Position kann man einen Freiraum
setzen.

Dieser Freiraum dient ausschlieBlich als Abstand
zwischen dem Ende der aktuellen Position und dem
Anfang der folgenden Position.

Es kann keine Information ausgegeben werden.

Der Abstand wird in mm angegeben.

Reihenfolge in der Gestaltung

Die Reihenfolge der Gestaltungselemente beim Druck bzw. Anzeige der Positionen in
den Dokumenten stimmt nicht iiberein mit den Gestaltungspunkten in der Maske.

Deshalb soll es an dieser Stelle explizit die Unterschiede erlautert werden. Es handelt
sich bei der Beschreibung ausschlieBlich um die Gestaltung der Position.

Dabei konnen einige Elemente direkt gesteuert werden. Andere wiederum werden,
sofern Informationen vorliegen, entsprechend ausgegeben oder komplett unterdriickt.

Stufe |Bezeichnung

Direkte |Beschreibung

innerhalb Anwender-
der Steuerung
Position moglich?

- Seitenwechsel - Der Seitenwechsel ist nicht direkt ein
Gestaltungselement einer Position, sondern
muss vielmehr dem kompletten Dokument
zugeordnet werden.

1 Kopftext Nein Ist ein Kopftext vorhanden, dann wird er

auch ausgegeben

2 Artikelbezeichnung 1

Nein Die 1. Artikelbezeichnung wird immer
ausgegeben

3 Artikelbezeichnung 2

Nein Die 2 Artikelbezeichnung wird, sofern
gefiillt, ausgegeben.

4 Charakteristika

Nein Die Zeile besteht aus mehreren
Informationen, die zum Teil dynamisch
gesteuert werden.

» 1. Qualitat
Die Giite, wie sie hier fiir die 1.
Qualitit benannt wurde, wird,
sofern vorhanden, ausgegeben.
Im anderen Fall wird die Angabe
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komplett unterdriickt

» 2. Qualitit
Der Ton, wie er hier fiir die 2.
Qualitdt benannt wurde, wird,
sofern vorhanden, ausgegeben.
Im anderen Fall wird die Angabe
komplett unterdriickt

» Hersteller
Die 10-stellige Hersteller-Nummer
wird ausgegeben. Diese Information
erscheint immer

»  Art.-Nr.
Die Artikel-Nummer wird
ausgegeben. Diese Information
erscheint immer

SML

Ja

Die Merkmals-Daten aus der
entsprechenden Sachmerkmal-Leiste werden
ausgegeben.

Die Aufbereitung der Merkmals-Daten
werden bei der Definition der
Merkmale/SML hinterlegt.

Detailinformationen und Handhabung unter
SML

Gesteuert wird die Ausgabe der
Informationen iiber das Kontrollkdstchen
Drucken Merkmale

Artikel-Beschreibung

Ja

Ist das Kontrollkdstchen aktiviert, dann wird
die Artikelbeschreibung ausgegeben, sofern
Informationen vorhanden sind.

FuBtext

Nein

Der Fulitext wird, sofern vorhanden,
ausgegeben.

Freitext

Ja

Ist ein Freitext vorhanden, dann wird dieser
ausgegeben.

Zusétzlich muss das Kontrollkastchen
aktiviert sein

Trennlinie

Ja

Wurde das Kontrollkéstchen fiir die
Trennlinie gesetzt, dann wird diese
ausgegeben.

10

Freiraum

Ja

Das Kontrollkéstchen fiir den Freiraum
muss gesetzt sein.

Gleichzeitig muss die Freiraumhohe grofB3er
0 mm sein.

Preisgestaltung

Bei der Preisermittlung versucht das System, den fiir den Kunden giinstigsten Preis zu
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ermitteln und schaut in der Datenbank nach hinterlegten Informationen zu Listen- bzw.
Standardpreisen, Sonder- und Kundenpreise und nach Rabatten, um Listen- bzw.

Standardpreise zu rabattieren.

Dazu konnen in den Stammdaten der Artikel bzw. der Kunden entsprechende
Einstellungen hinterlegt werden. Diese erscheinen dann in der Preisgestaltung und
konnen Einfluss nehmen auf die Bildung des Preises.

Die Einstellungen in diesem Bereich kdnnen, sofern gewollt, angepasst werden.

Preisgestaltung
Skonto anwenden

| Skonto aktiv

Preisberechnung

Rabattberechnung

V| Atikelrabatt aldiv

Abbildung 326: Position - Steuerung -

Preisgestaltung

Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Skonto aktiv

Ist das Kontrollkdstchen aktiviert, dann flie3t der Preis fiir
den Artikel bzw. fiir die Dienstleistung in die Berechnung
des Skontos mit ein.

Detailinformation und Handhabung unter:
Artikel - Register <Steuerung>

Sonderpreis aktiv

Bei der Preisermittlung werden auch die eingetragenen
Sonderpreise der Datenbank verarbeitet, sofern das
Kontrollkdstchen aktiviert ist.

Detailinformation und Handhabung unter:
Adressen - Register <Steuerung>

Kundenpreis aktiv

Ist das Kontrollkdstchen aktiviert, dann wertet das System
auch die eingetragenen Kundenpreise aus.

Detailinformation und Handhabung unter:
Adressen - Register <Steuerung>

Artikelrabatt aktiv

Bei aktiviertem Kontrollkdstchen werden auch die
Rabatteintragungen untersucht und evtl. ein rabattierter
Listen- bzw. Standardpreis gebildet.

Detailinformation und Handhabung unter:
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Artikel - Register <Steuerung>

Buchung

Das Buchen eines Artikels bzw. Dienstleistung ist nur dann mdglich, wenn bestimmte

Parameter gesetzt sind.

Dabei kann es passieren, dass das Buchen fiir die Dokumente zwar mdglich ist, aber
Anpassungen im Lager wegen fehlender Einstellungen versagt bleiben.

Buchung

Lagerhaltig

Abbildung 327: Position - Steuerung - Buchung

Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Automatische Bestandsanpassung |Bei einer Buchung in der Buchungsart Rechnung oder

Gutschrift wird das Lager, soweit die erforderlichen
Kennungen vorliegen, automatisch angepasst.

Hinweis:
Lageranpassungen finden ausschlieBlich bei Rechnungen
und Gutschriften statt.

Detailinformation und Handhabung unter:
Artikel - Register <Steuerung>

Buchung Unterdeckung

Wird bei der Erstellung einer Rechnung festgestellt, dass
bei der Lageranpassung der Mindest-Bestand aus den
Varianten unterschritten wird, dann wird die komplette
Buchung zuriickgewiesen.

Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, dann spielt der
Mindestbestand keine Rolle.

Der Bestand kann dann auch einen negativen Wert haben.

Detailinformation und Handhabung unter:
Artikel - Register <Steuerung>

Lagerhaltig

Voraussetzung fiir jegliche Lageranpassungen ist, dass das
Produkt im Lager gefiihrt wird.

Dazu muss das Kontrollkéstchen jedoch gesetzt sein.

Eine direkte Anpassung ist nicht moglich, da das
Kontrollkéstchen deaktiviert ist.

Es gilt immer der Eintrag beim Artikel selbst.
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Feldname / Kontrollkistchen

Beschreibung

Detailinformation und Handhabung unter:
Artikel - Register <Steuerung>

Register <Kopf-, FuB8-Info>

Zu jeder Position kann ein frei formatierter Text in den Kopf- und Fuf8bereich hinterlegt

werden.

Die Kopf-Info erscheint immer direkt vor der Position, wihrend die FuB3-Info erst nach
der Artikelbeschreibung ausgegeben wird.

Detailinformation und Handhabung der Formatierung unter:Formatierbares Textfeld

Details | Steusrung | Kopf-, Ful-nfo | Beschreibung / Bemerkungen|

Kopf-Info

Ful-Info

Abbildung 328: Position - Kopf-, Fuf3info

Register <Beschreibung / Bemerkungen>

Uber den Reiter Beschreibung / Bemerkungen kann man eine Beschreibung und/oder

eine Bemerkung bearbeiten.
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| Details | Steuemng | Kopf-, Ful-nfo | Beschreibung / Bemerkungen
Zusatzliche Beschreibung zum Artikel

Zusatzliche Bemercung zum Adtikel

Abbildung 329: Position - Beschreibung / Bemerkung

Feldname Beschreibung

Zusitzliche Beschreibung zum | Bei der Beschreibung handelt es sich um die Beschreibung
Artikel aus den Artikeln.

Dabei wird unterschieden nach der externen
Beschreibung, also die offizielle Beschreibung und der
internen Beschreibung.

Infobasis

Abb. 330: Position - Beschreibung / Bemerkung - Infobasis

Der Anwender kann jedoch nicht in diesem Register
entscheiden, welche Daten angezeigt und evtl. ausgedruckt
werden, sonder nur im Register <Details>.
Dort kann er iiber die Infobasis die Daten bestimmen.
Beim Andern der Infobasen werden folgende Informationen
ausgetauscht:

* Artikelbezeichnung 1

* Artikelbezeichnung 2

*  Beschreibung

*  Drucken (siche néchstes Feld)

Die Beschreibung ldsst sich, ob extern oder intern, jederzeit
anpassen.

Detailinformation und Handhabung der Formatierung
unter:Formatierbares Textfeld
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Feldname Beschreibung
Drucken Ist das Kontrollkéstchen aktiviert, dann wird die Beschreibung

in den Dokumenten ausgegeben.

Zusitzliche Bemerkung zum
Artikel

Zu jeder Position kann der Anwender Bemerkungen
hinterlegen.

Diese lassen sich nicht formatieren und kdnnen auch nicht in
den Dokumenten ausgegeben werden.

Sie sind ausschlieBlich fiir den internen Gebrauch.
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Einkauf

Nicht nur die Vorgehensweise ist mit dem Verkauf identisch, sondern auch die
Handhabung der unterschiedlichen Fenster und Meniis.

Der einzige Unterschied besteht darin, dass bei allen Gruppen (Rechnung, Angebot, ...)
der Kunde der Vertragspartner ist und beim Einkauf der Hersteller bzw. der Lieferant.
Der Unterschied ist nicht unerheblich, rechtfertigt jedoch keine eigenstandige
Beschreibung, zumal der iiberwiegende Teil der Beschreibung mit der Handhabung des
Verkaufs deckungsgleich sein wiirden.

Darum werden wir in dieser Beschreibung nur die eigentlichen Unterschiede des
Einkaufes zu den Vorgéngen im Verkauf beleuchten.

Detailinformation und Handhabung des Verkaufes unter: Verkauf

T
Ubersicht
& FakturaSML (DatenCenter) o @ ][=
FakturaSML  Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Hilfe
T Dot [ Bis auswaiien— =) [oite suswarien— B — | s e
BE Alle | A |A|B|C|D|E F|G|H I o K/ L M N ©O|O|P|Q|R|S|T u OV w X |Y | Z] 09
EE Sachmerkmalieisen . - .
Argelith Bodenkeramik H. Bitter GmbH, Bad Essen // BS-10002
r | Referenzen / Verweise Bestell Nr. Match Code Datum Ursprung Nachname oder Firma Vomame oder Firma 2. StraBe Plz ort
BS-10002 29.042015 Stamm Argelith Bodenkeramik H. Bitter GmbH Schledehauser Strale 1. 49145 Bad Essen
m Verkauf
| Enkauf
Bestellungen
Bestellungen: Position 1 von 1 Filter: Keine Filterkriterien gewshit
[ Finanzen SchlieBen

Anwender: Mustermann Max Mittwoch, 1. Februar 2017 11:34:10

Abbildung 331: DatenCenter - Bestellung - Ubersicht - Bestellung

Spalte Beschreibung
Bestell Nr. Die Bestellnummer des Dokumentes
MatchCode MatchCode
Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.
Datum Das Erstellungs-Datum des Dokumentes.
Ursprung Unter Lieferanten hatten wir gesehen, dass zu einer Stamm- oder

Hauptadresse beliebig viele alternative Adressen zugeordnet
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Spalte Beschreibung

»  Stamm

> Alternativ

werden konnen. Unterschieden werden muss deshalb nach:
Es handelt sich um eine Stamm- bzw. Hauptadresse

Es handelt sich um eine alternative Adresse.

Nachname oder Firma
der Firmenbezeichnung

Bei einer privaten Adresse der Nachname, ansonsten der 1. Teil

Vorname /Firma 2
der Firmenbezeichnung

Bei einer privaten Adresse der Vorname, ansonsten der 2. Teil

Strafle Die Strafle mit Hausnummer
Plz Postleitzahl
Ort Name des Ortes

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, den gewiinschten Datensatz in der Ubersicht mit

einem Doppelklick bzw. {iber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.

Einzelansicht Buchung

s Bestellung - anzeigen / bearbeiten
Buchungs Nummer MatchCode Kassifkation

Status Skontobasis

BS-10002 | [ [onne Enies <] [otne Eneg

Bestellung 7] Postions ik ducken [onne Einirag -] [onne Eintrag

| Projekrfo | |

. | AtNr__ | Gite| Ton | Lieferant ArckeHir. Lieferant Menge | ME | Art. Bezeichnung 1
010 AT-00003 CK1 |T7 Argelith /L1-10002 S98U-P3 5,000 | Stk Sun:
020 AT00001 Argellth /LI-10002 KL 3000 17,000 Stk | Fugenmitiel FM 23

0] | Prozent

Gesamtsumme

Abbildung 332: Einkauf - Ubersicht - Bestellung

Die Maske teilt sich in 5 Bereiche:

Identifikation und die Klassifikation
Empfanger-Angaben

Ubersicht der Positionen zum Dokumentenstamm
Preise und Steuern

Skonto

YV V V V V
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Identifikationsnummer und die Klassifizierung

Buchungs-Nummer MatchCode Kassfikation

Status Skontobasis
BS-10002 Il |

i ‘Ohne Eintrag v| |Ohne Eintrag '|
Bestel ung [¥] Postions-Nr. drucken ‘OhneEmlrag 'l |0hneEm1rag v‘D

HG-Summen ducken i Bchungen n Zahlungswese [ Skon

Abbildung: 333: Dokument - Bestellung - Identifikation und Klassifizierung

Feldname Beschreibung

Buchungs-Nummer Es ist eine 30-stellige, alphanumerische Nummer.

Bei der Neuanlage eines Dokumentes wird, sofern man die
automatische Nummerierung eingeschaltet hat, diese
automatisch hochgezihlt. Die Einstellungen fiir dieses Feld
finden Sie unter Einstellungen = Allgemeines = Automatische
Nummerierung.

Die Nummer muss eindeutig sein und ist zugleich ein
Pflichtfeld.

Die vorgeschlagene Nummer aus der automatischen
Nummerierung kann jederzeit gedndert werden

MatchCode Der MatchCode ist alphanumerische und 30-stellig. Der Inhalt
des Feldes muss nicht eindeutig sein und wird zugleich in der
Daten-Ubersicht des DatenCenters ausgegeben.
Man kann das Feld fiir verschiedene Aufgaben einsetzen:
» Zusitzliche Identifizierung
Der Datensatz kann auch iiber den MatchCode eindeutig
(Im Moment keine Validierung) bestimmt werden.

» Sortierung
Mwst. befreit Bei Bestellung nicht relevant.
HG-Summen drucken Bei Bestellung nicht relevant.
Positions-Nr drucken Jeder Artikel oder auch Dienstleistung hat eine Positions-Nr.

Diese kann man bei der Dokumenten-Ausgabe unterdriicken, um
mehr Platz fiir die eigentliche Ausgabe der technischen Daten zu

haben.
Status Bei Bestellung nicht relevant.
Alle Buchungen in Bei Bestellung nicht relevant.
Skontobasis Bei Bestellung nicht relevant.
Zahlungsziel / Skonto Bei Bestellung nicht relevant.

Unter der Buchungs-Nummer und dem MatchCode wird die Dokumenten-Art angezeigt.

Empfédnger-Angaben

Die Verfahren sind identisch mit denen aus dem Verkauf.
Bei der Wahl der Adressen handelt es sich jedoch um die Lieferanten-Adressen.
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Ubersicht der Positionen zum Dokumentenstamm

Bitte beriicksichtigen, dass die Spaltenpositionen nicht unbedingt mit der Reihenfolge in
der nachfolgenden Tabelle iibereinstimmen miissen.

Spalte

Beschreibung

Pos.

Positions-Nummer

Art.-Nr.

Die Artikelnummer

Giite

Die 1. Qualititskennung
Es ist sehr wichtig, im Bestellvorgang die Giite vorzugeben.
Vielleicht heil3t es bei Ihnen auch Wahl, Sorte oder Sortierung

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdits-Beschreibungen

Ton

Die 2. Qualititskennung

Haben Sie einem Kunden Produkte verkauft mit einer
bestimmten Giite und Ton und es kommt zu einer
Folgebestellung, dann muss unbedingt das Produkt mit dem
selben Ton, Brandfarbe oder Chargen-Nr. bestellt werden,
damit es weder eine Abweichung in der Oberfldche, noch im
Kaliber, sprich den AbmaRen, gibt.

Detailinformation und Handhabung unter:
Einstellungen = Allgemeines = Qualitdts-Beschreibungen

Lieferant

Im Feld steht die Kurzkennung (Max. 10-stellig) des
Lieferanten und die, durch einen Schrigstrich getrennt,
Lieferantennummer

Artikel-Nr. Lieferant

Die Artikelnummer des Lieferanten.

In den seltensten Féllen stimmt die Artikelnummer des
Systems mit der Artikelnummer des Lieferanten tiberein.
Damit bei der Bestellung keine Unklarheiten entstehen, wird
empfohlen, die Artikelnummer des Lieferanten mitzuteilen.

Hinweis:

Liegt diese Nummer nicht vor, dann wird empfohlen, den
Freitext in den Positionen zu nutzen, um den Artikel eindeutig
zu beschreiben.

Menge

Die Bestell-Menge

Bestell-ME

Es ist die Bestell- bzw. Einkaufs-Mengeneinheit zum Artikel
bzw. Dienstleistung.

Art. Bezeichnung 1

1. Artikel-Bezeichnung

Art. Bezeichnung 2

2. Artikel-Bezeichnung

Fiir das Aufrufen der Positionen reicht es, den gewiinschten Artikel bzw. Dienstleistung mit
einem Doppelklick bzw. iiber die Tastenkiirzel ALT+B aufzurufen.
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Preise und Steuern

Da es sich um eine Bestellung handelt, werden keine Preise und/oder Steuern gefiihrt.

Skonto

Bei einer Bestellung wird kein Skonto vergeben

Einzelansicht Positionen

Position neu anlegen EI@
Details |Steuemng I Kopf-, Fub-Info | Beschreibung / Bemercungen

Artikeeldaten Buchungsdaten

Referenzen Bestande

HG-Kenner  Hauptgruppe-Titel (HG-Titel) Aktueller Bestand  Lager-ME
[ v” — Keine Haupt-Gruppe gewahlt — v] 0,000| |Karton
Pos.r. Artikelnummer Giite Ton Buchungs-Menge  Bestell-ME

[ 030] [ar-00003 -] [er2 || | 0,000 |stick

Artikel -

Artikelbezeichnung 1 Infobasis I Zurucksetzen auf DB-Preise
|Sunshine il Preise

Artkelbezeichnung 2 & Intem Standard-Preis

0.0000| €uro (Metto)

|Quadro |

Merkmale aus der SML ZEE R

Die technischen Angaben- 0.0000] | Apsalut (€uro)

Lange: 456,00 cm Breite: 45,00 cm Dicke: 5,00 mm

! PreisErmittungs-Gruppe
Abrieb.- 4 — Keine Gruppe —
Hinweis: Rabatt-Verfahren
Dies sind nur Testdaten — Kein Verfahren —

Verkaufs-Preis
0,0000| €uro (Netto)

Lief-KK [ Lief-Nr. Artikel-Nr, des Lief. Mwst.
[Argelith / LI10002 | [¢712 | Prozent
Altuelle Lagerplatz-Information Gesamt-Preis
Gebdude Bereich Gang Flur Fach £uro (Netto)

Abbildung 334: Dokument - Positionen - Bestellung

Bei der Buchung einzelner Positionen gibt es grundsitzlich keine andere
Verfahrensweise als beim Verkauf.

Auf einige Besonderheiten mochten wir hinweisen

» Bestell-ME
Die Bestell-Mengeneinheit muss nicht identisch sein mit der Verkaufs- oder
Lager-Mengeneinheit

» Bereich Preise
Bei den Bestellungen sind keine Preise und Steuern notwendig.
Deshalb werden die Felder nicht gefiillt

» Feld Ton
Die 2. Qualititskennung
Haben Sie einem Kunden ein Produkt verkauft mit einer bestimmten Giite und
Ton und es kommt zu einer Folgebestellung, dann muss unbedingt das Produkt
mit dem selben Ton, Brandfarbe oder Chargen-Nr. bestellt werden, damit es
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weder eine Abweichung in der Oberflache gibt noch im Kaliber, sprich den
Abmallen.

Um im deaktivierten Feld eine Eintragung vornehmen zu kdnnen, muss dieses
zundchst in den aktiven Zustand liberfiihrt werden.

Dazu stellen Sie bitte die Schreibmarke auf das Feld Ton und betitigen die
rechte Maustaste. Dann bitte den angezeigten Auswahlpunkt anklicken.

Selbstverstiandlich konnen Sie zusitzlich oder auch ausschlieBlich im Freitext,
im Positions-Kopf oder im Positions-Ful} einen entsprechenden Hinweis
aufnehmen

» Artikel-Nr. des Lief.
Die Artikelnummer des Lieferanten.
In den seltensten Féllen stimmt die Artikelnummer des Systems mit der
Artikelnummer des Lieferanten tiberein.
Damit bei der Bestellung keine Unklarheiten entstehen, wird empfohlen, die
Artikelnummer des Lieferanten mitzuteilen.

Hinweis:
Liegt diese Nummer nicht vor, dann wird empfohlen, im Freitext, im Positions-
Kopf oder im Positions-Fuf3 einen entsprechenden Hinweis aufnehmen
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Finanzen

Im Bereich Finanzen werden nicht nur die offenen Rechnungen behandelt, sondern auch
das Mahnwesen.

Offene Posten
Zu den offenen Posten im System FakturaSML gehoren all die Kunden-Rechnungen,

die in ihrer Gesamtheit noch nicht bezahlt oder auch nur teilweise ausgeglichen wurden.

Das hei3t im Umkehrschluss:

Es konnen Rechnungen auftreten, die offensichtlich ausgeglichen sind, aber keinen
entsprechenden Status aufweisen.

In diesen Féllen muss der Rechnungs-Status angepasst werden.

Ubersicht
Abbildung 335: DatenCenter - Offene Posten - Ubersicht

Feldname Beschreibung
Rechn. Nr. Rechnungsnummer
Rechn. Datum Das Rechnungs-Datum. Wann wurde die Rechnung erstellt
Rechn. Status Folgende Status miissen fiir die Selektion der Rechnungen
vorliegen:
>
(Bezahlt)

Die bezahlten Rechnungen werden bei einem erneuten
Start des Programmes nicht mehr angezeigt

(Teils bezahlt)

Es wurden schon Teilbetrage zur Rechnung verbucht.

Einzelheiten im Journal

» Rotes Symbol
(Offen)
Es wurden noch keinerlei Zahlungen gebucht
» Blaues Symbol

Unter dem blauen Symbol erscheinen die folgenden

Status:

*  Gemahnt
Der Kunde hat eine Mahnung erhalten. Den Status der
Mahnung kann unter den Mahnungen eingesehen
werden

*  Weitergabe Inkasso
Da der Schuldner auf Mahnungen nicht reagiert hat,
wurde der offene Posten an ein Inkasso-Unternehmen
weitergegeben.

*  Abgeschrieben
Das Inkasso-Unternehmen konnte entweder nur
Teilbetrdge der offenen Rechnung eintreiben, oder
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Feldname

Beschreibung

aber es gab keinen Erfolg.
Ein Teilbetrag oder der komplette Betrag der
Rechnungen miissen abgeschrieben werden. Uber
Einzahlungen informiert das Journal.

*  Geschlossen
Der Prozess wird komplett abgeschlossen. Es besteht
keinerlei Hoffnung, noch Zahlungen vom Schuldner
zu erhalten.

Kunden Nr.

Es ist immer die Kundennummer der Hauptadresse.

Wurde der Rechnung als Adresse eine alternative Adresse
zugeordnet, dann wird der Kundennummer die fortlaufende
Nummer der alternativen Adresse angehéngt.

(Siehe Kunden-Name)

Kunden-Name

Der Name des Kunden.

Ist die Adresse der Rechnung eine alternative Adresse, dann wird
der Name der alternativen Adresse ausgegeben.

(Siehe Kunden Nr.)

Skontotext / Zahlungsart

Wurde in der Rechnung Skonto vereinbart, dann wird als
Beschreibung ein Kurztext ausgegeben.

Wird das Falligkeits-Datum iiberschritten, dann wird der Eintrag
geldscht.

Skonto Falligkeit

Wurde in der Rechnung Skonto vereinbart, dann wird der letzte
Tag des Skonto-Zeitraumes ausgegeben.

Wird das Filligkeits-Datum iiberschritten, dann wird der Eintrag
geldscht.

Skonto Betrag

Wurde in der Rechnung Skonto vereinbart, dann wird der Skonto-
Betrag ausgegeben.

Wird das Falligkeits-Datum iiberschritten, dann wird der Eintrag
geldscht.

Hinweis:

Der Skontobetrag kann nicht errechnet werden aus dem
Rechnungsbetrag — Skontosatz.

Das liegt unter anderem daran, dass das Skonto auf Netto- und auf
Bruttobasis berechnet werden kann und das das Skonto nicht auf
alle Positionen einer Rechnung angewandt wird.

Nihere Informationen nur aus der Rechnung.

Soll Die Forderung
Soll kann eingetragen werden im Journal
Haben Die Zahlungs-Einginge
Haben kann eingetragen im Journal
Offener Betrag Liegt ein Skontoeintrag vor, dann wird der offene Posten wie folgt

gerechnet:

OP = Skonto-Betrag — Haben
Ansonsten:

OP = Rechnungs-Betrag - Haben
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Feldname Beschreibung

Rechn. Betrag Der Rechnungsbetrag

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, die gewiinschte Rechnung mit einem Doppelklick
auszuwéhlen. Es erscheint das Journal.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betitigung der
rechten Maustaste im Datenbereich das Kontextmeniis die ,,offenen Posten* aufrufen.

Kontextmenii Offene Posten

Journal anzeigen

Rechnung anzeigen

Rechnungs-Nr. kepieren

Kunden-Nr. kepieren

Wahlfeld kopieren

Abbildung 336: Offene Posten - Ubersicht - Kontextmenii

Journal anzeigen

Entweder wird das Anzeigen des Journals iiber Doppelklick mit der Maus des
selektierten Datensatzes oder aber durch Anklicken des Meniipunktes ausgefiihrt.

Wichtig:
Das Journal ist nicht Teil einer Finanzbuchhaltungssoftware (FiBu).
Sie konnen mit FakturaSML z.B. nicht buchen, Einnahmeniiberschussrechnung
oder Abschliisse erstellen.

Das Journal soll ausschlieBlich einen Ubersicht schaffen iiber die Aktivitdten von Soll
und Haben einer bestimmten Rechnung.

Dies ermdglicht dem Anwender, Aktionen einzuleiten. Nach einer Anzahlung kénnte
der Anwender z.B. den Status der Rechnung anpassen.
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, ' Offener Posten / Journal - anzeigen / bearbeiten @
Referenzen / Verweise
Rechnungs-Hummer
RE-10001
Haupt-Adresse baw. Haupt-Adressen-r,
Mustermann Max
Status und Joumal
Status der Rechnung Offener Betrag
eilweise bezahl - 220,91
(Forderungen) Soll Anzahl Pos, (Zahlungzeingang) Haben
| 420,91| | 2] | 200,00
Joumal-Eintrage
LfdNr| B.-Datum BuchungsText Soll Haben
1 |0207.201512:06 Rechnung: RE-10001 420,91 0,00
2 |02.07.201512:06 Anzahlung 0,00 200,00
Apbrechen || OK

Abbildung 337: Offene Posten - Journal - Ubersicht

Feldname

Beschreibung

Rechnungs-Nummer

Rechnungsnummer

Hauptadresse bzw. Haupt-
Adressen-Nr.

Es wird immer die Haupt-Adresse des Schuldners angegeben

Status der Rechnung

Der Status spiegelt den Status der Rechnung wider.
Angepasst kann der Status im Journal oder direkt in der
Rechnung.

Die Anderung des Status ist unabhiingig von irgendwelchen
Transaktionen.

Die moglichen Status:

» Offen
Es wurden noch keinerlei Zahlungen gebucht
» Teilweise bezahlt
Es wurden schon Zahlungen verbucht
» Bezahlt
Der Rechnungsbetrag wurde ausgeglichen. Kein Offener
Posten mehr.
» Gemahnt
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Feldname Beschreibung

Der Kunde wurde wegen des offenen Postens gemahnt
» Abgabe an Inkasso
Die Rechnung wurden an ein Inkasso-Unternehmen
weitergereicht
» Abgeschrieben
Wegen Nichtzahlung des Schuldners
»  Geschlossen
Der komplette Vorgang, sprich die Rechnung, wurde
geschlossen.
Es gibt keinerlei Aktivitéten.

Offener Betrag Ist die Differenz aus Soll und Haben
(Forderung) Soll Die Summe aller Soll-Buchungen
Anzahl Pos. Die Anzahl der Buchungs-Positionen

(Zahlungseingang) Haben | Die Summe aller Haben-Buchungen

Journal-Eintrége Ubersicht {iber alle Buchungen
Die Verwaltung der einzelnen Buchungen geschieht unter der
Journal- Einzelanzeige

In der Ubersicht stehen folgende Felder:

» LfdNr.
Die einzelnen Buchungen werden fortlaufend nummeriert
» B.-Datum
Jeder Buchungssatz hat ein Datum und eine Uhrzeit
> Buchungs-Text
Es kann der Buchung ein Text zugeordnet werden.
> Soll
Der Soll-Betrag
> Haben
Der Haben-Betrag

Fiir das Aufrufen der Daten reicht es, den gewiinschten Buchungssatz mit einem
Doppelklick anzusprechen.

Mochte man weitergehende Aktionen ausfiihren, dann muss man durch Betétigung der
rechten Maustaste im Datenbereich des Journals das Kontextmenii der Buchungssitze
aufrufen.
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Kontextmenii Journal

Meu Alt+M
Bearbeiten Alt+B
Kopieren Alt+K

‘e Laschen Alt+L

Abbildung 338: Journal - Ubersicht - Kontextmenii

Grundsétzlich laufen die Aktionen immer in 2 Schritten.

Zunichst wird das Fenster geoffnet. Je nach Aktion werden die Daten erstmalig
eingegeben, gedndert, fiirs Kopieren und fiirs Loschen eingeblendet.

Im néchsten Schritt erfolgt dann die Bestéitigung mit OK oder aber der Abbruch der

Aktion mit Abbrechen.

Am Beispiel mit der Aktion Neu beschreibe ich das Fenster.

Neu

Wihlt man Neu, dann erscheint ein zunédchst ein fast leeres Fenster.
Die Lfd-Nr. und das Buchungs-Datum sind schon belegt.

-

" Journal neu anlegen 22|
Joumal Bemerkung
Joumal
LfdMr.  Buchungs-Datum
02.07.2015 15:29 B
Buchungs-Text
Sall Haben
0 | 0
| Apbrechen || oK |
Abbildung 339: Journal - Einzelanzeige
Feldname Beschreibung
Lfd-Nr. Die Nummer der Buchung

Bei Aktion Neu wird diese Nummer hochgezahlt

Buchungs-Datum

Das Datum der Buchung. Es wird ein Datum und die Zeit angezeigt.
Bei der Aktion Neu wird das aktuelle Datum eingeblendet

Buchungs-Text

Zu jeder Buchung gehort ein Buchungs-Text.

Entweder wird ein freier Text eingetragen oder man nimmt die
voreingestellten Texte.

Die Texte konnen angepasst werden iiber Referenztabellen =
Journal-Texte

Soll

Der Soll-Betrag wird hinterlegt.
Haben-Seite muss 0 sein.
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Feldname Beschreibung

Haben Der Haben-Betrag wird hinterlegt.
Soll-Seite muss 0 sein.

Reiter <Bemerkung> Es kann eine Bemerkung hinterlegt werden. Diese Informationen
sind nur fiir den internen Gebrauch gedacht.

Wichtiger Hinweis:

Beim Buchen des 1. Satzes, egal ob Forderung oder Zahlungseingang, wird automatisch
der Rechnungsbetrag oder der Skontobetrag als Forderung eingestellt. Der
Buchungstext ist dann ,,Rechnung: X* (X = Buchungs-Nummer).

Das Buchungs-Datum ist dann das Buchungs-Datum der Rechnung.

Somit ist gewihrleistet, dass der offenen Betrag durch Eintrdge in Soll und Haben
richtig gebildet werden kann.

Mit OK werden die neuen Daten gespeichert und mit Abbrechen verworfen.

Bearbeiten

Beim Bearbeiten wird die Buchung angezeigt und kann, sofern gewiinscht, angepasst
werden.

Mit OK werden, sofern Anderungen vorgenommen wurden, diese gespeichert und mit
Abbrechen verworfen.

Wichtiger Hinweis:

Bei der 1. Buchung wird als Forderung entweder der Skontobetrag oder der
Rechnungsbetrag als Forderung eingetragen.

Nehmen wir an, es war der Skontobetrag. Nehmen wir weiter an, dass das
Félligkeitsdatum fiir das Skonto abgelaufen ist. Jetzt gilt fiir den Kunden nur noch der
Rechnungsbetrag mit dem Zieldatum

Damit die Anzeige korrekt ist, wird die Anzeige des Soll im Journal angepasst. Es steht
jetzt der Rechnungsbetrag im Buchungssatz.

Liegt ein mehrstufiges Skonto vor, geschieht dies fiir jede Stufe. Der Buchungs-Satz
(der 1. Buchungs-Satz) wird somit immer aktualisiert.

Kopieren

Beim Kopieren wird der selektierte Buchungssatz aufgerufen, Anderungen eingestellt
und dann mit OK die geénderte Kopie gespeichert.

Léschen

Der aufgerufene Buchungssatz wird durch OK geldscht.

Rechnung anzeigen

Dieser Menii-Punkt ermdglicht das Anzeigen der Rechnung. Folgende Maske wird
eingeblendet:
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Zisatz
Erstellungsdatum
25.06.2015

“

Sachbearbeiter (in)

Mustermann Max -
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Seite 399
Rechnung - anzeigen / bearbeiten | =N |
Buchungs-Nummer MatchCode Kizssication
" Status
RE-10001 ‘ | O [Teuwewse bezahit v] [Netm v]
Alle Buchungen in Zahlngsneise / Skonto
Rechnung ostions-N [netto | [29%114 Tage  zahiungsziel 40 Tage )
D::::;:Mrem Postionen | Dokumenttexte | Projektinfo | =
Pos. | Artir Gite | Ton Lieferant Menge | ME | Art. Bezeichnung 1 | Art. Bezeichnung 2 Mwst.
020 | AT-00003 GK2 Argelith / LI-10002 1,00 m* | Sunshine Quadro 19,0
A010 AT00003  |GK1 |TH AGOSTIND / LI-10001 756 m* | Sunshine Quadro 12,0

o]

Gesamtsumme

0.00][pusoluteuo) | 428,11)

Skontierfahiger Betrag (Netto) aus 2 von 2 Pos

358.76 € — Zahlbar bis zum 09.07 2015

abziglich 2.0 % Skonto: 420,81 € — Bis zum 04.08. 2015

5 ohne Abzug

Abbildung 340: Offene Posten - Rechnung - Einzelanzeige

Rechnungs-Nr. kopieren

Unter diesen Punkt kann man die Rechnungs-Nummer kopieren. Dabei wird immer die
Nummer des selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage gelegt. Damit
steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Kunden-Nr. kopieren

Unter diesen Punkt kann man die Kunden-Nr. kopieren. Dabei wird immer die Nummer
des selektierten Satzes ausgelesen und in die Zwischenablage gelegt. Damit steht die
Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.

Wahl-Feld kopieren

Bei dieser Auswahl kann man einen beliebigen Wert des Datenbereiches in die

Zwischenablage legen.

Dazu klickt man das gewiinschte Feld an und anschlieend den Auswahlpunkt. Damit
steht die Information auch in fremden Anwendungen zur Verfiigung.
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Mahnungen bzw. Mahnwesen

Immer wieder kommt es vor, dass ein Kunde aus Vergesslichkeit oder sonstigen
Griinden versdumt, eine Rechnung zu bezahlen.

Damit der Kunde auf die Versdumnis aufmerksam gemacht wird, kann der
Rechnungssteller einen Mahnprozess aktivieren und im einfachsten Fall eine
Zahlungserinnerung zusenden.

In der Regel wird die Rechnung dann vom Kéufer anstandslos bezahlt und der Verkauf
ist damit komplett abgeschlossen.

Leider kommt es jedoch auch vor, dass eine Zahlungserinnerung nicht ausreichend ist
und weitere Schritte vollzogen werden miissen.

In jedem Fall ist FakturaSML geriistet, ein auf den Schuldner ausgelegtes mehrstufiges
Mahnverfahren einzuleiten und zu verwalten.

Der erste Schritt eines Mahnprozesses ist die Auswahl der richtigen Rechnungen. Dazu
werden von FakturaSML all die Rechnungen selektiert, bei denen die
Rechnungsbetrage noch nicht ausgeglichen und das Zahlungsziel iiberschritten ist.

Zusitzlich zu diesen Vorschligen erscheinen in der Ubersicht die Mahnungen, die sich
in einem aktiven Mahnprozess befinden.

Ubersicht
“% FakturaSML (DatenCenter) — Dies it eine Demo-Version, gatig bis zum 20 08.2016 ==
FakturaSML  Ansicht  Einstellungen  Referenztabellen  Hilfe
). Semndaen Die Spsite [ — Bitte auswahlen — | [ =Bitte auswahien — ] dem Suchbegriff | [(uchen |[ Reset

Mle/p|A|B|C|D|E|F|[G|H|I|J|K|L|mMm|N|oO[G|[P|Q|R|S|T|Uu|O |V |w|Xx|Y|Z) 09

RE-10001 - Industrieverband Keramische Fliesen + Platten e.V. // AD-00002

5
|| Referenzen / Verw. Rechn. Rechn. | Match Rechn. Kunden Kunden-Name Mahn | Mahnstufen Mahntitel Mahn | Mahn | Mahn Offener Rechn.
S

5 Status | Code Datum Hr. Stufe Datum Kosten | Aktion Status | Posten Betrag
= Verkauf RE-10001 O 14.04.2016 |AD-00002  Industrieverband 1 17.06.2016 | Zahlungserinne. 000 ¢ 123347 133037
Keramische Fliesen +
—— Platten ..
RE-10002 "] 17.02.2015 |AD-00004 | Mustermann 3 16.06.2016 |2 Mahnung 380 0,00 636,05
= Fnenzen RE-10003 @ |ADS56 14.04.2016 |AD-00004 | Mustermann 2 16.06.2016 | 1. Mahnung 280 & 1.309,05 1.300,00
]
Offene Post
Mahnunge
Mahnungen: Position 1 von 3 Filter: Keine Filterkriterien gewahit
SchiieBen

Anwender: Mustermann Max Mittwoch, 27. Juli 2016 12:50:56

Abbildung 341: DatenCenter - Mahnungen - Ubersicht

Feldname Beschreibung

Rechn. Nr. Rechnungs-Nummer
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Feldname

Beschreibung

Rechn. Status

Folgende Status miissen fiir die Selektion der Rechnungen vorliegen:

>
(Bezahlt)
Die bezahlten Rechnungen werden bei einem erneuten Start
des Programmes nicht mehr angezeigt

(Teils bezahlt)
Es wurden schon Teilbetrdge zur Rechnung verbucht.
Einzelheiten im Journal
» Rotes Symbol
(Offen)
Es wurden noch keinerlei Zahlungen gebucht
» Blaues Symbol
Unter dem blauen Symbol erscheinen die folgenden Status:

*  Gemahnt
Der Kunde hat eine Mahnung erhalten. Den Status der
Mahnung kann unter den Mahnungen eingesehen werden

*  Weitergabe Inkasso
Da der Schuldner auf Mahnungen nicht reagiert hat, wurde
der offene Posten an ein Inkasso-Unternehmen
weitergegeben.

*  Abgeschrieben
Das Inkasso-Unternehmen konnte entweder nur Teilbetrage
der offenen Rechnung eintreiben, oder aber es gab keinen
Erfolg.
Ein Teilbetrag oder der komplette Betrag der Rechnungen
miissen abgeschrieben werden. Uber Einzahlungen
informiert das Journal.

*  Geschlossen
Der Prozess wird komplett abgeschlossen. Es besteht
keinerlei Hoffnung noch Zahlungen vom Schuldner zu
erhalten.

Match Code

Die Spalte kann unterschiedliche Funktionen haben.
Diese miissen aber vom Anwender selbst entwickelt werden.
In der vereinfachten Form wird ein zusétzlicher Suchbegriff hinterlegt.

Rechn. Datum

Rechnungs-Datum.
Wann wurde die Rechnung erstellt

Kunden Nr.

Kunden-Nummer

Kunden-Name

Kunden-Name

Mahn Stufe

Fiir das Mahnwesen werden die unterschiedlichsten Mahntexte
verwendet. Diese wiederum sind Bestandteil der vielfaltigen
Mahnstufen.

Mahnstufen Datum

Nach jeder Verdnderung der Mahnstufe wird ein Mahnstufen-Datum

"3 FakturaSML
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Feldname Beschreibung
gesetzt.
Ab diesem Zeitpunkt lduft die neue Mahnstufe.
Mahntitel Der Mahntitel ist der Betreff im Mahnschreiben.
Der Mahntitel wird bei den Mahntexten hinterlegt, kann aber {iber den
Menii-Punkt ,,Mahnprozess bearbeiten* angepasst werden.
Mahn Kosten In der Regel fallen fiir den Kunden pro Mahnstufe Kosten an.
Mahn Aktion Wird der Mahnprozess aktiviert, dann kdnnen 3 Status entstehen

>
Die Mahnzeit lauft
>
Mahnstufe erh6hen
>
Aktionen haben sich erledigt, weil bezahlt

Mahn Status

Fiir den Mahnstatus wurde als Symbol eine farbiges Quadrat gewihilt.
Beim Verharren mit dem Mauszeiger auf dem Symbol erscheint ein
Quicktipp.
Folgende Farben sind moglich:
>
(Aktiv)
Der Mahn-Status ist aktiv

(Bezahlt)
Die Rechnung wurde bezahlt.
Bezahlt ist eine Rechnung dann, wenn das Journal
ausgeglichen ist oder der Rechnungs-Status auf ,,Bezahlt™ oder
,,aeschlossen‘ steht.

» Rotes Symbol
(Abbruch)
Ein Mahnprozess kann abgebrochen werden.
Einen Abbruch kdnnte man in Erwadgung ziehen, wenn mit
langwierigen Gespriche mit dem Schuldner zu rechnen ist.
Vorteil:
Durch das rote Symbol kann man die Problemfille sehr einfach
erkennen!

> Blaues Symbol
(Vorschlag)
Das System schaut bei jedem Programmstart nach
Rechnungen, die noch nicht bezahlt sind und bei denen das
Zahlungsziel tiberschritten wurde

(Hinweis)

Wenn eine Besonderheit vorliegt, dann gibt es einen Hinweis.
Ein Besonderheit liegt vor, wenn z.B. der Rechnungs-Status
auf ,, Teils bezahlt* steht, aber im Journal alle Posten
ausgeglichen sind.

Es sollte unbedingt eine Kontrolle bzw. Anpassung erfolgen.
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Feldname Beschreibung
Offener Posten In den offenen Posten laufen auch Betrdge aus den Mahnungen ein.

Dieser offene Betrag muss noch vom Kunden ausgeglichen werden.

Rechn. Betrag Der eigentliche Rechnungsbetrag

Kontextmenii Mahnungen

Das Menii ist kontextsensitiv. D.h., dass nur die Funktionen ausgewihlt werden konnen,

die zum jeweiligen Mahnprozess passen.

Mahnprozess aktivieren

Mahnstufe erhhen

Mahnstufe zurdcksetzen

Mahnprozess abbrechen

Mahnprozess reaktivieren

Mahnstufe direkt setzen

Mahnprozess bearbeiten

Mahnprozess [Gschen

Dokument drucken

Abbildung 342: Mahnungen — Ubersicht — Kontextmenti

Mahnprozess aktivieren

Wurde die Rechnung vom System selektiert und in die Ubersiqht gestellt, dann ist der
Mahnprozess noch deaktiv und wird zunéchst bei der Prozess-Uberwachung nicht

beriicksichtigt.
([ stammazen Die Spalte [ — Bitte auswahlen — ~| [~ Bitte auswahlen — ~] dem Suchbegriff | [ Suchen [ Reset |
- « Me[a|ale|clofe[r|a[n|[r[a|[k[rL|[m[u[fof[of[p[al[rR[s|[Tt[ufi[v|[w|[x][v][z][os
BE et

RE-10001 - Industrieverband Keramische Fliesen + Platten e.V. // AD-00002

|| Referenzen / Verw Rechn. Rechn. | Match Rechn. Kunden Kunden-Name Mahn | Mahnstufen Mahntitel mahn | Mahn
M.

il =}

" Verkauf RE-10001 14.04.2016 | AD-00002  Industrieverband
Keramische Fliesen +
Platten e.\.

[ Bkt
| [RE-10003 @ |ADS56 14.04.2016 |AD-00004 | Mustermann

Abbildung 343: Mahnungen - Ubersicht - Deaktivierte Mahnungen

Status | Code Datum Hr. stufe Datum Kosten | Aktion | Status

Rechn.
Betrag

1.233,17 1.330,37

1.300,05 1.300,00

Nach der Selektion sind noch einige Spalten der Ubersicht leer. Dies sind die Felder, die
unmittelbar mit dem Mahnprozess in Verbindung stehen, aber wegen der fehlenden
Aktivierung des Mahnprozesses nicht gefiillt sein konnen. Die Spalte ,,Mahnstatus®, als
einzige Ausnahme, zeigt ein blaues quadratisches Symbol. Beim Verharren auf dem

Symbol wird die Quickinfo ,,Vorschlag® eingeblendet.
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Nach der Selektion der Rechnungen gilt es jetzt, den Mahnprozess zu aktivieren. Dazu
wird in erster Linie dieser Meniipunkt herangezogen (siehe dazu auch den Meniipunkt
,»Mahnprozess direkt setzen‘).

Nach Aufruf des Meniipunktes wird ein zusétzliches Fenster zur Steuerung
eingeblendet:

Mahnung steuern

Bitte die folgenden Steuerungsdaten wahlen

Abbildung 344: Mahnungen - Mahnung steuern

Kontrollkiistchen Beschreibung

Mahnkosten ins Journal {ibertragen Zu jedem Mahnprozess in FakturaSML werden die
Mahnkosten dem Schuldner in Rechnung gestellt.
Bei der Zahlungserinnerung fallen in der Regel keine
Kosten an.

Damit diese Kosten auch verbucht werden kénnen,
miissen die Kosten in das Journal {ibertragen werden.
Dies wird entweder manuell durchgefiihrt (siche dazu
die ,,Offenen Posten), oder aber beim Aktivieren des
Mahnprozesses werden die Kosten direkt ins Journal
verbucht.

Damit stehen sie auch bei der Ausgabe des Journals in
den Mahndokumenten zur Verfligung.

Mahnschreiben anzeigen und drucken | Wird dieses Kontrollkéstchen gesetzt, dann wird
automatisch nach dem Aktivieren des Mahnprozesses
das Mahnschreiben angezeigt.

Dem Anwender steht es dann frei, aus dem
Anzeigebereich heraus einen Druckauftrag zu starten.
Selbstverstindlich kann man iiber den Meniipunkt
,Dokument drucken® jederzeit einen Druck
veranlassen.

Die Anzeige und der Druck erfolgen wie in den Mahn-
Texten hinterlegt. Sollen Anderungen erfolgen, dann
muss man unter ,,Mahnprozess bearbeiten*
entsprechende Anderungen vornehmen.

Bei der Aktivierung sucht das System in der Referenztabelle ,,Mahn-Texte nach der
kleinsten bzw. 1. Mahnstufe. Sollten mehrere identische Mahnstufen vorliegen, dann
wird die Mahnstufe mit der Favoriten-Kennung gewéhlt. Zugleich werden alle

notwendigen Informationen aus den Mahntexten der aktuellen Rechnung zugeordnet.

Nach Aktivierung eines Mahnprozesses ergibt sich folgendes Bild:
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Die Spaite — Bitte auswahlen — - — Bitte auswahlen — ~ | dem Suchbegriff ‘Suchen Reset
\ J [ \ I | =" =

Al Al A5 ]c[o[e]F e[alt[ 4] [c[m[n]ofo][n[alrls[r[u]o[vlw]x]v][z]os]

| | Referenzen /Verw... || Rechn. Rechn. Match | Rechn. Kunden Kunden-Name Mahn | Mahnstufen

RE-10003 - Mustermann // AD-00004

e Mahntitel Mahn | Mahn Mahn Offener Rechn.

m Kosten = Aktion Status Posten Betrag
1.130,37 1.330,37

h
nr. Status | Code Datum nr. Stufe Dat
RE-10001 14.04.2016 |AD-00002 |Indust

Kerami

e Fl
Platten e V.
RE-10003 @ ADS56 14042016 AD-00004  Mustermann 1 28.07.2016 | Zahungserinnerung 000 © - 130000 1.300,00

Abbildung 345: Mahnungen - Ubersicht - Aktivierte Mahnung

Nach der Aktivierung des Mahnprozesses wurden die folgenden Felder gefiillt:

>

>

Mahnstufe
Sie Mahnstufe wurde auf 1 gesetzt

Mahnstufen Datum
Das Datum wurde auf den aktuellen Tag gesetzt

Mabhntitel

Es handelt sich bei der 1. Mahnstufe um eine Zahlungserinnerung
Dieser Titel erscheint auch im Mahnschreiben.

Der Mahntitel kann unter ,,Mahnprozess bearbeiten angepasst werden.

Mahn Kosten

Die Mahnkosten wurden auf 0,00 Euro festgelegt.

Sofern bei der Aktivierung das Kontrollkdstchen ,,Mahnkosten ins Journal
iibertragen* das Hiakchen gesetzt wurde, wurde der Betrag von 0,00 Euro, dem
Mabhntitel ,,Zahlungserinnerung* und dem heutigen Datum in das Journal
geschrieben.

Die Mahnkosten kénnen unter ,,Mahnprozess bearbeiten* angepasst werden.

Mahn Aktion

Die Spalte enthilt ein Symbol in Form einer Uhr. Beim Verharren mit dem
Cursor auf dem Symbol erscheint die Quickinfo ,,Mahnzeit 1duft*.

ADb diesem Moment verrinnt die Zeit, die unter den Mahn-Texten als
Mahnprozess-Zeit hinterlegt ist.

Die Zeit kann unter ,,Mahnprozess bearbeiten“ angepasst werden.

Dazu muss das Feld ,,Tage bis zur néchsten Stufe* verdndert werden.

Mahn Status
Die Farbe des Symbols ist von Blau auf Griin gewechselt. Beim Verharren mit
dem Cursor auf dem Symbol erscheint die Quickinfo ,,Aktiv*.

Selbstverstindlich kann der Anwender die zugewiesenen Informationen unter dem
Meniipunkt ,,Mahnprozess bearbeiten* jederzeit anpassen.

Nach der Aktivierung eines Mahnprozesses ergibt sich folgendes Bild:

Informationen zu Mahntexten unter: Referenztabellen = Mahn-Texte
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Mahnstufe erhéhen

Damit die Mahnstufe erhoht werden kann, miissen einige Bedingungen erfiillt sein:
» Der Mahnprozess muss aktiv sein
» Der Mahnprozess darf nicht abgebrochen worden sein

» Das Feld Mahn-Aktion muss als Symbol die Uhr mit dem nach oben gerichteten
Pfeil anzeigen

Das Erhohen des Mahnprozesses auf eine hohere Stufe ist ein automatisierter Prozess,
der ohne Zutun des Anwenders ablduft, jedoch angestoflen werden muss.

Nach Betitigung des Auswahlpunktes wird ein Steuerungsfenster eingeblendet. Hier
kann gewéhlt werden, ob die Mahnkosten ins Journal iibertragen werden sollen und ob
direkt ein Mahnschreiben ausgedruckt werden soll.

Mahnstufe zuriicksetzen

In seltenen Féllen kann es vorkommen, dass eine Mahnstufe zuriickgesetzt werden
muss. Damit dies geschehen kann, miissen einige Regeln eingehalten werden:

» Der Mahnprozess muss aktiv sein
» Der Mahnprozess darf nicht abgebrochen worden sein
» Die Mahnstufe muss grofer 1 sein

Das Zuriickstufen des Mahnprozesses auf eine tiefere Stufe ist ein automatisierter
Prozess. Hier muss seitens des Anwenders nicht eingegriffen, sondern nur angestof3en
werden.

Nach Betitigung des Auswahlpunktes wird ein Steuerungsfenster eingeblendet. Hier
kann gewihlt werden, ob die Mahnkosten ins Journal iibertragen werden sollen und ob
direkt ein Mahnschreiben ausgedruckt werden soll.

Hinweis:
Die Mahnkosten fiir den hoheren Mahnprozess miissen evtl. aus dem Journal entfernt
werden.

Mahnprozess abbrechen

Uber den Menii-Punkt ,,Mahnprozess abbrechen* kann jederzeit der Mahnprozess
abgebrochen werden. Das Symbol im Feld Mahn-Status édndert die Farbe auf Rot und
der Quicktipp gibt ,,Abbruch* aus. Zusitzlich werden die Ablaufkriterien (Mahn-
Laufzeit und Mahnstufen-Datum) fiir die Mahnstufe nicht mehr vom System {iberwacht.
Abbrechen sollten Sie einen Mahnprozess evtl. dann, wenn z.B. ldngere Verhandlungen
mit dem Schuldner anstehen.

Durch das rote Symbol kann man die Problem-Mahnungen sofort erkennen.
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Mahnprozess reaktivieren

Das Gegenstiick zum Abbrechen eines Mahnprozesses ist das Aktivieren. Beim
Aktivieren wird das Symbol in der Spalte Mahn-Status von Rot auf Griin umgeschaltet.

Mahnprozess direkt setzen

In diesem Menii-Punkt hat der Anwender die groB3te Gestaltungs- und
Handlungsmoglichkeiten.

All die Aktionen, die man tiber die anderen Menii-Punkte ausfiihren kann, stehen auch
in diesem Punkt zur Verfiigung.

Auch kann man bestimmte Mahnprozesse iiberspringen. So konnen Sie, ohne eine
Erinnerung zu setzen, direkt auf die 1. Mahnung libergehen. Einzige Voraussetzung:
Der Mahnprozess darf nicht abgebrochen worden sein.

Nach Ausfiihrung des Menti-Punktes ,,Mahnprozess direkt setzen“ erscheint das
folgende Steuerungs-Fenster:

Mahnung steuern

Wichtige Hinweise o
Beim direkten Setzen der Mahnstufe werden keinerlei
Sicherungsmechanismen beriicksicht

Bitte die folgenden Steuerungsdaten wahlen

Mahnbeschreibung

Zahlungserinnerung, ohne Journal - chne Mahngebihr (1) = |

Abbrechen H 0K |

Abbildung 346: Mahnungen - Steuerung — Direktes Setzen

Kontrollkédstchen Beschreibung

Mahnkosten ins Journal {ibertragen Zu jedem Mahnprozess in FakturaSML werden die
Mahnkosten dem Schuldner in Rechnung gestellt.

Bei der Zahlungserinnerung fallen in der Regel keine
Kosten an.

Damit diese Kosten auch verbucht werden kénnen,
miissen die Kosten ins das Journal {ibertragen werden.
Dies wird entweder manuell durchgefiihrt (siehe dazu
die ,,Offenen Posten®), oder aber beim aktivieren des
Mahnprozesses werden die Kosten direkt ins Journal
verbucht.

Damit stehen sie auch bei der Ausgabe des Journals in
den Mahndokumenten zur Verfligung.
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Kontrollkéstchen Beschreibung

Mahnschreiben anzeigen und drucken | Wird dieses Kontrollkéstchen gesetzt, dann wird
automatisch nach dem Aktivieren des Mahnprozesses
das Mahnschreiben angezeigt.

Dem Anwender steht es dann frei, aus dem
Anzeigebereich heraus einen Druckauftrag zu starten.
Selbstverstindlich kann man tiber den Meniipunkt
,,Dokument drucken* einen Druck veranlassen.

Die Anzeige und der Druck erfolgen wie unter den
Mahn-Texten hinterlegt. Sollen Anderungen erfolgen,
dann muss man unter ,,Mahnprozess bearbeiten
entsprechende Anderungen vornehmen.

Mahnbeschreibung In diesem Feld kann man einen beliebigen
Mahnprozess auswéhlen. Am Ende der
Kurzbeschreibung des Mahnprozesses steht die
Mabhnstufen-Nummer.

Wird ein Mahnprozess ausgewahlt, dann wird der
Mahnprozess angepasst mit den Informationen aus
den Mahn-Texten der Referenztabellen.

Hinweis:

Es muss darauf hingewiesen werden, dass durch
dieses Verfahren versehentlich sehr schnell ein Mix in
den Mahnprozessen entstehen kann.

Dies konnte auch juristische Nachteile nach sich
ziehen.

Empfehlung:
Nutzen Sie die schrittweise Erhdhung der Mahnstufen
iiber den Menii-Punkt ,,Mahnstufe erhéhen®

Mahnprozess bearbeiten

Um den Mahnprozess zu bearbeiten kann man auch einen Doppelklick auf den
Mahnprozess in der Ubersicht ausfiihren oder durch Auswahl des Meniipunktes
»Mahnprozess bearbeiten* aufrufen. Die Mahnstufe darf nicht abgebrochen worden und
muss aktiviert sein.

Bei vielen Punkten im Kontextmenii werden die Daten aus den hinterlegten Mahntexten
(siehe dazu: Referenztabellen = Mahn-Texte) als Kopien den Mahnprozessen
zugeordnet.

In der Regel reichen die Informationen fiir einen einwandfreien Verlauf der
Mahnprozesse aus. Mdchte man jedoch von dieser Regel abweichen, sei es um den
Mahntitel zu dndern, dass Mahnstufen-Datum zu verdndern oder die Mahntexte
anzupassen, dann muss man den Mahnprozess aufrufen und die Felder entsprechend
anpassen.
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-

a8 Mahnungen - anzeigen / bearbeiten 2|

Referenzen
Kunden-Mame |/ Mummer

Mustermann Max / AD-00004

Rechnungs-Mummer

RE-10003

Mahndaten | Oberer Mahntext | Joumaldaten | Unterer Mahntext | Zustellvermerke | Bemerbungen |
Mahndaten
Mahntitel
|Zah|ungserinnerung |

Mahnstufe
1

Tage bis zur ndchsten Stufe
14

4

Mahnkosten

| u.nn|

Mahnstufen-Datum
27.08.2016 |~

Joumnal ausgeben

Sachbearbeiter(in)

Mustermann Max

Abbrechen || OK

Abbildung 347: Mahnungen - Mahnung bearbeiten - Mahndaten

Die Informationen zum Mahnprozess verteilen sich iiber insgesamt 6 Register.

Zwei davon, ndmlich die Register ,,Journaldaten* und die ,,Bemerkungen‘ haben nur
indirekt mit dem Mahnprozess zu tun.

Die Journaldaten bereiten die Daten aus dem Journal auf. Auch kdnnen direkt
Verdnderungen am Journal vorgenommen werden. Dies ist sehr komfortabel, wenn man
bei der Aktivierung eines Mahnprozesses eine automatische Eintragung der Mahnkosten
in das Journal nicht gewihlt hat.

Das Register Bemerkungen wird nur genutzt fiir interne Informationen. Die Infos sind
nicht fiir die Offentlichkeit bestimmt.

Variablen in den Mahntexten

In den oberen und den unteren Mahntexten kann formatierter Text und auch Grafik mit
aufgenommen werden.

Zusitzlich besteht die Mdglichkeit, Variablen einzubauen. Diese Variablen werden dann
bei der Anzeige oder beim Drucken des Dokumentes durch die eigentlichen Daten
iibersetzt.

Die Variablen, eingegrenzt durch 6ffnende und schlieBende spitze Klammern, konnen

direkt in den Text integriert und auch formatiert werden. Fiir die Formatierung ist es
wichtig, den kompletten Namen, einschlieBlich der Klammern, zu selektieren und dann
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Finanzen

zu formatieren. Das Kontext-Menii zur Formatierung wird durch Betétigung der rechten

Maustaste aufgerufen.

Hinweis:

Nur korrekt geschriebene Variablen werden durch die Werte aus dem System ersetzt.
Anderenfalls wird die Variable als Literal ausgegeben.

Die Variablen gelten fiir den oberen und den unteren Mahntext.

Variablen-Name

Beschreibung

<ZZDatum>

Das Zahlungsziel als Datum,
Format: TT.MM.JJJJ

<RBetrag>

Der Rechnungs-Betrag

<RDatum>

Das Rechnungs-Datum

<RNr>

Die Rechnungs-Nummer

<KdNr>

Die Kunden-Nummer

<PNr>

Die Projekt-Nummer

<Briefanrede>

Die Briefanrede

<Briefgruss>

Der Briefgruf3

<MDatum>

Das Mahnstufen-Datum

Format: TT.MM.JJJJ

Wann wurde der Mahnprozess in die ndchsthéhere Mahnstufe
eingebucht

<MEDatum>

Mahnstufen-Endedatum

Format: TT.MM.JJJJ

Das Mahnstufen-Endedatum errechnet sich aus dem
Mahnstufen-Datum + der Laufzeit (Tage) der Mahnstufe

<MLz>

Mahnstufen-Laufzeit in Tagen
Die Laufzeiten innerhalb der Mahnstufen sind in der Regel
gleich. Meist ist der Wert 14 Tage

<MKosten>

Die Mahnkosten der Mahnstufe.

In diese Kosten sollten keine Verzugszinsen oder sonstige
Kosten hinterlegt werden.

Um dennoch diese Kosten verrechnen zu konnen, sollten Sie
diese direkt ins Journal eintragen und mit einem entsprechenden
Buchungstext versehen.

Damit habe Sie die Kosten jederzeit im Griff und kénnen dem
Schuldner gegeniiber jederzeit dokumentieren.

<MTitel>

Der Mahntitel
Es ist der Betreff in dem Mahnschreiben

<OP>

Der offene Posten aus dem Journal. Es ist in der Regel der noch
zu zahlende Betrag, einschlieBlicher aller Gebiihren fiir die
Mahnungen.
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Variablen-Name Beschreibung

<Heute> Das heutige Datum
Format: TT.MM.JJJ1J

<Gestern> Der gestrige Tag
Format: TT.MM.JJJJ

<Unterschrift> Die Unterschrift des Sachbearbeiters(in), wie sie beim Anwender
hinterlegt wurde

In der folgenden Tabelle werden die Felder beschrieben

Felder / Spalten

Beschreibung

Kunden-Name / -Nummer

Kunden-Name und Kunden-Nummer
Wert kann nicht gedndert werden

Rechnungs-Nummer

Die Rechnungs-Nummer
Wert kann nicht gedndert werden

Register: Mahndaten

Mahntitel

Der Mahntitel ist der Betreff im Mahnschreiben

Register: Mahndaten

Mahnstufe

Die Mahnstufe kann nur angepasst werden mit den Menii-
Punkten:

» Mahnprozess aktivieren

» Mahnstufe erhohen

» Mahnstufe zuriicksetzen

» Mahnstufe direkt setzen

Register: Mahndaten

Tage bis zur nichsten Stufe

Dies ist die Laufzeit innerhalb einer Mahnstufe. Nach dieser
Zeit sollte der Mahnprozess um eine Stufe hoher gesetzt
werden.

In der Regel betrdgt die Mahnlaufzeit 14 Tage.

Wird diese Zeitspanne ausgeweitet, dann bekommt der
Schuldner mehr Zeit zur Begleichung des offenen Posten.
Auch eine Verkiirzung der Laufzeit ist moglich

Register: Mahndaten

Mahnkosten

Die Mahnkosten kdnnen angepasst werden. Diese Mahnkosten
gelten nur fiir diese Mahnstufe.

Wichtiger Hinweis:
Wenn die Mahnkosten angepasst werden, dann muss dies auch
im Journal geschehen.

Register: Mahndaten

Mabhnstufen-Datum

Wann wurde die Mahnstufe gestartet.

Register: Mahndaten

Journal ausgeben

Das Mahnschreiben besteht in der Regel aus 3 Bestandteilen
(unabhingig von Kopf und FuB3 des Schreibens).
» Der obere Mahntext (vor dem Journal)
» Das Journal mit der Soll- und Haben-Seite, sofern
gewlinscht
» Der untere Mahntext (nach dem Journal)
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Felder / Spalten

Beschreibung

Wird dieses Kontrollkéstchen gesetzt, dann wird das Journal
mit ausgegeben.

In der Zahlungserinnerung, sprich 1. Stufe, ist dies in aller
Regel nicht notwendig

Register: Mahndaten

Sachbearbeiter

Der Anwender bzw. Sachbearbeiter kann hier eingetragen
werden.

Uber die Variable <Unterschrift> in der Mahnung wird die
elektronische Unterschrift zum angegebenen Sachbearbeiter
ausgegeben.

Auch andere personliche Informationen zum Sachbearbeiter(in)
wie Telefonnummer werden dariiber gesteuert.

Register: Oberer Mahntext

Oberer Mahntext

Das Mahnschreiben besteht in der Regel aus 3 Bestandteilen
(unabhéngig von Kopf und Fufl des Schreibens)

» Der obere Mahntext (vor dem Journal)

» Das Journal mit der Soll- und Habenseite, sofern
gewiinscht

» Der untere Mahntext (nach dem Journal)

Der obere Mahntext beinhaltet in der Regel die BegriiBung des
Schuldners und die einleitenden Worte

Register: Journaldaten

Journaldaten

Das Mahnschreiben besteht in der Regel aus 3 Bestandteilen
(unabhéngig von Kopf und Ful3 des Schreibens)

» Der obere Mahntext (vor dem Journal)

» Das Journal mit der Soll- und Haben-Seite, sofern
gewlinscht

» Der untere Mahntext (nach dem Journal)

Das Journal enthélt alle finanziellen Zu- und Abgénge.

Diese werden komplett angezeigt, sofern einzelne Buchungen
fiir die Journalausgabe gesperrt sind.

Anderungen konnen durchgefiihrt werden.

Mochten Sie Verzugszinsen oder sonstige Auslagen dem
Schuldner in Rechnung stellen, dann kénnen Sie diese direkt in
den Journaldaten hinterlegen und mit einem aussagekréftigen
Buchungstext versehen.
Mogliche Kosten konnen sein:

¢ Gerichts- und Anwaltskosten

¢ Kosten durch Zahlungsverzug, Zinsen

¢ Zwangsvollstreckungsma3inahmen

¢ Beauftragung Inkassounternehmen

* ..
Diese erscheinen dann in der ndchsten Mahnung, sofern
aktiviert.

Register: Oberer Mahntext

Das Mahnschreiben besteht in der Regel aus 3 Bestandteilen
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Felder / Spalten Beschreibung

(unabhingig von Kopf und FuB3 des Schreibens)
Oberer Mahntext

» Der obere Mahntext (vor dem Journal)

» Das Journal mit der Soll- und Habenseite, sofern
gewlinscht

» Der untere Mahntext (nach dem Journal)

Der untere Mahntext beinhaltet in der Regel den GruB3 des
Anwenders. Auch werden meist Eckwerte der Mahnung mit
ausgegeben wie Rechnungsnummer oder die Héhe des offenen
Postens

Register: Zustellvermerke

Versendungs-Form

Der Zustellvermerk Versendungs-Form ist ein Hinweis
oberhalb des Adressfeldes der Zusendung.

Sie beschreibt die Abwicklung einer Zusendung.

Diese kann sich nach Geschwindigkeit und Sicherheit
unterscheiden.

Register: Zustellvermerke

Sendungs-Art

Der Zustellvermerk Sendungs-Art ist ein Hinweis oberhalb des
Adressfeldes der Zusendung.

Sie beschreibt die Art, wie Informationen und Waren versandt
werden.

Fiir die Einstufung ist nach Inhalt, der Grofe und der Menge zu
unterscheiden

Register: Zustellvermerke

Vorausverfiigung

Der Zustellvermerk Vorausverfiigung ist ein Hinweis oberhalb
des Adressfeldes der Zusendung.

Sie beschreibt die Behandlung der Zusendung, wenn sie
unzustellbar ist

Register: Bemerkungen

Bemerkungen

Mahnprozess I6schen

Es konnen interne Information zum Mahnprozess abgelegt
werden.

Diese sind nicht fiir die Offentlichkeit bestimmt, sondern stehen
ausschlieBlich fiir die interne Verwaltung zur Verfiigung.

Die Mahnprozesse bleiben auch dann in der Ubersicht stehen, wenn der offene Posten

ausgeglichen ist.

Ein Loschen des Mahnprozesses ist nur dann ratsam und moglich, wenn der Mahnstatus
durch ein weilles Symbol gekennzeichnet ist bzw. der Quicktipp auf ,,Bezahlt* steht

Der Mahnstatus wird vom System gesetzt, wenn das Journal ausgeglichen ist und der
Rechnungsstatus entweder ,,Bezahlt* (Griines Symbol) oder ,,Geschlossen* (Blaues

Symbol) lautet.
Hinweis:

Auch andere Status haben ein blaues Symbol

Wurde der Rechnungs-Status auf ,,Geschlossen* gesetzt, dann wurde der komplette
Rechnungsvorgang beendet. Nachtriagliche Zahlungen des Kunden sind sehr

unwahrscheinlich.
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Das Journal ist durch die Gegenbuchung der Abschreibung ausgeglichen.

Dokument drucken

Das Dokument wird nicht direkt ausgedruckt, sondern erscheint zunichst im Anzeige-
Modus.

Beim Ausdruck wird der aktuelle Mahnstatus herangezogen.

Am Beispiel einer Zahlungserinnerung soll der strukturelle Aufbau und die Daten eines
Mahnschreibens erldutert werden.

Unabhéngig von den Kopf- und Fulldaten (Erste Seite und Folgeseiten) werden 3
Komponenten ausgegeben. Davon ist die Komponente Journal unmittelbar steuerbar.

Oberer Mahntext

Cberer Mahntext

<Briefanredes=,
sicherlich haben Sie nur vergessen, den Rechnungsbetrag zu tberweisen.
Benutzen Sie bitte fir die Uberweisung die untenstehende Kontoinformationen.

Abbildung 348: Mahnungen - Mahnung bearbeiten - Oberer Mahntext

Unterer Mahntext

Unterer Mahntext
Fiir eine Uberweisung bis zum <MEDatums= waren wir lhnen sehr verbunden.

Um lhnen den Vorgang zu erleichtern, haben wir die wichtigsten Daten fir Sie
nochmals zusammengestellt!

Kundennummer: <KdNr= E
Rechnungsnummer: <RNr=

Rechnungsdatum: <RDatum?=

Rechnungsbetrag: <RBetrag> EUR

Uberweisungsbetrag: <OP= EUR

Vielen Dank fiir Ihr Verstandnis

Abbildung 349: Mahnungen - Mahnung bearbeiten - Unterer Mahntext
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Journal

Joumal

Lfd
NE B.-Datum

1 14.04.2016

2| 27.07.2016 14:50
3129.07.2016 14:51
4128.08.2016 1454

Buchungs-Text

Rechnung: RE-10003
Anzahlung
Bar-Einzahlung
Zahlungserinnerung

Soll

1300,00
0,00
0,00
0,00

Abbildung 350: Mahnungen - Mahnung bearbeiten - Journal

Mahndruck mit Journal

Haben

0,00
200,00
150,00

0,00

Sehr schén zu erkennen, die einzelnen Bereiche. Dazu gehort auch die Ubersetzung der
Variablen (<Variablenname>) in die eigentlichen Informationen der Datenbank.

Uber das Vorschau-Menii kann der Anwender frei entscheiden, welche Dienste
ausgefiihrt werden sollen.

Soll das Journal nicht erscheinen, dann kann das entsprechende Kontrollkéstchen unter
Mahnung bearbeiten ein- oder ausschaltet werden.

Selbstverstindlich lassen sich alle anderen Informationen auch uneingeschriankt

anpassen.
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FKundenMNr.:. AD-00002
Rechmmngs-Nr.: RE-10001

s e 15 e Proj ekt Nt
Einschreiben - Rickschein Bearbeiter- Dr Max Mustermann
Dunsen + Hunsen AL . R
Am Kaihafen 187 Abteilung: Vertrieb
10117 Berlin Tel: xxxnx-123

Fax: xxxxx-210
eMail: Info@Musterman. de
Datum: 09.022017

1. Mahnung

Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,
leider haben wir zur Rechnung RE-10001 mit Datum 14.04.2016 und einem Betrag von 1.330,37 EUR noch keinen
Zahlungseingang feststellen konnen.

Liegen plausible Grinde (Lieferschdden, Materialzchdden) fir eine verspitete Zahlungen vor, dann setzen Sie
sich doch bitte mit uns in Verbindung.
Telefonnumm er und E-M ailadresse finden 3ie aufder Rechnung.

Diamit Sie sich einen Uberblick Gber die Zusam menstellung des offenen P ostens verschaffen kinnen, haben wir ein
Joumal (Zusammenstellung Uber Scll und Haben) mit ausgegeben.

Buchungsdatem | Buchungstest Betrag EUR
15.08.2016 | Rechnung: RE-10001 1.330,37
15.08.2016 | Zahlungserinnerung 0,00

Offener Betrag (EUR) 1.330,37

Bitte begleichen Sie den offenen P osten in Hohe von 1.330,37 EUR bis zum 18.01.2017.
Vielen Dank fir Ihr Verstindnis.

Wit freundlichen Grifien

Bank: |hr Geld von uns.
IBAN: DEoc 23455 781234567850

Abbildung 351: Mahnungen - Beispiel - 1. Mahnung mit Journal
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